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OSNOVNI PODACI O SKOLI

Naziv Skole:

Osnovna $kola Ostrog

Adresa Skole:

Put sv. Lovre 2 Kaastel LuksSi¢

Zupanija: Splitsko-dalmatinska
Telefonski broj: 021227033
Broj telefaksa: 021260140

Internetska posta:

0s-0strog(@os-ostrog.hr

Internetska adresa:

http://www. os-ostrog-kastelluksic.skole.hr

Sifra Skole: 17-124-003
Maticni broj Skole: 03118118
OIB: 90896497176

Upis u sudski registar (broj i datum):

Br.US-392/65-3 datum 30.10.1964.

Ravnatelj Skole:

v.d. Ivanéica Grubisi¢,dipl.psiholog, prof.

Voditelj smjene

Matea Britvi¢

Voditelj PS Leéevica

Martina Stepié¢

Broj uéenika:

575 (PS Leéevica 22)

Broj uéenika u razrednoj nastavi:

282 (PS Leéevica 10)

Broj u¢enika u predmetnoj nastavi:

293 (PS Leéevica 12)

Broj u¢enika s teSkoéama u
razvoju

45 (PS Leéevica 1)

Broj u¢enika putnika:

70 ( PS Lecevica 21)

Broj smjena:

2

Pocetak i zavrSetak svake smjene:

Jutro 8,00-13,10; Popodne 14,00-19,10

Broj radnika:

70

Broj uditelja predmetne nastave: 39
Broj ucitelja razredne nastave: 14
Broj stru¢nih suradnika: 5
Broj ostalih radnika: 12
Broj mentora i savjetnika: 2
Broj voditelja ZSV-a: 1

Broj ra¢unala u skoli:

29 (PS Lecevica 6)

Broj specijaliziranih uéionica: 3
Broj opéih uéionica: 13
Broj Sportskih dvorana: 1
Broj Sportskih igralista: 1
Skolska knjiznica: 1




1. PODACI O UVJETIMA RADA

1.1. Podaci o upisnom podruéju

Osnovna $kola Ostrog smjestena je u sredisnjem dijelu Kastela iznad stare kastelanske ceste. Skolska
zgrada je sagradena prije Cetrdeset i pet godine. Od samog useljenja u njene prostore zapodelo se s
uredenjem prostora $kolskog okolida. Skola danas ima Skolski botanicki vrt, jedini u Europi, koji se proteZe na
nesto manje od 4 hektara plodne zemlje s viSe od tisucu ukrasnih vrsta i oblika.

Polaznici Osnovne $kole Ostrog su $kolski obveznici s podrugja mjesnog odbora Kastel Luksié. Skolu pohada
jedan dio u€enika i putnika iz Kastel Kambelovca (Baletna Skola) i KaStel Staroga (Palace) udaljenosti do 1
km. Stalni polaznici ove Skole su &ti¢enici Doma za djecu i mladez Maestral, podruznica Miljenko i Dobrila
smjestenog u Kastel LukSicu. Za uc€enike koji zive iznad magistrale Splitsko-dalmatinska zupanija je
organizirala prijevoz.

U sklopu Centralne $kole djeluje i Podruéna $kola Leéevica, udaljena oko 24 km od OS Ostrog. Podruéna
Skola Leéevica smjeStena je u istocnom dijelu mjesta Lecevica. U potpunosti je adaptirana. S juzne strane
zgrade nalazi se prostrano asfaltno igraliSte, dok su sa sjeverne strane smjestene tri prostorije - garaze koje
sada sluze kao ostava i kotlovnica. Sa zapadne strane Skolske zgrade unutar suhozidne ograde dvoriSta
nalazi se ¢atrnja za vodu.

Polaznici Podruéne Skole Lecéevica u€enici su iz mjesta Leéevice i okolnih zaselaka Deli¢i, Kladnjice, TeSije,
StriCevici, Bo€ine. Za veéinu u€enika putnika, koji zive 3 do 10 km udaljenosti od Skole, organiziran je
prijevoz. Veliki nedostatak za ovu Skolu su slabe prometne veze za djelatnike putnike iz Kastela ili Splita. Ne
postoji redovita autobusna linija iz Splita za Lecevicu prije 15 i 30 tako da djelatnici nemaju mogucnosti
koristiti javni prijevoz do radnog mjesta.

1.2.Unutrasnji Skolski prostori

Skolska zgrada sagradena je 1976. godine s namjerom da udovolji potrebama u&enika koji su joj gravitirali.
Planirana je za 300 u€enika, no od 1976. do pred nekoliko godina broj u€enika iz godine u godinu raste. U
trenutku izgradnje 8kola je udovoljavala pedagoskom standardu, no povecanjem broja u€enika povecala se i
potreba za prostorom, zbog €ega su ravnatelji odredene kabinete pretvorili u u€ionice ili su ucionice, koje su
povrsinom bile veée, podijelili na dvije. lako Skola uspje$no organizira odgojno-obrazovnu djelatnost, s
vremenom njena prostorna funkcionalnost opada. Nastava se odvija u dvije smjene u klasi¢nim u€ionicama i
kabinetima. UCionice, odnosno kabineti, djelomi¢no su opremljeni suvremenim nastavnim sredstvima i
pomagalima.

Zbog specifi¢nosti Skole, njene aktivnosti i okruzenja, susrecemo se s kroni¢nim nedostatkom skladisnog i
ugioniékog prostora. Skola je do sada u okviru nastavnih i izvannastavnih aktivnosti djelovala na svoje
unutrasdnje i vanjsko okruzenje ve¢inom u odgojno-obrazovnom i estetskom smislu. Uzmemo li u obzir da u
neposrednom okruzenju Skole postoji 1400 biljnih vrsta (aromaticnih, ljekovitih, ukrasnih), tada mozemo,
pored spomenutog odgoja i obrazovanja, pridodati razne aktivnosti koje bismo trebali realizirati u sklopu
uCeniCke zadruge kao, na primjer, prikupljanje, suSenje biljaka i plodova iz vrta, pakiranje, flaSiranje ulja, itd.

1.3. Skolski okolis

NAZIV POVRSINE | VELICINA U m2 | OCJENA STANJA
Sportsko igraliste 1200 m2 2

Zelene povrsine 3000 m2 5

Skolski botani¢ki vrt | 13000 m2 4

Maslinik 1700 m2 3

Rasadnik 500 m2 3

UKUPNO 19400 m2

Skolski vrt, voénjak

08 Ostrog poznata je po Skolskom botaniékom vrtu koji su podizale generacije ugenika i ugitelja. Sastavni dio
vrta je Skolski maslinik, mati¢njak s 48 sorti stolnih i uljnih maslina, najbogatiji na obali hrvatskog Jadrana. Na
sjevernoj i sjeveroisto€noj strani Skolske zgrade nalazi se park. Uz njega, s istoCne strane nalazi se sportsko
igralite. Sjeverno od Skolske zgrade je ljetha pozornica. Sa sjeverozapadne strane zgrade smjeSten je mali
maslinik, rasadnik, mali staklenik, veliki staklenik dimenzije 22 x 7 m za prezimljavanje osjetljivih biljaka te za
uzgoj i njegovanje mladih sadnica koje sluze daljnjem obogadivanju vrta. Sjeverno od staklenika zasaden je
mali smokovik i bademik. Glavni ulaz u Skolu je sa zapadne strane zgrade gdje je smjeSteno ogradeno
dvoriste od oko 600 m?. Sa zapadne strane proteZe se ulica Put sv. Lovre, koja je rekonstruirana 2016./17.
godine, i povezuje staru kastelansku cestu s Jadranskom magistralom. S isto¢ne strane zgrade postoji
asfaltiran put koji vodi na manje parkiraliSte. Osim navedenog Skolskog prostora, u¢enici i djelatnici zasadili su
i redovito odrzavaju zapadni i isto€ni javni prostor neposredno uz parcelu Skole.



1.4. Nastavna sredstva i pomagala

U 8koli su uredene jedna informati¢ke ugionica. Skola posjeduje 16 projektora, 61 ragunala, 2 kopirna
uredaja,2 digitalna fotoaparata.

1.4.1. Knjizniéni fond Skole

Knjizni fond

Ucenicki fond 5523 Nastavnicki fond 924
Lektirni | Knjizevnost Strucna literatura - Referentna
naslovi (nelektirni Ostalo iz razliitih podruga Knjizevnost] ik
nasiovi) ' 7
246 1822 182 549 129
Ukupno
Pedagoska Ostalo
literatura
64
Ukupno Ukupno
5523 924 6477

1.5. Plan obnove i adaptacije

Prema prioritetima potrebno je izvrsiti sljedece radove:

7] Energetska obnova $kolske zgrade (uz pomo¢ Grada Kastela, SDZ i EU fondova)
[0 Obnova i adaptacija Skolske dvorane
[0 Sanacija podova u 8kolskim hodnicima
[0 Sanacija Skolskog igralista

2.PODACI O IZVRSITELJIMA POSLOVA | NJIHOVIM RADNIM
ZADUZENJIMA U 2021./2022. SKOLSKOJ GODINI

2.1. Podaci o odgojno-obrazovnim radnicima

2.1.1. Podaci o ravnatelju i struénim suradnicima

Red Stupanj
Radno
Ime i prezime Zvanje strucne
broj mjesto
spreme
v.d.
1. v.d. lvangica Grubisi¢ dipl. psiholog, prof. VSS ravnateljice
2. Nedilika Tadin dipl. ped. i dipl.. soc. VSS Pedagog
3. Zeljana Bunti¢-Pejakovié prof. psihologije VSS Psiholog
4. Antea Gudelj magistra logopedije VSS Logoped
Ivana Kedzo (nestruéna
5. zamjena) uditeljica RN VSS Psiholog
6. Jozo Lovrié prof. pov.ii dipl. bibliot. VSS Knjizniéar




2.1.2.

Podaci o uéiteljima razredne nastave

Stupanj
Red Mentor-
Ime i prezime Zvanje strucne
broj savjetnik
Spreme
1. Abramovi¢ Darija Diplomirani ucitelj RN VII.
2. Bandi¢ Luca Diplomirani ucitelj RN VII.
3. Beri¢ Milka (lvica Andela) Diplomirani ucitelj RN VII.
Magistra primarnog
4. BiliSkov Daria obrazovanja VII.
5. Br¢i¢ Maja Diplomirani ucitelj RN VII.
Magistra primarnog
6. Grgantov Ana obrazovanja VII.
8. Kranjcec Marija Diplomirani ugitelj RN VII.
Kelam Ivica
7. (Vrtlar Jelena) Magistra primarnog obrazovanja VII.
9. Lagator Stana Diplomirani ucitelj RN VII.
10. Markota Begziada Uditelj RN VI.
Novak Marina
11. (Skrinjari¢ Petra) Diplomirani ucitelj RN VII.
12. Stangin-Lukas Jasna Ucitelj RN VI. Mentor
Sudar Marijana (Radan
13. Karmen) Diplomirani ugitelj RN VII.
14. Toma$ Ranka Diplomirani ugitelj RN VII.




2.1.3. Podaci o uéiteljima predmetne nastave

Red
Predmet(i) koji(e) Mentor-
Ime i prezime Zvanje Stu. predaje savjetni
broj k
St.
1. [BariSi¢ Nada Nastavnik hrv. jezika VI. [Hrvatski jezik
2. |Cuculi¢ Irena Dipl. teolog VII. [Vjeronauk
3. |Blazevi¢ Anda Nastavnik mat. i fiz. VI. | Matematika
4. |[Brali¢ Ankica Prof. biologije i kemije VII. |Priroda, Bio. i Kemija
5. |Brklja¢a Nada Prof. povijesti i franc.j. VII. |[Povijest
Gadza Diana
(Matea Britvi¢ i
6. |Marin Popovi¢) Prof. njem. i tal. jezika VII. | Njemackij. i Talijanski j.
7. |Goi¢ Marijana Prof. eng. i hrv. jezika VII. | Engleski jezik
8. |Horvat Katarina Prof. matematike i inf. VII. |Matematika
Maganiji¢ Silvana
(IvaniSevi¢-Zec
9. |Karmen) Prof. hrv. jezika VII. | Hrvatski jezik Mentor
10. |Stepi¢ Martina Prof . fizike VII. |Fizika
Jaman Andreja
11. |(Frane Cerina) Prof.. geografije VIl. | Geografija
12. |Jeliiné Ljiljlana Prof. eng.jezika VII. |Engleski jezik
13. [Juri¢ Suzana Prof. eng. jezika VII. |Engleski jezik
Kesi¢ JoSka
(MeSin Buzanci¢
14. [Sandra) Prof. glazbene kulture VII. |[Glazbena kultura
Kunosi¢ Ana
(Jelena Mudrovgic
15. [i Vedrana Bilobrk) | Prof. mat. i inf. VII. [Mat. i Informatika
16. |Lovri¢ Josip Prof. politehnike VII. | Tehnicki odgoj
Marasovic¢
17. |Marijana Jasha Dipl. teolog VII. |Vjeronauk
18. |Marinovi¢ Marina Dipl. teolog VII. |Vjeronauk
Matijaca-Vlai¢
19. [Mirela Prof. glazbene kulture VII. |[Glazbena kultura
Matijasevic- Matematika i
20. |Foscarini Radmila | Prof. mat. i inf. VIl. |Informatika
21. Nui¢ Zrinka Prof. geog. i pov. VII. |Geografija
22. | Omasi¢ Nebojsa Prof. fizi€ke kulture VII. [TZK
23. Fistoni¢ Marija Mag. hrv. jezika VII. | Hrvatski jezik
Plepel Smilka
24, (Matea Britvi¢) Nast. hrv. i eng. jez. VI. |Engleski jezik
3 Mag. edukacije hrv. j. i
25. Radni¢ Zeljka pedagogije VII. | Hrvatski jezik
Rado$ Marina
26. Mag. rehabilitacije VIl. |PRO
Tarabari¢-Mitrovic
Ivana (Josipa
27. |Bozi¢) Prof. pov. i tal. j. VII. [Povijest
28. Tuta Sandra Prof. biologije i kemije VII. | Priroda, Bio. i Kemija
29. VincCi¢ Dijana Prof. tal.i eng. j. VII. | Engleskij. i Talijanskij.
30. Vrgo¢ Gordana Prof. biologije i kemije VII. Priroda, Bio. i Kemija
31. Zoraja Katija Dipl. teolog VII. |Vjeronauk




Zubéi¢ Iskra Mara
32. (Luka Rakic) Mag. edu. bio. i kem. VIl. |Voditeljica SBV
Zuvela Mario
33. (Ana Proli¢) Dipl. teolog VII. |Vjeronauk
34. | BiliSkov Antonija Prof. Likovne kulture VII. |Likovna kultura
Mili¢ Jakica (Beni¢
35. Ilvana) Prof. fiziCke kulture VII. [TZK
36. Rajnovi¢ Sara Mag. ing. comp. VII. [Informatika
37. Bilobrk Vedrana Mag.ind.inz VIl |Informatika (od 1.-4.r.)
38. | Rongevi¢ Zeljana Mag. povijesti VIl |Povijest
Dukan Musta¢ Ana
39. Marija Prof. hrv. jezika VII. | Hrvatski jezik

2.2.Podaci o ostalim radnicima Skole

Red. Ime i prezime Zvanje E Radno mjesto
trucna
broj prema
Voditelj
1. Ana Tojci¢ Dipl. ekonomist VSS raCunovodstva
2. Boti¢ JosSko tokar SSS Domar-lozag
3. Buzanc€i¢ Anita / NKV spremacica
Kapov Brigita (Pelivan
4. Ana) Ekonomski tehnicar SSS spremacica
5. Klari¢ Svetinka Upravni tehniCar SSS spremacica
6. Lovri¢ Gordana Odjevni tehnicar SSS Pom.-teh. radnik
7. Markov Mario Monter strojeva SSS Domar-loza¢
8. Miji¢ Jadranka Dipl. ing. polj. VSS agronom
Mustapi¢ Nikola
9. (Radi¢ Dijana) Srednji ekonomist SSS Pom.-teh. radnik
10. Sari¢ Nora Dipl. pravnik VSS tajnica
11. Tarabari¢ Marija Galanterist SSS spremacica
12. Tekli¢ Milka / NKV Pom.-teh. radnik




2.3.Tjedna i godi$nja zaduzenja odgojno-obrazovnih radnika Skole

2.3.1. Tjednai godiSnja zaduzenja ucitelja razredne nastave
Redovn Dopuns UKUPN
Red. | Ime i prezime ucitelia | Razred | a Rad k Dodatna| INA Ukupno Ostali 0
Tjedn
Broj nastava | razrednika| a nastava neposre. | Poslovi o] Godisnje
nastava rad
1. MARIJA KRANJCEC | 1.a 16 2 1 1 1 21 19 40
BEGZIADA
2. MARKOTA 1b 16 2 1 1 1 21 19 40
3. LUCA BANDIC 1.c 16 2 1 1 20 17+2(SP) | 40
MILKA BERIC 13 (3
4, (ANDPELA IVICA) 2.a bonus) | 2 1 1 1 21 19 40
5. MAJA BRCIC 2b 16 2 1 1 1 21 19 40
JASNA STANCIN
6. LUKAS 2.c 16 2 1 1 1 21 19 40
MARINA NOVAK
(PETRA
7. SKRINJARIC) 3.a 16 2 1 1 1 21 19 40
MARIJANA SUDAR
8. (KARMEN RADAN) 3.b 16 2 1 1 1 21 18+1(RV) | 40
IVICA KELAM
9. (JELENA VRTLAR) 3.c 16 2 1 1 1 21 19 40
10. | STANA LAGATOR 4.a 15 2 1 1 1 20 20 40
11. [ ANA GRGANTOV 4.b 15 2 1 1 1 20 20 40
12. | RANKA TOMAS 4.c 15 2 1 1 1 20 20 40
13. [ DARIA BILISKOV 2./4. 16 2 1 1 1 21 19 40
14. | DARIJA ABRAMOVIC | 1./3. 16 2 1 1 1 21 19 40




2.3.2. Tjedna i godi$nja zaduzenja ucitelja predmetne nastave

Red. Ime i prezime Rad. Mjesto Redovna Izborna Dop. Dod. INA Razrednistvo| Ukupno Tj. zaduzZenje | GodiSnja zad.
Broj Nastava nastava nast Nast neposre. | poizvrSenju [ po izvrSenju
rad
UE. Hrvatskog
1. NADA BARISIC jez. 18 1 1 20 40 1400
SILVANA MAGANJIC
(KARMEN IVANISEVIC | Ug&. Hrvatskog
2. ZEC) jez. 17 1 1 2 21 40 1400
} ) U¢. Hrvatskog
3. ZELJKA RADNIC jez. 19 2 21 40 1400
) U¢. Hrvatskog
4. MARIJA FISTONIC jez. 5 2 2 9
DUKAN MUSTAC U&. Hrvatskog
5. ANA MARIJA jez. 8
6. ANTONIJA BILISKOV U¢. Likovne kult. | 15 2+1 2 20 40 1400
MIRELA MATIJACA- U¢. Glazbene
7. VLAIC kult. 15 2 2 19 40 1400
JOSKA KESIC (MESIN | UE. Glazbene
8. BUZANCIC SANDRA) kult. 3 2 5 11 385
SMILKA PLEPEL (MATEA
9. BRITVIC) U¢&. Engleskog j. | 12 + V.SMJ. 1 14
10. SUZANA JURIC U¢&. Engleskog j. | 18 2 1 2 23 40 1400
11. MARIJANA GOIC U¢&. Engleskog j. | 18 1 1 2 22 40 1400
12. DIJANA VINCIC U Eng.iTalj. | 12+22ZNR 6 22 40 1400
13. LJILJANA JELINIC U¢&. Engleskogj. | 13 13
14, ANDA BLAZEVIC U¢&. Matematike | 16 2 18 40 1400
15. KATARINA HORVAT U¢&. Matematike | 16 2 2 20 40 1400
ANA KUNOSIC (JELENA
16. MUDROVCIC) U&. Matematike | 12 + 4 inf. 4 2 22 40 1400
RADMILA MATIJASEVIC 16 + 2
17. FOSCARINI U&. Mat. i Inf. ednevnik 4 22 40 1400
Ug. Pri., 16,5 + 2
18. GORDANA VRGOC Bio.,Kem bonus 1 1 2 20,5 |40 1400
U¢. Pri.,
19. ANKICA BRALIC Bio.,Kem 18 1 1 2 22 40 1400
U¢. Pri.,
20. SANDRA TUTA Bio.,Kem 10 1 2 13
21. NADA BRKLJACA UE. Povijesti 18 2 2 22 40 1400
IVANA TARABARIC-
MITROVIC (JOSIPA
22. BOZIC) U¢&. Povijesti 6 6 10 350




23. RONCEVIC ZELJANA U¢ Povijesti 6 6 11 385
, 16 +2(VPS)+
24, MARTINA STEPIC U¢. Fizike 2(SAT) 22 40 1400
1400
25. ANDREJA JAMAN U¢&. Geografije 10,5 20 40
ANDREJA JAMAN
26 (FRANE CERINA) U¢. Geografije
27. ZRINKA NUIC U¢&. Geografile | 10 10
JAKICA MILIC (IVANA
28. BENIC) Ug. TZK 18 2 22 40 1400
15
29. NEBOJSA OMASIC Ug. TZK +1(SP)+1(RV)| 2 SSK 2 23 40 1400
ANA KUNOSIC
30. (VEDRANA BILOBRK ) | Ug. Inf. 4 4
31. VEDRANA BILOBRK Ug. Inf. 20 20 40 1400
32. SARA RAJNOVIC Ug. Inf. 12 + 2 e-mat. | 8 24 24 1400
33. IRENA CUCULIC UC. Vjeronauka 2
MARIJANA JASNA
34, MARASOVIC U&. Vjeronauka 20 2 22 40 1400
35. MARINA MARINOVIC U¢. Vjeronauka 20 2 24 40 1400
MARIO ZUVELA (ANA
36. PROLIC) UE. Vjeronauka 6 6 10 350
37. KATIJA ZORAJA U¢. Vjeronauka 10 20 700
DIANA GADZA (MARIN
38. POPOVIC) U¢&. Njem. 14 14
DIANA GADZA (MATEA
39. BRITVIC) Ug. Tal. 1 (RV) 4 4
40. MARINA RADOS PRO 22 22 40 1400




2.3.3. Tjednai godiSnja zaduzenja ravnatelja i strucnih suradnika Skole

ponedjeljak| utorak srijeda Cetvrtak petak
v.d. 7,00- 7,00-
1. IVANCICA GRUBISIC dipl. psiholog, prof. ravnateljice 7,00-15,00|1 15,00 |7,00-15,00] 15,00 [7,00-15,00] 40 1760
dipl. pedagog, dipl. 13,30-| 7,30 - 7,30 — 13,30 — |u smjeni
2. NEDILJKA TADIN sociolog pedagog 19,30 | 13,30 13,30 19,30 B 40 1760
U smjeni
ZELJANA BUNTIC- 7,30 — | 12,00- A 7,30 —
3. PEJAKOVIC prof. psihologije psiholog 13,30 18,00 13,30 20 1760
7,30- |7,30 - 13,30—- [ 7,30 — |usmijeni
4, ANTEA GUDELJ magistra logopedije logoped 13,30 | 13,30 19,30 13,30 A 40 1760
smjena A
IVANCICA GRUBISIC dipl. uciteljica RN 7,30 — 7,30—- 17,30 -
5. (IVANA KEDZ0) (nestruéna zamjena) psiholog 13,30 13,30 | 13,30 20 1760
13,30-| 7,30 - 7,30 — 13,30—- | 7,30 -
4. JOZO LOVRIC dipl.bibl. i prof. povijesti knjiznicar 19,30 | 13,30 13,30 19,30 13,30 40 1760




2.3.4. Tjednai godiSnja zaduzenja ostalih radnika Skole
Red. Ime i prezime Radno vrijeme Broj sati Broj sati godisnjeg
Struka Radno mjesto
Broj radnika (od — do) tjedno zaduzenja
o dipl.

1. ANA TOJCIC ekonomist Voditelj raCunovodstva 7,00-15,00 40 1760

PS Lecevica 6,00-

14,00

. ) 6,00-10,00/17,00-
2. JOSKO BOTIC tokar domar-lozag 21,00 40 1760
3. ANITA BUZANCIC / spremacica PS Legevica 6,00-14,00 40 1760

Ekonomski
4. BRIGITA KAPOV (ANA PELIVAN) teh. spremacica 6,00-14,00 ili 13,00-21,00 40 1760
5. SVETINKA KLARIC Upravni teh. spremacica 6,00-14,00 ili 13,00-21,00 40 1760
6. GORDANA LOVRIC Odjevni teh. pom.-teh. radnik u vrtu 6,00-14,00 40 1760
6,00-14,00 ili

6,00-10,00/17,00-
7. MARIO MARKOV Monter domar-loza¢ 21,00 40 1760
8. JADRANKA MIJIC dipl.ing.polj. agronom 7,00-15,00 40 1760

NIKOLA MUSTAPIC (DIANA

9. RADIC) Srednji ekonomist pom.-teh. radnik u vrtu 7,00-15,00 40 1760
10. NORA SARIC dipl. pravnik tajnica 7,00-15,00 40 1760
11. MARIJA TARABARIC galanterist spremacica 6,00-14,00 40 1760
12. MILKA TEKLIC / pom.-teh.radnik u vrtu 6,00-14,00 40 1760




3. PODACI O ORGANIZACIJI RADA
3.1. Organizacija smjena

U Skoli su ustrojena 29 razrednih odjela redovnog programa dok je 7 u€enika djelomi¢no integrirano u
redovne razredne odjele koji su im mati¢ni razredni odjeli dok se ne definira status PRO. Od 29 razrednih
odjela redovnog programa 5 su u PS Lecevica, i to dvorazredna kombinacije 1./3.r., 2./4.r., 5./6 te 7. i 8. Gisti
razredni odjel.

Nastava se odrZzava u dvije smjene koje se izmjenjuju tjedno, jedan tjedan kroz jutro, drugi tjedan
poslijepodne.

U PS Leéevica nastava se odrzava samo u jutarnjoj smijeni.

SMJENA A:1.a,1.c, 2.3, 3.3, 3.c, 4.3, 6.3, 6.b, 6.c, 8.a, 8.b, 8.c.
SMJENA B:1.b, 2.b, 2.c, 3.b, 4.b, 4.c, 5.3, 5.b, 5.c, 7.a,7.b, 7.c

Jutarnja smjena zapocinje u 08.00 sati, a zavrSava u 13,10 sati. Popodnevna smjena zapoc€inje u 14.00, a
zavr8ava u 19,10 sati.

Veliki odmor je u jutarnjoj smjeni nakon drugog sata, a u popodnevnoj nakon treceg nastavnog sata.
Za uCenike koji Zive iznad magistrale organiziran je prijevoz.

U skladu s uputama Stozera civilne zastite, svi uitelji razredne nastave i nastavnici viSih razreda prije pocetka
nastave, ali i za vrijeme velikog odmora su dezurni na dogovorenim lokacijama i brinu za u€enike svoga razrednog
odjeljenja.

3.2 Godisnji kalendar rada

Kalendar skolske godine 2021./2022.

ucenici.com

RUJAN LISTOPAD STUDENI PROSINAC
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Jesenski odmor za uéenike poéinje 2. studenoga 2021. godine i traje do 3. studenaga 2021. godine, s tim da nastava poinje 4. studenoga 2021. godine.

Prvi dio zimskoga odmora za ucenike pocinje 24. prosinca 2021. godine i traje do 7. sijecnja 2022 . godine, s tim da nastava pecinje 10. sijecnja 2022. godine.
Drugi dio zimskoga odmora za uéenike pocinje 21. veljate 2022 . godine i zavrava 25, veljace 2022 . godine, s tim da nastava pocinje 28. veljace 2022. godine.
Proljetni admor za ucenike pocinje 14. travnja 2022 . godine i zavrsava 22. travnja 2022 . godine, s tim da nastava poCinje 25. travnja 2022. godine.

1.11.2021. Svi sveti 26.12.2021. Sveti Stjepan 18.04.2022. Uskrsni ponedjeljak 22.06.2022. Dan antifasisticke borbe

18.11.2021, 22N sjecanja na Zrtve Domovinskog ratai | 1.01.2022. Nova godina 1.05.2022. Praznik rada < 082027 DN pobjede i domovinske zahvalnosti i
Dan sjecanja na #rtvu Vukovara i Skabrnje | 6.01.2022. Sveta tri kralja 30.05.2022. Dan driavnosti Dan hrvatskih branitelja

25.12.2021. Boiic¢ 17.04.2022. Uskrs 16.06.2022. Tijelovo 15.08.2022. Velika Gospa

e Napomena:
obiljezavanje Dana drzavnosti putem likovno-literarnih radova koji ¢e biti izloZeni u atriju Skole



Obrazovno Mjesec Broj dana Dan skole, grada, opc¢ine, zupe, Skolske priredbe...
Razdoblje Radnih | Nastavnih
1. polugodiste rujan 22 19 6.9.2021. Svecani prijem ucenika prvog razreda
(6. rujna 2021 - 27.9.2021. Europski dan sporta
23. prosinca 2021.) 21 21 5.10.2021. Dan ucitelja
listopad 8.10.2021. Dan Hrvatskog sabora — spomen-dan
studeni 20 18 1.11.2020. Svi Sveti - blagdan RH
2.11.2021. Dan sje¢anja na mrtve
18.11.2021. Dan sjeéanja na Zrtve Domovinskog rata
prosinac 23 17
Zimski praznici 6.12.2021. Sveti Nikola
(23. prosinca 2021.
— 7. sije¢nja 2022.) 13.12.2021. Sveta Lucija
25.12.2021. Bozi¢-blagdan RH
Ukupno 86 75
1.polugodiste
2.polugodiste sije€anj 20 16 1.1.2022.Nova Godina - blagdan RH
(10. sije€nja 2022. - 6.1.2022.Sveta tri kralja - blagdan RH
22. lipnja 2021.) 27.1.2022.Dan sje¢anja na holokaust
veljaca 20 15 14.2.2022. Valentinovo
23 22 4.3.2022. Dan Grada Kastela (nenastavni dan)
ozujak
20 14 17.4.2022. Uskrs — blagdan RH
travanj 18.4.2022. Uskrsni ponedjeljak — neradni dan
Proljetni odmor
(14. travnja 2022. -
22. travnja 2022.) 21 21 1.5.2022. Praznik rada — blagdan RH
8.5.2022. Maj¢in dan
svibanj 30.5.2022. Dan drzavnosti
lipanj 20 14
3.6.2022. Tijelovo — blagdan RH
22.6.2022. Dan antifaSisticke borbe — blagdan RH
Ukupno 124 102
2.polugodiste
UKUPNO 210 177




3.3. Podaci o broju u€enika i razrednih odjela

primjereni
oblik
djevoj- Putnika Ime i prezime razrednika
Razred Ucenika Skolovanja (uce. s
Cica 3do5km
rje.)
l.a 18 6 0 1 Marija Kranjcec
l.b 19 12 0 0 Begziada Markota
l.c 19 8 0 4 Luca Bandi¢
UKUPNO 56 26 0 5
Milka Beri¢ (Andela
Il.a 22 12 1 2 lvica)
Il.b 26 15° 1 3 Maja Brci¢
Il.c 27 15 1 0 Jasna Stanc€in Lukas
UKUPNO 75 42 3 5
Marina Novak (Petra
ll. a 25 13 2 5 Skrinjari¢)
. b 21 10 2 0 Marijana Sudar (Karmen Radan)
Ivica Kelam (Jelena
Il.c 25 12 1 4 Vrtlar)
UKUPNO 71 35 5 9
IV.a 23 9 1 3 Stana Lagator
IV.b 24 13 1 0 Ana Grgantov
IV.c 23 11 1 5 Ranka Tomas
UKUPNO 70 33 3 8
Razredna 27
nastava 272 136 1
ukupno
V.a 26 11 1 4 Jakica Mili¢ (Ilvana Beni¢)
V.b 23 11 1 0 Sara Rajnovi¢
Ana Kunosi¢ (Jelena
V.c 23 7 2 0 Mudrov¢ic¢)
UKUPNO 72 29 4 4
VlI.a 19 8 0 3 Nada Brklja¢a
Silvana Maganiji¢ (Karmen
Vi.b 22 8 2 0 IvaniSevic¢ Zec)
Vi.c 21 10 1 3 Suzana Juri¢
UKUPNO 62 26 3 6
Vil. a 26 13 6 5 Katarina Horvat
VIl. b 27 14 3 0 Marijana Goi¢
Vil.c 24 11 5 3 Marina Marinovi¢
UKUPNO 77 38 14 8
VIll. a 25 14 4 1 Antonija Bili§kov
VI b 22 14 4 2 Mirela Matijaca Vlai¢
Vill. ¢ 23 15 4 1 Zelika Radnié
UKUPNO 70 43 12 4
Predmetna 22
nastava 281 136 33
ukupno
UKUPNO 553 272 44 49
l. - VIII.




PS Lecevica

3.3.1. Primjereni oblik Skolovanja po razredima i oblicima rada

Razred UE. j!)jevo :rim.oé Putn Eiazredni
1./ 5 1 0 5 Darija
Abramovic¢
Hnv. 5 2 0 5 Daria
BiliSkov
V./IVI. 5 1 0 5 Marija
Fistoni¢
VII.. 3 2 0 3 Sandra
Tuta
VIII. 4 3 1 3 Nebojsa
Omasi¢
UKUPNO 22 |9 1 21

RJESENJE ODREDENOG

BROJ UCENIKA S PRIMJERENIM OBLIKOM

OBLIKA RADA SKOLOVANJA PO RAZREDIMA
1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. UKUPNO
Model individualizacije 0 0 2 1 1 2 10 21
Prilagodeni program 0 1 2 1 3 0 3 17
Posebni program 0 2 1 1 0 1 1 7

NAPOMENA: Ukupno 18 ucenika ostvaruje pravo na pomoc¢nika u nastavi




4. TJEDNI | GODISNJI BROJ SATI PO RAZREDIMA | OBLICIMA ODGOJNO-OBRAZOVNOG RADA

4. 1. Tjedni i godisnji broj nastavnih sati za obvezne nastavne predmete po razredima

Godisnji broj sati redovne nastave po odjelima od 1. — 4.
Razreda
Nastavni predmet
1.a 1.b 1.c 2.a 2.b 2.c 3.a 3.b 3.c 4.a 4.b 4.c UKUPNO
175 175 175 175
Hrvatski jezik 175 175 175 175 175 175 175 175 175 175 175 175 2800
35 35 35 35
Likovna kultura 35 35 35 35 35 35 35 35 35 35 35 35 560
35 35 35 35
Glazbena kultura 35 35 35 35 35 35 35 35 35 35 35 35 560
70 70 70 70
Engleski jezik 70 70 70 70 70 70 70 70 70 70 70 70 1120
140 140 140 140
Matematika 140 140 140 140 140 140 140 140 140 140 140 140 2240
70 70 70 105
Priroda i drustvo 70 70 70 70 70 70 70 70 70 105 105 105 1260
70
Tjelesna i zdravstvena kultura 105 105 105 105 105 105 105 105 105 |70 70 70 1540




Godisnji broj sati redovne nastave po odjelima od 5. —
8. Razreda
Nastavni predmet
5.a 5.b 5.c 6.a 6.b 6.c 7.a 7.b 7.c 8a Bb 8.c UKUPNO
175 175 140 140 140
Hrvatski jezik 175 175 175 175 175 175 140 140 140 140 140 2520
35 35 35 35 35
Likovna kultura 35 35 35 35 35 35 35 35 35 35 35 560
35 35 35 35 35
Glazbena kultura 35 35 35 35 35 35 35 35 35 35 35 560
105 105 105 105 105
Engleski jezik 105 105 105 105 105 105 105 105 105 105 105 1680
140 140 140 140 140
Matematika 140 140 140 140 140 140 140 140 140 140 140 2240
52.5 70
Priroda 52.5 52.5 52.5 70 70 70 490
70 70 70
Biologija 70 70 70 70 70 560
70 70 70
Kemija 70 70 70 70 70 560
70 70 70
Fizika 70 70 70 70 70 560
70 70 70 70 70
Povijest 70 70 70 70 70 70 70 70 70 70 70 1120
52.5 70 70 70 70
Geografija 52.5 52.5 52.5 70 70 70 70 70 70 70 70 1050
35 35 35 35 35
Tehnicka kultura 35 35 35 35 35 35 35 35 35 35 35 560




70 70 70 70 70
Tjelesna i zdravstvena kultura 70 70 70 70 70 70 70 70 70 70 70 1120
70 70
Informatika 70 70 70 70 70 70 560

NAPOMENA : U razrednim odjelima 1.a, 2.a, 3.a, 4.a, 5.a, 6.a, 7.a i 8.a dodani su sati za razredne odjele istih razreda u PS Leéevica




4.2. Tjedni i godisnji broj nastavnih sati za ostale oblike odgojno-obrazovnog

rada

4.2.1. Tjedni i godi$nji broj nastavnih sati izborne nastave

4.2.1.1. Tjedni i godisniji broj nastavnih sati izborne nastave Katolickog vjeronauka

Planirano
sati
Broj Broj
x Razred lzvrsitelj programa
T ucenika grupa T G
o
> Marijana Jasna Marasovi¢
54 3 Mario Zuvela (Ana Proli¢) 6 210
= Marijana Jasna
= .. 74 3 Marasovi¢ 6 210
2
III. 69 3 Marina Marinovi¢ 6 210
Marina Marinovi¢
Mario Zuvela (Ana
Proli¢)
IV. 67 3 6 210
UKUPNO
264 12 24 840
lL.-1IV.
Marina
V. 69 3 Marinovié 6 210
Marijana
Jasna
VI. 58 3 Marasovi¢ 6 210
Marina
VIL. 75 3 Marinovi¢ 6 210
Irena Cuculi¢
VIII. 69 3 Marijana Jasna Marasovi¢ 6 210
UKUPNO
271 12 24 840
V.- VIl
UKUPNO
535 24 48 1680
.- VIIL
PS
LECEVICA
70
1/IlI. 5 1 Katija Zoraja 2
70
IL./IV. 5 1 Katija Zoraja 2
V./VI. 5 1 Katija Zoraja 2 70
VII. 3 1 Katija Zoraja 2 70
VIII. 3 1 Katija Zoraja 2 70
UKUPNO 21 5 10 350




Talijanski jezik

V. Dijana Vingi¢ 2 70
V. 5 Dijana Vingi¢ 2 70
Diana Gadza
VI, 13 (Matea Britvic) 2 70
Diana Gadza
VI, 14 (Matea Britvi¢) 2 70
VI Dijana Vingi¢ 2 70
UKUPNO
45 10 350
IV. = VIII.

V. = VIIL.

x
2,
-
'S
aE:
= Diana Gadza
V. 25 (Marin Popovi¢) 4 140
Diana Gadza
V. 23 (Marin Popovi¢) 4 140
Diana Gadza
VI. 10 (Marin Popovi¢) 2 70
Diana Gadza
VII. 14 (Marin Popovic) 2 70
Diana Gadza
VIII. 8 (Marin Popovi¢) 1 70
UKUPNO
80 14 490




4.2.1.3. Tjedni i godisnji broj nastavnih sati izborne nastave Informatike

Broj
g grupa Planirano sati
g Razred | Broj ucenika lzvrsitelj programa
T G
l. 21 2 Vedrana Bilobrk 4 140
Il.. 44 3 Vedrana Bilobrk 6 210
Ill. 32 2 Vedrana Bilobrk 4 140
V. 25 2 Vedrana Bilobrk 4 140
VII. 30 3 Sara Rajnovi¢ 6 210
VIII. 6 1 Sara Rajnovi¢ 2 70
UKUPNO
158 13 26 910
PS Leéevica /Il 5 1 Vedrana Bilobrk 2 70
1./1V. 5 1 Vedrana Bilobrk 2 70
UKUPNO 10 2 4 140

4.2.2. Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati dopunske nastave

Godisnje
Predmet Razred Ime i prezime izvrSitelja
sati
Hrvatski jezik i matematika 1.a 35 Marija KranjCec
Hrvatski jezik i matematika 1.b 35 Begziada Markota
Hrvatski jezik i matematika 1.c 35 Luca Bandi¢
Hrvatski jezik i matematika 2.a 35 Milka Beri¢ (Andela lvica)
Hrvatski jezik i matematika 2b 35 Maja Brci¢
Hrvatski jezik i matematika 2.c 35 Jasna Stancin-Lukas
Marina Novak (Petra
Hrvatski jezik i matematika 3.a 35 Skrinjari¢)
Marijana Sudar (Karmen
Hrvatski jezik i matematika 3.b 35 Radan)
Ivica Kelam (Jelena
Hrvatski jezik i matematika 3.c 35 Vrtlar)
Hrvatski jezik i matematika 4.a 35 Stana Lagator
Hrvatski jezik i matematika 4.b 35 Ana Grgantov
Hrvatski jezik i matematika 4.c 35 Ranka Toma$
Hrvatski jezik i matematika 1./3. 35 Darija Abramovi¢
Hrvatski jezik i matematika 2./4. 35 Daria Biliskov




Predmet Razred Godisnje sati Ime i prezime izvrSitelja
6.ac 35 Nada Barigi¢, Zeljka Radnié
Silvana Maganji¢
Hrvatski jezik 7.abc 35 (Ivanisevi¢ Zec Karmen)
6.abc 35 Suzana Juri¢
o 7.abc 35 Marijana Goi¢
Engleski jezik
5.abc 35 Smilka Plepel (Matea Britvi¢)
5.abc 35 Ana Kunosi¢ (Jelena Mudrov¢ic)
) 6.abc 35 Ana Kunosi¢ (Jelena Mudrovcic)
Matematika
7.abc 35 Ana Kunosi¢ (Jelena Mudrovcic)
8.abc 35 Ana Kunosi¢ (Jelena Mudrov¢ic)
8abc
Kemija Tabc 35 Ankica Brali¢
35 Gordana Vrgo¢
Fizika Tabc 35 Martina Stepic¢




4.2.3. Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati dodatne nastave

Godisnje
Predmet Razred Ime i prezime izvrSitelja
Sati
Matematika 1.a 35 Marija KranjCec
Matematika 1b 35 Begziada Markota
Matematika 1.c 35 Luca Bandi¢
Matematika 2.a 35 Milka Beri¢ (Andela lvica)
Matematika 2.b 35 Maja Brcic
Matematika 2.c 35 Jasna Stanin-Lukas
Matematika 3.a 35 Marina Novak (Petra Skrinjari¢)
Matematika 3.b 35 Marijana Sudar
Matematika 3.c 35 Ivica Kelam (Jelena Vrtlar)
Matematika 4.a 35 Stana Lagator
Matematika 4b 35 Ana Grgantov
Matematika 4.c 35 Ranka Tomas
Matematika 173 35 Darija Abramovié
Matematika 2.4, 35 Daria Biliskoy
Predmet Razred Godisnje sati Ime i prezime izvrsitelja
8.ab 35 Nada Bari8i¢
Hrvatski jezik Silvana Maganiji¢
7.abc 35 (Karmen IvaniSevi¢ Zec)
7.abc 35 Marijana Goi¢
Engleski jezik
8.abc 35 Suzana Juri¢
6.abc 35 Anda Blazevi¢
8.abc 35 Anda Blazevi¢
Matematika
5.abc 35 Katarina Horvat
7.abc 35 Katarina Horvat




Fizika 7.abc 35 Martina Stepi¢
8.abc 35 Ankica Brali¢
Kemija
7.abc 17,5 Gordana Vrgo¢
7./8. 35 Sandra Tuta
8.abc 35 Ankica Brali¢
Biologija
7.abc 17,5 Gordana Vrgo¢
8.abc 70 Nada Brkljaca

Povijest




5.PLANOVI RADA RAVNATELJA, ODGOJNO-OBRAZOVNIH | OSTALIH RADNIKA

5.1. Plan rada ravnatelja

) Vrijeme
SADRZAJ RADA
ostvarivanja
1. POSLOVI PLANIRANJA | PROGRAMIRANJA
1.1. Suradnja u izradi GodiSnjeg plana i programa rada Skole VI-IX
1.2. lIzrada plana i programa rada ravnatelja VI-IX
1.3. Koordinacija u izradi predmetnih kurikuluma VI-IX
1.4. Suradnja u izradi Skolskog kurikuluma VI-IX
1.5. Suradnja u planiranju rada U¢iteljskog i Razrednih vije¢a IX=-VI
1.6. Koordinacija u prijedlogu plana i zaduZenja ucitelja VI-VII
1.7. Suradnja u izradi smjernica i pomo¢ uciteljima pri tematskim
planiranjima IX-VI
1.8. Suradnja u planiranju i organizaciji Skolskih projekata IX=VI
1.9. Planiranje i organizacija stru€nog usavr8avanja IX-VI
1.10. Suradnja u planiranju nabave IX=VI
1.11. Suradnja u planiranju i organizaciji uredenja okoliSa Skole IX-VI
1.12. Ostali poslovi [X - VIl
2. POSLOVI ORGANIZACIJE |1 KOORDINACIJE RADA
2.1. lzrada prijedloga organizacije rada Skole (broj odjeljenja, broj u¢enika po razredu,
broj smjena, radno vrijeme smjena, organizacija rada izborne nastave, INA, koordinacija
u organizaciji rada Skole)
X=Vil
2.2. Suradnja u izradi GodiSnjeg kalendara rada Skole VIl - 1X
2.3. Koordinacija i suradnja u izradi strukture radnog vremena i zaduzenja
ucitelja VI-IX
2.4. Organizacija i koordinacija vanjskog vrednovanja prema planu NCVV-a IX-VI
2.5. Suradnja u organizaciji prijevoza u€enika [X-VII
2.6. Suradnja u organizaciji i koordinaciji zdravstvene i socijalne zastite
ucenika IX-VI
2.7. Suradnja u organizaciji i pripremi izvanucioni¢ne nastave, izleta i
ekskurzija IX=VI
2.8. Organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela Skole IX-VII
2.9. Suradnja u organizaciji i koordinacija upisa u¢enika u 1. razred V-Vl
2.10. Suradnja u organizaciji i koordinaciji obiljezavanja drzavnih blagdana i
praznika IX=-VI
2.11. Ostali poslovi IX-VII
3.PRACENJE REALIZACIJE PLANIRANOG RADA SKOLE
3.1. Pracéenje i uvid u ostvarenje Plana i programa rada Skole IX=-VI
3.2. Suradnja u vrednovanju i analizi uspjeha na kraju odgojno obrazovnih
razdoblja XIivl
Administrativno pedagosko instruktivni rad s u€iteljima, stru€nim suradnicima i
3.3. pripravnicima
IX-VI
3.4. Pracenje rada Skolskih povjerenstava IX=VI
3.5. Pracenje i koordinacija rada administrativhe sluzbe [X = VIl
3.6. Pracenje i koordinacija rada tehnicke sluzbe IX-VII
3.7. Pracenje i suradnja s institucijama izvan $kole IX-VII
3.8. Ostali poslovi IX-VII




4.RAD U STRUCNIM | KOLEGIJALNIM TIJELIMA SKOLE

4.1. Planiranje, pripremanje i vodenje sjednica kolegijalnih i struénih tijela IX= VIl
4.2. Suradnja sa Sindikalnom podruznicom Skole X = VIl
4.3. Ostali poslovi X = VIl
5,RAD S UCENICIMA, UCITELJIMA, STRUCNIM SURADNICIMA | RODITELJIMA
5.1. Dnevna, tjedna i mjese€na planiranja s uciteljima i suradnicima IX- VIl
5.2. PracCenje rada u€enickih drustava, grupa i pomo¢ pri radu IX=VI
5.3. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama uéenika IX=-VI
5.4. Suradnja i pomo¢ pri realizaciji poslova svih djelatnika Skole IX-VIl
5.5.Briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih zaposlenika [X - VIl
5.6.Savjetodavni rad s roditeljima /individualno i skupno/ IX - VII
5.7.0stali poslovi IX - VIII
6.ADMINISTRATIVNO - UPRAVNI | RACUNOVODSTVENI POSLOVI
6.1. Rad i suradnja s tajnikom Skole IX - VI
6.2. Provedba zakonskih i podzakonskih akata te naputaka MZO-a X - VI
6.3. Uskladivanje i provedba op¢ih i pojedinaénih akata Skole IX - VI
6.4. Provodenje natjeCaja za potrebe ékovle 1X - VII
6.5. Prijem u radni odnos /uz suglasnost Skolskog odbora/ IX - VIII
6.6. Poslovi zastupanja Skole IX - VIII
6.7. Rad i suradnja s raCunovodom Skole X - VI
6.8. Suradnja u izradi financijskog plana Skole VI - IX
6.9. Kontrola i nadzor raunovodstvenog poslovanja IX - VII
6.10. Ostali poslovi 1X - VI
7. SURADNJA S UDRUGAMA, USTANOVAMA I INSTITUCIJAMA
7.1. Predstavljanje Skole X - VI
7.2. Suradnja s Ministarstvom znanosti i obrazovanja X - VIII
7.3. Suradnja s Agencijom za odgoj i obrazovanje 1X - VII
7.4. Suradnja s Nacionalnim centrom za vanjsko vrednovanje obrazovanja X - VI
7.5. Suradnja s Agencijom za mobilnost i programe EU 1X - VI
7.6. Suradnja s ostalim Agencijama za obrazovanje na drzavnoj razini X - VI
7.7. Suradnja s Upravnim odjelom za prosvjetu, kulturu, tehni¢ku kulturu i
sport X - VIII
7.8. Suradnja s Osnivatem IX - VII
7.9. Suradnja sa Zavodom za zapo$ljavanje X - VIII
7.10. Suradnja sa Nastavnim zavodom za javno zdravstvo 1X - VI
7.11. Suradnja s Centrom za socijalnu skrb IX - VII
7.12. Suradnja s Obiteljskim centrom 1X - VI
7.13. Suradnja s Policijskom upravom X -VII
7.14. Suradnja sa Zupnim uredom X - VI
7.15. Suradnja s ostalim osnovnim i srednjim Skolama IX - VII
7.16. Suradnja s turistiCkim agencijama X - VI
7.17. Suradnja s kulturnim i Sportskim ustanovama i institucijama X - VI
7.18. Suradnja s udrugama X - VIII
7.19. Ostali poslovi IX - VIII
8. STRUCNO USAVRSAVANJE
8.1. Struéno usavrSavanje u mati¢noj ustanovi IX-VI
8.2. Struéno usavr8avanje u organizaciji ZSV-a,MZ0-a,AZ00-a,HUROS-a [X-VI
8.3. Struéno usavrSavanje u organizaciji ostalih udruga i subjekata IX-VI
8.4. Pracenje suvremene odgojno obrazovne i upravljacke literature IX-VI
8.5. Ostala stru¢na usavrSavanja IX-VI
9. OSTALI POSLOVI RAVNATELJA
9.1. Vodenje evidencija i dokumentacije IX-VI
9.2. Ostali nepredvidivi poslovi IX-VI




5.2. Plan rada struénog suradnika pedagoga

STRUCNO RAZVOJNI POSLOVI

Podrucja Planirane aktivnosti Vrijeme Broj sati Cilj/lshodi
rada realizacije/
mjeseci
1.1. lzrada plana i programa rada pedagoga Programski
dokumenti
[0 godi8nji i mjesecni plan i program temeljeni
[0  izrada individualnog plana i programa stru¢nog usavrSavanja na procesu
1.2
Sudjelovanje u izradi GodiSnjeg plana i programa rada Skole vrednovanja i
[0 lzrada GPP-arada pedagoga 8. /9.mjesec 100 samovrednovanja
O rada Skole.
Sudjelovanje u izradi programa profesionalne
Planiranje i O orijentacije ;
programiranje rada [0 Sudjelovanje u izradi SPP-a
1.3
Izrada Skolskog kurikuluma
Predlaganje novih aktivnosti u svrhu obogacivanja
0 kurikuluma
[0 Uredivanje cjelokupnog dokumenta u suradniji s ravnateljicom
1.4 Vodenije i prikupljanje Individualiziranih odgojno-
obrazovnih
- programa
[0 Pomo¢ uciteljima oko izrade IOOP-a
[l Prikupljanje i vodenje dokumentacije
2.2. Vrednovanje uc€enickih postignuéa
T Pracgenje i analiza uspjeha ucenika 12.,6.i 140 Rezultati
[ Pracgenje i analiza vladanja u¢enika 8.mjesec vrednovanja
01 Pracenje i analiza izostanaka temeljeni na
(1 Obrada rezultata, izrada izvjeS¢a, prezentacija na UV indikatorima
2.3. Vrednovanje Skolskog kurikuluma i Godisnjeg plana i
Vrednovanjei |Programa rada Skole kvalitete kao
unapriedivanje rada 30 pretpostavka za
Skole unaprjedenje
odgojno-
obrazovnog
rada
3.1. Pracenje kvalitete izvodenja odgojno-obrazovnog Tijekom Kvalitetna suradnja
procesa godine i
» Pracenje nastave ucitelja pocetnika 1 po ucitelju| struéno
* Refleksija s uciteljima usavrSavanje
+ Analiza i prijedlozi za unaprjedenje odgojno-obrazovne
prakse 1 po analizi | usmjereno na
Neposrednirad | 3.2, Podrska ugiteljima u rjeSavanju odgojno/obrazovnih problema u 1 po aktivu | podizanje
§ Uciteljima razrednom odjelu 1 po odjelu Eompetencija
3.3. Podrska ugiteljima poc€etnicima, u€iteljima na zamjeni 1 po ucitelju| ucitelja
3.4. Podrska uciteljima u radu s u€enicima s posebnim potrebama
3.5. Podrska studentima koji izvrSavaju zadane aktivnosti u okviru 1 po ucitelju
svojih kolegija
- 3.7. Tematska predavanja za RV,UV 1 po ugitelju
40
Kvalitetna
4.1. Informiranje i savjetovanje roditelja tijekom godine| 1 sat po suradnja
Individualni razgovori s roditeljima (upis u 1.razred,
[0 pedagoska roditelju usmjerena na
partnerstvo s
obrada, poteSkoce u u¢enju/ponasanju, profesionalna orijentacija, ciliem
aktualna razredna problematika) 1 sat po podizanja
Roditeljskih
Neposredni rad 4.2. Odrzavanje tematskih roditeljskih sastanaka (5.razred) odjelu kompetencija
s roditeljma 0 Informiranje Vijeca roditelja o projektima Skole
4.3. Odrzavanje tematskih predavanja na Vije¢u roditelja
Pracenje interesa roditelja te priprema tema prema njihovim 3 sata
interesnim podrucjima
S (1 Poticanje roditelja na prijedloge za unapredenje 0-o procesa 4 sata

]

Provodenje pripremnih aktivnosti za samovrednovanje




NEPOSREDNI RAD S UCENICIMA

Podrudja Planirane aktivnosti Vrijeme Broj sati Cilj/Ishodi
rada realizacije/
mjeseci
E 1.1. Upis u prvi razred 1 sat po | Razredni odjeli
s e Sudjelovanje u procjeni psihofiziCkog stanja djeteta u€eniku formirani na temelju
= ¢ Sudjelovanje u analizi rezultata procjene psihofizickog stanja 3.mj — S.mj. 1 sat po | pedagoskih standarda
= djece odjelu
2 e Formiranje razrednih odjela 6.mj.
5
% 2.1 Pedagoska obrada ucenika Program $kolovanja
% w2 e Individualni razgovor s u¢enikom primjeren
= 52 e  Pracéenje rada ucenika na nastavi Tijekom godine | 5 po u€eniku| psihofizickim
*:5) % g e Pisanje pedagoskog misljenja potrebama ucenika
IS % e Sudjelovanje u timskoj procjeni ucenika: rad u
& Povjerenstvu
5.1. Priprema i provodenje projekata i istrazivanja u svrhu
unapredivanja odgojno-obrazovnog rada
50 Odabir projekta u
skladu s potrebama
tijekom godine Skole
5.1.1. Za sigurniji internet 50
¢ Provodenje ankete na temu sigurnosti i odgovornog ponasanja ) . Razmjena iskustava
na internetu (predmetna nastava) tijekom godine 0-0 prakse s drugim
e Provodenje aktivnosti u razrednim odjelima prema naputku Skolama
Centra za sigurniji internet (u suradniji s uciteljima informatike)
150 Osvjestavanje rizika
i nasilnickog
ponasanja na
internetu te
. . razvijanje
tijekom godine | 70 odgovornogi
S sigurnog ponasanja
Wioferje novih 22.4.2020. <Lvanil okofi
programalinovacija i i ocCuvanju okolisa.
(projekmi dan) Razvijanje svijesti o
- Razvijanje svijesti o
30 kulturnoj bastini i
. . . o . - ¢uvaniju tradicije
5.2. Sudjelovanje u uvodenju suvremenih didakticko metodickih . J, !
inovacija i novih programa zavicaja
e Pracenje inovacija na stru¢nim skupovima i u osobnom
angazmanu
¢ Upoznavanje UV-a ili RV-a s didakticko metodi¢kim inovacijama
e Uvodenje konkretnih didakticko metodi¢kih inovacija proizaslih iz
sastanaka stru€nih skupova/ platforme Loomen
6.1. Sudjelovanje na struénom usavrsavanja izvan Skole u | tijekom godine | 70 Strucne
organizaciji MZO-, AZOO i ostalih institucija kompetencije
Strucno usavrsavanje o Pracéenje platforme Loomen i aktivno sudjelovanje u potrebne za

zadanim aktivnostima

podizanje kvalitete
odgojno-obrazovnog
procesa




3.1. Odgojno-obrazovni rad

3.1.1. Pedagoske radionice (SPP)
* Pedagoske radionice za 3. razrede ,Nenasilno rjeSavanje sukoba“

. Pedagoske radionice za 5. Razrede ,Za sigurniji internet”
. Pedagoske radionice razvoja osobnosti za 6. i 7. Razrede
(priprema za Profesionalnu orijentaciju)
. Pedagoske radionice prevencije ovisnosti za 7.i 8.razrede
e Pedagoske radionice 1.-4.razreda (prema potrebama
razrednih odjela i prema Planu pedagoskih radionica)
3.2. Podrska u&enicima:

e Savjetodavni rad s u¢enicima (ucenici s rjeSenjem o
primjerenom obliku Skolovanja, u€enici POOS-a,
ucenici sa specificnim obiteljskim situacijama i
uéenici s emocionalnim teSko¢ama)

e Profesionalno informiranje i usmjeravanje

o Suradnja s u€enicima na realizaciji projekata

3.3. Pedagoske intervencije u razrednom odjelu ( odgojna
problematika)

3.4. Zdravstvena i socijalna zastita ugenika
D ”

Tijekom godine

Listopad

Tijekom godine

1+1 poCjelovita podrska

radionici

3 po uc€eniku

Isat po
intervenciji

10 sati

ucenicima s ciliem
razvijanja generickih
kompetencija

Podrska
hospitaliziranoj djeci
razvoj empatije

Pomoc¢ potrebitima
razvoj tolerancije ;
empatije

1.1 Sudjelovanje u radu UV 1RV

1.2 Sudjelovanje u radu Vije¢a roditelja

1.3 Sudjelovanje u Povjerenstvu za realizaciju pripravni¢kog staZa
(ukoliko bude pripravnika)

1.4 Sudjelovanje u  timovima i povjerenstvima prema odluci
ravnatelja

1.5 Sudjelovanje u radu Povjerenstva za upis u srednju $kolu

1.6 Rad u Povjerenstvu za procjenu psihoifizickog stanja djeteta

1.7 Suradnja sa sustru€njacima

3.mj — 5.mj.

6.mj.

20 sat1
4 sata

5 sati po
pripravniku
1 sat po timu
12 sati

35 sati

70

Aktivno sudjelovanje i
suradnja u  strucnim

timovima unutar Skole

2.1 Suradnjas NZJZi sluzbom Skolske medicine
2.2 Suradnja s predSkolskim ustanovama, osnovnim i srednjim

Skolama
2.3 Suradnja s Centrom za socijalnu skrb
2.4 Suradnja s AZOO-e, MZO-a
2.5 UO
2.6 Grad Kastela (Sluzba za obrazovanje i znanost)
2.7 Suradnjas HZZZ-¢
2.8 Suradnja s MUP-om
2.9 Nacionalni centar za vanjsko vrednovanje

2.10 Suradnja s lokalnom zajednicom i udrugama
2.11 Suradnja s Centrom za sigurniji internet

Tijekom godine

30

Aktivno sudjelovanje 1
suradnja s vanjskim

ustanovama i
institucijama

3.1. Vodenje osobnog dnevnika rada i evidencija pracenja uéenika u e-
dnevniku
3.2. Vodenje dokumentacije po podrucgjima rada
3.3. Sudjelovanje u uredivanju mrezne stranice $kole (objava

fotografija Eko $kole)

Tijekom godine

100

Kompletiranje
evidencije o osobnom
radu i radu Skole.




5.3. Plan rada struénog suradnika psihologa (lvanéica Grubisi¢, nestru¢éna zamjena Ilvana Kedzo)

¥

1.3. Priprema raznih popisa u€enika za

; VRIJEM
PODRUC E
JE RADA AKTIVNOST REALIZ ISHOD
ACIJE
g 1.1. Sudjelovanje u formiranju - Popisi u¢enika
é razrednih odijeljenja Srpanj
< ’
8 1.2. Priprema dopisa za osnovne Skole ;.Oelﬁgfnz’
< s ciliem prikupljanja dokumentacije W - Dopisi poslani osnovnim Skolama
N - L n : Skolske
= u€enika prido$lih iz drugih .
Zw D godine
< o osnovnih skola o
90 P .| - Dokumentacija u¢enika
noc % potrebi

teku¢u Skolsku godinu




¥

2. PLANIRANJE | PROGRAMIRANJE RADA SKOLE

2.1.

2.2.

2.3.

24

2.5.

2.6.

2.7.

2.8.

2.9.

2.10.

2.11.

2.12.

Sudjelovanje u izradi Godi$njeg
plana i programa rada Skole te

Skolskog kurikuluma za $kolsku
godinu 2019./2020.

Izrada GodiSnjeg plana i programa
rada stru¢nog suradnika psihologa

Sudjelovanije u izradi Skolskog
preventivnog programa

Planiranje neposrednog rada s
u€enicima

Planiranje postupaka za rad s
djecom s teSko¢ama u razvoju

Prikupljanje pisanih primjerenih
programa rada za u€enike s
teSkoc¢ama u razvoju

Planiranje profesionalnog
savjetovanja i informiranja u€enika

Planiranje i pripremanje izlaganja,
radionica za ucenike, roditelje i
ucitelje

Planiranje rada Razrednih vije¢a
radi razmjena informacija i
pracenja napredovanja u¢enika s
teSkoéama te izvjeSéa o realizaciji
primjerenih programa za u€enike s
rieSenjima

Izrada podataka trazenih
od MZOS-a, Ureda drzavne
uprave i Zavoda za statistiku po
potrebi

Priprema za roditeljske
sastanke

Pripreme za satove
razrednika

- GPP Skole

- Kurikulum

- GPP rada psihologa

- SPP

- Dokumentacija zapisa vodenih razgovora

- Evidencija IOOP

- Dokumentacija vezana uz profesionalno savjetovanje

- Dokumentacija radionica i predavanja

- IzvjeS¢€a s roditeljskih sastanaka; IzvieS¢a s Razrednih

pracenju i napredovanju ucenika

- Tablice

- Zapisnik s roditeljskog sastanka

- Zapisnik sata razrednika




4. RAD S UGENICIMA

4.7.

za rjeSavanje nastale situacije

Individualni savjetodavni razgovori
s ucenicima

3.1. Formiranje razrednih odjeljenja Kolovoz
— - Popisi razreda
oo )
%’ 3.2. Sudjelovanje u naknadnim Tijekom
(2] upisima ucenika — prijelazima iz Skolske | - Dokumentacija u¢enika iz drugih osnovnih $kola
58 drugih gkola godine
n= po - Dokumentacija u¢enika iz drugih osnovnih $kola
% ,'("j 3.3. Suradnja sa struénim sluzbama potrebi
T g drugih osnovnih Skola - Dokumentacija poslana u srednje Skole
o
> E 3.4. Suradnja sa stru¢nim sluzbama Tijekom
9 d srednjih Skola u koje su upisani Skolske
4 E biv§i ugenici godine
oo
© Rujan
4.1. Upoznavanje novoupisanih Rujan - Zapisnik sa sata razrednika
ucenika na satu razrednika
4.2. ldentifikacija i prikupljanje Rujan, - Dokumentacija u€enika, zapisi razgovora
podataka o uenicima s listopad,
teSko¢ama u razvoju, uceniju, tijekom
smetnjama ponasanja, Skolske
zdravstvenim smetnjama, godine
emocionalnim poteSko¢ama
- Dokumentacija uc¢enika; bilieSke razgovora, rjeSenje
4.3. Pokretanje postupka za
utvrdivanje psihofizickog stanja
ucenika ili pokretanje postupka za | Tijekom
ukidanje vec postojeceg rieSenja ili | Skolske
promjene riesenja godine - Zapisnici opservacije
po
4.4. Hospitiranje na nastavi i potrebi
opservacija u€enika po potrebi
- BiljeSke razgovora
4.5. Rad s u¢enicima na promjenama Tijekom
prepoznatih emocionalnih teSkoc¢a, | Skolske
poteskoc¢a u ponasaniju, godine
vrSnjackim odnosima, osobnih i
razvojnih emocionalnih i obiteljskih
teSkoca, teSkocama u adaptaciji i
socijalizaciji, problemima u u€enju | Tijekom | - Zapisnik, biljeSke
Skolske
4.6. Primjena intervencijskih mjera u godine
kriznim situacijama; Razgovori i po
radionice s primjerenim sadrZzajem | potrebi

- BilieSke razgovora




6.3.

Roditeljski sastanci po potrebi na

- Zapisnik s roditeljskog sastanka

5.1. Kroz Razredna vije¢a sudjelovanje | Tijekom | - Zapisnici Razrednih vijeca, biljeSke razgovora
u pracenju odgojne problematike | Skolske
razreda, prevencije nezeljenih godine
pona$anja te pravovremenog
reagiranja
- Zapisnici Razrednih i UCiteljskih vijeca, sastanaka
5.2. Sudjelovanje u dogovaranju na
Razrednim vije¢ima zajednickih
aktivnosti kako bi ucitelji zajednicki | Tijekom
djelovali u Skoli s ciljem Skolske
poduzimanja mjera zastite godine
uCenika, osamostaljivanja i po
preuzimanja odgovornosti za svoje | potrebi
pona$anje.
- BiljeSke razgovora, zapisnici Razrednih vijeca,
5.3. Sudjelovanje u identifikaciji i izvjeS¢a evaluacije,
prac¢enju uéenika s rizi€nim izvjeSc€a suranje s vanjskim institucijama
ponasanjem. Medusobnom
suradnjom ugitelja, roditelja i
struénih suradnika nastojati
zastititi u€enika, pruziti mu Tijekom
= potrebnu struénu pomo¢, ukljuditi Skolske
é po potrebi vanjske institucije. godine
o po - Zapisnici sastanaka / razgovora
8 5.4. Senzibilizirati ucitelje i ostalo potrebi
a osoblje na razli€itosti, uvazavajuci
E pravo na individualnost
E 5.5. Sudjelovanje u pouc¢avanju
S ucenika konstruktivnim nacinima -Zapisnici radionica i razgovora
o rieSavanja problema kroz
o individualne razgovore,
2 savjetovanja i radionice
9 Tijekom
g 5.6. Sudjelovanje u uklju€ivanju Skolske
7] u€enika u humanitarne aktivnosti s | godine - lzvjeSca provedenih aktivnosti
] ciliem osvjeStivanja empatije i
¢ socijalne ukljuéenosti
‘E’: 6.1. Utvrdivanje stanja ucenika - BilieSke razgovora s roditeljima
= provodenjem razgovora s Tijekom
o roditeljima Skolske
= godine
3 po
(12 potrebi - BiljeSke razgovora s roditeljima
2 6.2. Individualne konzultacije
&
©

teme ponasanja ucenika, ucenja i
ostalih aktualnih tematika




7.1. Pomo¢ razrednicima Tijekom | - IzvjeSée sa sastanka
savjetovanjem ili odabirom metoda | Skolske
ili radionica za postizanje godine
pozitivnih odnosa i tolerancije u po
razredima potrebi
7.2. Uvodenje novih ucitelja u rad - BiljeSka dnevnika rada
Skole
Tijekom
7.3. Putem Razrednih vijeca, Skolske | - Zapisnici Razrednih vije¢a
sudjelovanje u analizi odgojne godine
situacije u razrednim odjelima po
potrebi
7.4. Preno&enje informacija o - Zapisnici Razrednih i Nastavnickih vije¢a
uCenicima s teSko¢ama; dogovor o
pisanju prilagodenih programa; Tijekom
prenosenje svih informacija i Skolske
specificnostima upisanih uéenika godine
po
7.5. Individualni ili grupni savjetodavni | potrebi - BiljeSka dnevnika rada; biljeSke razgovora s uciteljima
rad s ugiteljima u razumijevanju
razvojnih potreba uéenika te
dogovori o nadinu pruZanja Tijekom
podrske i pomodéi u svladavanju Skolske
specifi€nih teSkoéa godine
po - BiljeSke; zapisnici incidenata
< potrebi
% 7.6. Intervencije po potrebi
§ - Zapisnici Razrednih vije¢a
,‘E 7.7. Pracenje realizacije plana i
2 programa odgojno obrazovnog
=z rada i uspjeha ucenika, Tijekom
n predlaganje mjera za poboljSanje | Skolskih
a godine - Zapisnici UCiteljskih i Razrednih vije¢a
é 7.8. Predavanja na Uciteljskim i po
K Razrednim vijec¢ima po potrebi potrebi - Dnevnik rada
m Tijekom
2 8.1. Sudjelovanje na stru¢nim vije¢ima, | Skolske
< seminarima, konferencijama, godine
-0 <>t edukacijama (s preporukom - Osobne biljeske; potvrde sudjelovanja
2’5 >2 AZOO, MZO, HPK, NZZJZ, DPS)
ns>
S 23 8.2. Pracenje literature
=)
Ow>
)




9.1. Sudjelovanje u organizaciji i

Tijekom

- BiljeSke o suradnji sa Skolskim lije¢nikom

nezbrinutu djecu, Pravobraniteljica
za djecu, UDU...)

u agibhet gkolske | .~ oy .
> realizaciji SPP (teme vezane uz odine i drugim vanjskim suradnicima
3 8 zgétitu_ psiho_-fizic":kog zdravlja go

=z djece i mladih) :
g 3 potrebi - Zapisnici s predavanja
- 8 9.2. Organizacija tematskih predavanja
w N R
-0 za uCenike, nastavnike i roditelje
Z uw
<53 Tijekom
> o©O .
ogX Skolske
o N . : , godine - Lo
=3 g 9.3. Sudjelovanje u odgojno- 0o - lzvjeS¢a o suradniji, biljeSke
Q < . . . v
Sh< obrazovnim projektima Skole potrebi
e

] 9.4. Izrada izvjeSc¢a o realizaciji rada Sroani - lzvjeSce

@ stru€¢nog suradnika — psihologa pan)

5 < 10.1. Suradnja pri koordinaciji - BiljeSke dnevnika rada i izvjeSc¢a provedenih aktivnosti
(7} Z] 5 vanjskih projekata u Skoli
<52 Tijekom

O = J
2x9 10.2. Suradnja s udrugama, Skolske | - IzvjeSéa suradnje; biljeSke dnevnika rada
an = q
<ZkE gradskim, lokalnim i drzavnim godine
x <5 institucijama (NZZJZ, CZSS, po
nNZ MUP, Vijece za prevenciju nasilja, | potrebi
5] Skolski lije€nik, domovi za




5.3. Plan rada struénog suradnika psihologa Zeljana Bunti¢ Pejakovié

1. NEPOSREDAN PEDAGOSKI RAD

POSLOVI I ZADACI

1.1. POSLOVI UPISA I FORMIRANJE ODJELA

1. Organizacija upisa djece u I. razred

2. Priprema materijala za ispitivanje djece dorasle za upis u I. razred

3. Prikupljanje podataka o djeci iz predSkolskih organizacija

4. Ispitivanje spremnosti djece za Skolu

5. StatistiCka obrada primijenjenih testova

6. Individualni razgovor s roditeljima u smislu prikupljanja podataka

7. Individualni informiranje roditelja o rezultatima testiranja spremnosti za $kolu

8. Dorada letka (Polazak u Skolu)

9. Utvrdivanje indikacija na poteSkoce i organizacija procesa pracenja djece u odgojno-obrazovnom procesu

10. Suradnja s roditeljima DTUR (anamnesticki podaci, priprema djece)

11. Formiranje odjela I. razreda

12. Pomo¢ i prac¢enje u adaptaciji u€enika prvih razreda

1ZVRSITELJI

¢lanovi SRS,

lijecnik, predskolske

ustanove

VRIJEME

REALIZACIJE

veljaca- lipanj

veljaca

veljaca

oZujak-travanj

oZujak-travanj

travanj — svibanj

ozujak

lipanj

ozujak

tijekom godine

tijekom godine

kolovoz

tijekom godine

1.2. UCENICI S POTESKOCAMA U RAZVOJU ¢lanovi SRS, tijekom godine
1. Identifikacija u€enika s poteSko¢ama u razvoju lije€nik, vanjski tijekom godine
2. Prikupljanje i obrada podataka o u€eniku (ucitelji, roditelji) suradnici tijekom godine
3. Prikupljanje lije¢nickih nalaza tijekom godine
4. Uklju€ivanje u€enika u psihologijsku obradu tijekom godine
5. Obrada i analiza rezultata ispitivanja tijekom godine
6. Izrada psihologijskog nalaza i misljenja tijekom godine
7. Rad u Struénom povjerenstvu Skole za utvrdivanje psihofizickog stanja DTUR — predsjednik tijekom godine
8. Upucivanje ucitelja na metode rada s DTUR tijekom godine
9. Savjetovanje ucitelja u izradi prilagodenih programa za djecu s DTUR rujan, listopad
10. Kordinator za pomoénike u nastavi tijekom godine
11. Provodenje edukacije pomoénika u nastavi kolovoz-rujan
12. Individualni rad s DTUR tijekom godine
13. Suradnja s vanjskim ¢lanovima stru¢nog tima na konkretnim problemima tijekom godine
14. Suradnja s uciteljicama POOS-a u organizaciji izvanugioni¢ke nastave tijekom godine
15. Procjena usvajanja vjestine €itanja s ciljem detekcije DTUR — individualan rad (1.i 2. razredi) prosinac, svibanj
16. | ja mogu/Zelim citati- (vidjeti Kurikulum) tijekom godine
1.3. DAROVITI UCENICI ¢lanovi SRS tijekom godine
1. Prepoznavanije i identifikacija darovitih u¢enika tijekom godine
2. PronalaZenje razlicitih oblika podrske darovitim u€enicima listopad — travanj
2.1. Kreativni omnibus — provodenje aktivnosti sukladno Kurikulumu

3. Pomo¢ u organizaciji natjecanja/smotri u€enika u Skoli tijekom godine
1.4. OSPOSOBLJAVANJE UCENIKA ZA SAMOSTALNI RAD | UCENJE ¢lanovi SRS tijekom godine

1. Individualni rad s u€enikom na osposobljavanju za usvajanje racionalnih metoda ucenja

2. Grupni rad s u€enicima; tematski satovi razrednika (4., 5., 6. 1)

tijekom godine

tijekom godine

1.5. PROFESIONALNO INFORMIRANJE I PROFESIONALNA ORIJENTACIJA

1. Sudjelovanje u prikupljanju informativnih materijala za u€enike; uredivanje informativnih panoa

2. Suradnja pri provodenju ankete Zavoda za zapo$ljavanje o profesionalnom

3. Suradnja sa CISOK-om;

4. Tematski satovi razrednika

5. Psihologijska obrada i savjetovanje ucenika i roditelja u cilju izbora zanimanja

6. Dijagnostika i redijagnostika u¢enika s teSko¢ama u razvoju

7. Individualni savjetodavni rad s u¢enicima i roditeljima

8. Suradnja sa SS — prijenos informacija, i dostava dokumentacije

¢lanovi SRS, Zavod
za prof. orijentaciju
CISOK

tijekom godine

tijekom godine

Listopad

prema raspolozZivom
terminu

sijeanj- oZujak

tijekom godine

tijekom godine

tijekom godine

rujan-listopad

1.6. RAD NA ODGOJNOJ PROBLEMATICI ¢lanovi SRS tijekom godine
1. Sudjelovanje u analizi odgojne situacije u Skoli tijekom godine
2. Sudjelovanje u provodenju sociometrijskih ispitivanja u svrhu utvrdivanja razvijenosti ucenickin kolektiva, kao i polozaja tijekom veljage
pojedinca u grupi (I1I. razredi)

3. Sudjelovanje u obradi rezultata sociometrijskog ispitivanja tijekom ozujka
4. Sudjelovanije u prezentacija rezultata sociometrijskog ispitivanja i razgovor s u¢enicima/savjetovanje s uciteljima tijekom travnja
5. Analiza rezultata sociometrija u detekciji agresivnosti tijekom godine
6. Pomo¢ uciteljima u mijenjanju poremecéenih socijalnih odnosa u grupi tijekom godine
7. Intervencije tijekom godine
8. Suradnja s drugim institucijama (CZSS, MUP...) tijekom godine
9. Sudjelovanje u radu Vije¢a u€enika tijekom godine
1.7. SAVIETODAVNI RAD ¢lanovi SRS tijekom godine
1. Savjetodavni rad s u¢enicima tijekom godine
2. Savjetodavni rad s roditeljima tijekom godine
3. Savjetodavni rad s uciteljima tijekom godine
4. Savjetodavni rad s pomoc¢nicima u nastavi tijekom godine
1.8. PREVENCIJA ¢lanovi SRS tijekom godine

1. “Diskretan” rad s skupinom u riziku

2. Pomo¢ i upute uditeljima u odabiru tema za SR

3. Realizacija aktivnosti sukladno sukladno SPP

4. Koordinacija i suradnja s uditeljima

5. Suradnja s razlicitim institucijama relevantnim za podrucje prevencije
5.1. Koordinacija u provodenju preventivnih aktivnosti MAH1 (4.razredi) | MAH2 (6.razredi)
5.2. Rizina ponadanja djece i mladih u SDZ — sudjelovanje u istraZivanju

tijekom godine

tijekom godine

tijekom godine

tijekom godine

prema dogovorenom
terminu

1.9. ZDRAVSTVENA | SOCIJALNA ZASTITA UCENIKA, SKRB ZA MENTALNO ZDRAVLJE

1. Suradnja sa struénjacima u podrucju mentalne, zdravstvene i socijalne skrbi u lokalnoj zajednici

¢lanovi SRS, 8kolski
lije¢nik, CZSS

tijekom godine

1.10. UNAPRIJEDENJE RADA SKOLE

1. Sudjelovanje u radu Tima za kvalitetu

2. Sudjelovanje u provedbi Vrednovanja i Samovrednovanja

Tim za kvalitetu,
ravnatelj,

Clanovi SRS

tijekom godine

tijekom godine

tijekom godine




2.1. PRIPREMANJE 3KOLSKIH ODGOJNO-OBRAZOVNIH PROGRAMA I NJIHOVE REALIZACIJE Elsf‘gg;fia ryna -1
1. Izrada izvedbenog programa rada psihologa Clanovi ASRS ! rujan
2. Suradnja pri izradi prilagodenog programa za djecu s teSko¢ama u razvoju ravnatel; rujan i listopad
3. Izrada programa rada pomoc¢nika u nastavi kolovoz
4. Suradnja u izradi Godi$njeg plana i programa $kole rujan
5. Suradnja u izradi Kurikuluma stru¢nih suradnika rujan
6. Suradnja pri izradi Skolskog razvojnog plana / Izvije§¢a o samovrednovanju tijekom godine
7. Izrada izvije$¢a o realizaciji rada psihologa srpanj
2.2.VODENJE DOKUMENTACIJE O UCENICIMA Clanovi SRS tijekom godine
1. AZuriranje ucenickih dosjea
2. lzrada razliitih statistiCkih podataka,
3. Izrada razlicitih obrazaca, popisa
2.3. VODENJE DOKUMENTACIJE O VLASTITOM RADU tijekom godine
3.1. KULTURNA | JAVNA DJELATNOST SKOLE tijekom godine
S § ol Sudjelovanje u manifestacijama javnog Zivota Skole
2. Suradnja s razli¢itim izvanskolskim institucijama i $kolama medusobno
3. Suradnja u realizaciji kulturne i javne djelatnosti $kole
1. Stru¢ni aktiv $kolskih psihologa (Sekcija za $kolsku psihologiju)
2. Samostalno pracenje strucne literature i Casopisa
3, Konzultiranje s vanjskim suradnicima
4. Prou€avanije i priprema instrumentarija
3.3. PRIPREMA ZA NEPOSREDAN RAD tijekom godine
3.4. SUEDNICE RAZREDNIH | UCITELJSKIH VIJECA tijekom godine
5.4. Plan rada struénog suradnika knjizni¢ara
Sadrzaj rada Vremenik
Suradnja s uciteljima i struéno-razvojnom sluzbom (u daljnjem tekstu SRS); rad na uskladenju s Godisnjim planom i programom rada (u daljnjem tekstu GPPR) Skole i GodiSnjim rujan

izvedbenim kurikulumom (u daljnjem tekstu GIK) te ukljugivanje $kolske knjiznice u Skolski kurikulum za $kolsku godinu 2019./20.
Izrada Godi$njeg programa rada $kolskog knjizni¢ara
Azuriranje liste Lektirni naslovi

c— Tzrada Kurikuluma strucnin suradnika (U danjem tekstu Kurikutum)

Sudjelovanje u izradi GPP Skolskih preventivnih programa (suradnja sa SRS)
AZuriranje Skupnog lista uc¢enika
Izrada tablice Plan Citanja lektire, podjela uciteljima RN i HJ

Planiranje i programiranje; mjese¢no i dnevno tijekom
Pripremanje za provodenje odgojno-obrazovne djelatnosti nastavne
Vodenje dokumentacije godine
IzvjeS¢e o radu Skolske knjiznice lipanj/kolovoz

Odgojno-obrazovna djelatnost (60%)

Prisustvovanje sjednicama U iteljskih vijeca

Suradnja s uciteljima, struéno-razvojnom sluzbom

Suradnja s uciteljima pri odabiru i pripremanju projekata, radionica, tematsko-integracijskih nastavnih sati/dana, planiranju tema...

Suradnja s uciteljima hrvatskog jezika pri realizaciji nastavnih sati iz podrucja medijske kulture koji se odnose na knjiznicu (sadrZaji predvideni nastavnim programom/NOK-om)
Sudjelovanje u radu Vije¢a uéenika i struénih tijela Skole s ciliem pobolj$avanja uvjeta za rad $kolske knjiznice

Pratnja pri provodenju izvanucioni¢ke nastave i izleta

DeZurstvo

Suradj

Suradnja s roditeljima

Upucivanje/poucavanje ucenika na koristenje Skolske knjiznice kao bitnog ishodista cjeloZivotnog u¢enja

Upoznavanje u¢enika 1.-ih razreda s knjizni€nim prostorom i knjizni¢arom

IstraZivanje Citalackih interesa ucenika

Upoznavanje u¢enika s aktivnostima knjiznice te upotrebom knjizni¢ne grade u u€enju i kreativnom koristenju slobodnog vremena

Pomo¢ ucenicima pri u¢enju, samostalnom istrazivackom radu, obradi zadanih tema, izradi usmenih i pisanih prikaza knjiga i projekata te pretrazivanju, pronalazenju i koristenju

Organiziranje radionica za razli€ite interesne skupine u€enika (u€enici s posebnim potrebama, ostali u¢enici)
Projekcija edukativnih filmova o sigurnosti djece na internetu/drustvenim mrezama uz poticanje argumentiranja stavova
Kurikulum: | ja mogu/Zelim &itati, Kreativni omnibus

Knjiznica-mjesto 1.raz. | Uloga i vaznost $kolske knjiznice: izvori znanja nadohvat ruke

@©
g informacija na razli¢itim medijima u svrhu razvijanja informacijske pismenosti; poticanje ¢itanja i ¢italacke kulture...
g Pomoc i preporuka ucenicima pri odabiru knjiga u svrhu stvaranja i njegovanja Citateljskih navika fijekom
=t Poticanje koriStenja mjesne knjiznice t

7)) Osposobljavanje ucenika za slobodan pristup KMiZnicno] graal te samostaino pronalazenje pUbTkacie; razvijanie navika posuaivania, Guvanja | vracanja knjiga navrjeme nas évne
=] godine
@©

o

3

5. poticanja razvijanja 2.raz. | Djecji Casopisi i knjige: izvori znanja i zabave
Citalacke i 3.raz. | Knjiga i knjiznica: od autora do korisnika
informacijske 4.raz. | Referentna zbirka: uciti kako uciti
pismenost; podrdka[ 3. raz. | Organizacija knjiznicne grade: kako pronadi Zeljenu jedinicu grade
uciteljima pri 6. raz. | Knjiznica i informacija
realizaciji nastavnih 7.raz. i Citiranje 1 autorstvo: od on-line kataloga | Casopisa do informacije | referata
sati u knjiznici 8.raz. | Sustav i uloga pojedinih vrsta knjiznica
Knjiznica - Uvodenje ucenika u rad Skolske knjiznice (razmjestaj knjiga na policama, zaduZivanje, ulaganje knjiga i sredivanje polica, popravak knjiga)
informacijsko Sudjelovanje u obiliezavanju svih odabranih dana
srediste Skole; Sudjelovanje u kulturnoj i javnoj djelatnosti predvidenoj GPP-om rada Skole

rad s promjenjivom Sudjelovanje u aktivnostima predvidenim Kurikulumom
skupinom ucenika Uredivanje dokumenata za Web stranicu Skole (dio koji se odnosi na knjiznicu)




Stru¢no-knjiZni¢na i informacijsko-referalna djelatnost (30%)

AZzuriranje podataka o ¢lanovima knjiznice, upis novih ¢lanova; izrada novih iskaznica

Izrada zamjenskih iskaznica

e v

cenw v

Utvrdivanje stanja posudbe; ispis duznika, informiranje korisnika

Pracenje 1zdanja strucnih periodika, novih naslova beletristike 1 strucne literature; utvrdivanje potreba korisnika (u rujan
suradnji s aktivima) i izrada Desiderate tijeko
Izgradnja fonda; pregled kataloga i kontaktiranje izdavaca, nabava m
Stru¢na i tehni¢ka obrada novonabavljene grade nastav
Upucivanje ucenika na koristenje OPAC-a skolske knjiznice (korisnicki pogled) u svrhu zadovoljavanja
informacijske potrebe ne/
Upucivanje ucenika na koristenje online informacijskih pomagala (anotacija, biltena prinova, bibliografija) Skolsk
Pregledavanje digitalnih Inventarnih knjiga i digitalnog kataloga; dopuna podataka ¢
Ulaganje knjiga, sredivanje polica; pregledavanje knjiznicne Erade; zastita grade, plast;tlc1rar(1f € novih 1 popravak godine
oStecenih knjiga; izdvajanje dotrajalih 1 sadrzajno zastarjelih knjiga iz fonda, prijedlozi za godisnji otpis 2020.g.
Godisnji otpis 2020. g.
o Prl.ltfull)(lj anje statistickih podatak za On line sustav za prikupljanje statistickin podataka za 2019. g.; 1sSpunjavanje
5| upitnika .
| Suradnja s ustanovama koje traze izvjeStaje o radu knjiznice; ispunjavanje anketa o radu knjiznice :StOp
Distribucija promotivnih materijala za djecje ¢asopise, prikupljanje podataka, izrada Zbirne liste za narudzbu za tajnistvo; zaprimanje i
distribucija istih (prema usmenom zaduzenju
Suradnja s administrativnim osobljem Skole i ravnateljem
Interliber 2019. suklad
Proljetna $kola $kolskih knjizni¢ara 2020.; drzavni strucni skup stru¢nih suradnika knjiznicara (AZOO) no
Strucni skupovi AZOO, MZO, ZMS, DKST, HUSK -a i ostali stru¢ni skupovi korisni u radu $kolskim knjiZni¢arima vreme
Pracenje webinara i online stru¢no usavrSavanje putem Loomena niku
Prac¢enje nove strucne literature iz podrucja knjiznicarstva te odgoja i obrazovanja; Citanje recenzija i prikaza novih tijek
knjiga
om
Skols
Pretrazivanje Internet stranica - pra¢enje novosti iz podrué¢ja knjiznicarstva te odgoja i obrazovanja ke
Suradnja s ZMS, AZOO, DKST, HUSK-om strukovnim udrugama i srodnim institucijama te sa skolskim i ostalim godin
knjizni¢arima e
Kulturna i javna djelatnost (10%)
Promicanje kulturne i javne djelatnosti knjiznice kroz razlicite aktivnosti: Citanje knjizevno-umjetnickih tekstova, radionice temeljene na
procitanim knjizevnim djelima, predstavljanje
knjiga, sudjelovanje u organiziranju natjecanja u znanju, organiziranju susreta s osobama iz kulturnog zivota i znanstvenih
krugova..., organiziranje videoprojekcija, izlozbi, (knjiga/slika/fotografija/ucenickih radova...) ... tijek
om
Suradnja s kulturnim i drugim ustanovama i udrugama koje organiziraju rad s djecom i mladezi (narodne i druge knjiznice, Skols
muzeji, kazaliSta...) radi upucivanja ucenika na kreativno i svrsishodno koriStenje slobodnog vremena te promicanje kulturno- ke
povijesnih i opéeljudskih vrednota godin
e
Pracenje i prikupljanje ponuda za kazaliSne predstave i ostale izvedbe, kino projekcije, edukativne radionice, izlozbe, kulturna
zbivanja...; ponude ucenicima i uciteljima u svrhu
poticanja integracije kulturnih i javnih djelatnosti s nastavom razli¢itih odgojno-obrazovnih podrucja
listepa
d
tijeko
Sudjelovanje u organiziranju predavanja i radionica za ucenike, ucitelje, struéne suradnike, roditelje na odredenu temu m
sukladno interesima nastav
ne
Javno zagovaranje 1 promidzba djelatnosti Skolske knjiznice; prikupljanje materjjala 1 pripremanje dokumenata o radu godin
Skolske knjiznice za objavljivanje na Web stranici Skole, izrada €
ozujak
trava
Sudjelovanje u kulturnoj i javnoj djelatnosti prema GPPR Skole nj

Mjesec hrvatske knjige; Dan hrvatskih knjiznica — Natjecanje u Citanju naglas (suradnja s GK Kastela)

Dan djece s posebnim potrebama — I ja mogu/hocu Citati: Pisi mi pricu (vidjeti Kurikulum)

Medunarodni dan Skolskih knjiznica — Kreativni omnibus: Knjiznica, mjesto zabave i kreativnog provodenja
slobodnog vremena (vidjeti Kurikulum)

Medunarodni dan djecje knjige; Dan hrvatske knjige; Svjetski dan knjige i autorskih prava; istrazivanje: Sudbina

knjige u tvojoj je ruci




5.5. Godisnji plan i program rada logopeda

GODISNJI PLAN | PROGRAM RADA STRUCNOG SURADNIKA LOGOPEDA
ZA SK.GOD. 2021./2022.

REDNI
BROJ

PODRUCJE RADA

VRIJEME
REALIZACIJE

PRIPREMANJE SKOLSKIH ODGOJNO — OBRAZOVNIH
PROGRAMA | NJIHOVE REALIZACIJE

1.1.

Utvrdivanje odgojno - obrazovnih potreba uéenika, Skole i
okruzenja

rujan - listopad

1.2

Planiranje i programiranje rada logopeda struénog suradnika:
- Godisnji plan i program rada logopeda
- Mjesecni plan rada logopeda
a) Planiranje i programiranje rada s ravnateljem, uéiteljima,
stru€nim suradnicima i struéno-drustvenim
organizacijama
b) Planiranje i programiranje neposrednog rada s ué¢enicima
c) Planiranje i programiranje rada pisanih dokumenata za
u€enike s rjeSenjem o primjerenom programu obrazovanja
(godisnji programi)
d) Planiranje i programiranje rada struéno-razvojne sluzbe
e) Planiranje i programiranje rada na zada¢ama utvrdivanja
psihofiziCkog stanja djeteta te primjerenog programa
odgoja i obrazovanja
f) Planiranje i programiranje rada vezano za profesionalno
usmjeravanje
g) Planiranje i programiranje rada s roditeljima
h) Planiranje i programiranje rada za SPP
i) Planiranje i programiranje obveznog struénog
usavrsavanja ucitelja i strucnih suradnika
j) Planiranje i programiranje rada pomoénika u nastavi
k) Sudjelovanje u izradi programa i provedbe Skolskih izleta,
ekskurzija i drugih aktivnosti izvan skole (u€enici s
teSko¢ama)
- Sudjelovanje u izradi GodiSnjeg plana i programa rada skole i
kurikuluma

rujan

rujan - lipanj

1.3.

Ostvarivanje uvjeta za realizaciju plana i programa skole
- Praéenje i poticanje uéitelja na Sto kvalitetnije provodenje
postupaka individualizacije i prilagodbe
- Praéenje i kvalitativho vrednovanje realizacije programa
za ucenike s teSko¢éama

rujan — lipanj

1.4.

Izrada didakti€¢kog materijala za rad s u€enicima

rujan — lipanj

NEPOSREDNO SUDJELOVANJE U ODGOJNO - OBRAZOVNOM
PROCESU

Individualni rad s u¢enicima:
- rad na otkrivanju i dijagnosticiranju uc¢enika s teSko¢ama
- edukacijsko-rehabilitacijski tretman uéenika; logopedski
tretman ucenika

rujan - lipanj

2.2,

Utvrdivanje psihofizickog stanja djece pri upisu u 1. razred;
formiranje razrednih odjela

travanj-kolovoz

2.3.

Provodenje postupaka utvrdivanja psihofizickog stanja djeteta te
primjerenog programa odgoja i obrazovanja te rekategorizacije

rujan — lipanj

2.4.

Razvojni savjetodavni rad s u¢enicima, roditeljima i uciteljima

rujan - lipan;j

2.5.

Sudjelovanje u provedbi profesionalnog informiranja i
usmjeravanja u€enika osmih razreda s teSkoéama

rujan-lipanj

2.6.

Zdravstvena i socijalna zastita u€enika

rujan — lipanj

2.7.

Sudjelovanje u izvodenju medupredmetnih tema u radu s
uéenicima s teSkoéama

rujan-lipanj

2.8.

Sudjelovanje u provodenju popravnih, razlikovnih, predmetnih i
razrednih ispita — u€enici s teSkoéama

lipanj-kolovoz

VRJEDNOVANJE ODGOJNO - OBRAZOVNIH REZULTATA,
PROVODENJE STUDIJSKIH ANALIZA, ISTRAZIVANJA |
PROJEKATA

3.1.

Praéenje odgojno — obrazovnih rezultata uéenika s teSkoéama

rujan- lipanj

3.2.

Prac¢enje provedbe programa za uc¢enike s teSko¢ama

rujan - lipanj




3.3. Sudjelovanje i/ili pomo¢ u provodenju Skolskih, medunarodnih i
drugih projekata listopad-lipanj
3.4. Sudjelovanje i/ili realizacija preventivnih programa- Skolski - :
preventivni program tijekom godine
4, STALNI STRUCNI RAZVOJ NOSITELJA ODGOJNO —OBRAZOVNE
DJELATNOSTI U SKOLI
4.1. Stalno osposobljavanje i struéno usavrsavanje ucitelja u podrué¢ju | rujan - lipanj
inkluzije u¢enika s teSkoéama
4.2. Rad s roditeljima rujan — lipanj
Sudjelovanje na sjednicama Ugciteljskog vije¢a, Razrednih vijeéa o .
4.3. te u radu strucnih tijela i stru¢nih aktiva rujan — lipanj
4.4. Suradnja sa struénjacima i ustanovama koje prate odgojno- rujan - lipan;j
obrazovni rad
4.5. Suradnja s ravnateljem, struénim suradnicima i uéiteljima rujan — lipanj
4.6 Provedba struénog usavrsavanja (stru€ni skupovi i seminari u rujan - lipanj
U organizaciji MZO, AZOO, ERF, HLD, HUD, ZSV-a ...)
5. BIBLIOTECNA - INFORMACIJSKA DJELATNOST |
DOKUMENTACIJSKA DJELATNOST
51. Pribavljanje stru¢ne i druge literature rujan - lipanj
5.2. Poticanje ucenika, ucitelja i roditelja na korisStenje literature rujan - lipanj
5.3. Nabava multimedijskih izvora znanja rujan — lipanj
5.4 Kreiranje i izrada tiskanih materijala za u€enike, uditelje, roditelje, | rujan - lipanj
o nastavni i Skolski rad
5.5. Vodenje skolske, pedagoske i nastavne dokumentacije rujan - lipanj
5.6. Izrada i ¢uvanje uéenicke dokumentacije rujan — lipanj
5.7. Izrada godisnje analize rada logopeda (izvjesce) lipanj-srpanj
. . N . . - . kolovoz-rujan
5.8. Poslovi vezani uz pocetak i zavrsSetak Skolske godine svibanj-lipanj
5.9 Drugi poslovi po nalogu ravnatelja vezano uz realizaciju tijekom
e godisnjeg plana i programa te Skolskog kurikuluma Skolske godine

Kastel Luksi¢, 22.9.2021.

Antea Gudelj, mag. logoped.




5.6. Plan rada tajnistva

Poslovi i radni zadaci tijekom skolske godine
Sadrzaj rada Vrijeme realizacije

NORMATIVNO PRAVNI I UPRAVNI POSLOVI
- izrada prijedloga normativnih akata .
- izrada nacrta ugovora, odluka, rje$enja po potrebi
- pracenje i provodenje pravnih propisa vezanih za osnovno Skolstvo
PERSONALNO- KADROVSKI POSLOVI
- poslovi vezani za zasnivanje i prestanak radnog odnosa
- raspisivanje oglasa i natjeCaja
- odgovori kandidatima o odluci Skolskog odbora
- evidentiranje radnika ok di
- prijave i odjave radnika i €lanova njihovih obitelji nadleZni sluzbama mirovinskog i zdravstvenog tekom gobl'ne po
osiguranja potredi
- izrada Rasporeda koritenja godiSnjeg odmora i rieSenja o koriStenju godidnjeg odmora radnika
- vodenje personalnog dosjea radnika
- e-matica — evidencija radnika
- vodenje evidencije o odsutnosti radnika na pomoéno tehnic¢kim poslovima
OPCI | ADMINISTRATIVNO-ANALITICKI POSLOVI
- rad sa strankama
- suradnja s tijelima upravljanja i radnim tijelima Skole
- suradnja s nadleznim ministarstvima, uredima drZzavne uprave, jedinicama lokalne samouprave te
gradskim uredom za obrazovanje, kulturu i sport .
- sudjelovanje u pripremi sjednica i vodenje dokumentacije Skolskog odbora po potrebi
- vodenje zapisnika Skolskog odbora i izrada odluka istog
- vodenje knjige putnih naloga
- narudzbe potroSnog materijala i osnovnih sredstava
- obavlja poslove vezane za unos podataka o radnicima u elektroni¢kim maticama ( eMatica, Registar
zaposlenih u javnim sluzbama)
- primanje, razvrstavanje, urudzbiranje, otpremanje i arhiviranje poste
- izrada dopisa iz oblasti rada tajnisStva
- izdavanje uvjerenja i potvrda radnicima i u€enicima Skole na temelju evidencije podataka
- izdavanje javnih isprava
- prijave Skolskih izleta i ekskurzija
- vodenje pismohrane — ustroj arhiva Dnevno
- vodenje statistika
- vodenje urudzbenog zapisnika
- ugovaranje i vodenje evidencije o zdravstvenim pregledima djelatnika
- jubilarne nagrade — izra¢un i prijave
SURADNIJA S DRUGIM DJELATNICIMA
- suradnja s ravnateljem i predsjednikom Skolskog odbora u pripremanju sjednica Skolskog odbora po potrebi
- suradnja s ostalim djelatnicima vezano uz poslove koje obavljaju
OSTALI POSLOVI
- rukovanje i Cuvanje pecata i zigova Skole
- izrada godignjeg plana i programa rada tajnika dnevno
- struéno usavr$avanje na seminarima po potrebi
- izdavanje potrebnog pribora i materijala uciteljima
- telefonski pozivi i davanje obavijesti




5.7. Plan rada rac¢unovodstva

Poslovi koji se obavljaju tijekom godine

Op¢i poslovi

1.

PNAN AW

12.

13.
14.
15.
16.
17.
18.

19.

Organizira | vodi racunovodstvene | knjigovodstvene poslove u osnovnoj Skoli

U suradniji s ravnateljem,izraduje prijedlog financijskog plana po programima | izvorima financiranja

Vodi poslovne knjige u skladu s propisima

Kontrolira obragune | isplate putnih naloga

Sastavlja godisnje | periodi¢ne financijske te statistiCke izvjeStaje

Priprema izvje$¢a | analize za $kolski odbor | ravnatelja $kole te za jedinice lokalne uprave tj.osnivaca
Priprema godisnji popis imovine,obveza i potrazivanja,knjizi inventurne razlike i otpis vrijednosti

Suraduje s nadleznim ministarstvima,uredima drZzavne uprave,jedinicama lokalne i podruéne(regionalne)
samouprave,sluzbama mirovinskog i zdravstvenog osiguranja,poreznim uredima

Uskladuje stanja s poslovnim partnerima

Obavlja poslove vezane uz uspostavu I razvoj sustava financijskog upravljanja i kontrole(FMC)

Obavlja i dodatne racunovodstvene,financijske i knjigovodstvene poslove koji proizlaze iz programa,projekata i
aktivnosti koji se financiraju iz proracuna jedinica lokalne i podruéne(regionalne)samouprave

Obavlja i ostale ra€unovodstvene,financijske i knjigovodstvene poslove koji proizlaze iz godiSnjeg plana i programa
rada Skole i drugih propisa.

Obracunava isplate i naknade pla¢a u skladu s posebnim propisima

Obracunava isplate po ugovorima o djelu vanjskim suradnicima

Izrada statistiCkih podataka u svezi s isplatom placa

Obracunava isplate ¢lanovima povjerenstava

Evidentira i izraduje ulazne i izlazne fakture

Radi blagajni¢ke poslove te obavlja ostale poslove koji proizlaze iz godiSnjeg plana i programa rada Skole i drugih
propisa

Obavlja ostale poslove po nalogu ravnatelja

5.8. Plan rada domara — lozaca

Poslovi koji se obavljaju permanentno tijekom godine

LoZenje Vodoinstalaterski poslovi

Ukljucivanje i kontrola postrojenja (10. — 4. mj.) Izmjena I popravak slavina — po potrebi

Kontrola instalacija (10. — 4. mj.) Izmjena ventila — po potrebi

Isklju€ivanje kotlova i cirkulacije (10. — 4. mj.) Popravak vodokotli¢a - po potrebi

Kontrola koli¢ine goriva (10. — 4. mj.) Izmjena i popravak sanitarija - po potrebi

Jednostavniji popravci radijatora (10. — 4. mj.) Popravak i izmjena kutije za papir ili sapunjere - po potrebi
Jednokratni popravci (10. — 4. mj.) Odcepljivanje WC, umivaonika i sudopera - po potrebi
Organizacija ¢i$¢enja kotla i dimnjaka (po potrebi) Ciséenje odvodnih kanala i $ahti u $kolskom dvoristu — po potrebi
Stolarski zadaci Elektricarski radovi

Popravci stolova i klupa — po potrebi Izmjena rasvjetnih tijela,uti¢nice i prekidaca - po potrebi

Izmjena bravica — po potrebi Staklarski radovi

Izmjena brave na vratima — po potrebi Izmjena ormarskih I prozorski stakala — po potrebi

Popravak prozora i vrata - po potrebi Inventarizacija osnovnih sredstava i evidencija potrosnih materijala
Ostali stolarski poslovi - po potrebi Ostali poslovi

Popravak ograde - po potrebi
Ostali bravarski poslovi - po potrebi

Zidarsko-keramiCki-licilacki poslovi Kontrola stanja zgrade,opreme i okoli§a — svakodnevno
Popravak Zbuke — po potrebi Obrezivanje Zivice i stabala - po potrebi

Lijepljenje plocica — po potrebi Sadnja sadnica i koSenje trave - po potrebi

Popravak poda- po potrebi Zaljevanje travnjaka i biljaka-po potrebi

Betoniranje — po potrebi

Licilacki poslovi oSte¢enih zidova — po potrebi razmacima

potrebi
Nepredvideni poslovi — po potrebi

5.9. Plan rada spremacica

Poslovi koji se obavljaju permanentno tijekom godine

CiScCenje uCionica i ostalih radnih prostorija (podova, namjeStaja, zidova, prozora i dr.
) — dnevno Provjetravanje i zatvaranje prozora i u¢ionica — dnevno

Cisceenje hodnika i unutrasnjeg prostora — dnevno

Pranje prozora i vrata iznad 3 m — po potrebi

Odrzavanije zelenila unutar i oko $kole — dnevno i po potrebi

Cigcéenje glavnog i sporednog ulaza $kole — dnevno

Odrzavanje zavjesa — po potrebi

Briga o otvaranju i zatvaranju Sk. zgrade

Stalna kontrola ulaza u $kolu — dnevno

Ciséenje i dezinfekcija sanitarnih &vorova — dnevno

Pripremanje prostorija za svecanosti, sastanke i skupove- utroSeno vrijeme-po potrebi
Dostava sluzbenih posiljki i dostava raznog materijala za $kolu — dnevno

Popravak i odrzavanje, zamjena dijela ili ¢iS¢enje nastavnih sredstava — po potrebi
Dostava sluzbenih posiljki i nabava raznog materijala za $kolu - po potrebi

Briga i odrzavanje vatrogasnih aparata i hidranata — u propisanim vremenskim

Briga o prikladnom obiljeZavanju $kole, osobito za vrijeme blagdana i praznika — po




6. PLAN RADA SKOLSKOG ODBORA | STRUCNIH TIJELA

6.1. Plan rada Skolskog odbora

STALNI ZADACI

Svi poslovi predvideni Statutom skole.
Zadaci prema potrebi i zahtjevu Vijeca roditelja te ¢lanova Skolskog odbora.
Pracenje rada Skole na osnovu GodiSnjeg plana i programa

Mjesec POSLOVII ZADACI [zvrsitelji
rujan- e Rasprava i usvajanja Skolskog kurikuluma za 2021./2022. Predsjednik
prosinac e Projekti koje realizira $kola- sastavnica Skolskog kurikuluma. Clanovi SO
e Usvajanje GodiSnjeg plana i programa rada Skole Ravnatelj
e Prijevoz u€enika, osiguranje u€enika od nesretnog slucaja, u¢eni¢ka marenda ... Tajnica
e Suglasnosti Skolskog odbora za zasnivanje radnih odnosa
e Mjere za poboljSanje Skolske ucinkovitosti,analiza,rasprava, izrada plana za izvodenje promjena
e Ostalo
sijeCanj- e Rasprava i usvajanje izvjeSca o popisu inventara, te o financijskom izvjeSéu poslovanja Skole.| Predsjednik
veljada e Odgojno-obrazovni rezultati u |. polugodistu Clanovi SO
¢ Analiza rada Skole u 1. polugodistu Ravnatelj
Evaluacija rada Skole i razvojnog plana Skole Tajnica
e Organiziranje natjecanja u€enika
e Ostalo
Travanj e Dan Skole, organizacija aktivnosti na razini Skole i mjesta Predsjednik
Pripreme za $kolske akcije, jednodnevne izlete, ekskurzije ucenike Clanovi SO
Ostalo Ravnatelj
Tajnica
Sviban;j ¢ Akcija uredenja Skolskog okolisa Predsjednik
¢ Analiza rezultata natjecanja uenika na gradskoj, Zupanijskoj i drzavnoj razini Clanovi SO
e Nagrade za najuspjesnije u€enike Ravnatel;
Tajnica
Lipanj o Analiza rada Skole i ostvarenih rezultata. Predsjednik
¢ Evaluacija rada $kolskog odbora Clanovi SO
Ravnatelj
Tajnica
Srpan;j e Pripreme za Skolsku godinu 2021./ 2022. Predsjednik
kolovoz Donosenje odluke o potrebama i viskovima radnika Clanovi SO
Analiza IzvjeS¢a o radu Skole (ravnateljica) u protekloj Skolskoj godini te preporuke za planiranje rada Ravnatelj
Skole za 2021./2022. (uz financijsko izvje$c¢e za prvih Sest mjeseci) Tajnica

Ostalo




6.2. Plan rada Uciteljskog vije¢a

Mjesec Poslovi i zadaci lzvrsitelji
Rujan Sjednica Uciteljskog vijeca: ravnateljica
e Popis poslova na poCetku Skolske godine , organizacija rada, okvirni vremenik pisamenih SRS
radova, Skolski kurikulum, prijevoz u€enika, ... ucitelji
e zaduZenja uditelja za tekucu Skolsku godinu, nova organizacija nastave i rada ucitelja, raspored
sati
e Izmjene Zakon o odgoju i obrazovanju u OS i SS, Drzavni pedagoski standard- izrada $kolskog
kurikuluma
e Sjednica Utiteljskog vije¢a
e Rasprava u svezi GodiSnjeg plana rada Skole, planiranje , projekti Skole...
e  kucni red Skole , dezurstvo uditelja, uenika,Skolski kurikulum (priprema i objavljivanje na WEB-
u Skole)
Studeni Sjednica Uciteljskog vijeca: ravnateljica
o PotesSkoce i problemi u nastavi SRS
¢ Unapredenje odgojno — obrazovnog rada u 8koli, prijedlozi promjena, plan aktivnosti, pracenje... ucitelji
¢ Napredovanje ucitelja vanjski
e Sijetanje na Vukovar organizacija dogadanja surad.
o Tekuca problematika
Prosinac Sjednica Uciteljskog vijeca: ravnatelj
e BozZi¢na priredba SRS
e  Analiza uspjeha nakon I. odgojno-obrazovnog razdoblja, aktivnosti u€itelja za vrijeme praznika, ucitelji
mogucnosti i pobolj8anje kvalitete rada i nastave — analiza, smovrednovanje rada uditelja po
aktivima
e Tekuca problematika
Sije¢anj Sjednica Uciteljskog vijeca: ravnateljica
e  Analiza odgojno-obrazovnih rezultata nakon I. obrazovnog razdoblja SRS
e Tekuca problematika ucitelji
OZujak Sjednica Uciteljskog vijeca: ravnateljica
e Tekuca problematika SRS
e Obiljezavanje Dana grada Kastela, priprema aktivnosti ucitelji
e Analiza rezultata natjecanja u€enika
e Pripreme za Skolske akcije, susrete, natjecanja, plan Projektnog dana
Travanj Sjednica Uciteljskog vijeca: ravnateljica
e Tekuca problematika SRS
uCitelji
Svibanj Sjednica Uciteljskog vijeca: ravnateljica
¢ Evaluacija u€enickih postignuca tijekom Skolske godine SRS
o Tekuca problematika ucitelji
Lipanj Sjednica Uciteljskog vijeca: ravnateljica
¢ Analiza uspjeha u€enika na kraju Il. polugodista, vladanje , izostanci, nagrade, pohvale SRS
ucenicima... ucitelji
e Organizacija dopunske nastave
e Tekuca problematika
Srpan; Sjednica Uciteljskog vijeca: ravnateljica
e Prijedlog zaduzenja uditelja za sljede¢u Skolsku godinu, komisija za popravne ispite SRS
e Tekuca problematika ucitelji
e IzvjeSca sa izvanucCionitke nastave
Kolovoz Sjednica Uciteljskog vijec¢a:
e Uspjeh u€enika nakon popravnih ispita Ravnatel;
o Statisticki pokazatelji uspjeSnosti rada i rezultata rad nase Skole SRS
o Prijedlozi i aktivnosti za poboljSanje kvalitete rada u nastavi i kulture cijele Skole ucitelji

e ZaduZenja uCitelja za sljedecu Skolsku godinu




6.3. Plan rada Razrednog vije¢a

Mjesec Sadrzaj rada Napomena
Rujan o Ucenici koji ¢e tijekom godine raditi po prilagodenim programima i uéenici kojima je potreban | zasva RV
listopad naglaseniji individualni pristup 5.-8. raz.
iRN
Studeni ¢ Informiranje razrednih uitelja o odjelima i pojedinim ucenicima (nadareni ucenici i s teSkocama| za ucitelje
radi prijenosa informacija), odgojna zadaca $kole, uditelja, roditelja i u¢enika ... 5.-8. raz.
e (dgojno-obrazovna problematika razrednih odjela
Prosinac e  Analiza realizacije nast.plana i programa na kraju prvog obrazovnog razdoblja zasva RV
e Uspjeha u€enika u nastavi i drugim odgojno obrazovnim aktivnostima 1.-8.
e suradnja s roditeljima razreda
e tekucéa problematika
Ozujak e tekucéa problematika zasvaRV
1.-8. raz.
Svibanj e Analiza uspjeha i zalaganja uenika koji su tijekom godine imali viSe negativnih ocjena | za RV 5.-8.
raz.
Lipanj Analiza realizacije nastavnog plana i programa na kraju Skolske godine za sva RV
Utvrdivanje uspjeha i prijedlog vladanja u€enika 1.-8. raz.
e Suradnja s roditeljima i ostalim odgojnim ¢imbenicima
Srpan; e Utvrdivanje uspjeha u€enika nakon dopunskog rada RV 5.-8.
raz.
Kolovoz e Utvrdivanje uspjeha u€enika nakon popravnog ispita

6.4. Plan rada Vijec¢a roditelja

Mjesec Poslovi i zadaci
Rujan Konstituiranje vije¢a roditelja za 2019./2020. Skolsku godinu
Listopad Upoznavanje s prijedlogom kurikuluma i GodiSnjeg plana i programa rada 8kole za 2019./20.,
e Tekuca problematika, osiguranje u€enika
Prosinac e aktivnosti Vijec¢a roditelja uoci blagdana
Ozujak e Pripreme i pomo¢ roditelja za Skolske akcije povodom Dana Skole
Lipan; Akcija razmjene udzbenika

Osvrt na Skolsku godinu 2019./2020. IzvjeSée ravnateljice o ostvarenom planu i programu
Prijedlog za poboljSanje rada

6.5. Plan rada Vije¢a ucenika

VIJECE UCENIKA

Vrijeme Aktivnosti
Rujan e Ustrojstvo Vije¢a uCenika za tekuéu Skolsku godinu
e |zrada programa rada VijeCa u€enika za tekucu sSkolsku godinu
o Kratko prezentiranje Skolskog kurikuluma i Godi$njeg plana i programa $kole
Studeni e (Odgojno-obrazovna problematika u razrednim odjelima
e Podrska u socijalizaciji novim u€enicima, u€enicima s posebnim potrebama
Analiza uspjeha u€enika u prvom polugodistu u u€enju i vladanju; iznoSenje prijedloga za
sijeCanj e poboljSanje kvalitete
veljaca rada
e Grupe aktivne podrske u uenju na razini razrednog odjela
Pogodnosti vs Opasnosti interneta — povratna informacija o radionici na razini
® razrednih odjela
Pogodnosti vs Opasnosti interneta — povratna informacija o radionici na razini
Travanj e razrednih odjela
svibanj
tijekom e Rasprave o aktualnoj problematici

godine

Prijedlozi za unaprjedivanje odgojno-obrazovnog rada Skole




7.PLAN STRUCNOG OSPOSOBLJAVANJA | USAVRSAVANJA

Struéno usavrsSavanje ucitelja i ostalih odgojno-obrazovnih djelatnika realizirat ¢e se putem rada stru¢nih aktiva te
putem stru€nih seminara koji se organiziraju svake godine za pojedini nastavni predmet i na razini cijele Skole.

Svi strucni aktivi se sastaju najmanje Cetiri puta godi$nje, a po potrebi i CeSc¢e. Struéni podaktiv se sastaje jednom mjesecno.
Na razini aktiva pored specifi¢nih stru¢no-metodi¢kih sadrzaja, treba planirati i realizirati slijedeée sadrzaje:

e GodiSnje planiranje rada

Upoznavanje i rasprave o katalozima znanja

Dogovor o radu i sadrzajima rada izbornih programa, dodatne i dopunske nastatave, izvannastvnih i izvanskolskih aktivnosti
Izrada prilagodenih programa za djecu s teSko¢ama u razvoju

Poticanje nadarenih ucenika i njihovo usmjeravanje u dodatne i izborne programe rada

Analiza i vrednovanje postignu¢a ucenika i uspjeha po nastavnim predmetima

Dogovor o moguénostima provedbe zaklju€aka struénih aktiva s opéinske, gradske i regionalne razine
Razmatranje moguénosti primjene akceleracije za uéenike

Moguénosti metodic¢ko-didaktiCke inovacije u nastavi

Kontinuirano stru¢no usavr$avanje tijekom Skolske godine

Voditelji stru€nih aktiva vode zapisnik o odrzavanim sjednicama struénih aktiva.
Uditelji su duzni biti nazo&ni svim struénim aktivima na razini opcine, grada i regije. Podaci o ovom obliku

usavrSavanja vode se u individualnoj mapi svakog ucitelja.

Osim ovog svi su se djelatnici duzni individualno i permanentno stru¢no usavrSavati kroz razne oblike rada, a posebno preko stru¢nih
seminara koji se obi¢no organiziraju na Zupanijskoj razini. O prijavi i nazo€nosti struénim skupovima skrbi svaki zaposlenik, a sudjelovanje
se realizira u skladu s potrebama $kole, financijskim moguénostima Skole, interesima ucitelja itd. Nazo¢nost takvom skupu obi¢no se
dokazuje uvjerenjem potpisanim od strane ovlastenog voditelja seminara, a prilaze se individualnoj mapi ucitelja.



8. PODACI O OSTALIM AKTIVNOSTIMA U FUNKCIJI ODGOJNO-OBRAZOVNOG RADA | POSLOVANJA SKOLSKE USTANOVE

8.1. Plan kulturne i javne djelatnosti

Mjesec Sadrzaj Sudionici Nositelji aktivnosti
Suradnici
Rujan SVECANOST POVODOM PRIJEMA PRVASA ucenici RN ué. RN
EVROPSKI DAN SPORTA ucenici ué. TZK
Listopad | MEBUNARODNI DAN DJETETA, DJECJI TJEDAN ucenici razrednici
DANI KRUHA - DANI ZAHVALNOSTI ZA PLODOVE ZEMLJE: . .
SKOLSKA | GRADSKA SVECANOST Zupnik,ucenici i roditelji ucitelji
SVJETSKI DAN UCITELJA ucitelji ucitelji
ZA DJECU KISTANJA-HUMANITARNA AKCIJA ucenici vjeroug. razrednici
SAJAM MOGUCNOSTI ucenici PP Kastela
POSJETI KINU | KAZALISNIM PREDSTAVAMA ucenici ,razrednici UE RN.,ué. hj
EKSKURZIJA UCENIKA OSMIH RAZREDA ucenici 8.-ih razreda razrednici
TERENSKA NASTAVA-POSJET VUKOVARU ucenici 8.-ih razreda razrednici
Studeni SVI SVETI I DAN SPOMENA NA MRTVE ucenici razrednici
DAN SJECANJA NA VUKOVAR ucenici razrednici
POSJETI KAZALISTIMA (DAN HRVATSKOG KAZALISTA) ucenici,razrednici uc. RNi hj
Prosinac | OBILJEZAVANJE OBLJETNICE BOMBARDIRANJA KASTEL L o
SUCURCA,; 1ZLOZBA UCENICKIH RADOVA U ATRIJU | CRKVI ucenicl svi uditelj
VECER MATEMATIKE ucenici ucitelji matematike
OBILJEZAVANJE BLAGDANA SVETOG NIKOLE | SVETE L o
LUCIJE - IZLOZBA , UCENICKA PRIREDBA, DARIVANJE ... ucenicl ucitelj
OBILJEZAVANJE DANA INVALIDNIH OSOBA, PROGAM
SURADNJE SA STICENICIM CENTRA MIR, RUDINE- SVECANI ucenici uditelji | SRS
PROGRAM
PREDSTAVA POVODOM BOZICNIH, IZLOZBA UCENICKIH L uc. dramske g.
RADOVA ucenici,roditelji,ucitelji, SRS ug. gk lk
sijeanj SKOLSKA NATJECANJA ucenici ucitelji
POSJET KINO PREDSTAVI (5.-8.) ucenic uc. Hj, razrednici
DAN SJECANJA NA HOLOKAUST ucenici Razrednici
Veljaa VALENTINOVO — OBILJEZAVANJE DANA ZALJUBLJENIH ucenici
DAN MATERINSKOG JEZIKA, SUSRETI S KNJZEVNICIMA ucenici, u¢. Hj knjizni¢ar, ué.Hj
GRADSKA NATJECANIJA, ¢Cenici ucitelji
KARNEVALSKE SVECANOSTI ucenici ucitelji
KLOKAN BEZ GRANICA ucenici ucitelji matematike
UREDENJE SKOLSKOG OKOLISA ucenici uc. grupe Skolski vrt
Oiujak DAN DAROVITIH ucenici Razrednici,SRS
ZUPANIJSKA NATJECANJA ucenici ucitelji
OBILJEZAVANJE DANA GRADA KASTELA Lo o
(RADIONICE, PREDAVANJA, AKCIJE RODITELJA...) ucenicl, roditelji ucitelji
HUMANITARNA AKCIJA ZA BESKUCNIKE GRADA KASTELA ucenici ucitelji
DAN PLANETE ZEMLIJE- PREDAVANJA I RADIONICE Lo .
OCUVANJA OKOLISA ucenici razrednici
SVETI JURAJ, ZASTITNIK NASE ZUPE | MJESTA
(PREDAVANJA, RADIONICE, I1ZLOZBE, POSJET LOKALITETU uc. 6.-ih razr. vj, ut.pov
Travanj PUTALJU- TERENSKA NASTVA 6. RAZREDA)
OBILJEZAVANJE DANA EKO SKOLE (PROJEKTNI DAN) NA L. o
. . ucenici ucitelji
TEMU OBICAJI NASIH STARI
SVJETSKI DAN ZDRAVLJA ucenici razrednici
FESTIVAL MATEMATIKE u€.5.,6.,7. I 8.razreda ué.matematike
FESTIVAL ZNANOSTI ucenici ucitelji
Svibanj 10.SUSRET CAKAVICE ucenici ué.RN,ué.HJ
lipanj POSJETI MUZEJIMA GRADA | ZUPANIJE uCenci ucitelji
srpanj UREDENJE SKOLSKOG PROSTORA ucenici lik. grupe u€enici RN uc. Lk,u¢. RN
kolovoz | SVECANI OPROSTAJ SA OSMASIMA, PROGRAM, PLES uGenici 8.-ih raz.,uditelji RV Razrednici
IZVANUCIONICA (TERENSKA) NASTAVA-IZLETLEK SKURZIJA ucenici 1.,2.,3.,4.,5.,6.i 7. Raz Razrednici

ZAVRSNA SVECANOST

ucenici

uéitel]




8.2. Plan zdravstveno-socijalne zastite u¢enika

MJERE ZDRAVSTVENE ZASTITE

Vrijeme Sadrzaji Nositelj
Cijepljenje: Skolski lijecnik,
1. razred: protiv ospica-rubeole-parotitisa i dje€je paralize (provjera cjepnog statusa,| medicinska sestra/
nadoknada propustenih doza cijepljenja) tehnicar
8. razred: protiv difterije- tetanusa i djecje paralize + HPV (preporu¢eno/neobavezno)

Skolski lije¢nik,
Sistematski pregled — 8. razred medicinska sestra/
tehniCar
Screening kraljeznice - 6. razred (uz provjeru cjepnog statusa, nadoknada propustenih | . «dicinska sestra/
doza cijepljenja) .
tehnicar
Zdravstveni odgoj (prema Kurikulumu) Skolski lije¢nik,
»Pravino pranje zubi po modelu* medicinska sestra/
Predavanje roditeljima: HPV cijepljenje i profesionalna orijentacija tehniCar
. medicinska sestra/
Screening sluha - 7. razred -
tehnicar
Screening 3. razred — rast i razvoj, ostrina vida, test vida na boje Skolski lijecnik,
medicinska sestra/
Cijepljenje ucenika koji nisu cijepljeni po kalendaru cijepljenja Skolske djece| tannicar
Sistematski pregled — pred upis u 1. razred Skolski lije€nik
Si ki led—5 d medicinska
1stematski pregled — 5. razre sestra/tehnicar
Skolski lijecnik
sestra/tehnicar
Zdravstveni odgoj: Prehrana-3.razredi Skolski lije€nik
Pubertet- 5.razredi medicinska
sestra/tehnicar
Savjetovalite: za pravilnu prehranu i prevenciju poremecaja hranjenja, teSkoce ucenja,
mentalno zdravlje, reproduktivno zdravlje, eksperimentiranje sa sredstvima ovisnosti.
Pregledi za prilagodavanje TZK i Skolske sportske aktivnosti.
Ostali preventivni pregledi (prije upisa u srednju Skolu, prije upisa u u€enicki dom, itd.).
Utvrdivanje psihofozi¢ke sposobnosti uéenika i primjerenog oblika Skolovanja te
sudjelovanje u radu povjerenstva.
Higijensko-epidemioloSka zastita u svrhu unapredenja Skolskog okruzZenja. | Skolski lije€nik
ey s . s o _— medicinska
Pracenje u€enika s teSkoéama u razvoju te praéenje i nadzor uéenika s kroni¢nim .
bolestima. sestra/tehnicar
Tijekom
godine NadlezZni lije¢nik je na raspolaganju uéenicima, roditeljima, ugiteljima i stru¢noj sluzbi Skole

tijekom cijele Skolske godine.

Nadlezna ambulanta Skolske medicine nalazi se u Kastel Sucurcu, Ulica kneza Trpimira 1.
Kontakt telefon: 225 977

8.3. Plan zdravstvene zastite odgojno-obrazovnih i ostalih radnika skole

Djelatnici Skole redovito obavljaju sistematski pregled u skladu sa kolektivnim ugovorom i po utvrdenom redoslijedu.




8.4. Skolski programi (preventivni/specifiéni)

Cilj: utjecati na usvajanje pozeljnih drustvenih stavova i ponasanja (u odnosu na odredene oblike

rizicnih ponasanja) te poticati razvoj kritickog misljenja s ciliem donoSenja kvalitetnih odluka.

Zadace:

e razvijanje samopoStovanja, osjecaja vlastite vrijednosti
¢ razvijanje zanimanja za sadrzZaje koji izgraduju zdrave Zivotne navike i poticanje zdravog stila Zivljenja
e pomoc¢ djeci/adolescentima u stjecanju socijalnih vjestina te pronalazenje prihvatljivih nacina samopotvrdivanja i socijalizacije

e poticanje na medusobno uvazavanje, postivanje ljudskih prava i odabira te toleranciju
e organiziranje slobodnog vremena uéenika kroz izvannastavne | izvanskolske aktivnosti te izvanugioni¢ku nastavu pruzajuéi raznolike

sportske, rekreativne, zabavne te kulturno-umjetni¢ke sadrzaje ili informiranjem o navedenim aktivnostima Mjesta
e pruzanje sadrzaja iz razli€itih podrucja ljudske djelatnosti kako bi se u€enicima pruZzio uvid u
moguénosti te omogucéilo uo€avanje vlastitih potencijala
e njegovanje ljubavi prema zavi€aju upoznavajuci njegovu kulturnu bastinu te osvjeStavanje potrebe za
njeno o€uvanje i vaznosti o€uvanja okoliSa za opstanak ¢ovjeCanstva

Vrijeme i mjesto provodenja: tijekom Skolske godine u okviru Skolskog prostora (knjiznica, sportska
dvorana, ucionice, zbornica, atrij, Skolsko dvoriste, vrt...) te prema potrebi, prostori razli€itih organizacija i
drustava ¢ija djelatnost doprinosi ostvarenju ciljeva i zadaé¢a Skolskog preventivnog programa

Oblici rada: individualni rad, suradnicki rad, grupni rad (grupe razli¢itih veli¢ina), rad u parovima, frontalni rad

Modeli rada: radionicki rad, projektni rad, istrazivacki rad

Vrednovanje: vrednovanije ¢e se provoditi kroz izvje$ée o realizaciji SPP

Podrucja prevencije:
® rad s uCenicima
® rad s uciteljima

® rad s roditeljima

RAD S UCENICIMA

Tematsko podrucje Sadrzaj Ciljna Nositelji Vrijeme
skupina realizacije

Razvoj osobnosti Satovi razrednika sukladno Skolskom kurikulumu | 1.-8. razredi Razrednici Tijekom godine

Briga o osobnom zdravlju Stru¢ni suradnici

Socijalne vjestine

Ljudska prava i demokracija

Zivotne navike Izvannastavne aktivnosti; prema Skolskom kurikulumu | U&enici Uitelji zaduzeni za INU | Tijekom godine

Profesionalno usmjeravanje
Kulturna bastina i ekologija

ukljuceni u INU

Socijalne vjestine Razredna pravila i restitucijia 1.-8. razredi Razrednici Rujan/listopad
Ljudska prava i demokracija Stru€ni suradnici
Za sigurniji internet: Virtualno nasilie; drustvene mreze i | 5. razredi Pedagoginja Tijekom godine
odgovorno ponasanje samozastita Razrednici
Safety in Net — bitka za sigurnost; kviz znanja o internet i [ 1.-8. razredi Administrator skolske | Tijekom godine
druStvenim mrezama web stranice
Razrednici
Strucnii suradnici
I ja mogu/zelim Citati; izrada slikovnice lagane za Citanje | Zainteresirani Knjiznicar Od listopada
za ucenike s teSko¢ama u €itanju ucenici, uCenici| Psiholog do travnja
POOS
Nenasilno rieSavanje sukoba, odgovorno ponasanje | 3. razredi Pedagoginja Tijekom godine
prema sebi i drugome; sagledavanje sukoba s viSe
aspekata i svjesni odabir nenasilnog rjeSenja (pobjednik-
pobjednik)
Ljudska prava i demokracija Edukativni film o zastiti osobnih podataka uz 7., 8. Razredi Knjiznicar Tijekom godine
Zivotne navike argumentiranje stavova; educiranje i osvjestavanje Psiholog

ucenika s moguénoscu zlouporabe osobnih podataka




RAD S UCENICIMA

Tematsko podrucje Sadrzaj Ciljna Nositelji Vrijeme
skupina realizacije
Razvoj osobnosti Priprema za profesionalnu orijentaciju; pedagoske ! 6., 7. Razredi Pedagoginja Tijekom godine
radionioce s ciliem osvjeStavanja svojih interesa te
uskladivanje sa svojim sposobnostima i moguénostima
Rad s asocijativnim kartama ili u¢enickim portretima; | 1.-4. Razredi Pedagoginja Tijekom godine
osvjeStavanje vlastitog ja
Izrazavanje emocija crtom i bojom kroz fraktale i Zainteresirani Knjiznicar Tijekom godine
ucenici
Kulturna bastina i ekologija EKO skola (Skolski projekt): 1.-8. razredi Pedagoginja Tijekom godine
- Projektni dan na temu ObiCaji nasih starih; njegovanje Svi ugitelji Struéni
kulturne bastine u suradnji s KUD-om Putalj suradnici
- Sadrzaji prema Planu i programu Eko-Skole
Berba maslina; njegovanje tradicionalnih poljoprivrednih i 1.-8. razredi Ugitelji pri/bio/kem ! Studeni
kultura i obi¢aja
Dan otvorenih vrata Cemexa; upoznavanje uéenika s | 3., 4. razredi Cemex Listopad
ulaganjima tvrtke u zaStitu okoliSa i o€uvanje zdravlja Pedagoginja
Zivotne navike UCiti kako uciti
" metode racionalnog ugenja, motivacija i koncenfracijal 4.-6. razredi | Psiholog | | Tijekom godine |
" suradnja s ucitelima na informacijskom opismenjavanjui 1.-8. razredi | Knjizniéar | ] Tijekom godine |
ucenika
Edukativan film o sigurnosti djece na 4.-6. razredi; Psiholog Prema potrebi
internetu/drustvenim mrezama uz poticanje prema potrebi | Knjizni¢ar
argumentiranja stavova
Razvoj osobnosti Djeca za djecu; kreativna radionica s hospitaliziranom i Zainteresirani Pedagoginja Tijekom godine
Socijalne vjestine djecom na odjelu Pedijatrije KBC-a Split ucenici
Ljudska prava i demokracija
Razvoj osobnosti Povijest oéima forenzitara, tematsko infegracijska ii Zainteresirani | UGitelji pri/biolkem | Tijekom godine
Ljudska prava i demokracija terenska nastava ucenici Udruga Hrvatski
Kulturna bastina i ekologija identitet
Razvoj osobnosti Intervencijska radionica; vezana za aktualnu Ucenici u rizikui Pedagoginja Tijekom godine
Socijalne vjestine problematiku u odredenom razrednom odjeljenju prema potrebi
Ljudska prava i demokracija Individualni 1 grupni savjetodavni rad s “ucenicima ui UCenici u rizikui Psiholog Pedagoginja i Tijckom godine;
Zivotne navike riziku” Skolski lijeénik prema potrebi
Briga o osobnom zdravlju Prevencija ovisnosti; pedagoske radionice s ciliemi 7., 8. razredi Pedagoginja Tijekom godine
osvjeStavanja opasnosti ovisnickog ponasanja
Skolska shema, zdravi mlijecni/vocni obrok; poticanjei Svi ucenici MZO Tijekom nastavne
zdrave prehrane Ucitelji godine
Spremacice
Skolski medni dan, zdrav slatk obrok; poticanje zdrave | 1. razredi Ministarstvo Prema
prehrane poljoprivrede dogovorenom
Razrednici terminu
Postujte naSe znakove; sigurnost i zastita djece ui 1. razredi PP Kastela Razrednicii Rujan
prometu; osposobljavanje ucenika za ponasSanje u Pedagoginja
prometu Psiholog
Draga djeco, Skola je pocela! Stoga, pazite...; izrada ! 5.-8. razreda Cemex Tijekom nastavne

plakata Ucitelj likovne kulture} godine
Mogu ako hoc¢u 1; ovisnost i vandalizam — Stetne i 4. razredi PP Kastela Razrednicii Prema
posljedice i samozastita Psiholog dogovorenom
Pedagoginja terminu
Prevencija i alternative 1; radionica i kviz znanja o { 1.-5. razred PP Kastela Razrednici; Prema
rizi€nim ponasanjima djece Psiholog dogovorenom
Pedagoginja terminu
Zdrav za 5; edukativna predavanja policijskih sluzbenika { 8. razredi PP Kastela Razrednici} Prema
PP Kastela u sklopu preventivnog programa MUP-a RH Pedagoginja dogovorenom
Zajedno viSe mozemo Psiholog terminu
Briga o osobnom zdravlju Rizicna ponasanja djece i mladih u SDZ; sudjelovanjeui 8.c NZJZ Prema
Razvoj osobnosti istrazivanju Psiholog dogovorenom
Zivotne navike Pedagoginja terminu
Pretezno vedro; emocionalno opismenjavanje ucenika! 4.-8. razredi NZJZ Studeni
(Skola promatrac) Pedagoginja
Razvoj osobnosti Prevencija i alternative; razvoj komunikacijskih vjestina,i 5. razredi PP Kastela Razrednicii Prema
Socijalne vjestine prepoznavanje problema i nenasilno rjeSavanje sukoba Psihologinja dogovorenom
Pedagoginja terminu
Razvoj osobnosti Sajam mogucénosti; prezentacija aktivnosti sportskih i1 1.-8. razredi Grad Kastela PP Prema terminu
Briga o osobnom zdravlju kulturnih udruga Kastela odrzavanja
Zivotne navike
Kulturna bastina i ekologija
Profesionalno usmjeravanje Sadrzaji prema programu profesionalnog informiranja [} 8. razredi Pedagoginja Tijekom godine
usmjeravanja ucenika Psiholog




RAD S UCITELJIMA

Tematsko podrucje Sadrzaj Ciljna Nositelji Vrijeme
skupina realizacije
Kulturna bastina i ekologija Tematska UV sukladno GPP-u Svi uditelj Ravnateljica Tijekom godine
Psiholog
Pedagoginja
Logopedinja
Pruzanje relevantnih informacija o u€enicima
sukladno Svi ucitelji Psiholog Tijekom godine
GDPR-u Pedagoginja
Upucivanje ucitelja na primjerene oblike
rada s Svi ucitelji Pedagoginja Tijekom godine
Psiholog
ucenicima s posebnim potrebama Logopedinja
Podrska i pomo¢ uciteljima u svakodnevnom
radu Svi ucitelji Psiholog Tijekom godine
Pedagoginja
Logopedinja
Savjetodavni rad Svi ucitelji Pedagoginja Tijekom godine
Psihologinja |
Logopedinja
Skolski lijeénik
Vanjski suradnici
Osiguravanje dostupnosti i davanje na koristenje
strucne Svi uditelji Knjizni¢ar Tijekom godine
literature i literature iz podrucja prevencije
RAD S RODITELJIMA
Tematsko podrucje Sadrzaj Ciljna Nositelji Vrijeme
skupina realizacije
Razvoj osobnosti Roditeljski sastanci; prema predvidenim temama i | Roditelji svih | Razrednici Tijekom godine
Briga o osobnom zdravlju aktualnoj problematici ucenika Pedagoginja
Socijalne vjestine Psiholog
Ljudska prava i demokracija
Zivotne navike
Profesionalno usmjeravanje
Kulturna bastina i ekologija
Ljudska prava i demokracija Prava i obveze na drustvenim mrezama: Virtualno nasilie; | Roditelji ucenika| Pedagoginja Tijekom godine
Zivotne navike edukativno predavanje na temu web nasilja te iznoSenje | 5.-ih razreda Razrednici

statistickih podataka s ciliem osvjestavanja roditelja i
pozivanja na odgovornost

Safety in Net — bitka za sigurnost; kviz znanja o internet i
drustvenim mrezama

Roditelji svih
ucenika

Administrator Skolske
web stranice

Tijekom godine

Razvoj osobnosti

Socijalne vjestine
Ljudska prava i demokracija

Individualna savjetovanja; racionalizacija konkretnih

situacija; mogudi ishodi neprihvatljivih ponasanja

Roditelji svih

ucenika

Psiholog
Pedagoginja
Logopedinja

Tijekom godine

Briga o osobnom zdravlju

Mogu ako hocu 2; ovisnost i neprihvatljiva ponasanja —| Roditelji ucenika| PP Kastela Razrednici| Prema
Stetne posljedice i prevencija 6.- ihrazreda | Pedagoginja dogovorenom
Psiholog terminu
HPV cjepivo Roditelji ugenika| Skolska lijeénica (HZJZ)| Prema
8.-ih razreda Razrednici dogovorenom
terminu
Tematska predavanja o zdravlju ucenika prema Planu i| Roditelji ciljanih | Skolska lijecnica (HZJZ)| Prema
program Skolskog lije¢nika ucenika Razrednici dogovorenom

terminu




8.5. PROGRAM PROFESIONALNOG INFORMIRANJA | USMJERAVANJA UCENIKA

Polazeci od €injenice da je izbor zanimanja jedna od vaznih odluka u Zivotu svakog €ovjeka, Skola ¢e i

ove Skolske godine posebnu pozornost posvetiti profesionalnom informiranju i usmjeravanju u¢enika.
Svojim ustrojem i realizacijom odgojno -obrazovnog rada Skola ima vaznu ulogu u profesionalnom informiranju i
usmjeravanju u€enika. Tu mozemo izdvojiti sadrzaje i oblike rada kao $to su dodatna, izborna nastava te izvannastavne
i izvanskolske aktivnosti. Stoga je, zadaéa svakog ugitelja da u okviru svog predmeta i drugih oblika rada permanentno
pridonosi pravilnom profesionalnom usmjeravanju svih u¢enika, osobito u¢enika sedmog i osmog razreda.

U tekucoj 8kolskoj godini realizirati ¢e se sljedece:

PROFESIONALNO

INFORMIRANJE  UCENIKA

Poslovi i zadaci

IzvrSitelji i suradnici

Vrijeme realizacije

Obrada tema na satu razrednika vezanih uz izbor
zanimanja

Razrednik, pedagog, psiholog

Tijekom godine

Sluzbi za profesionalnu orijentaciju

Skolski lijeénik

Upucivanje uéenika teSkocama u razvoju Sluzbi za | Psiholog Rujan-prosinac
profesionalnu orijentaciju
Upucivanje uéenika sa zdravstvenim teSkocama| Psiholog Rujan-prosinac

Psihologijska obrada u€enika s teSko¢ama u razvoju
za potrebe profesionalne orijentacije

Psiholog, logoped

Listopad-studeni

Savjetovanje neodluénih uéenika o izboru srednje
Skole

Razrednik, pedagog, psiholog,
logoped
Zavod za profesionalnu orijentaciju,

Skolski lije€nik

Tijekom godine

Posjet CISOKU; individualni/grupni

Razrednik, pedagog

Prema dogovorenom
terminu

Pretrazivanje interneta; Upitnik profesionalnih
interesa

Razrednik, pedagog, psiholog

Ozujak-svibanj

Tematski roditeljski sastanci

Razrednik, pedagog, psiholog,
logoped

Drugo polugodiste

Idemo u srednju; info pano

Razrednik, pedagog, psiholog

Travanj/svibanj

Organizacija posjeta predstavnika srednjih Skola

Razrednik, pedagog, psiholog,
logoped

Drugo polugodiste

Upucivanje roditelja i uéenika na Otvorene dane
srednjih Skola/Sajam poslova

Razrednik, pedagog, psiholog,
logoped

Travanj/svibanj

Upucivanje roditelja na dodatno informiranje u
suradnji s CISOK-om

Razrednik, pedagog, psiholog,
logoped

Sukladno vremeniku
CISOK -a

Podrska tilekom postupka elektroni¢kih prijava i
upisa u srednje Skole

Razrednik, pedagog, psiholog,
logoped

Svibanj/lipanj

8.6. TIM ZA POTENCIJALNO DAROVITE U SK.GOD 2021./2022.

Clanovi Tima za darovite

1. v.d. ravnatelja Skole : Ivanéica Grubisi¢

2. pedagog: Nediljka Tadin

3. psiholog: Ivanéica Grubisi¢ (lvana Kedzo)

4. voditelj tima: Ilvanéica Grubisi¢

Skolski tim:
- provodi postupak utvrdivanja darovitosti,

- provodi procjenu napretka potencijalno darovitih u€enika i utvrduje program rada,

- u suradnji s mentorom iz CI SDZ izraduje individualizirani kurikulum za u€enika,

-koordinira i prati rad u Cl SDZ s potencijalno darovitim u€enicima,

- pruza struénu pomo¢ potencijalno darovitom uceniku, u€iteljima i roditeljima,

- osigurava povezanost djelovanja svih sudionika u provedbi programa za potencijalno darovitog ucenika,
- vodi dokumentaciju o potencijalno darovitim u€enicima,

-izvjeStava uciteljsko vije¢e Skole o postignutim rezultatima darovitog u€enika.



9. PLAN NABAVE 1 OPREMANIA
Plan investiranja | teknteg odr2avania za 20212002, gedin:

. opremanje Skolske knjiinice
[0 opremanjs udicnica informatickom | didaktitkam OprEmanm
I opremanje | rencviranje dvorane za TZK

Vece zahvate | investicije pokudat éemo resavali uz pomot csnivata Splitsko-dalmatinske tupanije, Grada
Kagiala, MZO-a, EU fondova | eventuaine donacija,

Hamwuﬂmhi‘ﬂ.!T1E.Elhnmunﬂgu]uinhmmpummmpjﬁﬂ}hm11.HE. Statuta
Osnovne Skole Ostrog, Put sv. Lovre 2 u Kadtel Lukgitu, a na prijediog v.d. ravnateljice Skole | Uciteijskog vijeca
'e misljenja Vijeca roditeija, Skoiski odbor O Ostrog na sjednici odrzanc] dana 11 listopada 2021, godine

donosi
Godidnji plan i program rada Skole za
Skolsku godinu 20212022,
v.d. ravnateljice Skole: predsjednica Skolskog odbora:
7 ' = N
G Do Ve i
lvantica Grubigi¢ Deana Vrdoljak Kadanié

KLASA: 012-04721-01/01
URBROJ: 2134/01-14-2-21-11

U Kadtel Luksicu, 11, listopada 2021 godine



