
Na temelju d1.3. st.1. Opde uredbe o za5titi osobnih podataka 2016/679 (GDPR),
Zakona o provedbi Op6e uredbe o za5titi osobnih podataka 0{N 42118) i Zakona o odgoju i
obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli (NN br. 87/08, 86109,92110, 105/10, 90lll, 5112.,

16112,86112,94113,152114, 7117), Skolski odbor Osnovne Skole Ostrog, Ka5tel Luk5ii
Gradac, sukladno ovlastima izElarka 58. Statuta Skole, dana 15. lipnja 2018. godine,
donosi sliedeii

PRAVILNIK

O ZASTITI, NADZORU NAD PRIKUPLJANJEM. OBRADI
I KORISTENJU OSOBNIH PODATAKA

I. OPCE ODREDBE

ilanak 1.

U postupku za(tite, nadzora nad prikupljanjem, obrade i kori5tenja osobnih podataka
primjenjuje se Opda rredba o za5titi osobnih podataka 20161679 (General Dana Protection
Regulation : GDPR), Zakon o provedbi Opde Uredbe o za5titi podataka (NN 42118) i Zakon o
odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli. Temeljem Op6e uredbe o zaStiti osobnih
podataka (GDPR), Osnovna Skola Ostrog Ka5tel Luk5ii, obveznik je primjene ove uredbe te
je duZna nadzirati prikupljanje, obradu, kori5tenje i za5titu osobnih podataka svih fizidkih
osoba dije podatke uzima i koristi.

dlanak 2.

Ovaj Pravilnik se prinljenjuje na obradu osobnih podataka koja se obavlja automatizirano te
na neautomatizirant obradu osobnih podataka koja dini dio sustava pohrane.

dlanak 3.

sukladno dl. 4. st.l. t.7. op6e uredbe o zastiti osobnih podataka (GDPR)
Osnovna Skola Ostrog, Ka5tel Luk5id je voditelj zbirke osobnih podataka koji utvrduje svrhu i
nadin obrade osobnih podataka.

dlanak 4.

U skladu s Opiom uredbom o za5titi osobnih podataka (GDPR) pojedini izrazi imajusljede6e
znadenje:

,,osobni podatak" oznatava sve podatke koji se odnose na pojedinca diji je identitet utvrden ili se
moZe utvrditi (,,ispitanik"); pojedinac diji se identitet moZe utvrditi jest osoba koja se moZe
identificirati izravno ili neizravno, osobito uz pomo6 identifikatora kao Stb su ime,
identifikacijski broj, podaci o lokaciji, mreZni identifikator ili uz pomoi jednog ili vi5e
dimbenika svojstvenih za fizi(ki, fiziolo5ki, genetski, mentalni, .kono-rli. kulturni ili
socijalni identitet tog pojedinca

,,obrada" znali svaki postupak ili skup pbstupaka koji se obavljaju na osobnim podacima ili na
skupovima osobnih podataka, bilo automatiziranim bilo neautomatiziranjmsredstvima kao Sto
su prikupljanje, biljeZenje, organizacija, strukturiranje, pohrana, prilagodba ili izmjena,
pronalaZenje, obavljanje uvida, uporaba, otkrivanje prijenosom, Sirenjem ili stavljanjem na
raspolaganje na drugi nadin, uskladivanje ili kombiniranje, ogranidavanje, brisanje ili
uniStavanje



,,sustav pohrane" znaai svaki strukturirani skup osobnih podataka dostupnih prema posebnim

kite;ijima, bilo da su centralizirani, decentralizirani ili raspr5eni na funkcionalnoj ili
zemljopisnoj osnovi

,,voditetj obrade" zna(iftzi(ka ili pravna osoba, tijelo javne vlasti, agencija ili drugo tijelo koje

samg ili zajedno s drugima odreduje svrhe i sredstva obrade osobnih podataka; kada su svrhe i

sredstva takve obrade utvrdeni pravom Unije ili pravom drLave dlanice, voditelj obrade ili
posebni kriteriji za njegovo imenovanje mogu se predvidjeti pravom Unije ili pravom dtLave

dlanice

,, izvriitelj obrade" je fizidka ili pravna osoba, drZavno ili drugo tijelo, koje obraduje osobne

podatke u ime voditelja zbirke osobnih podataka na temelju ugovora ili drugog pisanog akta

kojim se utvrduju obveze i odgovornosti izvrSitelja obrade u odnosu na voditelja obrade

,,sluZbenik za zaititu osobnih podataka" je osoba imenovan od strane voditelja
zbirke osobnih podatak koja vodi brigu o zakonitosti obrade osobnih podatak

i ostvarivanju prava zazaStittt osobnih podataka

,,primatelj" znatifizilka ili pravna osoba, tijelo javne vlasti, agencija ili drugo tijelo kojem se

otkrivaju osobni podaci, neovisno o tome je li on tre6a strana.

,,treta strana" zna(i fizilka ili pravna osoba, tijelo javne vlasti, agencija ili drugo tijelo koje nije
ispitanik, voditetj obrade, izvrSitelj obrade ni osobe koje su ovla5tene za obradu osobnih

podataka pod izravnom nadleZno56u voditelja obrade ili izvr$itelja obrade

,,privola ispitanika" znati svako dobrovoljno, posebno, informirano i nedvosmisleno izraZavanje

Zelja ispitanika kojim on izjavom ili jasnom potvrdnom radnjom daje pristanak za obradu

osobnih podataka koji se na njega odnose u todno odredene svrhe;

,,povreda osobnih podataka" znadi krsenje sigurnosti koje dovodi do sludajnog ili nezakonitog

uni5tenja, gubitka, izmjene, neovla5tenog otkrivanja ili pristupa osobnim podacima koji su

preneseni, pohranjeni ili na drugi nadin obradivani

,,pseudonimizacija" znadi obrada osobnih podataka na nadin da se osobni podaci vi5e ne mogu

pripisati odredenom ispitaniku bez uporabe dodatnih informacija, pod uvjetom da se takve

dodatne informacije drZe odvojeno te da podlijeZu tehnidkim i organizacijskim mjerama kako

bi se osiguralo da se osobni podaci ne mogu pripisati pojedincu diji je identitet utvrden ili se

moZe utvrditi

II. IMENOVANJE SLUZBENIKA ZA ZASTITU OSOBNIH PODATAKA

elanak 5.

Sukladno dlanku 37. Opte uredbe o za5titi osobnih podataka (GDPR), Skola kao

voditelj obrade osobnih podataka, duLanje donijeti odluku o imenovanju sluZbenika za zai;tittt
osobnih podataka i odtuku o imenovanju sluZbenika dostaviti Agenciji za zaititu osobnih
podataka kao nadzornom tijelu. Kontakt podatke sluZbenika voditelj obrade duZan je objaviti
na web stranici Skole.

elanak 6.

SluZbenik za zaltit\ osobnih podataka imenuje se na temelju strudnih kvalifikacija, a

osobito strudnog znanja o praw i praksama u podrudju za5tite osobnih podataka te

sposobnosti izvr5avanja zadaea vezanih za pratenje svih propisa o za5titi osobnih podataka,

raspodjelu odgovomosti i podizanje svijesti i osposobljavanja osoba koje sudjeluje u



postupcima obrade osobnih podataka. SluZbenik za zahtitu osobnih podataka vodi raduna oriziku povezanim s postupcima obrade i dutanje suratlivati s nadzornim tijelom-Agencijom
za zaltitu osobnih podataka.

SluZbenik za zaititu podataka duZan je duvati povjerljivost svih informacija koje sazna u
obavljanju svoje duZnosti. Obveze sluZbenika reguliiane su dl. 38. i 39. Opie uredbe o za5titi
podataka.

ilanak 7.

voditelj obrade osobnih podataka i izvrsitelj obrade osiguravaju sluZbeniku mogu6nost
pravodobnog i primjerenog informiranja o svim pitanjima iezanim za pitanjakoja se tidu

:::i* osobnih podataka, te osiguravaju njegovu neovisnost u pogledu izwiavania njegovih
zaoaca.

SluZbenik za zaititu osobnih podataka izravno odgovara ravnatelju Skote. Ravnatelj je duZan
omoguiiti sluZbeniku redovito strudno usavr5avanje na tro5ak Skole ukolitco.lestuzUenit<
zaposlenik Skole.

III. OBRADA OSOBNIH PODATAKA I INFORMACIJE KOJE TREBA
DOSTAVITI ISPITANIKU

Ctanak 8.

Skola/ Voditelj zbirke osobnih podataka osobne podatke obraduje samo ako je
ispunjen jedan od sljedeiih uvjeta, odnosno u stiidedim sludajevima:

daje ispitanik dao privolu za obradu svojih osobnih podataka ujednu ili vise posebnih svrha
da je obrada nuLnaza izvr$avanje ugovora u kojem ji ispitanik stranka
daje obrada nuZna radi po5tovanja pravnih oUrrlru St ot"
da je obrada nuZna kako bi se zastitili kljudni interesi ispitanika ili druge fizidke osobe
$a 

je obrada nuLna za izvr5avanje zadate od javnog interesa ili pri iivriavanju javnih ovlasti
Skole

- da je obrada nuLya 
7a 

potrebe legitimnih interesa St<ote lti tre6e strane, osim u sludaju kada suod tih interesa jadi interesi ili temeljna prava i slobode ispitanika'koji zahtijevaju za5titu
osobnih podataka, osobito ako je ispitanik dijete,
u svrhu zaitire Livota ili delesnog integriteta ispitanika ili druge osobe u sludaju kada ispitanik
fizidki ili pravno nije u mogu6nosti dati svoj pristanak.

ilanak 9.

Privola kojom ispitanik Skoti daie pristanak za obraduosobnih podataka koji se na
njega odnose jest dobrovoljna, u pisanom obliku s lako razumljivim, jasnim ijednostavnimjezikom,jasno naznadenom svrhom za koju se daje i bez nepo5tenih uvjeta.

Ako se radi o obradi osobnih podataka djeteta ispod dobne granice od 16 godina,
privolu na nadin opisanom u stavku l. ovog dlanka daje nositeliroditeljske ojj*olorti
nad djetetom (roditelj ili zakonski skrbnik dl.tetu;.

elanak 10.

u posfupku obrade osobnih podataka skola na odgovarajuii nadin
(pisano ili izravno usmeno) ispitaniku pruza sve iiformac ije vezanouz obradu



njegovih osobnih podataka, a osobito o svrsi obrade podataka, pravnoj osnovu za
obradu podataka, legitimnim interesima Skole, namjeri predaji osobnih podataka
trecim osobama, razdoblju u kojem ie osobni podaci biti pohranjeni, o postojanju
prava ispitanika na pristup osobnim podacima te na ispravak ili brisanje osobnih
podataka i ogranidavanje obrade,prava na ulaganje prigovora i dr.

Osobni podaci koji se prikupljaju i dalje obracluju moraju biti todni, potpuni i aLwni.
Skola, kao voditelj obrade osobnih podataka udenika i zaposlenika je obvezna dopuniti,
izmijeniti ili brisati nepotpune, netodne ili neaZurne podatke bilo na zahtjev ispitanika ili po
sluZbenoj duZnosti te o istome obvezni izvijestiti osobu na koju se podaci odnose.

ry. DAVANJE OSOBNIH PODATAKA

Clanak 11.

Voditelj zbirke osobnih podataka ovla5ten je osobne podatke dati na koristenje
drugim primateljima na temelju pisanog zahtjeva ako je to potrebno radi obavljanja poslova-u
okviru zakonom utvrdene djelatnosti primatelja. Pisani zahtjev mora sadrZavati svrhu i pravni
temelj za kori5tenje osobnih podataka te vrstu osobnih podataka koji se traZe.

ilanak 12.

Prije davanja osobnih podataka na kori5tenje drugim primateljima voditelj obrade
osobnih podataka duLan je informirati ispitanika o davanju osobnih podataka drugim
primateljima.

Clanak 13.

Informacije se ne moraju dati ispitaniku ako se osobni podaci daju na kori5tenje za
potrebe obrade u statistidke svrhe ili u svrhe povijesnog ili znanstvenog istraZivanja ili se
prikupljaju iz postojeiih zbirki osobnih podataka ili ako je obrada osobnih podataka izridito
odredena zakonom.

ilanak 14.

Voditelj obrade osobnih podataka vodi evidenciju o osobnim podatcima koji su dani na
koriStenie.

V. PRAVA I ZASTITA ISPITNIKA

ilanak 15.

Na zahtjev ispitanika, njegovih zakonskih zasfupnika ili opunomodenika voditelj
zbirke osobnih podataka dul.anje dopuniti, izmijeniti ili brisati osobne podatke ako su podaci
netodni, nepotpuni, neaZurirani. Zalrtjev se podnosi elektronskim putem imenovanom
sluZbeniku za zaltitu osobnih podataka.

Clanak 16.

Skola ie odmah, a najkasnije u roku od mjeseca dana od dana podnoSenja zahtjeva
ispitanika ili njegovog zakonskog zastupnika ili punomodnika:



informirati ispitanika o svrsi obrade njegovih osobnih podataka, kategorijama osobnih
podataka koji se obraduju, o primateljima ili kategorijama primatelja kojima su
osobni podaci otkriveni ili 6e im biti otkriveni, predvidenom razdoblju u kojem ie
osobni podaci biti pohranjeni te u sludaju kada se osobni podaci ne prikupljaju od
ispitanika o njihovu izvoru
dostaviti ispitaniku ispis osobnih podataka sadrZanih u sustavu pohrane koji se na
njega odnose
ispraviti netodne podatke ili podatke dopuniti
provesti brisanje osobnih podataka koji se na ispitanika odnose pod uvjetom da osobni
podaci vi5e nisu nuZni u odnosu na svrhe za koje su prikupljeni ili ako ispitanik
povude privolu na kojoj se obrada temelji.

Rok iz st. 1. ovog dlanka moZe se prema potrebi produljiti za dodatna dva mjeseca,
uzimajuii u obzir sloZenost i broj zahtjeva. Skola obavjesiuje ispitanika o svakom
takvom produljenju u roku od mjesec dana od zapfimanja zahtjeva, zajedno s

razlozima odgadanja.

Ako je zahtjev ispitanika podnesen elektronidkim putem, Skola informaciju
pruZa elektronidkim putem ako je to mogude, osim ako ispitanik zatraLi drugadije.

O razlozima odbijanja zahtjeva ispitanika iz st. l. ovog dlanka. Skola 6ebez odgailanja,
a najkasnije jedan mjesec od primitka zahtjeva, izvijestiti ispitanika o razlozima
odbijanja zahtjeva.

elanak 17.

Skola informacije pruZene u skladu s dl. 16. pruLabeznaknade.
Iznimno, ako su zahtjevi ispitanika odito neutemeljeni ili prederani Skola 6e naplatiti razumnu
naknadu uzimajudi u obzir administrativne tro5kove pruLarya informacija ili obavijesti

ilanak 18.

Ispitanik koji smatra da mu je povrijedeno neko pravo zajamdeno Zakonom ili Op6om
uredbom ima pravo podnijeti zahtjev za utvrttivanje povrede prava Agen ciji za zaltitu osobnih
oodataka.

VI. SUSTAV POHRANE (ZBIRKE OSOBNIH PODATAKA I VODENJE
EVIDENCIJE AKTIVNOSTIOBRADE)

Clanak 19.

Skola prikuplja i obraduje sljedeie vrste osobnih podataka:

osobni podaci zaposlenika Skole;
osobni podaci o redovitim udenicima (ukljudujuii podatke o zdravstvenom stanju
udenika u svrhu inade rje5enja o primjerenim oblicima Skolovanja)
i roditelj ima/skrbnicima udenika;
osobni podaci o dlanovima Skolskog odbora;
osobni podaci o roditeljima dlanovima Vijeia roditelja;
osobni podaci o kandidatima koji sudjeluju u natjedajnom postupku za zasnivanje
radnog odnosa;
ostali osobni podatci koji se prikupljaju i obraduju u Sko[.



elanak 20.

Voditelj obrade osobnih podataka za svaku zbirku osobnih podataka koju vodi, uspostavlja i vodi
evidenciju koja sadrZi temeljne informacije o zbirci, a osobito slijedeie:
- Naziv zbirke;
- Naziv odnosno ime voditelj a zbirke i njegovo sjedi5te, odnosno adresu;
- Svrhu obrade osobnih podataka u pojedinoj zbirci;
- Pravni temelj uspostave zbirke1,
- Kategorije osoba na koje se podaci odnose;
- Vrste podataka sadrZanih u zbirci podataka;
- Nadin prikupljanja i duvanja podataka;
- Vremensko razdoblje duvanja i uporabe podataka;
- Osobno ime, odnosno naziv primatelja zbirke, njegovu adresu, odnosno sjedi5te;
- Naznaku poduzetih mjera zaltite osobnih podataka u pojedinoj zbirci,

Clanak 21.

Ravnatelj Skole donosi odluku o odgovornim osobama zaduienim za obradu i za5titu
osobnih podataka iz El. 19. ovog Pravilnika. Odgovorne osobe su duZne uspostaviti i
voditi evidenciju l<oja sadrZi temeljne informacije o zbirci osobnih podataka za koju su
odgovorni, sukladno dl. 20 ovog Pravilnika.

Ravnatelj je ovla5ten donijeti odluku o formiranju radne skupine djelatnika Skole kako bi
se popisale sve zbirke koje Skola vodi i odredile sve odgovorne osobe koje 6e biti
zadui.ene za pojedinu zbirku osobnih podataka.

WI. MJERE 'LAZASTITU OSOBNIH PODATAKA
(lanak22.

Da bi se izbjegao neovla5teni pristup osobnim podacima, podaci u pisanom obliku
duvaju se u registratorima, u zakljudanim ormarima, a podaci u radunalu za5ti6uju
se dodjeljivanjem korisnidkog imena i lozinke koja je poznata samo
zaposlenicima zaduL,enim za obradu podataka, te se radi daljnje sigurnosti i tajnosti
mogu pohranjivati na prenosive memorije.

elanak 23.

Skola 6e po potrebi, a posebice prilikom objave podataka koji bi se mogli
pripisati odredenom ispitaniku provoditi pseudonimizaciju kao jednu od tehnidkih
mjera za5tite osobnih podataka.

elanak 24.

Osobe zaduLene za obradu osobnih podataka odgovorne su za za5titu osobnih podataka
od sludajnog gubitka ili uniStenja, od nedopu5tenog pristupa ili nedopu5tene
promjene, nedopuitenog objavljivanja i svake druge zlouporabe.

VIII. PRIJELAZNE I ZAVRSNN OUNNONN



ehnak 25.

U dijelu o za5titi, nadzoru nad prikupljanjem, obradi i koriStenju osobnih podataka
koji nije ureden ovim Pravilnikom, neposredno se primjenjuje Op6a uredbe o za5titi osobnih
podataka (GDPR).

dtanak 26.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom objave na oglasnoj plodi Skole.

KLASA: 01 I -01/1 8-01 /02

URBROJ: 2t34101 -r4-2- I 8-1

ovaj Pravilnik je objavljen na oglasnoj plodi Skole dana 18.06.2018. godine.

Predsjednica Skolskog odbora:

Ravna

/t/L"/
BoienaUki6, prof.


