
Na temelju dlanka 118. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli
(N.N. 87/08. i 68/18.) i Clanka 25. Standarda za Skolske knjifrrice (N.N. 34100.), a u
svezi sa dlankom 48. T,akona o kniiinicama i knjifoiikoj djelatnosti (N.N. l7/lg.)
Skokki odbor Osnovne Skole Ostog na 

- 
sjednici odrianoj 16.05.2019.

2019. godine donioje

PRAVILNIK
SrorsKE KNnZMce

UVODNE ODREDBE
GLAVA I.

SadrZaj pravilnika

elanak l.
Ovim pravilnikom ureduje se obitje{ie i ustrojstvo, zadale, djelatnos! osnova te rad

Skolske-k4iiTnice (u daljem tekstu: Kqiiznica) u Osnovnoj Skoli Ostrog (u daljem
tekstu: Stota;.

Ravnopravnost spolova

dlanak 2.

ry uporabljeni u ovom pravilniku koji imaju spolno aadeqie su neutralni i
jednako se odnose na Zenske i mu5ke osobe.

Primjena pravilnika

Ctanat< l.
(1) Odredbe ovoga pravilnika primjenjuju se na udenike, roditelje ili slrbnike

udenika uditeUe strudne suradnike, pomodnike u nastavi i druge radniki Skole.
(2) O ispmvnoj primjeni odredaba ovoga pravilnika skrbe *.roat"gi* i knjuni6ar.

GLAVAU.
OBILJEZTE I USTROJSTVO XNNZNCE

elanak 4.
(l) KnjiZnica je sustarma zbirtaknjiine i neknjiZne gradekojakrczradk;gljizf|i1ara

14*Ua obraduje, duva i daje na uporabu gratlu radi ostvarivaqia obrazovnih,
kulturnih, informacijskih i struinih interesa i stalnog obrazovanja korisnika kqii2nienih
usluga.

(2) Knjituica ima obiljeZje knjiZnice u sastavu Skole.
(3) IfujiZnica je samostalna ushojbe,na jedinica (podnrtuica) koja obavlja

knj ituidarsku dj elatnost.



(a) KnjiZnica obavlja djelahost i sudjeluje u pravnom prometu pod nazivom Skole i
svojim nazivom.

ZADACETNNh.UCP
GLAVAIII.

eUnat S.
Zadafie knjitnice su:

- poticanje knjituiidne djelatnosti radi promicaqia odgoja i obrazovanja te
oduvanja nacionalnog krf iZevnog, umjetnidkog i znanstvenog stvarala5tv4- osigurar$e dostupnosti kqiiZevne grade i infonnacija radi jadanja
opdeobrazovnih i strudnih kompetencij4

- za$tita,i oiuvanje knjiZnidne gratle kao kulturnog dobra,
- promicanje i rmapredivanje svih oblika odgojno-obrazovanog procesa,- stvaranje prikladnih uvjeta za udenje,
- pomo6 udenicima u udenju i poticanju istraZivaCkog duha i osobnog

prosudivanja te mogudnosti prilagodbe prema razliditim oblicima udenja i
odekivanja udenika u procesu udenj4

' tawijanje svijesti o wijednostimanacionalne kuhure, osobitojezika" umjetnosti
i znanosti te multikulturalnosti,

- stvaranjg udeta za int€rdisciplinand pristup nastavi te poticar$e duhovnog
ouailjaSkole.

GLAVA IV.
DJELATNOST KNNZNICE

CUnan O.
(l) Djelatnost knjitnice obuhvada pruinnje obrazovanih, kulturnih i informacrjskih

usluga zasnivajudi ih ^? sustavnom odabirq prilupljanju i sftudnoj odradi,
pohraqiivanjv" za5;titi, posudbi i davaqiu na uporabu tn3iZniene grade te slobodnom
pristupu izvorima informacija.

(2) Djelamost iz stavka 1. ovoga Elanka dio je odgojno-obrazovnog i knjihridnog
sustava i izravnoje trktudeira u nastavni proces i uienje. Djelatnost r" t*liri* kuot

1. neposredna odgojno-obrazovana djelatnost
2. strudna knjitnidna djelatnost
3. kulturna i javnadjelatnost

I . Neposrednr odgojno-obrazovna djelatnost

Ctanat< Z.
Neposredna odgojno-obrazovana djelatnost iz dlanka 6. stavka 2. tocke l. ovoga

pravilnika rcalizrra se kroz:
a) rad s udeiricima,



b) suradnju s uditeljimq strudnim suradnicima i pomocnicima u nastavi,
c) pripremanje, planiraqie i programiranje odgojno-obrazovnog rada.

a) Rad s udenicima u knjilnici oU.rnr?H,* 
8'

- razvijarli,e navika posjedivanja knjiZnice,
- organizirano i sustavno upudivanje uienika u rad knjifrrice,
- usmjemvanje i poduiavanje udenika pri izboru i kori5tenju knjiZniine grade i

informacij skih pomagal4
- uvodenje suwemenih metoda u razvijanje sposobnosti djelotvornog Eitanja
- upu6ivanje u naiin i metode rada na istraZivadkin zadulana(uporaba leksikon4

enciklopedij4 rjednika i sl.),
- organiziranje rada s udenicima u produlenom boravku"
- rad s uCeiricima u dopunskom nastarmom radu,
- rad s udenicima u dopunskoj i dodatnoj nastravi te izvannastavnim i

izvan5kolskim aktivnostima,
- rad na odgoju i obrazovanju u slobodno vrijeme mladeZi,
- organiziraqie nastavnih sati u knjiinici (skupni rad),
- pomaganje uEenicima upripremi i obradi zadaneteme ili referata,
- uvodenje udenika u temeljne naiine pretraZivanja i kori5tenja lnrara manja

(informacija),
- sustavno pouiavaqie uienika za samostalno i stalno udenje * cjeloZivotno

udenje,
- podudavanje informacijskim vjestinamapri uporabi dostupnih arerrrja-

etanat q.

b) Suradnja s uiiteljimq strudnim suradnicima i pomocnicima u nastavi obuhvada:
- suradnju s uditeljima svih nastarmih predmeta, uEitetjima edukatorima i

rehabilitatorim4 strudnim suradnicima i pomo6nicima u nastavi pri nabavi
potrebne knjiZniCne grade,

- skupni rad na pripremi nastavnih sati, kreativnih radionica i dnrgog rada s
uieiricima

- suradnju knjiZnidarke i uditelja pri izvottenju pojedinih nastavnih sati,
- suradnju sa uditeljima, strudnim suradnicima i pomocnicima u nastavi na

programima iz podrudja odgoja mladeZi,
- skupni rad na rnadivi5egodiSnjeg plana razvoja Skolske knjifuice,
- suradnju na strudnim aktivima.

eUnat tO.
c) Pripremanje, planiranje odgojno-obrazovnog rada obuhvada:
- inadugodisnjeg plana i programa rada knjiznice i pisano izvjesde,
- rad na usklade4iu sa Skolskim kurikulumom i godi5njim planom i programom

rada"
- pripremanje za dgojno-obrazovnu djelahosti i iznan5kolske aktivnosti,
- mjesecno, tjedno i dnevno programiranje odgojno- i ostalog rada.



2. Strudna knjiiniina dielatnost

Ctanat tt.
Shudna djelatnost u knjifrrici obuhvada:
- strudnu obradu kqiiznidne grade prema strudnim standardima,
- vodeqie dokumentacije i prikupljanje podataka o radu , knjitniEnoj gradi,

korisnicima i o kori5tenju usluga knjiinice,
- ustrojavanje i vodenje rada u knjifrrici i ditaonici,
- nabavu knjihe i neknjitue grade,
- rugadnju knjiZnidnog fondq
- pra6enje i evidencijuknjifrridnog fond4
- statistiike pokazatelje o uporabi knji*ridnog fondq- inventarizacijq signiranje, klasifikaciju i katalogizacijq predmetnu obradu,

otpis i revizijrl
- inadupopisa literature i bibliografskih podataka za pojedine nastavne

predmete,
- izradu potrebnih informacijskih pomagala,
- sustavno izvjeSdivanje uienik4 uditelia strudnih suradnika i pomo6nika u

nastavi o novim knjigama i sadrZajima stnrdnih dasopisa i raanjenu
informacij skih materij ala"

- usmeni i pisani pr*azpojedinih L.jigq dasopisa i novina"
' inadupopisa literature i bibliografskih podataka za pojedine nastavne predmete,- izradu Popim littrdture koja promiCe kulturnu-ba5tinu i daje temelj za

razumijevanje razliditih kultur4
- i za5titu knjiZnidne gade.

3. Kulturna i javna djelatnost

Ctanaf tZ.
Kultuma i javna djelatnost knjiinice obuhvada:
- pohranq Cuvanje, za$tltu i provo<lenje mjera

kulturno dobro,
za5tite knjiinidne grade koja je

- pripremanje, ustrojavanje i provodenje kulturnih sadizajakao Sto su knjiZevne i
filmske tribine, natjecanja u znanju" knjiZevni su"reti, preds&avljanji tcn3iga
tematske izfoh&, fiknske projekcije i video projekcde,

- suradnju s kulturnim ustanovama koje ustojavaju rad s djecom i mladeZi u
slobodno wijeme (amaterska l<azrtlihtq pjevadki zbarovi, narodne knjifrrice i
dr.).

GLAVAV.

KnjiZnidna grada

Ctanat tl.

OSNOVA TNNZNICE



(1) Osnova knjiZnice je knjifrridna eraea.
(2) KnjiZniina gradaje svaki jezibni, slikovni i zvudni dokument u analognom ili

obliku informacij skog, umj etriEkog obrazovnog, znanstvenog ili sfi uinog
sadrinia kao i nrkopisi te sva druga grada koju knjiZnica posjeduje u svojem fondu i
stavlja na raspolaganje korisnicima.

(3) Knjitoidna grada stvara se u knjiZnici briZljivo i planski u skladu s
kurikulumom nastavnih predmeta, Skolskim kurikulumom i nastarmim planom i
programom.

SadrZaj knjiinilne grade

eUnat< t+.
Knj iZnidna gada sadrZava :

- tiskovine (knjige, dasopise, novine i sl.)
- AV gradu (gramafonske plode, magnetofonske vrpce, dijapozitive, audiokazete,

videokazete, mikrofilmove, kompakt diskove),
- elektronidke publikacije ili elekronidku gradu (prije,nosne memorije, magnetske

vq)ce, diskete, baze podataka on line publikacije),
- didaktidke igre.

Knjitoiini fond

etanut tt.
KnjiZnidoi fondje skup odredene vrst€ @iiZnidne Sade u knjiTnici.
Kqiitoidni fond kqiitoice saddi:
- obvezatnu lektiru iz hrvatskog jezita- 10 do 30 prim$eraka po naslovu
- ostalu knjiznidnu gradrl prema Skolskom programu koja je potpora struci,
- literaturu na stranim jezicfunakoji se ude u Skoli,
- referentnu zbirku (enciklopedrje, leksikone, rjednike. atlase, almanaheo ljetopise

i sl.),
- znanstv€Nro-populanru i strudnu literaturu za nastavnapodrudja"
- zbirku samostalno stvorene knjiZnidne grade,
- literatnnr iz pedaogrje, metodike, prinotog;e, sociologije, knjifuidastva i

informatike,
- strudne, znanstveno-popularne i pedagoske dasopise te dasopise i listove za

djecu i mladeZ.

SadrZaj knjihiEnog fonda

Ctanat tO.

(1) SadrZai knjifoiEnog fonda mora biti u wezi s nastavnim planom i programom
koji se izvodi u Skoh.

(2) KnjiZnidni fond sastoji se od udenidkog i uditeljskog fonda.



GLAVA VI.
RAD KNJIZMCE

Knjiiniiar

ilnnak 17.
(l) Stnrine poslove u knjilnici obavlja knjitnidar
(2) Knjiznidm:
- planira i programira rad te ostvaruje program rada knjiZnice u suradnji sauditeljima, strudnim srnadnicim4 po*oenicima u nastavi, ravnateljem,

roditeljima i ustanovama koje se bave odgojem i obrazovanjem cjece i 111laia'97i,'- potide razrroj ditateljske kulture i ospoJobljava korisnike za intelektualnu
proradu imonte im omogu6ava najve6u mogudu uporabljivost fonda,- prikuplja statistidke podatke o radu knjituiCe i unosi ih"u sustav jedinstvenog
prikupljanja statistidkih po0atata o poslovanju knjiZnice pri liacionalnoj I
sveudili5noj knj iZnici u Z-agrehnl

- priprema se i obavlja poslove u odgojno.obrazovnom radu,- poudava udenike za samostalni rad na izvorima inforrracij aiznanjau knjiZnici,- sudjeluje u formiranju rmrltimedijskog srediita skote tto, opt***6e strudnom
literaturo4 drugim izvorima manii i odgovarajudom odgo;ooibraoooom
tehnikorn"

- pratiznanstveno-strudnu literaturu"
- iu.aduje anotaci$e i tematske bibliografije te potice udenike, ucitelje, struine

suradnike i pomodnike u nastavi na uporabu 
^aorw"n 

i strudne literature,- obavlja strucno-knjifrridarske poslove u vezi s javnom i kulturnom -djelatnosti
Skole,

- suraduje s matiinim sluzbama" knjiinicama knjizarina i nakladnicimq- obavlja ostale poslove iz odgojno-obrazovnog rada i izvrsenja aktivnosti i
realizacije nastavnog plana i programa i skolskog kurikuluma.

dhnak 18.
(l) Knjiznidarkaje obvezna stalno se stmdno usavrsavati:
(2) struino usavrsanaqie iz stavka l. ovoga dlanka obuhvaca:- stalno strudno usavr5avanje iz podrudja knjiZnidarstva i informacrjskih

manosti,
- prafenje literature iz podruija pedagogije,
- pradenje djeEje literature i literature zarnladel,- sudelovanje na strudnim Skolskim sastancima,- sudjelovanje na seminarima i savjetova4i ima zaskolske knjifrridare,- suradnju s matiinom sluZbom Nacionalne i sveudili5ne toliZoir"'u Zagrebu i

Zupanijskom matidnom sluZbom,
- suradnja s drugim knjiZnicama
- suradnja s knjiiarima i naldadnicima.



Radno vrijeme knjiZnice

etanat tg.
(l) Radno wijeme knjiinice je:

- ponedjeljkom od 13,30 do 19,30 sati
- utorkom od 7,30 do 13,30 sati
- srijedom od 7,30 do 13,30 sati
- detvrtkom od 13,30 do 19,30 sati
- petkom od 7,30 do 13,30 sati

(2) Radno vrijeme knjiZnice istide se na r.laznim vratima @iitnice.

itanat ZO.
O prorqieni radnog wemena knjifrrice tc$ifufidar treba pravodobno istaknuti

obavijest na ulaznim rnatima kaiiznice i oglasnoiplodi Skole.

Uporaba knjiiniCne graile

Ctanat< Zt.
Knjihriinu S"9l lporabljuju udenici, uditelji, strudni suradnici, pomodnici u

nastavi te ostali radnici skole (u daljem tekstu: Korisnici)

elmrn*.22.
(!) Korisnici mogu boraviti u prostonr knjitnice zatalanjaradnog vremena iz dlanka
19. ovoga P6yilnika.
(2) Korisnici u knjifoicu ne smrju unositi predmete odnosno uredaje dijom se
uporabom remeti redovni rad kqiiZnice.

ehnat zf .
K4iifrrica wiaKorisnicima usluge pod jednakim uvjetima.

(lanak24.
(l') Z'a sve Korisnike rz El ka 21. ovoga pravilnika dlanstvo u Skolskoj knjiZnici je
besplafiro.
(2) Korisnicima n !1*tu 21. ovoga pravilnika knjifrridmka moZe ndatiodgovaraju6u
dlansku iskanicu. obrazae iskaznice utwduje kqiifuidarka uz suglasnost ravnateljice.
(3) Korisnici kojima je izdana dlanska iskazric4 obvezni su izvl;estiti knjiZniiarku o
svakoj promjeni osobnih podataka.

ennan ZS.
(l) U prostorijama knjitnice mora biti red i mir.
(2) Ako Korisnik naruSava red i mir, kdifuidarka od njega fteba 1;ariti da napusti
prostor knjiZnice.



Posudba knjiinilne graile

eUnaf ZO.
Knjizrridnu gradu korisnicima posuduje knjitniEar. Knjiznicaru

lp9*yg1ua$u k+iiZnidne gratle i drugim poslovima s tim u svezi mogu pomagari
udenici Skole.

(tan*.21.
(1) Knjiinidna grada moZe se koristiti u prostnru (ditaonici) i izvan prostora knjituice.
Q) zakori5tenje inanprostora knjiznice Korisnici mogu posuditi:

- odjednom dvije (2) knjige na wijeme do _(30) dana
- odjednom jedan (1) iasopisa na wijeme do _ (10) dana

-dva- Q) pfimjerka dokumentacijskog materijala na wijeme do _deset
(10) dana

Ctanat< Zg.

Izltam' prostora knjiZnice odnosno iitaonice ne mogu se koristiti prirudnici,
enciklopedije, leksikoni, rjednici, bibliografski rjednici, bibliografiji, atlasi,
gospodarski pregledi i sl., osim kada se radi o razrednoj posudbi pre-u zahtjevu
uditelja ili studnog suradnika.

Ctanat Zq.
(l) Ako je pofraZnja za nekom knjiZnidnom gradom povedana, knjiznidar je ovlasten
prigodom posudbe skratiti Korisniku wijeme ko,ri5teqia iz dlanka 2i. ovogapravilnika.
Q) Za wijeme ljetnog zimskog i proljetnog odmora uienika propisanih Skolskim
kalendarom, za vijeme godi5qiih odmora radnika te kada postoje opravdani razlon
knjiZnidar moZe Korisniku produljiti wijeme posudbe iz dlanka 27. avogapravilnika.
(3) Opravdanost nzlogaiz stavka 2. ovogadlanka ocjenjuje kqiifoidar samostalno.

el""ak 39.
(1) Razrednom odjelu knjitnidar moZe posuditi knjifrriinu grartu prema zahtjevu
uditelja ili strudnog suradnika.
(2) Vrijeine posudbe grade iz stavka 1. ovoga Clanka odreduje knjiZnidar u dogovoru s
uditeljem ili studnim suradnikom u skladu sa sadrZajem nastavnog plana i piograma
koji se inrodiu razredu uzpomod posudeire knjiftridne gade.
(3) Za udenika koji izbiva s nastave zbogzdravstvenih tegoba knjiZnidnu gradu moZe
posuditi roditelj ili skrbnik uCenika.
@) Za radnika Skob koji izbiva s posla zbog priwemene nesposobnosti za rad
knjiZnidnu gradu moZe posuditi ilan uZe obitelji uz priloZenu obidnu pisanu punomo6,
ili radnik Skob o kojem je izodni radnik komunikac{iskim *r"drwo- izvijestio
knjiZniiarku.



eUnat lt.
(l) Korisnici zu obvczni duvati knjifrriinu gradu od wakog oitedivanja. Korisnici ne
smiju trgati listove knjiga podcrtavati dijelove lmjig4 inenvatislike, prljati krfige i
sl.
(2) Korisnici su posudenu knjiznidnu gradu obvezni pravodobno watiti.
(3) Ako Korisnik zfug bolesti ili drugoga objektivnog razloga nije u moguinosti
pravodobno vratiti posudeiru knjifrridnu gradrl, obvezan je o toml izvijestiti kn3i*riear,
a posudenu knjiZnidnu gradu watiti odmah nakon prestanka radogasprije6enosti.

eUnan:2.
(l) Korisnika koji pravodobno ne vrati knjiinidnu gra<tq a ne radi se o sludaju iz
dlanka 31. stavka 3. ovogapravilnika knjiZnidar ce upozoriti na ispunjeqie obveze.
(2) Ako ni nakon upozorenja iz stavka l. ovoga dlanka Korisnik ne wati posudenu
knjifrridnu gadu, obvezan je platiti zakasninu u iznosu od 0,50 ko po danu po
posudenom primj€rku.
(3) Iznos zakasnine iz stavka 2. ovoga clanka, po danu i posutlenom primjerkra
utwduje Skolski odbor kod dono5enja financijskog ptana.

dtanat ll.
KnjiZnidar i drugi radnici Skole ne smiju izlavmjerazredne svjedod2be ili potwda

iz dlanka 159- Zakona o op6em upravnom postupku uvjetovati vracanjem posudene
knjifrridne grade.

Ctanat:+.
(1) Drugm samostalnim kr{itoicama ili knjifoicama u sastavu knjitnica moZe
posudivati knjiZniinu Sadu samo na temelju pisanog sponuuma ili ugovora o
metluknj iZnidnoj posudbi.
(2) sporazume i ugovore iz stavka r. ovoga dlanka sklapa ravnateljica.

Postupak kod oStedenjao uni5tenja ili gubitka
posudene knjiZnitne grade

Clanak 35.
(l) Korisnik koji izgubi, o5teti ili unisti posudenu knjifrridnu gradq odgovoran ie za
Stetu.

(2) Ako je posudeni primjerak kqiiZnidne grade o5te6en toliko da se vise ne moln
uporabiti ili je uni5ten odnosno izgubdeNL Korisnik je obvezan nabaviti i vratiti
knjiZnici istovrsni primjerak kakav je posudio.
(3) Ako Korisnik ne postupi prema stavku 2. ovogadlanka obvezan je nabaviti i watitihig".i drugi primjerak koji joj je potreban, u visini cijeire posuiteriog primjerka.
(4) Kada Korisnik ne postupi ni prenra stavku 3. ovoga dlankq o6"r- lr Stoti
nadoknaditi Stetu u protuwijednosti oStedenog, uni5tenog ili izgubljenog posuclenog
prin{erka.



(5) Odluku o pla6anju nadoknade St€te iz stavka 4. ovoga dlanka na prijedlog
knjifuidm donosi ravnateljica.
(6) 7'a Stetu koju prema stavku l. ovoga Elanka udini uienilq odgovoran je roditelj
odnosno skfrnik udenika.

dtanat:0.
Na utwdivanje Stete i nadoknade Xteto, a dlanka 35. ovoga pravilnika primjenjuju se

odredbe Zakona o obvezrim odnosima.

GLAVA VII.
ZAVRSNE ODREDBE

Ctanat< lZ.
S odredbarna ovoga pravilnika razrednici su obvezni upoznati udenike i roditelje,

odnosno skrbnike uienika.

etanat< lg.
Jedan primjerak ovoga pravihnika k4iizni6ar mora istaknuti na vidljivom mjestu u

knjifrrici.

Ctanat:9.
(1) Ovaj pravilnik stupa na snagu danom objavljivanja na oglasnoj plodi Skole.
(2) Nakon stupanjana snagu ovaj pravilnik objavljuje se na mreZnim stranicama Skole.

etanatr +0.
Stupanjem na snag! ovoga pravilnika prestaje valitt Pravilnik o radu Skolske

knjiinice od 30.03,2009..
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