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Na temelju dlanka 54. stavka 2. Zakona o ustanovama (|.trarodne novine, broj 76193.,29197.,

47199.,35/08., I27ll9. i l5ll22) i dlanaka 25. Statuta Osnovne Skole Ostrog, Ka5tel Luk5ii na

prijedlog ravnateljice, Skolski odbor Osnovne Skole Ostrog, Kaitel Luk5i6 na svojoj 1. sjednici

odrZanoj dana2.lipnja 2025. godine donosi

POSLOVNIK
o radu Skohkog odbora

I. OPEE ODREDBE

ilanak 1.

(l) Poslovnikom o radu Skolskog odbora (u daljnjem tekstu: Poslovnik) uredlje se nadin rada

Skolskog odbora Osnovne Skole Ostrog, Ka5tel Luk5id (u daljnjem tekstu: Skolski odbor) te
prava i obveze dlanova Skolskog odbora i drugih osoba u svezi s radom Skolskog odbora.

(2) Izrazi koji se u ovom Poslovniku koriste za osobe u mu5kom rodu su neutralni i odnose se

na mu5ke i Zenske osobe.

ilanak 2.

Odredbe ovog Poslovnika obvezuju sve dlanove i druge osobe koje su nazodne sjednicama

Skolskog odbora.

ilanak 3.

Predsjedavatelj sjednice Skolskog odbora brine o primjeni odredbi ovog Poslovnika.

II. SJEDNICN STOISKOG ODBORA

1. Sazivanje i pripremanje sjednica

ilanak 4.

(1) Skolski o-dbor radi na sjednicama
(2) Sjednici Skohkog odbora mogu biti nazodne i druge osobe uz dopu5tenje Skolskog odbora
ili u skladu s posebnim propisima.

ilanak 5.

Kada se na sjednicama Skolskog odbora raspravlja o pitanjima ili podacima-koji predstavljaju
poslovnu ili drugu tajnu prema zakonu, drugom propisu ili opdem aktu Skole, sjednice se

odrZavaju samo uz nazodnost dlanova Skolskog odbora.

dhnak 6.

Sjednice Skohkog odbora odrZavaju se prema potrebi odnosno kada je to odredeno zakonom,
drugim propisom, Statutom ili opiim aktima Skole.

ilanak 7.

Sjednice Skolskog odbora odrZavaju se, u pravilu, u sjedi5tu Skole.



dhnak 8.

(1) Predsjednik Skolskog odbora priprema i razmatra materdale za sjednicu Skolskog odbora

te obavlja druge poslove u vezi s pripremom sjednice.

(2) lJ sludaju sprijedenosti obavljanja duZn-osti predsjednika Skolskog odbora zamjenjuje

zamienik predsjednika Skolskog odbora.
(3) Ako ;e i zamlenik predsjednitu St otrkog odbora sprijeden voditi sjednicu, Skolski odbor

na sjednici odreduje osbbu izredadlanova Skohkog odbora koja ie predsjedavati sjednici.

(4) iJ pripremi sjednica predsjedniku Skolskog odbora pomaZe ravnatelj ili druga osoba koja

obavlja poslove u svezi s pitanjem koje se priprema za raspra\u na sjednici.

(S) SjeOnice se moraju pripremiti tako da se rad na sjednici odvija udinkovito i ekonomidno, a

odluke donose pravodobno i sukladno zakonu, drugom propisu ili op6im aktima Skole'

(6) Ako predsjednik Skokkog odbora ocijeni da pripremljeni materljal za sjednicu nije

dovoljno strueno ili precizno ureden ili dokumentiran, vratit 6e ga predlagatelju s prijedlogom

ili zahtjevom o izmjeni ili dopuni predmetnog materijala'

ilanak 9.

Materijale na sjednici obrazlaLe osoba koja je materijal pripremila ili na koju se materijal

odnosi.

dhnak 10.

(1) Prijedlog dnevnog reda sjednice sastavlja predsjednik Skolskog odbora.
(2) Kod predlaganja dnevnog reda predsjednik Skolskog odbora duLan je voditi raduna:

o da se u dnevni red uvrste predmeti o kojima je Skotski odbor ovla5ten raspravljati i
odludivati.

o da predmeti o kojima 6e se raspravljati i odludivati na sjednici budu obradeni,

potkrijepljeni dokazimai obrazloLeni tako da se dlanovi mogu upoznati s predmetom i

o njemu raspraviti i odluditi na istoj sjednici'

ilanak 11.

(1) Sjednicu Skolskog odbora sazivapredsjednik Skolskog odbora. -. y-
(2 ) Konstituiraj u6u sj ednicu novoizabrano g S kol sko g o dbora saziv a ravnate lj Skole.

(3) Prijedlogzasazivanje sjednice moLe dati svaki clan Skolskog odbora.

(4) Predsjednik Skolskog odbora je obvezan sazvati sjednicu ako to traLi ll3 dlanova ili
ravnatelj.

dhnak 12.

(1) Pozivi za sjednicu dostavljaju se u pravilu elektronidkom po5tom s prijedlogom dnevnog

reda i materijalima za sjednicu svim dlanovima Skolskog odbora i ravnatelju, tri dana prije

odrlavanja sjednice.
(2) Pozivi sL dostavljaju svim dlanovima Skohkog odbora, ravnatelju Skole te po potrebi

izvjestiteljima o pojedinim pitanjima u svezi s dnevnim redom kao i drugim osobama koje se

pozivaju na sjednicu.
(:; f.A* primjerak pozivas prijedlogom dnevnog redazasjednicu, stavlja se na oglasnu plodu

Skole u roku odredenom u stavku 1. ovog dlanka.

ilanak 13.

(1) U hitnim situacijama te posebno opravdanim rczlozimasjednica Skolskog odbora moZe se

sazvati usmeno odnosno telefonskim putem ili elektronidkim putem.

(2) Sjednica Skolskog odbora moLe se u sludajevima iz stavka 1. ovog dlanka odtLatr

elektronidkim putem.



(3) U sludaju odrZavania elektronidke sjednice u pozivu za sjednicu koji se dostavlja svim
dlanovima na njihovu mail adresu, uz dnevni red odreduje se podetak i zavrietak elektronidke
sjednice, a u tom se vremenu dlanovi Skolskog odbora odituju elektronidkim putem.
(4) Nakon zavrietka elektronidke sjednice sastavlja se zapisnik u dijem su privitku sva pristigla
oditovanja.

ilanak 14.

Pisani poziv za sjednicu obvezno sadrZi:
o prijedlog dnevnog reda,
. mjesto i vrijeme odrlavanja sjednice,
o potpis predsjednika odnosno ovla5tene osobe.

2. Tijek sjednice

dlanak 15.
(l) Pravo odludivanja na sjednici imaju samo dlanovi Skolskog odbora.
(2) Ostali nazodni na sjednici mogu sudjelovati u raspravi uz prethodnu suglasnost

predsj edav atelj a, ali bez prava odludivanj a.

ilanak 16.
(1) Prije podetka sjednice Skolskog odbora predsjedavatelj provjeravaje li na sjednici
nazodnapotrebna ve6ina dlanova Skolskog odbora i ako jest zapodinje sjednicu.
(2) Predsjedavatelj utvrduje koji su od dlanova svoj izostanak opravdali.
(3) Nakon zapodinjanja sjednice predsjedavatelj poziva dlanove da iznesu primjedbe na
zapisnik s prethodne sjednice.

ilanak 17.
(1) Dnevni red sjednice utvrduju dlanovi Skolskog odbora na temelju prijedloga dnevnog
reda, koji je naznalen u pozivu za sjednicu.
(2) Iznimno, prijedlog dnevnog reda moZe se dopuniti i na samoj sjednici, uz obrazloLenje
prijedloga koj e daje predlagatelj.
(3) Predsjedavatelj sjednice progla5ava utvrdeni dnevni red.
(4) Utvrdeni dnevni red ne moZe se tijekom sjednice mijenjati.

ilanak 18.
Nakon utvrdenog dnevnog reda prelazi se na raspravu i odludivanje o predmetima dnevnog
reda, redoslijedom koji je utvrden u dnsvnom redu.

ilanak 19.
Kada su dlanovima Skolskog odbora dostavljeni materijali za sjednicu na temelju kojih se

donosi odredena odluka ili zakljudak, predsjedavatelj odnosno izvjestitelj duZan je kratko
iznijeti sadrlaj materijala ili predloZene odluke odnosno zakljudka.

ilanak 20.
(1) Na sjednici nitko ne moLe govoriti dok ne dobije rijed od predsjedavatelja sjednice.
(2) Predsjedavatelj daje rijed prijavljenimazaraspravu prema redoslijedu kojim su se prijavili,
osim ako je to potrebno zbog dopunskog poja5njenja pojedinog predmeta.



ilanak 21.
(l) osoba koja sudjeluje u raspravi moZe o istom predmetu govoriti viSe puta, ali samo uz
dopu5tenj e predsj edavatelj a.
(2) Na prijedlog predsjedavatelja ili dlana Skolski odbor moie odludiri da se uskrati rijed
sudioniku u raspravi koji je ve6 govorio o istom predmetu.
(3) Pravo na ponovno sudjelovanje u raspravi sudionik ima tek nakon Sto zavr5e s izlaganjem
osobe koje su se prvi put prijavile i dobile rijed.

(lanak22.
(l) Sudionik u raspravi koji dobije rijed obvezan je pridrLavati se predmeta rasprave prema
utvrdenom dnevnom redu.
(2) Ako se sudionik u raspravi u svom izlaganju udalji od predmeta o kojem se raspravlja,
predsjedavatelj ga treba upozoriti da se pridrZava dnevnog reda.
(3) Ako isti ne postupi prema upozorenju, predsjedavatelj mu
sudjelovanje u raspravi o toj todki dnevnog reda.

treba uskratiti daljnje

ilanak 23.
(l) Sudionik u raspravi duZan je govoriti kratko i jasno i iznositi prijedloge za rjesavanje
predmeta o kojima se raspravlja.
(2) Predsjedavatelj sjednice dulanje skrbiti se da sudionika u raspravi nitko ne smeta za
vrij eme nj egova izlaganja.

tlanak24.
Kada se na sjednici raspravlja o podacima ili ispravama koje predstavljaju poslovnu ili drugu
tajnu, predsjedavajuii 6e upozoriti nazodne da se ti podaci ili isprave smatraju tajnom i da sulh
nazodni duZni duvati kao tajne te zato su odgovorni prema propisima kojirna se ureduje za1tita
osobnih podataka i zaltita tajnosti podataka.

ilanak 25.
(1) Rasprava o pojedinoj todki dnevnog reda traje sve dok prijavljeni sudionici u raspravi ne
zavr5e svoja izlaganja.
(2) Kada predsjedavatelj potvrdi da vi5e nema prijavljenih sudionika u raspravi o odredenom
predmetu, zakljudit ie raspravu.

3. OdrZavanje reda i stegovne mjere

ilanak 26.
Svakoj osobi koja sudjeluje u radu na sjednici, ukoliko se ne pridrLava reda i ne po5tuje
odredbe ovog Poslovnika, mogu se izredi stegovne mjere:

o opomena,
o oduzimanje rijedi,
. udaljavanje sa sjednice.

Clanak27.
(l) Opomena se izride svakoj osobi koja svojim pona5anjem ili izlaganjem na sjednici postupa
suprotno odredbama ovog Poslovnika ili remeti rad sjednice.
(2) Opomenu izride predsjedavatelj sjednice.



ilanak 28.
(1) Mjera oduzimanja rijedi izride se svakoj osobi koja svojim ponasanjem, izjavama ili
nepo5tivanjem odredaba ovog Poslovnika remeti rad sjednice,i u.i prije tbga joj je na istoj
sj ednici izr edena opomena.
(2) Mjeru oduzimanja rijedi izride predsjedavatelj sjednice.

ilanak 29.
(1) Mjera udaljavanja izri& se svakoj osobi koja ne postupa prema nalogu predsjedavatelja,
koji joj je ranije izrekao mjeru oduzimanja rijedi ili na koji drugi nadin tohk6 nrrsuuu red i krsi
odredbe ovog Poslovnika da dovodi u pitanja daljnje odrZavanje sjednice.
(2) Mjeru udaljavanja sa sjednice, na prijedlog predsjed avatelja, iiri& Skolski odbor.
(3) Osoba kojoj je izredena mjera udaljavanja sa sjednice duina je odmah napustiti prostor u
kojem se odrZava sjednica.
(4) Udaljavanje sa sjednice odnosi se samo na sjednicu na kojoj je ova mjera izre1ena.

4. Odlaganje i prekid sjednice

ilanak30.
(l) Sjednica Skohkog odbora odloZit 6e se kada nastupe okolnosti koje onemogu6uju
o dr Lav an1 e sj ednice u zakazano vrij eme.
(2) Sjednica 6e se odloZiti i kada se prije zapodinjanja sjednice utvrdi da na sjednici nije
nazodan potreban broj dlanova tijela.
(3 ) Sj ednicu odlaZe predsj edavatelj sj ednice.

ilanak 31.
(1) Sjednica se prekida:

o kada se tijekom sjednice broj nazodnih dlanova smanji ispod broja potrebnog za
odrLavanje sjednice,

o kada dode do teZeg remeienja reda na sjednici, a predsjedavatelj nije u mogu6nosti
odrlati red primjenom mjera iz dlanka 26. ovog poslovnika 

,o kada o pojedinom predmetu treba pribaviti dodatne podatke ili isprave,. i u drugim opravdanim sludajevima.
(2) oluku o prekidu sjednice donosi Skohki odbor, a u sludaju kada se broj
smanji ispod broja potrebnog za odrZavanje sjednice, odluku o prekidu
predsjedavatelj.
(3) Ako pojedini dlan smatra da nema razloga za prekid sjednice,
sjednica nastavi.
(4) Odluku o nastavku sjednice donosi Skohki odbor.

ilanak 32.
Kada je sjednica odloZena ili prekinuta, predsjedavatelj izvjeSduje nazodne dlanove o novom
vremenu odrlavanja sjednice, a ostale dlanove u skladu s dlancima 1 1. - 13. ovog poslovnika.

nazodnih dlanova
sjednice donosi

on moZe predloZiti da se



5. Odluiivanje na sjednici

ilanak33.
(1) Nakon z.avr5ene rasprave o pojedinoj todki dnevnog reda u skladu s dlankom 25. ovog
Poslovnika Skotski odbor pristupa odludivanju
(2) ilanovi Skolskog odbora o pitanjima iz djelokruga rada Skolskog odbora odluduju
vedinom glasova ukupnog broja dlanova.
(3) Prije glasanja predsjedavatelj oblikuje odluku ili zakljudak koji se treba donijeti u svezi s
pojedinom todkom dnevnog reda.

ilanak 34.
(1) Skolski odbor odluduje javnim glasanjem, osim ako je zakonom ili Statutom propisano da
se tajno glasuj
(2) ilanovi sl

ino elasuie.
(2) Clanovi glasuju javno tako da se dizanjem ruke izja5njavaju ,pe", ,,protiv" ili ,,suzdrion,,
prij e_dloga odluke odnosno zakljudka.
(3) elanovi glasuju tajno tako da na glasadkom listi6u zaolcruhe redni broj ispred osobe ili
prijedloga zakoji glasuju, osim ako Statutom nije drukdije odredeno.
(4) Broj glasadkih listi6a mora biti jednak broju nazodnih dlanova Skolskog odbora.

ilanak 35.
( I ) Rezultate glasanj a utvrduj e predsj edavatelj sj ednice.
(2) Na temelju rezultata glasanja predsjedavatelj sjednice objavljuje je li odredeni prijedlog
usvojen ili odbijen.

ilanak 36.
Nakon Sto je iscrpljen dnevni red i svi predmeti predvicleni dnevnim redom raspravljeni i o
nj ima odludeno, predsj edavatelj zaklj uduj e sj ednicu.

NI. PRAVA I DUZNOSTI dLANOVA

ilanak 37.
(1) ehn Skolskog odbor ima prava i duZnosti:

. sudjelovati na sjednicama tijela i na njima govoriti i glasati,
o postavljati pitanja predsjedniku i drugim osobama koje sudjeluju u radu na sjednici,
o podnositi prijedloge i zahtijevati da se o njima raspravlja i odluduje na sjednicama,
. sudjelovati na sjednicama radnih tijela koje osniva Skolski odbor,
o prihvatiti izbor u radna tijela ako Skolski odbor donese takvu odluku.

(2) ebn Skolskog odbora ima i druga prava i duZnosti utvrdene odredbama zakona, op6ih
akata Skole i odredbama ovos Poslovnika.

ilanak 38.
Clanovima Skolskog odbora moraju biti dostupni svi materijali koji se odnose na raspravu i
odludivanj e na sj ednici.

ilanak39.
ihn Skolskog odbora mole od ravnatelja Skole traiitrobavijesti i na uvid materijale, analize
i druge tekstove koji su mu kao dlanu tijela potrebni.



Clanak 40.
Za vrijeme dok obavlja duZnost dlana Skolskog odbora, dlan ne smije koristiti ni isticati
podatke o svom dlanstvu na nadin kojim bi ostvario neke interese ili povlastice.

IV. ZAPISNIK I AKTI SA SJEDNICE

dhnak 41.
(1) O radu sjednice Skolskog odbora vodi se zapisnik.
(2) Zapisnik se vodi pisano ili u elektronidkom obliku, amole se i tonski snimati po odluci
Skolskog odbora.
(3) Zapisnik vodi osoba koju odredi predsjednik Skolskog odbora u dogovoru s ravnateljem

izmedu nazodnih dlanova Skolskog odbora.

(lanzk 42.
(1) Zapisnik ima obiljeZje isprave kojom se potvrduje rad i oblik rada Skolskog odbora.
(2) Zapisnik sadrZi:

o mjesto i vrijeme odrLavanja sjednice, ime i prezime predsjedavatelja, broj dlanova
nazodnih odnosno nenazodnih na sjednici,

. broj i imena dlanova koji su opravdali svoj izostanak,
o imena ostalih osoba nazodnih na sjednici,
o potvrdu daje na sjednici nazo(anpotreban broj dlanovazapravovaljano odludivanje,
o predloZeni i usvojeni dnevni red,
. trjek rada na sjednici i predmete o kojima se raspravljalo te imena osoba koje su

sudjelovale u raspravi i saLetprikaz njihova izlaganja,
o rezultate glasovanja o pojedinim prijedlozima odnosno todkama dnevnog reda,

o izdvojeno mi5ljenje pojedinog dlana, ako on zatraLi da se to unese u zapisnik,
. vrijeme zakljudivanja ili prekida sjednice,
o oznaku prilogakoji su sastavni dio zapisnika,
o potpis predsjedatelja sjednice i zapisnidara.

(3) Zapisnik o radu sjednice Skolskog odbora mora biti sastavljen u roku od tri dana od dana
zakljudenja sjednice.
(4) Iznimno od stavka 3. ovog dlanka zapisnik sa sjednice Skohkog odbora koji prethodi

konstituiraju6oj sjednici Skotskog odbora sastavlja se na toj sjednici Skolskog odbora.
(5) Zapisnik potpisuju predsjedavatelj sjednice Skolskog odbora na koju se zapisnik odnosi i
zapisnidar.
(6) Ako se zapisnik sastoji od vi5e listova, na svakom listu mora biti potpis predsjedavatelja

sjednice i zapisnidara.
(7) Svaki list (stranica) mora biti oznaden radnim brojem.
(8) Po jedan primjerak zapisnika dostavlja se predsjedniku i ravnatelju, a jedan primjerak se

duva u pismohrani Skole.

thnak 43.
(1) Zapisnik s prethodne sjednice Skolskog odbora prihvada (usvaja, verificira) se u pravilu na
prvoj sljede6oj sjednici Skolskog odbora osim u sludaju izdlanka42. stavka4. ovog Poslovnika
kada se prihvaia (usvaja, verificira) na toj sjednici.
(2) Svaki dlan Skolskog odbora ima pravo iznijeti primjedbe na zapisnik s prethodne sjednice.
(3) O osnovanosti primjedbe na zapisnik odluduje se na sjednici bez rasprave i ako se

primjedba prihvati, obavit 6e se u zapisniku odgovarajudaizmjena.



(4) Zapisnik na koji niie bilo primjedbi, odnosno zapisnik u kojem se suglasno s prihva6enim
primjedbama obave izmjene, smatra se usvojenim.

(lanak44.
(1) Odluke, rje5enja i zakljudci unose se u zapisnik u obliku u kakvom su doneseni.
(2) Odluke, rjeSenja i zakljudci iz stavka 1. ovoga dlanka mogu se objaviti u obliku skraienog
zapisnika.
(3) O odlukama vaLnim za rud i poslovanje Skole donesenim na sjednici Skolskog odbora
radnike se izvjeSduje na oglasnoj plodi Skole.
(4) O objavljivanju skraienog zapisnika brinu se predsjednik Skolskog odbora i ravnatelj.
(5) Roditelje se na sjednici Yrje6a roditelja i roditeljskim sastancima izvjeiiuje o odlukama
vaznimzarad i poslovanje Skole donesenim na sjednici Skolskog odbora.

ilanak 45.
(l) Izvodi, prijepisi i preslike zapisnika mogu se davati pravosudnim i upravnim tijelima
izvan Skole samo na njihov pisani zahtjev.
(2) Zapisnici Skolskog odbora se kategorizfuajui duvaju u skladu s propisima koji se odnose
na za5titu registraturnog i arhivskog gradiva.

dhnak 46.
Tekst opdeg ili pojedinadnog akta koji je na sjednici donio Stolski odbor potpisuje
predsj edavatelj te sj ednice.

V. ZAVRSNE ODREDBE

(lanak47.
p nitanjima nadina rada Skolskog odbora koja nisu uredena Statutom ili ovim poslovnikom,
Skolsti odbor odludit 6e u svakom pojedinom sludaju.

ilanak 48.
ovaj Poslovnik stupa na snagu dan nakon objave na oglasnoj plodi Skole.
Stupanjem na snagu ovog Poslorrnika prestaje vahitiPoslovnik o radu Skohkog odbora KLASA:
0 I 1 -0 1 /1 6-0 1 /5, URBR}J :2134 I 0l -l 4-2-l 6-t od 2. prosin ca 201 6. godine.

PREDSJEDNICA ST.OTSTOG ODBORA:
@ta'oo''L

Darija Abramovi6, dipl. ud.

plodi Skole dana 4.lipnja 2025. godine, stupa naOvaj Poslovnik objavljen je na oglasnoj
snagu dana 5. lipnja 2025. godine.

KLASA: 0ll-03/25-0217
URB RO J : 2l8l -323 -01 -25 -I
U KaStel Luk5iiu, 2. lipnja 2A25. godine
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