
Na temelju ilanka 118. Zakona o odgoju iobrazovanju u osnovnoj i sredryoj ikoli (,Narodne novine',
br. 87/08, 86/09, 92/10, 105/10, 90/11, 16/12, 86/12, 94/13, 152/14, 7/17, 68/18, 98/19, 64/20, 115/22,

155/23 i 156/23) i tlanka 25. Statuta Osnovne Skole Ostrog, Kaitel Lukiii, Skolski odbor Osnovne
ikole Ostrog, Kaitel Lukiii, na svojoj 2. sjednici odrianoj 4. srpnja 2025. godine donio je

POSLOVNIK
O RADU KOLEGIJALNIH TIJELA

OSNOVNN STOIE OSTROG, KASTEL LUKSIC

I. OPCE ODREDBE

elanak 1.

Ovim se Poslovnikom o radu kolegljalnih t'1jela Osnovne ikole Ostrog, Kaitel Lukiii (Uiiteljskog
vijeia, Razrednog Vijeia, Vijeia roditelja i Vy'eie uienika ) ureduje:

- pripremanje sjednica,

- sazivanje sjednica, dostavljanje poziva i radnih materijala,
- vodenje sjednica i naiin odluiivanja ilanova,
- pololaj, prava i obveze ilanova i drugih osoba,
- izvjeiiivarye radnika i uienika o radu trlela i

- rjeiavarye drugih pitanja znaiajnih za rad i odluiivanje na sjednicama kolegyalnih tijela.

lzrazikoji se u ovom Poslovniku koriste za osobe u muikom rodu su neutralni iodnose se na muike
i zenske osobe' 

cranak 2.

Odredbe Poslovnika o radu koleg'ljalnih tuela (u daljryem tekstu: Poslovnik) primjenjuju se na

ilanove te na druge osobe koje su nazoine na sjednicama i sudjeluju u radu kolegijalnog tijela.

elanak 3.

O pravilnoj primjeniodredaba ovoga Poslovnika brine se ilan kolegijalnog ti1'ela (u daljnjem tekstu:
tlelo) kojije ovlaiten sazivati sjednicu tijela ilidrugiilan koji predsjedava sjednici.

II. SJEDNICE KOLEGIJALNOG TUELA

1' Sazivanje i pripremanje sjednica 
cranak 4.

Kolegijalno tijelo radi na sjednicama.

Uz tlanove tl1'ela na sjednicama mogu biti nazoine i druge osobe koje ilan t!.1'ela ovlaiten za

sazivanje sjednica pozvane po sluZbenoj duZnosti ili kada to pravo osobama pripada po zakonu
odnosno opiim aktima Skole.

Predstavnici sredstava javnog priopiavarya mogu biti nazotni na sjednicama tlela ako su pozvani
na sjednicu ili na vlastiti zahtjev, a uz odobrenje ilana ti1'ela ovla5tenog za sazivanje sjednice.



elanak 5.

Kada se na sjednicama kolegljalnog ti1'ela raspravlja o pitanjima koja predstavljaju poslovnu ili

drugu tajnu prema zakonu ili opiem aktu skole, sjednice se odrlavaju samo uz nazoinost
ilanova tiiela' 

eranak 6.

Sjednice kolegy'alnih tijela odrZavaju se prema potrebi.
Sjednica tijela moZe se odriati ako je na sjednici nazoina natpoloviina veiina ukupnog broja
ilanova tijela' 

cranak 7.

Sjednice kolegil'alnih t'1jela odrZavaju se u sjediitu Skole.

Clanak 8.

Sjednicu ti1'ela saziva i sjednicama predsjedava:

- Uiiteljskog vijeia, ravnatelj'

- Razrednog vljeta, razrednik
- Vyeia roditelja, predsjednik Vg'eia roditelja, zamjenik predsjednika
- Vl,ieia uienika, predsjednik Vg'eia uienika.

Prr.ledlog za sazivanje sjednica moZe dati svaki ilan ti1'ela.

Qvlaitene osobe iz stavka 1. ovog ilanka obvezne su sazvati sjednicu ako to traiil/3 ilanova ti1'ela

ili ravnatelj.

Kada ovlaitene osobe iz stavka 1. ovog ilanka ne mogu sazvati sjednicu ili predsjedavati
sjednici, ovlaitene su ovlastiti ilana t'11'ela za sazivanje sjednice i predsjedavanje sjednicom.

Clanak 9.

Materil'ale na sjednici obrazlaie osoba koja je materijal pripremila ili na koju se materil'al odnosi.

Clanak 10.

Pr'ledlog dnevnog reda sjednice predlaZe tlan tijela ovla5ten za sazivanje sjednice. Kod
predlaganja dnevnog reda ilan tijela ovlaiten za sazivanje sjednice duZan je voditi raiuna:

- da se u dnevni red uvrste predmeti o kojima je tijelo ovlaiteno raspravljati i odluiivati
- da dnevni red ne bude preopseZan

- da predmeti o kojima ie se raspravljati i odluiivati na sjednici, budu obradeni,
potkr'ljepljenidokazima i obrazloZenitako da se ilanovi mogu upoznati s predmetom io
njemu raspraviti i odluiiti na istoj sjednici.

elanak 11.

Ovlaitene osobe iz ilanka 8. ovoga Poslovnika na sjednicu pozivaju ilanove Uiiteljskog vije(a,
Razrednog vljeta, Vleia uienika i Skupa zaposlenika putem oglasne plote ili elektroniikim putem.

1. Pozivi na sjednicu Uiiteljskog i Razrednog vi1'eia dostavljaju se putem oglasne ploie ili

elektroniikim outem.
2. Ravnatelj, odnosno razrednik provjerava je li na sjednici nazoina potrebna veiina

ilanova Uiiteljskog odnosno Razrednog vi.1'eia.

3. Za pravovaliano raspravljarye i odluiivanje potrebno je da na sjednici bude nazoina
veiina ukupnog broja flanova.



4. Zapisnik sa sjednice Uiiteljskog odnosno Razrednog v11'eia vodi ilan kojeg na
pril'edlog ravnatelja odnosno razrednika odredi Uiitefsko odnosno Razredno vyeie.

Na sjednicu predsjednik Vljeia roditelja poziva ilanove Vi1'eia roditelja pisanim putem i/li
elektroniikim putem (e-mail). Poziv za sjednicu dostavlja se najkasnil'e tri dana pril'e odr2avanjasjednice' 

cranak 12.

Poziv za sjednicu obavezno sadrii:
- ime i prezime osobe odnosno tijela koja se poziva na sjednicu
- pril'edlog dnevnog reda
- naznaku o izvjestiteljima pojedinih predmeta iz predloZenog dnevnog reda
- mjesto ivril'eme odrZavafia sjednice,
- potpis ilana ti1'ela ovlaStenog za sazivanje sjednice.

1' Tiiek sjednice 
eranak 13.

Pr'1je poietka sjednice predsjedavatelj provjerava je li na sjednici nazoina veiina ilanova ti1'ela.
Ako je na sjednici nazoian potreban broj ilanova, predsjedavatelj zapodinje sjednicu.
Dnevni red sjednice utvrdujetil'elo na temelju prljedloga dnevnog reda kojije naznaien u pozivu
za sjednicu, odnosno koji predloZi predsjedavatelj.
Svaki ilan ti.1'ela ima pravo predloZiti da se o pojedinoj toiki dnevnog reda ne raspravlja ako ona
nije odgovaraluie pri premljena.

Utvrdenidnevni red ne moie se tijekom sjednice mpryati.

Nakon utvrdivanja dnevnog reda predsjedavatelj poziva ilanove da iznesu primjedbe na zapisnik
prethodne sjednice. Clanovi prvo odluiuju o iznesenim primjedbama, a zatim o prihvaianju
zapisnika prethodne sjednice.

Clanak 14.

Nakon prihvaiary'a zapisnika prethodne sjednice prelazi se na raspravu i odluiivanje o predmetima
prema utvrdenom dnevnom redu' 

eranak 15.

Pravo odluiivanja na sjednici imaju samo tlanovitil'ela.
Ostali nazoini na sjednici mogu sudjelovati u raspravi uz prethodnu suglasnost predsjedavatelja,
ali bez prava odluiivanja.

Clanak 16.

Na sjednici nitko ne moie govoriti dok ne dobije rijei od predsjedavatelja sjednice. Predsjedavatelj
da.1e rijei pr'ljavljenima za raspravu prema redosl'rjedu kojim su se pojavili. lzvan reda prijavljivanja
predsjedavatelj ie dati rLy'ei izvjestitelju o odredenoj toiki dnevnog reda ako on Io zatrahi ili ako je
to potrebno zbog dopunskog objainjenja pojedinog predmeta.

Clanak 17.

Osoba koja sudjelule u raspravi, moZe o istom predmetu govoritiviie puta, ali samo uz dopuitenje
predsjedavatelja.

Na pri.1'edlog predsjedavateua ili ilana ti1'elo moZe odluiiti da se uskrati rl1'ei sudioniku u raspravi koji
je vei govorio o istom predmetu.
Pravo na ponovno sudjelovanje u raspravi sudionik i to tek nakon ito zavrie s izlaqaniem osobe



koje su se prvi put prijavile i dobile rliei. 
clanak 1g.

Sudionik u raspravi kojidobye rijei obvezan je pridrZavati se predmeta rasprave prema utvrdenom
dnevnom redu.

Ako se sudionik u raspravi u svom izlagaryu udafi od predmeta o kojem se raspravlja, predsjedavatelj
ga treba upozoriti da se pridr2ava dnevnog reda.
Ako isti ne postupi prema upozorenju, predsjedavatelj mu treba uskratiti dalje sudjelovarye u raspravi
o toj toiki dnevnog reda.

Clanak 19.

Sudionik u raspravi duZan je govoriti kratko i jasno i iznositi pril'edloge za rjeiavanje
predmeta o kojima se raspravlja.
Predsjedavatelj sjednice duZan je skrbiti se da sudionika u raspravi nitko ne ometa za vrijeme njegovaizlaganja' 

cranak 20.
Kolegijalno tijelo na prijedlog predsjedavatelja ili drugog ilana moie odluiiti da se rasprava o
pojedinom predmetu prekine i da se predmet ponovno prouii ili dopuni, odnosno da se pribave
dodatni podatci za iduiu sjednicu' 

cranak 21.

Kada se na sjednici raspravlja o podacima ili ispravama koje predstavljaju poslovnu ili drugu tajnu,
predsjedavatef ie upozoriti ilanove ti1'ela da se ti podatci ili isprave smatraju tajnom i da su ih
ilanovi duini iuvati kao tajnu' 

eranak 22.
Rasprava o pojedinoj toiki dnevnog reda traje sve dok pr'fav[eni sudionici u raspravi ne zavrie
svoja izlaganja.

Kada predsjedavatelj potvrdi da vi5e nema prijavljenih sudionika u raspravi o odredenom predmetu,
zakIuiit ie raspravu.
Na prijedlog predsjedavatelja ili drugog ilana kolegijalno tijelo moZe odluiiti da se rasprava o
pojedinom predmetu zakljuii i prije nego 5to svi prijavljenidobiju rijei ako je predmet
dovofno razmotren i o njemu se moZe pravilno odlutiti.

2. Odrlavanje reda

elanak 23.
Osobu nazoinu na sjednici koja se ne pridrZava reda, ne poituje odredbe ovoga poslovnika ili na
drugi naiin remeti rad sjednice, predsjedavatelj je duZan upozoriti na neprimjereno ponaiafle.
Ako ta osoba ne postupi prema upozorenju, na priy'edlog predsjedavatefa, tljelo moZe odluiiti da
se ta osoba udalji sa sjednice.

Udaljerye sa sjednice odnosi se samo na tekuiu sjednicu.

3. Odlaganje i prekid gednice

Clanak 24.
Sjednica tr.lela odgodit ie se kada nastupe okolnosti koje onemoguiuju odrZavarle sjednice u
zakazano vr'1jeme.

Sjednica ie se odgoditi kada se pril'e zapoiinlanja sjednice utvrdi da na sjednici ni1'e nazoian
potreban broj ilanova ti1'ela.

Od riava nje sjed n ice od god it ie pred sjed avatelj sjed nice.

4



elanak 25.

Sjednica se prekida:

- kada se ti1'ekom $ednice broj nazotnih ilanova smary'i ispod broja potrebitog za

odrZavanje sjednice
- kada dode do teZeg remeienja reda na sjednici, a predsjedavatef ne moZe odrZati

reo

- kada o pojedinom predmetu treba pribaviti dodatne podatke ili isprave.

Odluku o prekidu sjednice donosi ti1'elo, a u sluiaju kada se broj nazotnih ilanova smanji ispod
broja potrebnog za odrZavanje sjednice, odluku o prekidu sjednice donosi predsjedavatelj.

Clanak 26.

Kada je sjednica odloiena ili prekinuta, predsjedavatelj izvjeiiuje ilanove o novom vremenu
odr2avanja sjednice, pismenim ili elektronitkim putem (putem e-maila).

4. Odludivanje na sjednici

(lanak27.
Nakon zavrSene rasprave o pojedinoj toiki dnevnog reda t[;'elo pristupa odluiivanju.
Za pravovaljano odluiivanje potrebno je da na sjednici bude nazoina natpoloviina veiina ukupnog
broja ilanova ti1'ela.

Pr'1y'e glasovanja predsjedavatelj oblikr,r.;e pril'edloge odluke ili zakfuika koji se treba donljeti u svezi
s pojedinom totkom dnevnog reda te rokove i naiin dostave donesenih pojedinainih akata
treiima' 

cranak 2g.
Kolegijalno t11'elo odluiuje javnim glasovanjem, osim kada zakonom ili Statutom Skole, odnosno
prethodnom odlukom ty'ela odredeno da se o pojedinom predmetu glasuje talno.
Clanovi glasuju javno tako da se dizanjem ruke izjairy avaju ZA ili PROTIV prL1'edloga odluke
odnosno zakljuika.

ilanovi glasuju tajno ispravnim popunjavanjem glasaikog listiia, na kojem se obavezno navodi
naiin glasovanja' 

cranak 2g.

Kolegijalno ti1'elo odluiuje veiinom glasova nazoinih ilanova, osim kada je zakonom ili Statutom
Skole odredeno drukilje.
Rezu ltate g I asova nj a j avno utvrduje pred sjed avatelj $ed nice.

Na temelju rezultata glasovanja predsjedavatelj sjednice objavljuje je li odredeni pril'edlog usvojen ili
odbl','en' 

cranak 30.

Kod odredivanja obveza radnih tijela ili pojedinaca mora biti razvidno tko je izvriitelj, u kojem roku
i na koji naiin izvijestitituelo o izvrienju obveze.

elanak 31.

Nakon 5to je iscrpljen dnevni red i o svim toikama dnevnog reda odluieno, predsjedavatelj
zakljuiuje sjednicu.



m. PoLoZAJ, pRAVA tOBVEZE emuovn

Clanak 32.

Clanovitll'ela o svim poslovima iz nadleinostitijela raspravljayu i odluiuju ravnopravno.

Clanak 33.

Clan tijela ima prava i duZnosti:
- biti nazotan na sjednicama ti1'ela i na njima govoriti i glasovati
- postavuati pitanja predsjedavatelju i drugim osobama koje sudjeluju u radu sjednice
- podnositi pril'edloge i zahtijevati da se o njima raspravlja i odlutuje na sjednicama
- sudjelovati na sjednicama radnih tijela koje osniva ti1'elo

- odluiivati na sjednicama tijela.

ilan tlela ima i druga prava i duZnosti uwrdene odredbama zakona,opiih akata Skote i odredbama
ovoga Poslovnika' 

eranak 34.
ilanu tlela moraju biti dostupni svi materijali koji se odnose na raspravu i odluiivarye na sjednici.

Clanak 35.

Clan kolegyalnog ti1'ela duZan je iuvati poslovnu talnu i druge povjerljive podatke o Skoli ko.1e

dozna u obavljanju duZnosti ilana' 
eranak 36.

Za vri.1'eme dok obavlja duZnost ilana kolegijalnog tl1'ela, dlan ne smil'e koristiti ni isticati podatke o
svom ilanstvu na naiin kojim bi ostvario neke interese ili povlastice.

IV. ZAPISNIK IAKTI SJEDNICE

elanak 37.

O radu sjednice tijela vodi se zapisnik.
Zapisnik se moZe voditi pisano ili snimititonski. Zapisnik vodi osoba koju odredi predsjedavatelj.

Clanak 38.

Zapisnik sadr|i:
1. mjesto, vr'1jeme odrZavafla sjednice, broj ilanova nazoinih odnosno nenazoinih na

sjednici

2. imena ilanova koji su opravdali svoj izostanak
3. imena ostalih osoba nazoinih na sjednici
4. potvrdu da je na sjednici nazoian potreban broj ilanova za pravovallano odluiivanje
5. dnevni red

6. ti1'ek rada na sjednici i predmete o kojima se rasprav[alo te imena osoba koje su
sudjelovale u raspravi i sa2et prikaz njihova izlaganja

7. rezultate glasovanja o pojedinim pril'edlozima odnosno toikama dnevnog reda
8. izdvojeno miSljerye pojedinog ilana, ako onzatraLi da se to unese u zapisnik
9. vril'eme zakljuiivanja ili prekida sjednice,
10. potpis predsjedavatelja sjednice i zapisniiara.

Zapisnik se sastavfa na sjednicitljela.



elanak 39.

Svaka stranica zapisnika mora biti oznaiena rednim brojem.

Clanak 40.
Ako je u zapisniku bilo (to pogrjeino zapisano, dopuiteno je greiku precrtati tako da ostane vidljivo
5to je prvobitno zapisano. lspravak se moZe utiniti izmedu redova ili na kraju zapisnika ito ovjerava
predsjedavatelj i zapisniiar.

Clanak 41.

Oblikovanje odluka i zakljuiaka u zapisnik vrii predgedavatelj gednice.

Svakoj fiziikoj ili pravnoj osobi ili ikolskim tijelima koji ima pravni interes, mora se na njegov zahtjev
omoguiiti uvid u zapisnik sa sjednice kolegil'alnog tijela.
Postoja nje p ravnog i nteresa ocjery uje p red sjed avatelj til'el a.

(lanak42.
Tekst opieg ili pojedinainog akta kojije na sjednici donil'elo t'1jelo, potpisqle predsjedavatelj sjednice.

V. PRIJELAZNE IZAVRSNE ODREDBE

elanak 43.
Odredbe ovoga Poslovnika na odgovarajuii naiin primjenjivat ie se i na radna tuela koja osniva
tUelo.

Clanak 44.
ovaj Poslovnik stupa na snagu dan nakon objave na oglasnoj ploii Skole.
Stupanjem na snagu ovog Poslovnika prestaje va2iti Poslovnik o radu koleglalnih tlela KLASA: 111-

01/13-02/6, URBROJ: 2134/01-14-2-13-1od 8. travnja 2013. godine.

PREDSJEDNTCA SKOLSKQG ODBORA

&'rAt"OWC
Darija Abramovii, dipl. ui.

ploii Skole dana7. srpnja 2025. godine, a srupa naOvaj Poslovnik objavljen je na oglasnoj
snagu dana 8. srpnja 2025. godine.

KLASA: 011-03/25-02/9

U R B R OJ : 2181-3n-A-25-1

U Kaitel Lukiiiu, 4. srprya 2025. godine

VNATELJICA:

ftz*ov

eoue.
R,ro,


