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Preambula Godisnjeg plana i programa Osnovne $kole Ostrog, K. Luksi¢

Na temelju ¢lanka 118. st. 2. €l. 5. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj
Skoli (Narodne novine, broj 87/08, 86/09, 92/10, 105/10, 90/11, 5/12, 16/12, 86/12,
126/12, 94/13, 152/14, 07/17, 68/18, 98/19, 64/20, 151/22, 156/23) i ¢l. 12 Statuta
Osnovne $kole Ostrog, Skolski odbor na prijedlog ravnatelja $kole donosi Godinji plan
i program rada skole za Skolsku godinu 2024./2025. na 63. sjednici $kolskog odbora koja
je odrzana 4. listopada 2024. godine.

Ravnateljica skole Predsjednica skolskog odbora
[ W i
Dijana Vingic, prof Darija Abramovié, dipl. uditelj

Kastel Luksi¢, 4. listopada 2024. godine

KLASA: 602-11/24-01/1
URBROJ:2181-323-01-24-1




1. OSNOVNI PODACI O SKOLI

Naziv skole:

Osnovna Skola Ostrog

Adresa skole: Pu sv. Lovre 2, 21215 Kastel LuksSié¢
Zupanija: Splitsko-dalmatinska

Telefonski broj: 021 227 033

Broj telefaksa: 021 260 140

Internetska posta:

0s-ostrog(@os-ostrog.hr

Internetska adresa:

https://os-ostrog-kastelluksic.skole.hr/

Sifra skole: 17-124-003

Mati¢ni broj Skole: 03118118

OIB: 90896497176

Upis u sudski registar (broj i datum): Br.US-392/65-3 datum 30.10.1964.
Skola vjezbaonica za: Talijanski jezik

Ravnatelj skole: Dijana Vinci¢, prof..

Zamjenik ravnatelja: /

Voditelj smjene: Mirna Mijié

Voditelj podrucne skole:

Martina Stepic¢

Broj ucenika:

561 (542 u matiénoj $koli, 19 u PS Lecevica)

Broj ucenika u razrednoj nastavi:

244 (236 u mati¢noj $koli, 8 u PS Lecevica)

Broj ucenika u predmetnoj nastavi:

317 (306 u mati¢noj koli, 11 u PS Leéevica)

Broj ucenika u posebnom razrednom odjelu:

7

Broj uéenika s teSko¢ama u razvoju: 41
Broj ucenika u produzenom boravku: /
Broj ucenika putnika: 54
Ukupan broj razrednih odjela: 31
Broj razrednih odjela u mati¢noj Skoli: 25
Broj razrednih odjela u podru¢noj skoli: 5

Broj razrednih odjela RN-a:

14 (12 u mati¢noj, 2 u PS)

Broj razrednih odjela PN-a:

16 (13 u mati¢noj, 3 u PS)

Broj smjena:

2

Pocetak i1 zavrSetak svake smjene:

Jutro: 8:00-13:10; Popodne: 14:00-19:10

Broj radnika:

77

Broj ucitelja predmetne nastave:

38

Broj ucitelja razredne nastave:

14

Broj ucitelja rehabilitatora:

1

Broj uditelja u produzenom boravku:

/

Broj stru¢nih suradnika:

W

Broj ostalih radnika:

\9)

Broj pripravnika:

Broj mentora i savjetnika:

Broj voditelja ZSV-a:

Broj racunala u $koli:

Broj specijaliziranih u¢ionica:

Broj op¢ih ucionica:

(@)}

Broj Sportskih dvorana:

Broj Sportskih igraliSta:

Skolska knjiznica:

Skolska kuhinja:

~|—= | — | ——_——_—n ] N ==
—_




Tablica 1: Osnovni podatci

2. PODACI O UVJETIMA RADA
2.1 Opé¢i podaci

Osnovna Skola Ostrog smjestena je u srediSnjem dijelu KasStela iznad stare kaStelanske ceste.
Skolska zgrada je sagradena 1976.g. Ve¢ samim useljenjem zapodelo se s uredenjem prostora skolskog
okoli$a. Skola danas ima i Skolski botani¢ki vrt, jedini u Europi, koji se proteze na neto manje od 4
hektara plodne zemlje s vise od tisu¢u ukrasnih vrsta i oblika. Polaznici Osnovne $kole Ostrog dolaze
iz upisnog podrugja Kastel Luksi¢. Skolu pohada jedan dio u¢enika i putnika iz Kastel Kambelovca
(Baletna skola) i Kastel Staroga (Palace) udaljenosti do 1 km. Stalni polaznici ove $kole su i §ticenici
Doma za djecu i mladez Maestral, podruznica Miljenko i Dobrila, smjestenog u Kastel Luksi¢u. Za
ucenike koji zive iznad magistrale Splitsko-dalmatinska zupanija je organizirala prijevoz.

2.2 Podrucéna Skola Leéevica
U sklopu Centralne 3kole djeluje i Podru¢na $kola Leéevica, udaljena oko 24 km od OS Ostrog.

Podruc¢na skola Leéevica nalazi se u istoimenoj opéini Leéevica. U sastavu su opcéine Cetiri naselja:
Divojevié¢i, Kladnjice, Leéevica i Radogi¢. Do PS Leéevica mozZete doéi iz matiéne $kole Ostrog za
pola sata, cestom preko Malacke (Kastel Stari — Radosi¢ — Lecevica) odakle se pruza predivan pogled
na Kastelanski zaljev i Trogir.

U potpunosti je adaptirana. S juZne strane zgrade nalazi se prostrano asfaltno igraliSte, dok su sa
sjeverne strane smjeStene tri prostorije - garaze koje sada sluZe kao ostava 1 kotlovnica. Sa zapadne
strane Skolske zgrade unutar suhozidne ograde dvorista nalazi se bunar za vodu.

Ispred Skolske zgrade, koja je u potpunosti obnovljena 2008. godine, prostire se veliko igraliste.
OkruZena je uredenim vrtom za koji smo ve¢ nekoliko godina nagradeni diplomom za najbolje uredeni
okoli§ odgojno — obrazovnih ustanova kaStelanske Zagore.

Osim u redovnu nastavu ucenici su ukljuceni u izbornu nastavu (vjeronauk i informatika),
dopunsku 1 dodatnu nastava 1 izvannastavne aktivnosti. Nasa Skola se moze pohvaliti talentiranim 1
vjestim pjevacima ojkavice. Ojkanje je najstarija vrsta pjevanja u Hrvatskoj, a od 2010. godine uvrstena
je na UNESCO-v popis ugroZene nematerijalne kulturne bastine svijeta. U€enici s ponosom njeguju
tradiciju i Cuvaju seoske obicaje.

2.3  Prostorni uvjeti Skole
2.3.1 Unutrasnji prostor skole

Skolska zgrada sagradena je 1976. godine s namjerom da udovolji potrebama uéenika koji su joj
gravitirali. Planirana je za 300 ucenika, no od 1976. do pred nekoliko godina broj u€enika iz godine u
godinu raste. U trenutku izgradnje Skola je udovoljavala pedagoskom standardu, no povecanjem broja
ucenika povecala se i potreba za prostorom, zbog ¢ega su ravnatelji odredene kabinete pretvorili u
ucionice ili su u¢ionice, koje su povrSinom bile vece, podijelili na dvije. Iako S§kola uspjesno organizira
odgojno-obrazovnu djelatnost, s viemenom njena prostorna funkcionalnost opada. Nastava se odvija u
dvije smjene u klasiénim ucionicama 1 informatickom kabinetu. Ucionice, odnosno kabinet,
djelomicno su opremljeni suvremenim nastavnim sredstvima i pomagalima. Zbog specifi¢nosti Skole,
njene aktivnosti 1 okruZenja, susre¢emo se s kroni¢nim nedostatkom skladiSnog 1 u¢ioni¢kog prostora.




Skola je do sada u okviru nastavnih i izvannastavnih aktivnosti djelovala na svoje unutra$nje i vanjsko
okruzenje ve¢inom u odgojno-obrazovnom i estetskom smislu. Uzmemo li u obzir da u neposrednom
okruzenju Skole postoji oko 1000 biljnih vrsta (aromati¢nih, ljekovitih, ukrasnih), tada mozemo, pored
spomenutog odgoja i obrazovanja, pridodati razne aktivnosti koje bismo trebali realizirati u sklopu
uceniCke zadruge kao, na primjer, prikupljanje, susenje biljaka i plodova iz vrta, pakiranje, flasiranje
ulja, konzerviranje maslina, itd.

2.3.2  Vanjski prostor skole

NAZIV POVRSINE Veli¢ina u m? | OCJENA STANJA
Sportsko igraliste 1200 m? 2

Zelene povrsine 3000 m? 5

Skolski botanicki vrt | 18200 m? 4

Maslinik 1700 m? 3

Rasadnik 500 m? 3

UKUPNO 24600 m?

Tablica 2: Vanjski prostor Skole

OS Ostrog poznata je po Skolskom botani¢kom vrtu koji su podizale generacije u¢enika i ugitelja.
Sastavni dio vrta je Skolski maslinik, mati¢njak s 48 sorti stolnih i uljnih maslina, najbogatiji na obali
hrvatskog Jadrana. Na sjevernoj i sjeveroisto€noj strani $kolske zgrade nalazi se park. Uz njega, s
istocne strane nalazi se sportsko igraliSte. Sjeverno od Skolske zgrade je ljetna pozornica. Sa
sjeverozapadne strane zgrade smjeSten je mali maslinik, rasadnik, mali staklenik, veliki staklenik
dimenzije 22 x 7 m za prezimljavanje osjetljivih biljaka te za uzgoj i njegovanje mladih sadnica koje
sluze daljnjem obogacivanju vrta. Sjeverno od staklenika zasaden je mali smokovik 1 bademik. Glavni
ulaz u Skolu je sa zapadne strane zgrade gdje je smjeSteno ogradeno dvoriste od oko 600 m?. Sa zapadne
strane proteze se ulica Put sv. Lovre, koja je rekonstruirana 2016./17. godine, 1 povezuje staru
kastelansku cestu s Jadranskom magistralom. S isto¢ne strane zgrade postoji asfaltiran put koji vodi na
manje parkiraliSte. Osim navedenog Skolskog prostora, uenici i djelatnici zasadili su i redovito
odrZavaju zapadni 1 isto¢ni javni prostor neposredno uz parcelu Skole.

2.4 Tehnicka i informaticka opremljenost

U skoli je uredena 1 informaticka ugionica. Skola posjeduje 51 racunalo u mati¢noj i podruénoj
$koli. Skola posjeduje i 17 projektora, 5 pametnih plo¢a te jedan digitalni aparat.




2.5 Knjizni¢ni fond
UCENICKI FOND NASTAVNICKI FOND
Lektirni | Knjizevno | Ostalo | Stru¢na | Knjizevn | Referentna | Pedagoska
naslovi -st literatura -ost zbirka literatura
(nelektirni 1z
naslovi) razli¢itih
podrucja
248 1822 / 184 549 131 65
Ukupno 5595 929 6635

Tablica 3:Knjiznicni fond

2.6

Prema prioritetima potrebno je izvrsiti sljedece radove:

0
U
0

izmjena elektri¢nih instalacija

Plan obnove i adaptacije

obnova i adaptacija Skolske dvorane,
rad na dokumentaciji za nadogradnju skole s ciljem prelaska u jednosmjenski rad




3. IZVRSITELJI POSLOVA

3.1 Ravnatelj i strucni suradnici
Red.ni Ime i prezime Zvanje Stupanj stru€ne Radno mjesto
broj spreme
1. Dijana Vinci¢ prof. engl. i talijanskog jezika. | VSS Ravnateljica
2. Karmen IvaniSevi¢ | mag.educ.philol.croat. i VSS Pedagoginja

Zec mag.paed

3. Ines Carevié¢ mag.psych. VSS Psihologinja
4. Petra Lovrin Parlov | prof. logoped VSS Logopedinja
5. Matea Rogli¢ mag. psych VSS Psihologinja
6. Jozo Lovri¢ prof.pov i dipl.bibliot. VSS Knjiznicar

Tablica 4:Ravnatelj i strucni suradnici

3.2 Udcitelji razredne nastave
Redni . . . Stupanj stru¢ne | Mentor -
. | Ime i prezime Zvanje c .
broj spreme savjetnik
1. Stana Lagator Diplomirani ucitelj RN VSS
2. Marija Kranjcec Diplomirani ucitelj RN VSS
3. Luca Bandi¢ Diplomirani ucitelj RN VSS
4 Darija Abramovi¢ Diplomirani ucitelj RN s VSS
pojac¢anim Engleskim
jezikom
5. Begziada Markota Ucitelj RN VSS
6 Ranka Tomas Diplomirani ucitelj RN s VSS
pojacanim Hrvatskim
jezikom
7. Milka Beri¢ Diplomirani ucitelj RN VSS
Maja Br¢i¢ Diplomirani ucitelj RN VSS
. Jasna Stancin Lukas Ucitelj RN VSS mentor
10. Daria Armanda Magistra primarnog VSS
obrazovanja
11. Marijana Sudar Diplomirani ucitelj RN VSS
12. Ivica Kelam (zamjena | Magistra primarnog VSS
Karmen Radan) obrazovanja
13. Ivana Kedzo Diplomirani ucitelj RN VSS
(pojacani hrvatski)
14. Jelena Vrtlar Diplomirani ucitelj RN VSS

Tablica 5:Ucitelji razredne nastave




3.3 Uditelji predmetne nastave
Redni . . . Stu[{anj Predmet(i) Mentor -
. | Ime i prezime Zvanje strucne .. . c .
broj koji(e) predaje | savjetnik
spreme
1. Ana Baricevi¢ mag.edu. hrvatskog 1 VSS Engleski jezik
engleskog jezika i
knjiZevnosti
2. Silvana Maganji¢ nastavnik hrv. jezika VSS Hrvatski jezik mentor
3. Nada Barisi¢ nastavnik hrv. jezika VSS Hrvatski jezik
4. Mate Beri¢ mag. edu. Povijesti VSS Povijest
5. Antonia Biliskov mag. slikarstva i VSS Likovna kultura
prof. likovne kulture
6. Ankica Brali¢ prof. biologije i kemije VSS Priroda,Biologija
1 Kemija
7. Nada Brkljaca prof. pov i franc. jezika VSS Povijest
8. Andrea Drezga mag.prim.educ. VSS Matematika
matematike
9. Ana Marija Dukan | prof. hrv. Jezika VSS Hrvatski jezik
Mustaé
10. Diana Gadza prof. njem. i tal. jezika VSS Njemacki i
Talijanski jezik
11. Marijana Goi¢ prof. eng. 1 hrv. jezika VSS Engleski jezik
12. Katarina Horvat prof. mat. i inf. VSS Matematika
13. Andreja Jaman prof. geo. VSS Geografija
14. Jelena  Baricevi¢ | mag. educ. VSS Matematika 1
(na odredeno) matematike i1 informatike informatika
15. Antonija Milkovi¢ | prof. eng. Jezika VSS Engleski jezik
16. Suzana Jurié¢ prof. eng. Jezika VSS Engleski jezik
17. Joska Kesi¢ | prof. glazbene kulture VSS Glazbena kultura
(zamjena  Jakov
Salecic)
18. Nikolina KliSmani¢ | prof.mat. VSS Matematika
19. Ana Kunosi¢ prof. mat i inf. VSS Matematika i
Informatika
20. Josip Lovri¢ prof. politehnike VSS Tehnicka kultura
21. Matea Kuzmani¢ mag.educ. matematike VSS Matematika
22. Marijana Jasna dipl. teolog VSS Vjeronauk
Marasovic¢
23. Marina Marinovi¢ | dipl. teolog VSS Vjeronauk
24, Mirela Matijaca prof. glazbene kulture VSS Glazbena kultura
Vlai¢




25. Radmila prof. mat i inf. VSS Matematika i
Matijasevic¢ Informatika
Foscarini

26. Zrinka Nuié prof. geo. i pov. VSS Geografija i

povijest
217. Nebojsa Omasié¢ prof. fizicke kulture VSS TZK
28. Zeljka Radni¢ mag. edukacije hrv. VSS Hrvatski jezik
(Marija Fistoni¢) jezika i ped.
29. Marina Rados mag. rehabilitacije VSS PRO
30. Sara Rajnovi¢ mag. ing. comp. VSS Informatika
(zamjena Ana
Marija Abramac)
31. Matijas Salapié¢ mag. educ. inf et techn. VSS Informatika
32. Barbara Omasi¢ prof. TZK VSS TZK
33. Martina Stepi¢ prof. fizike VSS Fizika
34. Sandra Tuta prof. bio i kem. VSS Priroda,
Biologija i
Kemija

35. Mirna Mijié prof. tal. i eng. jezika VSS Engleski jezik i
Talijanski jezik

36. Gordana Vrgo¢ prof. bio i kem. VSS Priroda,
Biologija i
Kemija

37. Katija Zoraja dipl. teolog VSS Vjeronauk

38. Mario Zuvela dipl. teolog VSS Vjeronauk

Tablica 6:Ucitelji predmetne nastave
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3.4 Podaci o odgojno-obrazovnim radnicima — pripravnicima
Red.. Im.e i prezime Zvanje Radno mjesto Pl‘l?l‘avnlj:kl Ime i prezime
broj | pripravnika staz zapoceo mentora
Radmila
Ana Marija . ucitelj UOS Qstvro'g Matj asevic
l. Mag.educ. inf | . . od 8. sije¢nja | Foscarini, prof.
Abramac informatike . .
2024.. matematike 1
informatike
Tablica 7:Podaci o pripravnicima
3.5 Podaci o ostalim radnicima Skole
Redni Ime i . Zvani Stupanj Rad ot
broj me i prezime vanje stru. adno mjesto
spreme
L. Ana Tojci¢ Dipl. ekonomist VSS V?dltelj
racunovodstva
2. Josko Boti¢ Tokar SSS Domar-lozac
3. Anita Buzanci¢ / NKV Spremacica
4. Brigita Kapov Ekonomski tehnicar SSS Spremacica
. Ana Pelivan / NKV Spremacica
6. Svetinka Klari¢ Upravni tehnicar SSS Spremacica
7. Gordana Lovri¢ Odjevni tehnicar SSS Pom.-teh. Radnik
8. Mario Markov Monter strojeva SSS Domar-loza¢
9. Jadranka Miji¢ Dipl.ing.polj VSS Agronom
10. " . . . .. Voditeljica
Iskra Mara Zub¢i¢ Svalina | Mag.edu. biologije i kemije | VSS botanickog vrta
1. Nora Sari¢ Dipl.pravnik VSS Tajnica

Tablica 8:Podaci o ostalim zaposlenicima
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4.

2024./2025.
4.1

Godisnji kalendar rada

Skolski kalendar za 2024./2025.

UVJETI T ORGANIZACIJA RADA U SKOLSKOJ GODINI

Kalendar skolske godine

Nastavna godina

L. polugodiste:

II. polugodiste:

09.09.2024. - 13.06.2025.
09.09.2024. - 20.12.2024.
07.01.2025. - 13.06.2025.

1. zimski odmor uc¢enika
2. zimski odmor ucenika
proljetni odmor ucenika

23.12.2024. - 07.01.2025.
24.02.2025. - 03.03.2025.
17.04.2025. - 22.04.2025.

12

rujan 2024. listopad 2024. studeni 2024. prosinac 2024.
"po ut s & pe su ne||po ut sr & pe su ne||po ut sr Ce pe su ne|| po ut s €e pe su ne
1 1 2 3 4 5 6 1 2 3 1
2 3 4 5 6 7 8 7 8 9 |10 ] 11 | 12 FIS 4 5 6 74 8 9 10 2 3 4 5 6 7 8
9 |10]11}] 12} 13 } 14 IH 141 15| 16| 17 | 18 | 1S 20 111121 13| 14| 15 | 16 & 9 110111213} 14 BIE
16 | 17 ] 18| 19 | 20 | 2] g22 21|22 |23 | 24| 25|26 §2% 48 | 19 ] 20 | 21 | 22 | 23 24 16 | 17 | 18 | 19 | 20 | 21 =2
23| 24| 25| 26 | 27 | 28 E2S 28 29| 30| 31 25 26 27 28 29 30 23 |24 | 25| 26 | 27 | 28 §29
30 30 31
sijecanj 2025. veljaca 2025. ;- 3 . ozujak 2025. travanj 2025.
po ut sr “Ee | pe su ne po ut sr ¢e pe su ne po ut sr ¢e pe su ne po ut sr Ce pe su ne
x 2 3 4 5 1 2 3k 2 1 2 3 4 5 6
6 7 8 9 | 10 | 12 pEEe 3 4 5 6 7 8 =] 3 4 5 6 7 8 9 % 8 9 | 10| 11 | 12 IS
13|14 15| 16| 17 | 18 FiS 10|11 )12 | 13 | 14 | 15 16 10/ 11|12 13| 14 | 15 | 16 141 15|16 | 17 | 18 | 19 IS
20 | 21| 22 | 23 | 24 | 25 B26 17| 18 | 19| 20 | 21 | 22 F&% 17 | 18 | 19| 20 | 21 | 22 2y 21 ]| 22| 23 | 24 | 25 | 26 2@
2712829 30| 31 24125126 |27 | 28 24 |1 25| 26| 27 | 28 | 29 E30 28| 29| 30
31
svibanj 2025. | lipanj 2025. srpanj 2025. kolovoz 2025.
po T?KF su ne po ut sr Ce pe su ne po u_t?gﬁﬁ ne po ut sr €e pe su ne
1 2 3 4 il il 2 3 4 5 6 g 2. 3
5 6 7 8 9 |10 pEh 2 3 4 5 5} 7 8 7 8 9 | 10 )11 | 12 @3 a4 5 6 4 8 9 B0
12113 |14 15| 16 | 17 @18 9 |10| 11| 12| 13 | 14 BiS 3141 15| 16 | 17 | 18| 19 20 11 ] 12| 13) 14 |15 | 16 2
19 | 20 | 21 | 22 | 23 | 24 §25 16117 | 18 | 19 ] 20| 21 e 21 122 | 23 |24 ] 25 | 26 27 18 1 19 | 20 | 21 | 22 | 23 g2d
26|27 28|29 |30 31 23 | 24 | 25 | 26 | 27 | 28 §2S 28129 30| 31 25| 26| 27| 28| 29 | 30 =5
30
1.studenog | Svi sveti
18.studenog | Dan sje¢anja na zrtve Domovinskog rata i TUMAC BOJA
Dan sjecanja na zrtvu Vukovara i Skabrnje B E T
. . Odmor zimski/proljetni/ljetni
bl Drzavni praznik/blagdan
26.prosinca | Sveti Stjepan
R . Subota/Nedjelja
l.sijeCnja Nova Godina ey
6.sijeCnja Sveta tri kralja
20.travnja | Uskrs
21.travnja | Uskrsni ponedjeljak
1.svibnja Praznik rada
30.svibnja | Dan drzavnosti / Tijelovo




Broj dana

Miesec Blagdani Dan S$kole, grada, opdine, Zupe,
L radnih nastavnih neradni dani | Skolske priredbe...
IX. 21 16 9
X. 23 23 8
1.11.Svi sveti,
XI 20 20 10 18.11.Dan sjecanja na zrtve
' Domovinskog rata i Dan sje¢anja na
zrtvu Vukovara i Skabrnje
25.12. Bozié,
26.12. Sveti Stjepan,
XL 20 15 1 Prvi dio zimskog odmora ucenika (od
23.12.2024. do 5.1.2025. godine)
UKUPNO
L.polugodiste 84 74 38
1.1 Nova Godina,
6.1. Sveta tri kralja,
L 21 19 10 Prvi dio zimskog odmora ucenika (od
2.1.2025. do 5.1.2025. godine)
I 20 15 ] Drugi dio zimskog odmora uc¢enika
) (od 24.2.2025. do 3.3.2025. godine)
1. 21 20 10 4.3. Dan Grada Kastela
20.4. Uskrs
21.4. Uskrsni ponedjeljak
Iv. 21 19 ? Proljetni odmor ucenika (od 17.4.
2025. do 21.4.2025. godine)
1.5. Praznik rada
V. 20 20 1 30.5. Dan drzavnosti / Tijelovo
5.6. Dan §kole (projektni dan)
V1. 20 ? ? Ljetni odmor ucenika od 14.06
VIL 24 8
VIIL 21 11
UKUPNO II.
PolugodisSte 168 102 76
UKUPNO: | 252 176 114

Tablica 9:Godisnji kalendar rada
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4.2  Organizacija smjena i raspored deZurstava

U osnovnoj skoli Ostrog ukupno je ustrojeno 30 razrednih odjela redovnog programa 1 jedan PRO.
Od 30 razrednih odjela redovnog programa 5 su u PS Lecevica. Nastava u podru¢noj skoli Leéevica se
odvija u kombiniranim razrednim odjelima: 1./3.r.,2./3.r., 5./6.r., te &istog 7. i 8. razreda. U PS Lecevica
nastava se odrZzava samo u jutarnjoj smjeni.

Mati¢na Skola ima ukupno 25 razredna odjela, od ¢ega 12 razreda razredne nastave i 13 razreda
predmetne nastave. Nastava u mati¢noj skoli se odrzava u dvije smjene koje se izmjenjuju na tjednoj
bazi. Smjena A obuhvaca neparne razredne odjele: 1.a, 1.b, 1.c, 3.a, 3.b, 3.c, 5.a, 5.b, 5.c, 7.a, 7.b, 7.c
Smjena B obuhvada parne razrede: 2.a, 2.b, 2.c, 4.a, 4.b, 4.c, 6.a, 6.b, 6.c, 6.d, 8.a, 8.b, 8.c. Jutarnja
smjena zapocinje u 08.00 sati, a zavrSava u 13.10 sati. Popodnevna smjena zapocinje u 14.00, a zavrSava
u 19.10 sati. Veliki odmor je u jutarnjoj smjeni nakon drugog sata (9:35-9:50), a u popodnevnoj nakon
treceg nastavnog sata (16:25-16:40). Za ucenike koji Zive iznad magistrale organiziran je prijevoz.

Prije i nakon nastave te nakon velikog odmora organiziran je raspored deZurstava kao §to je prikazano
u tablici.

A . Ponedjeljak Utorak Srijeda Cetvrtak Petak
smjena
10 min. | Suzana Juri¢ RN Nebojsa Omasi¢ | RN Jelena Baricevié
prije
nastave
Mirna Miji¢ Marijana Nebojsa Omasi¢ | Barbara Omasi¢| Jelena Baricevié¢
Suzana Jurié¢ Marasovic¢ Nada Brkljaca Nada Barisi¢ Mirela Matijaca
Veliki | Diana Gadza Nikolina Ankica Brali¢ Vlaié¢
odmor Klismani¢ Martina Stepi¢
Matijas Salapi¢
10 min. | Ankica Brali¢ | Matijas Salapi¢ | Nada Brkljaca Josip Lovri¢ Mario Zuvela
poslije
nastave

Tablica 10:Smjena A dezurstva
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B

) Ponedjeljak Utorak Srijeda Cetvrtak Petak
smjena
. Katarina Horvat| RN RN RN Mirna Mjji¢
10 min.
prije
nastave
Katarina Horvat| Ana Bari¢evi¢ | Andreja Jaman Silvana Gordana Vrgoc
Marijana Goi¢ | Josip Lovri¢ Martina Stepic¢ Maganjic¢ Ana Marija
Veliki | Marija Fistoni¢ Marina Marinovi¢ | Antonija Abramac
Odmor Biliskov
Ana Kunosi¢
10 min. | Barbara Omasi¢| Diana Gadza RN Antonija Ana Marija
poslije Biliskov Abramac
nastave
Tablica 11:Smjena B dezurstva
4.3 Podaci o broju ucenika i razrednim odjelima
primjereni
. . C ey . | oblik . . |Ime i prezime
Razred ucenika | odjela | Djevojéica | ponavljaca skolovanja putnici razrednika
(ule. s rje.)
I.a 18 1 6 / / 4 Milka Beri¢
I.b 17 1 10 / 1 2 Maja Br¢ic¢
Jasna Stancin
L.c 18 1 7 / 1 2 Lukas
UKUPNO | 53 3 37 / 2 8
II. a 27 1 12 / 1 1 Daria Armada
II.b 27 1 12 / 1 1 Marijana Sudar
II. ¢ 27 1 14 / / 5 Karmen Radan
UKUPNO | 81 3 38 / 2 7
III. a 13 1 8 / / 1 Stana Lagator
1. b 15 1 10 / / 2 Marlja
Kranjcec
I1I. ¢ 16 1 10 / / 6 Luca Bandi¢
UKUPNO | 57 3 27 / / 7
Darija
IV.a 21 1 8 / / 4 Abramovié
/ Begziada
IV.b 17 1 10 / 3 Markota
IV.c 19 1 8 / 1 6 Ranka Tomas
UKUPNO | 57 3 27 / 4 11
UKUPNO
1_IV. 235 12 116 / 8 11
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V.a 26 I 14 / 3 3 Jelena
Baricevi¢
Ana Marija

V.b 28 1 18 / 2 1 Dukan Mustac

V.c 26 1 16 / 3 1 Suzana Jurié¢

UKUPNO | 80 3 48 / 8 5

VI a 20 1 7 / 3 3 Katarina
Horvat

VL b 17 1 8 / 4 1 Marijana Goi¢

VL ¢ 17 1 9 / 3 3 Marina
Marinovi¢

VI.d 19 1 11 / 1 1 Zrinka Nui¢

UKUPNO | 73 4 35 / 11 8

VIIL a 25 1 11 / 2 / Mirna Mijié

VIL b 23 1 12 / 1 / Mirela Matijaca
Vlaié

VIL ¢ 25 1 12 / 3 4 Nebojsa
Omasié

UKUPNO | 73 3 35 / 6 4

VIIL a 27 1 11 / 4 4 Marija Fistoni¢
Antonija

VIIL. b 27 | 15 / 1 / Bilitkov

VIIL ¢ 26 1 10 / 3 1 Martina Stepi¢

UKUPNO | 80 3 36 / 8 5

UKUPNO

V. - VIIL 306 13 154 / 33 22

UKUPNO

I - VIIL. 541 25 270 / 41 57

Tablica 12:Broj ucenika u razrednim odjeljenjima
4.4 PS Leéevica
Razred Ucenici Djevojcice Primjereni Putnici Razrednici
oblik Skolovanja

L/IV. 4 1 / 4 Jelena Vrtlar

I1/111. 4 4 / 3 Ivana Kedzo

V./VL 3 1 / 2 Mate Beri¢

VIL 4 2 / 2 Radmila M.

Foscarini
VIIL 4 / / 1 Antonija Milkovié¢
UKUPNO 19 8 / 12

Tablica 13:PS Lecevica broj ucenika u razrednim odjeljenjima
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4.5 Podaci o broju ucenika s rjeSenjem o primjerenom obliku Skolovanja
Broj u¢enika s primjerenim oblikom Skolovanja po
RjeSenjem  odreden | razredima Ukubno
oblik rada P
I. (fgI. |1v. |Vv. | VL. | VIL | VIIL
Model individualizacije A L N 20
Prilagodeni program / I / 4 4 3 I 4 17
Posebni program / 2 / / 2 / 1 / 5

Tablica 14:Broj ucenika s primjerenim oblikom skolovanja

NAPOMENA: 15 ucenika ostvaruje pravo na pomocénika u nastavi.

Redni broj Pomo¢nik Razred
1. Dragica Mujan PRO
2. Daniela Matas PRO
3. Ivana Vrdoljak 2.a
4. Maja Jakovac 4.b
5. Ivana Ergovi¢ 4.b
6. Alica Kovacev 4.c
7. Ivana Vranjes S5.a
8. Suzana Jerkunica 5.¢c
9. Ivona Vrlar 6.2
10. Marija Sablji¢ 6.b
11. DraZena Zura 6.b
12. Danijela Ljubic¢ié 6.c
13. Anita Andri¢ 6.d
14. Mirela Hribar 7.b
15. Ivana Milan 8.b
16. Mirjana Gabre 8.c

Tablica 15:Asistenti u nastavi
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4.6

Tjedna i godiSnja zaduZenja ravnatelja i stru¢nih suradnika

. Radno vrijeme . Br(.)j
Ime} (od — do) Bl‘(.)J satlw
R. | prezim- Struka Radno sati | godiSn
B | e Radni- mjesto tjed | -jeg
ka Pon uto | Sri cet | pet -no | zaduz-
enja
Dijana prof. engl. .. | 7:00- | 7:00-|7:00- [ 7:00-]|7:00-
L1 vingic i tal. ravnateljica ;5.0 | 15.00| 15:00 | 15:00] 15:00 |40 | 1760
Karmen Mag.educ.
2. | Ivanice philol.cro | Pedagoginj | 7:30- | 13:30{ 7:30- | 13:30{ U A 40 1760
B It T a 13:30 | 19:30| 13:30 | 19:30| smjeni
1€ Zec
mag.paed
Jutro
Ines mag. Psihologinj 7:30- 13:301 samo u
3 | Carevic  |psych. | a / 13:30|/ 1930/ |20 | 380
smjeni
Petra ..
. Logopedinj| 13:30 - 7:30 4 7:30— | 13:30{ U B
4. | Lovrin prof.logop| 19:30 | 13:30] 13:30 | 19:30] smjeni | 40 | 1760
Pavlov
Jutro
Matea mag. Psihologinj | 7:30 — 13:30 - samo u
> Rogli¢ psych a 13:30 / 19:30 / B 20 880
smjeni
prof.pov i : 20! 7- : .
Jozo S y 13:30 { 13:30{ 7:30- | 7:30{ 7:30-
8- | Lovrié dipl-biblioy knjizniiear | 19.30| 19:3¢ 13:30 | 13:3¢ 1330 0 [ 176
Tablica 16:Tjedna i godisnja zaduzenja ravnatelja i strucnih suradnika
4.7 Tjednai godiSnja zaduZenja ucitelja i razredne nastave
UKUPNO
Ime i Do Uk.
R.b | prezime | Raz. | Red. | Rad P- | Dod. |INA |nepos. |Ost.
uditelja nas razr. | 185 | nas. rad Pos | Tj. | God.
1. | Daria 2a |16 2 1 1 1 21 19 40 | 1760
Armanda
2. | Marijana |2b |16 2 1 1 1 21 19 40 | 1760
Sudar
Ivica
Kelam
3. (zamjena 2.c 16 2 1 1 1 21 19 40 | 1760
Karmen
Radan)
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4. | Stana 3a |16 2 1 1 21 19 40 | 1760
Lagator

5. | Marija 3b |16 2 1 1 21 19 40 | 1760
Kranjcec

6. | Luca 3¢ |16 2 1 1 21 19 40 | 1760
Bandi¢

7. | Darija 4a |15 2 1 1 20 20 40 | 1760
Abramovi¢

8. | Begziada |4b |15 2 1 1 20 20 40 | 1760
Markota

9. | Ranka 4¢ |15 2 1 1 20 20 40 | 1760
Tomas

Bonus
10. | Milka Beridl 12 | 2 sata | 2 1 1 21 19 40 | 1760
14

11. Maja Brié 1b |16 2 1 1 21 19 40 | 1760
Jasna

12. | Stancin lc |16 2 1 1 21 19 40 | 1760
Lukas

13. | Ivana 2./3. | 16 2 1 1 21 19 40 | 1760
Kedzo

14. | Jelena 1./4. | 16 2 2 2 21 19 40 | 1760
Vrtlar

Tablica 17:Tjedna i godisnja zaduzenja ucitelja razredne nastave

NAPOMENA:

Raz. — razred

Red.nas. — redovna nastava.

Rad.razr. rad razrednika

Dop.nas. — dopunska nastava

Dod.nas — dodatna nastava
Uk.nepos.rad — ukupan neposredan rad
Ost.pos. — Ostali poslovi

Tj. - tjedno

God. — godisnje
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4.8 Tjedna i godiSnja zaduZenja uclitelja predmetne nastave
r. Ime i Red. [Izb Posb Uk. Ost
’ . Pred. |Raz. |77 Dop [Dod [INA ) nepos.| - [Tj. |God
b |prezime nas. [nas. posl. rad posl.
Hrvat- }
p Nada g 18 (| Ipovier-1r 13 Lo 1760
Barisic¢ . enstvo)
ezik
b, Pilvana — Hrvatski 18 oY) D2 18 Ko [1760
Maganji¢ [jezik
Zeljka
Radni¢ )
3. (zamjena  [IVASKl, g > o |18 4o [1760
o jezik
Marija
Fistonic)
Ana Marija .
4. Dukan  firvatskih 1 1 > lis ko [1760
. jezik
Mustac
5, [Marijana  [Engleski, 1, b | 23 |17 ko |1760
Goic ezik
6. [uzana  [Engleskd, |, kol bZNR) 3 |17 W0 [1760
Juric ezik
g (Ana - Engleski, ), ) I b3 (17 Mo [1760
Baricevi¢ [jezik
Antonija  [Engleski
8. Milkovic  lezik 2 13 1 16 15 [B1 |1364
Engle
Mirna -ski 2
9. [ ..., talijan 2 11 8 (voditelj [23 17 |40 (1760
Mijic . .
-ski smjene)
jezik
INjema
Diana -cki 1
10 . talijan 20 1 1 (radni¢ko 23 17 @0 |1760
Gadza ] -,
-ski vijece)
jezik
 [hatarna - Mate 16 b b 2 lis ko [1760
Horvat -matika
jpfina  Mate 8 1 1 10 |10 po 880
Kunosi¢ |-matika
Mate
j3pelena - -matika/y, o b I o 18 ko 1760
Bari¢evi¢ [informa
-tika
Nikolina [Mate-
14'Kli§manié matika 8 1 ) P 181792
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jsfMatea - Mate N o |11 po 380
Kuzmani¢ |-matika
Radmila 10" 4QIKT+
16.Matija§eviéinfor_ 16 De- 22 18 W40 1760
Foscarini . dnevnik)
matika
Sara
Rajnovic Infor- 2 (2e-
17{(zamjena . 3 14 . 24 16 @40 (1760
Ana Marija matika matica)
Abramac)
1g[Matijas Infor- 6 W > 12 B po 880
Salapi¢  |matika
Martina 4(2satnic
19'Ste & Fizika 16 1 ar+2\vzodit 24 16 KO {1760
p elj PS)
. Tehnic 42 .
20{‘;%‘;&, ka 16 Ostrog, 2tzehn?§i‘id‘22 18 {0 1760
kultura PS)
pj[Andreja - (Geogr- 12 12 8 [P0 [880
Jaman afija
Andreja
Jaman Geoor-
D2\(zamjena | s 6 6 6 |12 [528
Mate afija
Vucic)
. Geogr-
23.1%13?0,1‘3 afija/ 20 D b4 |16 KO 1760
Povijest
Nada .
24'Brkljaéa Povijest 18 2 4 24 16 @40 (1760
25[Mate Beri¢ [Povijest 6 1 2(ZNR) |11 11 22 968
Priroda,
pe|Ankica - Biolo- 16 1B D(bonus) P4 |16 WO [1760
Brali¢ gija
Kemija
Priroda,
p7fdordana - Biolo- 20 1P 24 |16 [0 [1760
Vrgoc g1ja
Kemija
Priroda,
pgfpandra - Biolo- 10 10 [0 po 880
Tuta 21ja
Kemija
6 (2 SSK.3+1
ho[Nebosa i 13 Stolni ((radnickoly =y ¢ Ly 1760
Omasic tenis ~ —vijecetsi
mat./PS) [nd.pov.)
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so[P2rbara oy ) b ha 16 Mo [1760
Omasic
Mirela 2
31|Matijaca |02 li6 2 | ipjevacki 22 18 Mo [1760
- kultura (ork.)
Vlai¢ zbor)
JoSka Kesi¢
(zamjena |Glazben; 2 (mali
32'Jakov kultura ¥ ! zbor) 6 > 11 84
SaleCi¢)
.. ) D
z3/intonija - Likovna 16 > |(vizualni 22 18 Mo [1760
Biliskov  |kultura . .
identitet)
Marijana Viero-
34[7asna ) o) D 04 |16 4o [1760
., [nauk
Marasovic
gsiMarina - Vjero- |, b0 b ba |16 ko [1760
Marinovi¢ jnauk
s6/aro - Vjero- 6 6 U [0 l4o0
Zuvela nauk
y7feata - Vjero- 12 12 B ho 880
Zoraja nauk
Marina !
38 » PRO 24 povjerens 25 1760
Rados$ o

Tablica 18:Tjedna i godisnja zaduzenja ucitelja predmetne nastave

NAPOMENA:

Pred. — predmet koji predaje
Raz. — razrednistvo

Red.nas. — redovna nastava
Izb.nas. — izborna nastava
Dop.nas. — dopunska nastava
Dod.nas — dodatna nastava
Posb.posl. — posebni poslovi
Uk.nepos.rad — ukupni neposredni rad
Ost.posl. — ostali poslovi

Tj - tjedno

God. - godisnje

4.9 Tjednai godiSnja zaduZenja ostalih radnika Skole

Red. | Ime i prezime . Radno vrijeme Br(.u Bm{ §at1
. : Radno mjesto sati godiSnjeg
broj | Radnika (od — do) . b
tjedno | zaduZenja
1. Ana Tojci¢ Voditelj 7:00-15:00 40 1760
racunovodstva
2. Josko Boti¢ Domar-lozac PS Leéevica: 40 1760
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6:00-14:00
6:00-10:00 /
17:00-21:00
Anita BuZzanci¢ Spremacica PS Leéevica:
3. 6:00-14:00 40 1760
Brigita Kapov Spremacica 6:00-14:00
4. /13:00-21:00 40 1760
Svetinka Klari¢ Spremacica 6:00-14:00
> /13:00-21:00 | 4° 1760
6. Gordana Lovri¢ Pom.-teh. Radnik 6:00-14:00 40 1760
6:00-14:00
7. | Mario Markov Domar-lozaé 6:00-10:00 40 1760
/17:00-21:00
8. Jadranka Miji¢ Agronom 7:00-15:00 40 1760
9 Iskra Mara Zubci¢ Voditeljica 7:00-15:00 40 1760
botani¢kog vrta
10. | Nora Sari¢ Tajnica 7:00-15:00 40 1760
Tablica 19:Tjedna i godisnja zaduzenja ostalih zaposlenika
4.10 Tjednii godiSnji broj sati po razrednim odjelima
Nastavni la {1.b [1l.c [2.a |[2b |2.¢c |3.a |3b [3.c [4a |4Db |4.c | Ukupno
predmet
;:;ivlftSk‘ 175 | 175 [ 175 | 175 | 175 | 175 | 175 | 175 | 175 | 175 | 175 | 175 | 2100
Likovna 35 35 |35 |35 [35 |35 |35 |35 [35 [35 |35 |35 |420
kultura
Glazbena
35 |35 |35 |35 |35 |35 |35 |35 |35 |35 |35 |35 [420
Kultura
Strani jezik (70 |70 |70 |70 (70 (70 |70 |70 |70 |[70 (70 |70 |8&40
zqatema"k' 140 | 140 | 140 | 140 | 140 | 140 | 140 | 140 | 140 | 140 | 140 | 140 | 1680
Prirodai 55 100 190 (70 |70 |70 |70 |70 |70 |105 | 105 | 105 | 1080
drustvo
Tielesnai 551105 | 105 | 105 | 105 | 105 [ 105 | 105 | 105 |70 |70 |70 | 1560
zdr. kultura
UKUPNO: | 630 | 630 | 630 | 630 | 630 | 630 | 630 | 630 | 630 | 630 [ 630 | 630 | 7560

Tablica 20: Tjedni i godisnji broj sati po razrednim odjelima

4.11 Tjedni i godiSnji broj sati po predmetnim odjelima
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Nastavai | 5 151 I5c | 6.a |6b |6.c |6d|7a|7b|7c |8a|8b |8c |Ukupno
predmet

;{e;ivli‘“k‘ 175 175 [ 175 | 175 [ 175 | 175 | 175 | 140 | 140 | 140 | 140 | 140 | 140 | 2065
Likovna | 5o | 35 |35 135 |35 [35 |35 |35 |35 |35 |35 |35 |35 |455
Kkultura

Glazbena | 1o | 15 135 35 |35 |35 |35 |35 [35 |35 |35 |35 |35 |455
kultura

i‘z‘igli“k‘ 105 | 105 | 105 | 105 | 105 | 105 | 105 | 105 | 105 | 105 | 105 | 105 | 105 | 1365
x‘atemat‘ 140 | 140 | 140 | 40 | 140 | 140 | 140 | 140 | 140 | 140 | 140 | 140 | 140 | 1820
Priroda | 52,5 52.5/525/70 |70 |70 |70 |/ |/ |/ |/ |/ |/ |4375
Biologija |/ |/ |/ |/ |/ |/ |/ |70 |70 |70 |70 |70 |70 |420
Kemija |/ |/ |/ |/ |/ |/ |/ |70 [70 |70 |70 |70 |70 |420
Fizika ;s s ety ls s 170 170 |70 |70 |70 |70 | 420
Povijest |70 |70 [70 |70 |70 |70 |70 |70 |70 |70 |70 |70 |70 |910
Geografija| 52,5( 52,5 52,5/ 70 |70 |70 |70 |70 |70 |70 |70 |70 |70 |857.5
TehniCka | o | 35 135 135 (35 |35 |35 [35 |35 |35 |35 |35 |35 |455
kultura

Tjelesna i

zdr. 70 [70 |70 |70 |70 |70 |70 [70 |70 |70 |70 |70 |70 |910
kultura

f{‘;f‘“'ma“ 70 {70 |70 |70 |70 |70 |70 |/ |/ |/ |/ |/ |/ |49
UKUPNO | 840 | 840 | 840 | 875 | 875 | 875 | 875 | 910 | 910 | 910 | 910 | 910 | 910 | 11480
Tablica 21:Tjedni i godisnji broj sati po predmetnim odjelima

4.12 PS Leéevica

Nastavni 1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8. UKUPNO:
predmet

Hrvatski jezik | 175 | 175 | 175 | 175 | 175 [ 175 | 140 | 140 | 1330
Likovna kultura | 35 35 |35 35 35 |35 35 35 | 280
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Glazbena 35 35 |35 35 35 |35 35 35 280
kultura

Engleski jezik 70 70 |70 70 105 | 105 105 105 | 700
Matematika 140 140 | 140 140 140 | 140 140 140 | 1120
Priroda 70 70 | 70 70 52,5170 / / 402,5
Biologija / / / / / / 70 70 140
Kemija / / / / / / 70 70 140
Fizika / / / / / / 70 70 140
Povijest / / / / 70 | 70 70 70 280
Geografija / / / / 52,5170 70 70 262.5
Tehnicka / / / / 35 |35 35 35 140
kultura

Tjelesna i zdr. 105 105 | 105 105 70 | 70 70 70 700
kultura

Informatika / / / / 70 |70 / / 140
UKUPNO: 630 630 | 630 630 840 | 875 910 910 | 6055

Tablica 22:PS Lecevica

4.13 Tjednii godiSnji broj sati izborne nastave
4.13.1 Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati izborne nastave Katolickog vjeronauka

) ) ) o Planirano sati
Razred | Broj ucenika Broj grupa| IzvrSitelj programa T G
L. 55 3 Marijana Jasna Marasovi¢ | 6 210
A4
=
g II. 78 3 Marina Marinovi¢ 6 210
2,
” b |33 2 Mario Zuvela 4 | 140
Il.a 16 1 Marina Marinovi¢ 2 70
IV.c 18 1 Karija Zoraja 2 70
IV.a,b |35 2 Marijana Jasna Marasovi¢ | 4 140
UKUPNO I. - 1V.| 235 12 24 | 840
V. 77 3 Marijana Jasna Marasovi¢ | 6 210
A4
§ VL 74 4 Marina Marinovi¢ 8 280
S
'Q VII. a,c | 49 2 Marina Marinovi¢ 4 210
> -
VIL b 22 1 Mario Zuvela 2 70
VIIL 71 3 Marijana Jasna Marasovi¢ | 6 210
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UKUPNO

V. _ VIIL 293 13 26 | 910

[IJIiU\};II;IIO 528 25 50 | 1740

PS Leéevica

L/IV. 4 1 Katija Zoraja 2 70
/11 4 1 Katija Zoraja 2 70
V./VIL. 4 1 Katija Zoraja 2 70
VL 4 1 Katija Zoraja 2 70
VIL 4 1 Katija Zoraja 2 70
UKUPNO 19 5 10 | 350

Tablica 23:Tjedni i godisnji broj sati izborne nastave Vjeronauka




4.13.2 Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati izborne nastave Talijanskog jezika

v L. i o Planirano sati
s Razred Broj ucenik| Broj gruy] Izvrsitelj programa T G
"&é Iv. 24 2 Diana Gadza 4 140
S|V 14 1 Diana Gadza 2 70
S VI 26 2 Mirna Mijié¢ 4 140
VII. 9 1 Mirna Miji¢ 2 70
VIIL 5 1 Mirna Miji¢ 2 70
UKUPNO
V. _ VILL. 78 7 12 490

Tablica 24:Tjedni i godisnji broj sati izborne nastave Talijanskog jezika

4.13.3 Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati izborne nastave Njemackog jezika

=4 Razred Bvr o . Broj IzvrSitelj programa Planirano sati
N ucenika grupa T G
2 [V 12 1 Diana Gadza 2 70
£ |V 9 1 Diana Gadza 2 70
> [ VL 14 1 Diana Gadza 2 70
VIL 20 2 Diana Gadza 4 140
VIII. 18 2 Diana Gadza 4 140
UKUPNO
V. — VIIL 73 7 14 490

Tablica 25: Tjedni i godisnji broj sati izborne nastave Njemackog jezika
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4.13.4 Tjedni i godis$nji broj nastavnih sati izborne nastave Informatike

: : Planirano sati
B B
Razred vr o ) ) Izvrsitelj programa
ucenika grupa T G
Sara Rajnovi¢ (zamjena
L. 21 2 . 4 140
Ana Marija Abramac)
Sara Rajnovi¢ (zamjena
I1. 22 2 4 140
Ana Marija Abramac)
<
o2 Y ;
= Sara Rajnovi¢ (zamjena
< 1. 17 2 4 140
g Ana Marija Abramac)
S
E IV. 15 1 Matijas Salapi¢ 2 70
V. 80 3 Matijas Salapi¢ 6 210
Sara Rajnovi¢ (zamjena
VL 77 4 . 8 280
Ana Marija Abramac)
VIL 18 1 Matijas Salapi¢ 2 70
Sara Rajnovi¢ (zamjena
VIIIL 11 1 2 70
Ana Marija Abramac)
UKUPNO
261 1 2 112
I. - VIIL 6 6 3 0
PS Lecevica
L/IV. 4 1 Jelena Baricevi¢ 2 70
ILIL 4 1 Jelena Baricevi¢ 2 70
V./VL 3 1 Jelena Baricevi¢ 2 70
VIL 4 1 Radmi?a‘Matij aSevié ) 70
Foscarini
Radmila Matiatevid
VIL 4 | adml.a. atijasevic¢ ) 70
Foscarini
UKUPNO 19 5 10 350
Tablica 26:Tjedni i godisnji broj sati izborne nastave Informatike
4.14 Izvanucionicka nastava
Aktivnost Razred Br. uienika Mjesec Napomena
Posjeti kinu, oy
| vkazali§.tu,. 1.-8 svi utenici tgs di?lI: Detaljnija razrada ovih aktivnosti
izlozbama i slitno
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Igre 1 sportovi 1.4 tijekom
] godine

Cjelodnevni 1.3 rujan -
izleti ' lipanj
Terenska 1.-8 svi utenici tijekp "
nastava : godine

obavit e se kroz programe rada
razrednih odjela i mjese¢na
planiranja nastavnog rada ucitelja

te Kurikulum.

Tablica 27:[zvanucionicka nastava

4.15 Dopunska, dodatna i pripremna nastava
4.15.1 Dopunska nastava

TJEDNI BR. SATI IME UCITELJA
PREDMET RAZRED " “

BR. SATI GODISNJE IZVRSITELJA
Hrvatski jezik i
matematika 2.a 1 35 Daria Armanda
Hrvatski jezik i
matematika 2.b 1 35 Marijana Sudar
irvatsia .J 7kl b ¢ 1 35 Ivica Kelam (zamjena
matematika . Karmen Radan)
Hrvatski jezik i
matematika 3.a 1 35 Stana Lagator
Hrvatski jezik 1
matematika 3.b 1 35 Marija Kranjcec
Hrvatski jezik 1
matematika 3.c 1 35 Luca Bandi¢
Hrvatski jezik 1
matematika 4.a 1 35 Darija Abramovic¢
Ezzﬁxsll;ijlfjlk 'olb 1 35 Bezgiada Markota
EZ:L?;&: ki e 1 35 Ranka Tomas
EZ:EE;J;; ik l.a 1 35 Milka Beri¢
Ezzﬁzl;ifj ik 1b 1 35 Maja Brci¢
Ezzgil;ifj ki e 1 35 Jasna Stanc¢in Lukas
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PS Ledevica
Hrvatski jezik i |[I/IIL 1 35 [vana KedZo
matematika
PS Lecéevica
Hrvatski jeziki  |[l./IV. 1 35 Jelena Vrtlar
matermatika
Nada Barisic¢
Hrvatski jezik 5.a,5.b,5.¢c,PS |1 35 Ana Marija Dukan
Mustac
Hrvatski jezik ~ [0-3 0D, 6.0 | 35 Silvana Maganji¢
Hrvatski jezik 8.a,8.b, 8.c 1 35 Silvana Maganjic¢
5.a,5.b,5.c
Matematika 1 70 Jelena Baricevic¢
7.a,7.b,7.c
Matematika 6.a, 6.b, 6.c 1 70 Ana Kunosi¢
Matematika 8.a, 8.b, 8.c 1 70 Matea Kuzmanié
o 5.a,5.b,5.c )
Engleski jezik 74,7, 7.c 1 70 Suzana Juri¢
L Marijana Goic¢
Engleski jezik 6.a,6.b, 6.c,6.d |1 70 -
Ana BariCevic¢
o Ana Baricevi¢
Engleski jezik ~ [8.a,8.b, 8.c 1 70 . .
Marijana Goi¢
Fizika 7.a,7.b,7.c 1 70 Martina Stepi¢
Kemija 7.a,7.b, 7.c, 1 35 Ankica Brali¢
Kemija 8.a, 8.b, 8.c 1 35 Gordana Vrgo¢
Tablica 28:Dopunska nastava
4.16 Dodatna nastava
TJEDNI BR. SATI IME UCITELJA
PREDMET RAZRED N v
BR.SATI GODISNJE IZVRSITELJA
Matematika 2.a 1 35 Daria Armanda
Matematika 2.b 1 35 Marijana Sudar
. [vica Kelam (zamjena
Mat tik
atematiia 2.c 1 33 Karmen Radana)
Matematika 3.a 1 35 Stana Lagator

30




Matematika 3.b 1 35 Marija Kranjcec
Matematika 3.c 1 35 Luca Bandi¢
Matematika 4.a 1 35 Darija Abramovi¢
Matematika 4.b 1 35 Begziada Markota
Matematika 4.c I B35 Ranka Tomas
Matematika l.a 1 35 Milka Beri¢
Matematika 1.b I BS Maja Brci¢
Matematika l.c 1 35 Jasna Stan¢in Lukas
PS Ledevica y
Matematika [T./111. 1 35 [vana Kedzo
PS Leéevica
Matematika [./IV. 1 35 Jelena Vrtlar
Hrvatski jezik 7.a,7.b 1 35 INada Barisi¢
Hrvatski jezik 8.a, 8.b, 8.c 1 35 Silvana Maganjic¢
Matematika -3, 6.6, 6., 6'd1 B35 Katarina Horvat
8.a, 8.b, 8.c
Matematika 5.a,5.b, 5.c 1 BS Nikolina KliSmani¢
Fngleski jezik 8.a, 8.b, 8.c I B35 Marijana Goi¢
PS Leéevica - .
Engleski jezik VIIIL. I 35 lAntonija Milkovic¢
Fngleski jezik 7.a,7.b,7.c 1 BS Suzana Jurié¢
Fizika 8.a, 8.b, 8.c 1 BS Martina Stepi¢
Njemacki jezik  B.raz 1 BS Diana Gadza
Povijest 7.a,7.b, 7.c 1 B5 Nada Brkljaca
Geografija 5.a,5.b, 5.c 1 BS Vrinka Nui¢
Biologija 7.a,7.b, 7.c, 1 BS Ankica Brali¢
Bilogija 8.a, 8.b, 8.c I BS Gordana Vrgo¢

Tablica 29: Dodatna nastava

4.17 Pripremna i dopunska nastava

Temeljem c¢lanka 43. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj $koli, posebnu pomo¢ Skole
su duzne pruZiti djeci drzavljana Republike Hrvatske koji se vracaju iz inozemstva i zapocinju, odnosno
nastavljaju obrazovanje u Republici Hrvatskoj, a nedostatno poznaju hrvatski jezik te raseljenim
ucenicima iz Ukrajine. Neposredni odgojno-obrazovni rad provodi se u pripremnoj i dopunskoj nastavi.

31




Pripremna nastava namijenjena je uc¢enicima nedostatnog znanja hrvatskog jezika i podrazumijeva
intenzivno ucenje hrvatskog jezika tijekom najviSe jedne godine. Dopunska nastava organizira se iz
nastavnih predmeta za koje postoji potreba, a ucenik je pohada uz redovito pohadanje nastave.

Programe i1 nacin provedbe neposrednog odgojno-obrazovnog rada, kao i mjere za osposobljavanje
ucitelja i nastavnika propisuje ministar. Na temelju misljenja Struénog povjerenstva Skole za
utvrdivanja psihofizickog stanja djeteta i ucenika., a po odobrenju Ministarstva, Skola ¢eza njih
organizirati pripremnu i dopunsku nastavu.

4.18 Izvannastavne aktivnosti uc¢enika

NAZIV AKTIVNOSTI RAZRED PL. GOD.BR. IME UCITELJA
GRUPE SATI IZVRSITELJA
Prvi koraci l.a 35 Milka Beri¢
Dramsko — r§01tatorska b 35 Maja Bréié
skupina
Prvi koraci l.c 35 Jasna Stancin - Lukas
Kreativni svijet 2.a 35 Daria Armanda
Mali botanigari 2.b 35 Marijana Sudar
Uc¢im 1 stvaram 2.c 35 Karmen Radan
. Stana Lagator
3.a,3b 35 .. .
Domacinstvo e Marija Kranjcec
Projektna nastava 3.c 35 Luca Bandi¢

Darija Abramovié¢
Kreativna grupa 4.a,4.b,4.c 35 Begziada Markota

Ranka Tomas

Mali kreativei 1.-4. 35 Jelena Vrtlar
Mali kreativci 2.-3. 35 Ivana Kedzo
Sahovska grupa 5.-8. 35 Josip Lovri¢
Novinarska grupa 5.-8. 70 Marija Fistoni¢
Pricam ti pricu 5./7. 35 Nada Barisi¢
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Dramsko — recitatorska

skupina 5.-8. 35 Ana Marija Dukan Musta¢
PS Lecevica
Dramsko-recitatorska skupina 5.-8. 35 Marija Fistoni¢
Citateljski klub 6./8. 35 Silvana Maganji¢
Matematicki vremeplov 6./8. 35 Ana Kunosi¢
Sudoku seniori 6./8. 35 Katarina Horvat
Sudoku junior 6./8. 35 Katarina Horvat
English club 8.a18.b 35 Marijana Goi¢
Little Explorers 3.ail.c 35 Ana Baricevi¢
Matematicka scena 6. 35 Petra Br¢ic¢
Oxford digital library 7. 70 Suzana Jurié¢
Dramsko — kulinarska sekcija 4.-8. 35 Diana Gadza
Ekologija 7.-8. 70 Ankica Brali¢
Crveni kriz 7.-8. 70 Gordana Vrgo¢
Skolski sportski klub 5.-8. 35 Nebojsa Omasi¢
Odbojka 5.-8. 35 Barbara Omasi¢
Stolni tenis 5.-8. 35 Nebojsa Omasic
Pjevacki zbor 5.-8. 70 Mirela Matijaca Vlaié¢
Orkestar 5.-8. 70 Mirela Matijaca Vlaié
Mladi povjesnicari 6.-7. 35 Mate Beri¢
Cuvari bastine 7. 35 Nada Brkljaca

33




Mladi povjesnicari 5. 35 Nada Brkljaca
Likovna grupa 5.-8. 35 Antonija Biliskov
Vizualni identitet 5.-8. 35 Antonija Biliskov
Vjeronaucna Olimpijada 6.-8. 70 Marijana Jasna Marasovi¢
Karitativna skupina "Kap 1.-8., 5.c 70 Marina Marinovié
dobrote
Robotika 4.-7. 70 Matijas Salapi¢
Mladi tehnicari 5.-8. 70 Josip Lovrié¢
Mali ekolozi PRO 35 Marina Rados

Tablica 30:Izvannastavne aktivnosti
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5. PLAN RADA RAVNATELJA, ODGOJNO OBRAZOVNIH I
OSTALIH RADNIKA SKOLE

5.1 Plan rada ravnatelja

SADRZAJ RADA Vrijeme ostvarivanja

1. POSLOVI PLANIRANJA I PROGRAMIRANJA

1.1. Sudjelovanje u izradi Godis$njeg plana i programa rada Skole 6.—9. mjeseca
1.2. Izrada plana i programa rada ravnatelja 6. —9. mjeseca
1.3. Koordinacija u izradi predmetnih kurikuluma 6.—9. mjeseca
1.4. Sudjelovanje u izradi Skolskog kurikuluma 6. —9. mjeseca
1.5. Sudjelovanje u izradi Razvojnog plana i programa skole 6. —9. mjeseca
1.6. 3322;&1;13; iitglﬁzgire\l]rir;gg;ﬁaézciiiféitelj skog i Razrednih vijeéa, 6.~ 9. mieseca
1.7. Izrada plana zaduzenja ucitelja 6. — 8. mjeseca
1.8. Izrada smjernica i pomo¢ uciteljima pri tematskim planiranjima | 9. — 6. mjeseca
1.9. Sudjelovanje u planiranju i organizaciji Skolskih projekata 9. — 6. mjeseca
1.10. Planiranje i organizacija stru¢nog usavrsavanja 9. - 6. mjeseca
1.11. Planiranje nabave opreme, namjestaja i usluga 9. — 6. mjeseca
1.12. Sudjelovanje u planiranju i organizaciji uredenja okoliSa Skole | 9. — 6. mjeseca
1.13. Analiza i planiranje kadrovskih potreba 9. — 6. mjeseca
1.14. Analiza opremljenosti nastavnim sredstvima i pomagalima 9. — 6. mjeseca
1.15. Planiranje uvodenja novih izvannastavnih aktivnosti 9. — 6. mjeseca
1.16. Ostali poslovi vezani uz planiranje i programiranje 9. — 8. mjeseca

2. POSLOVI ORGANIZACIJE I KOORDINACIJE RADA

2.1. Izrada prijedloga organizacije rada Skole (broj razrednih
odjeljenja, broj ucenika po razredu, broj smjena, radno vrijeme
smjena, organizacija rada izborne nastave, INA, izrada
cjelokupne organizacije rada Skole)

9. — 8. mjeseca

2.2. Izrada Godis$njeg kalendara rada Skole 8. — 9. mjeseca

2.3. Izrada plana strukture radnog vremena 1 zaduzenja ucitelja 6.—9. mjeseca

2.4. Organizacija i koordinacija vanjskog vrednovanja prema planu

NCVVO-a 9. — 6. mjeseca
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2.5.

Organizacija 1 koordinacija samovrednovanja Skole

9. — 6. mjeseca

2.6.

Organizacija prijevoza ucenika sukladno dispozicijama
osnivaca

9. — 6. mjeseca

2.7.

Sudjelovanje u organizaciji i koordinaciji zdravstvene i
socijalne zasStite uCenika

9. — 6. mjeseca

2.8.

Sudjelovanje u organizaciji i pripremi izvanu¢ioni¢ne nastave,
izleta i ekskurzija

9. — 6. mjeseca

2.9.

Organizacija rada administrativno-tehnickog osoblja

9. — 6. mjeseca

2.10. Organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela Skole

9. — 8. mjeseca

2.11. Sudjelovanje u organizaciji 1 koordinaciji upisa ucenika u 1.

razred

3.—7. mjeseca

2.12. Sudjelovanje u organizaciji i koordinaciji obiljezavanja

drzavnih blagdana i praznika

9. — 6. mjeseca

2.13. Organizacija zamjena odsutnih ucitelja

.— 6. mjeseca

2.14. Ostala organizacija rada Skole

2.15. Organizacija popravnih, predmetnih i razrednih ispita

9
9. — 8. mjeseca
6

.18. mjesec

2.16. Organizacija poslova vezanih uz odabir udZbenika

5.-9. mjeseca

2.17. Poslovi vezani uz natjecanja ucenika

1. — 6. mjeseca

2.18. Organizacija adaptacija, popravaka i uredenja prostora

9. — 8. mjeseca

2.19. Sudjelovanje u organizaciji 1 pripremi terenske nastave, izleta,

ekskurzija 1 ostalih oblika izvanuc€ioni¢ne nastave

9. — 6. mjeseca

2.20. Ostali poslovi vezani uz organizaciju 1 koordinaciju

9. — 8. mjeseca

. PRACENJE I UNAPREDPIVANJE NASTAVE

3.1.

Pracenje i uvid u ostvarenje Plana i programa rada Skole

9. — 6. mjeseca

3.2

Sudjelovanje u vrednovanju 1 analizi uspjeha na kraju odgojno
obrazovnih razdoblja

12.1 6. mjesec

3.3.

Sudjelovanje u administrativno pedagosko instruktivnom radu s
uciteljima, struénim suradnicima i pripravnicima

9. — 6. mjeseca

3.4.

Pracenje rada Skolskih povjerenstava i stru¢nih timova

9. — 6. mjeseca

3.5.

Pracenje i koordinacija rada administrativne sluzbe

9. — 8. mjeseca

3.6.

Pracenje 1 koordinacija rada tehnicke sluzbe

9. — 8. mjeseca

3.7.

Pracenje i analiza suradnje s institucijama izvan Skole

9. — 8. mjeseca
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3.8. Pracenje 1 kontrola pedagoske dokumentacije

9. — 8. mjeseca

3.9. Sudjelovanje u samovrednovanju Skole

9. — 8. mjeseca

3.10. Ostali poslovi vezani uz prac¢enje i unapredivanje nastave

9. — 8. mjeseca

. RAD U STRUCNIM I KOLEGIJALNIM TIJELIMA SKOLE

4.1. Planiranje, pripremanje i vodenje sjednica kolegijalnih 1
strucnih tijela (Uciteljskog vijeca, Razrednih vijeca, Vijeca
roditelja, Vijeca ucenika, gkolskog odbora, stru¢nih aktiva,
Skolskih povjerenstava i timova)

9. — 8. mjeseca

4.2. Suradnja s Radni¢kim vije¢nicima i Sindikalnom podruznicom
Skole

9. — 8. mjeseca

4.3. Ostali poslovi vezani uz rad stru¢nih i kolegijalnih tijela

9. — 8. mjeseca

. RAD S DJELATNICIMA, UCENICIMA I RODITELJIMA

5.1. Dnevna, tjedna i mjese¢na planiranja s u€iteljima 1 stru¢nim

9. — 8. mjeseca

suradnicima
5.2. Pra¢enje rada ucenickih drustava, grupa i pomo¢ pri radu 9. — 6. mjeseca
5.3. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama ucenika 9. — 6. mjeseca
5.4. Suradnja 1 pomo¢ pri realizaciji poslova svih djelatnika Skole | 9. — 8. mjeseca
5.5. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih djelatnika 9. — 8. mjeseca

5.6. Uvid u nastavu ucitelja, analiza rada ucitelja i zajednicko
oblikovanje eventualnih promjena s uiteljima

10. — 6. mjeseca

5.7. Savjetodavni rad s roditeljima

Ne)

.— 8. mjeseca

5.8. Poslovi glede napredovanja ucitelja i strucnih suradnika

\O

.— 8. mjeseca

5.9. Sudjelovanje u uvodenju pripravnika u odgojno-obrazovni rad

9. — 6. mjeseca

5.10. Sudjelovanje u upoznavanju pripravnika/novih djelatnika s
posebnostima rada u skoli

9. — 6. mjeseca

5.11. Sudjelovanje u uvodenju pripravnika u razrednicke poslove i
ostale izvannastavne poslove

9. — 6. mjeseca

5.12. Sudjelovanje u upoznavanju pripravnika s vaze¢im zakonskim|
propisima i aktima

9. — 6. mjeseca

5.13. Individualni razgovori s pripravnicima/novim djelatnicima s
ciljem pruzanja pomoci

9. — 8. mjeseca

5.14. Suradnja sa stru¢nim suradnicima

9. — 8. mjeseca

5.14. Ostali poslovi u radu s djelatnicima, u¢enicima i roditeljima

9. — 8. mjeseca
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6. ADMINISTRATIVNO UPRAVNI POSLOVI

6.1.

Rad i suradnja s tajnicom Skole

9. — 8. mjeseca

6.2.

Pracenje 1 provedba zakonskih i podzakonskih akata te naputaka
MZO-a

9. — 8. mjeseca

6.3.

Uskladivanje i provedba opcih i pojedinacnih akata skole

9. — 8. mjeseca

6.4.

Pracenje provodenja odluka organa upravljanja

9. — 8. mjeseca

6.5.

Provodenje raznih natjecaja za potrebe Skole

9. — 8. mjeseca

6.5.

Prijem u radni odnos (uz suglasnost Skolskog odbora)

9. — 8. mjeseca

6.6.

Poslovi zastupanja Skole

9. — 8. mjeseca

6.7.

Poslovi vezani uz e-baze podataka

9. — 8. mjeseca

6.8.

Potpisivanje i provjera svjedodzbi i pohvalnica

6.1 8. mjesec

6.9.

Organizacija nabave i podjele potroSnog materijala

9. — 8. mjeseca

6.10. Komunikacija s odvjetnicima

9. — 8. mjeseca

6.10. Ostali poslovi vezani uz administrativne i upravne poslove

9. — 8. mjeseca

7. FINANCIJSKO RACUNOVODSTVENI POSLOVI

7.1.

Rad i suradnja s racunovotkinjom Skole

9. — 8. mjeseca

7.2.

Sudjelovanje u planiranju financijskog poslovanja 1 izradi
financijskog plana Skole

8. —9. mjeseca

7.3.

Kontrola i nadzor ra¢unovodstvenog poslovanja

9. — 8. mjeseca

7.4.

Organizacija 1 provedba inventure

12.1 1. mjesec

7.5.

Kontrola i nadzor raCunovodstvenog poslovanja

9. — 8. mjeseca

7.6.

Kontroliranje provodenja nabave

.— 8. mjeseca

7.7.

Sudjelovanje u izradi financijskog izvjesca skole

7.8.

Ostali poslovi vezani uz financijsko racunovodstvene poslove

9
6.1 12. mjesec
9

.— 8. mjeseca

8. JAVNA DJELATNOST RAVNATELJA SKOLE I SURADNJA
S USTANOVAMA, INSTITUCIJAMA 1 UDRUGAMA

8.1.

Predstavljanje Skole

9. — 8. mjeseca

8.2.

Suradnja s Ministarstvom znanosti, obrazovanja i Sporta i

ostalim ministarstvima

9. — 8. mjeseca

8.3.

Suradnja s Agencijom za odgoj i obrazovanje i ostalim

agencijama za obrazovanje

9. — 8. mjeseca

8.4.

Suradnja s Nacionalnim centrom za vanjsko vrednovanje

obrazovanja

9. — 8. mjeseca
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8.5. Suradnja s Agencijom za mobilnost i programe EU

9. — 8. mjeseca

8.6. Suradnja s Upravnim odjelom za prosvjetu, kulturu, tehni¢ku
kulturu i §port SDZ

9. — 8. mjeseca

8.7. Suradnja s osnivatem — SDZ 9. — 8. mjeseca
8.8. Suradnja sa Zavodom za zapoSljavanje 9. — 8. mjeseca
8.10. Suradnja s Nastavnim zavodom za javno zdravstvo 9. — 8. mjeseca
8.11. Suradnja s Centrom za socijalnu skrb 9. — 8. mjeseca
8.12. Suradnja s Obiteljskim centrom 9. — 8. mjeseca
8.13. Suradnja s MUP-om 9. — 8. mjeseca
8.14. Suradnja s Dje¢jim domom Maestral, Podruznicom Miljenko i .
Dobrila 9. — 8. mjeseca
8.15. Suradnja sa Zupnim uredom 9. - 8. mjeseca
8.16. Suradnja s ostalim osnovnim 1 srednjim Skolama 9. — 8. mjeseca
8.17. Suradnja s turistickim agencijama 9. - 8. mjeseca
8.18. Suradnja s kulturnim 1 Sportskim ustanovama 1 institucijama 9. — 8. mjeseca
8.19. Suradnja s udrugama 9. — 8. mjeseca

8.20. Ostali poslovi vezani uz suradnju s institucijama, ustanovama i
udrugama

9. — 8. mjeseca

9. STRUCNO USAVRSAVANJE

9.1. Stru¢no usavrSavanje u maticnoj ustanovi

9.—7. mjeseca

9.2. Struéno usavriavanje u organizaciji ZSV, MZO, AZOO,
HUROS, HZOS

9.—7. mjeseca

9.3. Stru¢no usavrSavanje u organizaciji ostalih ustanova

9.—7. mjeseca

9.4. Pracenje suvremene odgojno obrazovne literature

9.—7. mjeseca

9.5. Ostala stru¢na usavrSavanja

9.—7. mjeseca

10. OSTALI POSLOVI RAVNATELJA

10.1. Sudjelovanje u vodenju evidencija i dokumentacije

9. — 8. mjeseca

10.2. Pisanje izvjeSc¢a o radu Skole na kraju Skolske godine

7.1 8. mjesec

10.3. Rad sa strankama

9. — 8. mjeseca

10.4. Sudjelovanje u radu na poboljSavanju i usmjeravanju
meduljudskih odnosa u skoli

9. — 8. mjeseca

10.5. Sudjelovanje u prac¢enju i unapredivanju rada pomoc¢no
tehnickog osoblja

9. — 8. mjeseca
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10.6. Sudjelovanje u nabavi materijala i sredstava za rad 1 zaStituna | 9 _ g mjeseca
radu sukladno vaze¢im propisima

10.7. Sudjelovanje u organizaciji uvjeta za odlaganje 1 razvrstavanje | 9 _ g mjeseca
otpada

10.8. Sudjelovanje u poduzimanju radnji za uredenje stanja u 9. — 8. mjeseca
zemlji$nim knjigama i katastru

10.9. Sudjelovanje u pripremi i prijavi projekata i natjecaja 9. — 8. mjeseca

10.10. Sudjelovanje u predradnjama za planiranje i realizaciju 9. — 8. mjeseca

sanacije i adaptacije
10.11. Ostali nepredvidivi poslovi 9. — 8. mjeseca

Tablica 31:Plan rada ravnatelja
Dijana Vin¢i¢, prof.

5.2  Plan rada strucnog suradnika pedagoga

Podrucje razvojno-pedagoske djelatnosti

L. Mjesec Nosioci i suradnicif Ukupno
sadrzaj

I. POSLOVI PRIPREME ZA OSTVARIVANIJE SKOLSKOG

PROGRAMA

1. Planiranje i programiranje kolovoz Ravnateljica
rujan pedagoginja

logopedinja

Sudjelovanje u izradi GodiSnjeg plana i psihologinja

programa Skole, statisti¢ki podaci. Izrada

godis$njeg plana 1 programa pedagoga

2. Izvedbeno planiranje i programiranje kolovoz, Ravnateljica
rujan, ucitelji
listopad SRS

Sudjelovanje u planiranju i programiranju
rada s uCenicima s posebnim potrebama

Planiranje pracenja napredovanja u¢enika

Planiranje i programiranje suradnje s
roditeljima

Planiranje i programiranje profesionalne
orijentacije

Pripremanje individualnih programa za
uvodenje pripravnika u samostalni rad
Planiranje i programiranje pracenja i
unapredivanja nastave
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3. Ostvarivanje uvjeta za realizaciju
programa

tijekom godine

Ravnateljica

932

2. POSLOVI NEPOSREDNOG SUDJELOVANJA U ODGOJNO-OBRAZOVNOM

PROCESU
1.Upis ucenika i formiranje razrednih odjela| veljaca Povjerenstvo za
kolovoz utvrdivanje

psihofizi¢kih

Formiranje Povjerenstva za upis djece u prvi sposobnosti

razred osnovne Skole

Utvrdivanje psihofizicke zrelosti djece pri

upisu u prvi razred osnovne skole

.Formiranje razrednih odjela u¢enika prvih

razreda

2. Suradnja s okruZenjem Skole tijekom godine Ravnateljica
Pedagoginja
psihologinja

Dom za djecu i mladez Maestral, Miljenko i 1()vg0p§d1nja

Dobrila — Kastel Luksié ucitelji

Upravni odjel za prosvjetu, kulturu, tehnickuyl

kulturu 1 sport Kastela, Agencija za

Skolstvo, Centar za socijalnu skrb, Javno

zdravstvo, policija, srednje Skole

3. Pracenje i izvodenje odgojno-obrazovnog | tijekom godine ravnateljica

rada strucni tim
ucitelji

Pracenje ostvarivanja nastavnih planova i
programa

Pracenje kvalitete izvodenja nastavnog
procesa

Sudjelovanje u radu stru¢nih tijela Skole
Rad u stru¢nim timovima

Utvrdivanje sposobnosti i interesa ucenika
Pracenje uspjeha i napredovanja ucenika
Osposobljavanje ucenika za samostalan rad

Provodenje sociometrijskog ispitivanja po
potrebi
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4. Rad s uéenicima s posebnim potrebama

tijekom godine

Povjerenstvo za

utvrdivanje
psihofizickog
Identifikacija ucenika s posebnim potrebama stanja ucenika
Rad s novopridoslim uc¢enicima ravnateljica
) ) o tajnica
Rad s odgojno zapustenim ucenicima pedagoginja
Rad s uc¢enicima koji dozivljavaju neuspjeh ucitelji
Provodenje postupaka utvrdivanja
primjerenog oblika Skolovanja i re-
kategorizacije
5. Savjetodavni rad za ucenike, roditelje, tijekom godine ravnateljica

skrbnike 1 uditelje

Grupni 1 individualni savjetodavni rad s
ucenicima

Grupni 1 individualni savjetodavni rad s
roditeljima

Grupni 1 individualni savjetodavni rad s
uciteljima

Predavanja za roditelje

stru¢ni suradnici

6. Profesionalno informiranje i usmjeravanje

tijekom godine

struéni tim

ucenika ucitelj
¢lanovi sluzbe za
profesionalnu
Upoznavanje ucitelja s poslovima orijentaciju
profesionalne orijentacije
Odrzavanje predavanja za ucenike 1 roditelje
Upucivanje ucenika u Zavod za
zaposljavanje ( Sluzba za profesionalnu
orijentaciju CISOK )
Savjetodavna pomo¢ uc¢enicima
7. Zdravstvena i socijalna zastita uc¢enika tijekom godine Zavod za javno
zdravstvo
ucitelji

Organizacija zdravstvenog pracenja ucenika

Rad na zdravstvenom odgoju i zdravstvenoj
kulturi

odsjek za lokalnuy|
samoupravu grada
Kastela
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Skrb o higijeni i ekologiji odgojno-
obrazovnog ambijenta

Pomo¢ u realizaciji preventivnog programa

Upoznavanje i pracenje socijalnih prilika
ucenika

Briga za socijalne odnose u razrednim
odjelima

8. Kulturna i javna djelatnost tijekom godine Voditelji sekcija 547
Sudjelovanje u radu Povjerenstva za
kulturnu i javnu djelatnost
3. RAD NA VREDNOVANJU REZULTATA ODGOJNO-OBRAZOVNOG RADA | 281
1.Vrednovanje problematike u odnosu na sijeCanj ucitelji
utvrdene ciljeve lipanj ravnateljica

srpanj pedagoginja

kolovoz ¢lanovi  Vijeca
Analiza odgojno-obrazovnih rezultata u roditelja
prvom obrazovnom razdoblju
Analiza na kraju drugog obrazovnog
razdoblja
Analiza na kraju dopunske nastave
Analiza na kraju popravnih ispita
Analiza 1 izvjeS¢e na kraju Skolske godine
2.Utvrdivanje mjera za unapredivanje rada | tijekom godine ucitelji,

ravnateljica

4.STRUCNO USAVRSAVANJE ODGOJNO-OBRAZOVNIH DJELATNIKA

1. Stru¢no usavrSavanje udéitelja

Individualna pomo¢ uciteljima u
ostvarivanju planova usavrSavanja

Pracenje rada i pruzanje pomoci
pripravnicima, volonterima i studentima

Koordinacija skupnog usavrsavanja u Skoli
11izvan nje

tijekom godine

ravnateljica
SRS
ucitelji

43




Predavanje za ucitelje na stru¢nim tijelima

Pracenje nastave

2. Stru¢no usavrsavanje struénih suradnika | tijekom godine stru¢na vijeca
seminari

Pracenje strucne literature i periodike

Skupni oblici stru¢nog usavrsavanja izvan
skole

5.BIBLIOTECNA-INFORMACIJISKA I DOKUMENTACIJSKA DJELATNOST

cen e

1.Bibliote¢no-informacijska djelatnost tijekom godine knjiznicar
pedagoginja

Pribavljanje stru¢ne i druge literature

Poticanje ucenika i ucitelja na koriStenje

literature
2.Dokumentacijska djelatnost tijekom godine ravnateljica
tajnica
pedagoginja
Briga o $kolskoj dokumentaciji Uvid u razrednici
pedagosku dokumentaciju
Izrada 1 ¢uvanje ucenicke dokumentacije
Vodenje dokumentacije o radu
6. OSTALI NEPLANIRANI POSLOVI
Sudjelovanje u organizaciji zamjene u tijekom godine ravnateljica 1760
nastavi 1 osobna zamjena pedagoginja
] o ] voditeljica smjene
Ostali neplanirani poslovi djelatnik  zaduZen

za izradu rasporeda

Tablica 32:Plan rada pedagoga

Karmen IvaniSevi¢ Zec, mag.ped.
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5.3 Plan rada stru¢nog suradnika psihologa (20 sati tjedno)
x VRIJEME
Pogﬁgﬁ}]ﬁ gﬁl‘?A I INDIKATORI |REALIZACIJE| SURADNICI
(VREMENIK)
1. PLANIRANJE I PROGRAMIRANIJE
RADA
Sudjelovanje u izradi godisnjeg plana i Godisnji plani [rujan Clanovi stru¢ne
programa rada Skole ?rogram listopad sluzbe skole
Sudjelovanje u izradi Skolskog Kurikuluma [Skolski ravnateljica
. y lkurikulum T
[zrada plana i programa rada stru¢nog lijecnica Skolske
suradnika psihologa Plan i program medicine
Pripremanje predavanja za sjednice rvada psihologa ucitelji
Razrednog 1 Uciteljskog vijeca SPP
Sudjelovanje u izradi Skolskog preventivnog [Kurikulum
programa
Planiranje rada za ucenike s teSko¢ama u
razvoju
Priprema dokumentacije za izradu
prilagodenih programa
Narucivanje testnog materijala
2. POSLOVI UPISA I FORMIRANJA
ODJELJENJA
Predbiljezba (predupisi) u¢enika za upisu  [Upitnici za sijecan] Clanovi stru¢ne
Skolu (OS) roditelje K sluzbe skole
) olovoz
Razgovor s roditeljima u cilju prikupljanja  [TSS (testovi ravnateljica
podataka o uceniku spremnosti za strucna slusba
Prikupljanje podataka o djeci iz predskolskih Skolu) predskolskih
ustanova Sastanci ustanova
[spitivanje zrelosti djeteta za polazak u Skolu Povjerenstva lijecnica Skolske
i obrada rezultata (OS) Zapisnici 1 medicine
Rad u Komisiji za upis djece u I. Razred 1zvjesca
Upis ucenika u 1. razred osnovne Skole Form1rgn1 -
razredni odjeli
Formiranje odjeljenja prvog razreda Upisne liste
Sudjelovanje u upisu ucenika s teSko¢ama u o
. . - Aplikacija e-

razvoju, suradnja s osnovnim $kolama, .
sastanci s uenicima i roditeljima HpIst
3. SKOLSKI PREVENTIVNI PROGRAM
Sudjelovanje u izradi Skolskog preventivnog [[zvijes¢a o kontinuirano clanovi strucne

programa

realizaciji SPP

tijekom Skolske
godine

sluzbe Skole
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Razgovori s uCenicima u strucnoj sluzbi
Skole

Razgovori s roditeljima u stru¢noj sluzbi
Skole

Suradnja s razrednicima

Suradnja s drugim relevantnim institucijama
za provedbu aktivnosti u sklopu programa
prevencije

Pradenje realizacije Skolskog preventivnog
programa

Dosje ucinka

ravnateljica
ucitelji
razrednici

relevantni
sudionici
vanjskih
institucija
(policija,
lije¢nica Skolske
medicine, itd.)

4. RAD S UCENICIMA

SAVIETODAVNI RAD S UCENICIMA
(psihodijagnostika,emocionalne teskoce,
obiteljska problematika, itd.)

RAD S UCENICIMA S TESKOCAMA
PROFESIONALNA ORIJENTACIJA
RADIONICE S UCENICIMA
KRIZNE INTERVENCIJE

Dosje ucenika
Testovi
Rjesenja Ureda
Nalazi 1
misljenja
psihologa
[OOP

protokol o
nasilju

dopisi (policija,
czss, udu-sdz...)

pripremna
nastava (rjeSenja)

kontinuirano
tijekom Skolske
godine

¢lanovi struéne
sluzbe $kole

ravnateljica

lijecnica Skolske
medicine

ucitelji

razrednici

5. RAD S RODITELJIMA

Informativni vili savjetodavni rad s
roditeljima - skrbnicima (tesSkoce ucenja,
emocionalne teSkoce, zdravstvene teSkoce,
problemi ponasanja 1 sl.)

Upucivanje i pomaganje roditeljima u

ostvarivanju kontakata s drugim ustanovama
(CZSS, CISOK, HZZ...)

Dosje ucenika

kontinuirano
tijekom Skolske
godine

¢lanovi struc¢ne
sluzbe skole

ravnateljica

lijeCnica Skolske
medicine

ucitelji

razrednici

6. RAD S UCITELJIMA

Utvrdivanje stanja uc¢enika prikupljanjem
informacija od nastavnika (RV)

Informativni i/ili savjetodavni rad s ciljem
razumijevanja razvojnih potreba ucenika

Pomoc¢ razrednicima u vodenju razrednih
odjela

Dosje ucenika

Zapisnici RV 1
uv

kontinuirano
tijekom Skolske
godine

¢lanovi struc¢ne
sluzbe skole

ravnateljica

lijecnica Skolske
medicine
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Pomo¢ uciteljima-nastavnicima u radu s
ucenicima s teSko¢ama u razvoju

Suradnja s razrednicima u izricanju
pedagoskih mjera

Suradnja s nastavnicima pri utvrdivanju
psihofizickog stanja ucenika

7. OSOBNO STRUCNO USAVRSAVANJE

Prisustvovanje seminarima za stru¢ne
suradnike organizirani od strane Agencije za
0dgoj 1 obrazovanje

Sastanci Zupanijskog struénog vijeca
Skolskih psihologa i nastavnika psihologije

Drzavni skup za psihologe u odgoju 1
obrazovanju

Vije¢a Zupanijskog strucnog vijeca za
preventivne programe u osnovnim i srednjim
Skolama

Permanentno stru¢no usavrsavanje
pracenjem strucne literature, Skolskih
Casopisa, pravilnika

Sudjelovanje na drugim seminarima i
edukacijama

Potvrde

kontinuirano
tijekom Skolske
godine

8. VODENJE DOKUMENTACIJE

Formiranje dosjea u€enika i vodenje
biljezaka u listama pracenja ucenika.

Pisanje psiholoSkog nalaza 1 miSljenja
(obrada psihodijagnostickih sredstava).
Pisanje izvjes¢a za kraj Skolske godine (rada
psihologa, realizacija SPP, Skolskog
lkurikuluma...).

'Vodenje zapisnika (sluzbene biljeske,
zapisnici sastanka stru¢nih timova...).
[zrada dopisa (CZSS, policija, OS,

predskolske ustanove, srednjim Skolama i
drugim institucijama)

Dosjei

Nalazi i
misljenje
psihologa
[zvjeScée o radu
psihologa

Sluzbene biljeske
0 dogadaju,
zapisnici
sastanaka timova

Dopisi CZSS,
policiji,
predskolskim
ustanovama,
osnovnim
Skolama,
srednjim
Skolama

kontinuirano
tijekom Skolske
godine

9. OSTALI POSLOVI
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Rad u stru¢nim povjerenstvima Skole Zapisnici kontinuirano Clanovi stru¢ne
Rad u stru¢nim tijelima Skole (RV, UV-NV) sastanaka tglg)edliﬁren Skolske - sluzbe Skole,
Javna 1 kulturna djelatnost TJedI}O ) ravnateljica
zaduzenje Lcitelii
Suradnja s vanjskim institucijama o )
[zvjesce o radu azrednici
Suradnja sa stru¢no-razvojnom sluzbom psihologa
Skole
Ostali poslovi prema zaduZenju ravnatelja
10. PROFESIONALNA ORIJENTACIJA
Profesionalno informiranje i savjetovanje Biljeske sijecanj Clanovi stru¢ne
Suradnja sa Zavodom za zaposljavanje, psihologa lipanj sluzbe skole
lije¢nikom Skolske medicine i ostalim Informativni ravnateljica
stru¢njacima (slanje dokumentacije) materijali lije¢nica Skolske
Ostvareni upisi medicine
prema izvjeséu uditelji
ucenika
razrednici
11. SKRB ZA MENTALNO ZDRAVLIJE
Koordiniranje suradnje s ostalim Zapisnici kontinuirano Clanovi strucne
stru¢njacima u podrucju mentalne, sastanaka tijekom Skolske [sluzbe Skole
zdravstvene i socijalne skrbi u lokalnoj Povjerenstva godine .
L ravnateljica
zajednici I
C e o - IZYJ esce lijecnica Skolske
Suradnja s lije¢nikom $kolske medicine, psihologa nedicine
defektologom odredene specijalnosti 1 ostalih .
stru¢nih osoba prema potrebi odgojno- releyaqtm
obrazovnih problema uc¢enika sudionici
. . o vanjskih
Povezanost 1 suradnja s vanjskim institucija
institucijama kroz pismene i usmene o
kontakte (Ured drzavne uprave, CZSS, ucitelji
HZZ7J, MUP, osnovne i srednje Skole, razrednici

vrtici...) — koordinacija suradnje

Ostvarivanje partnerstva s roditeljima 1
nastavnicima kako bi se postigla zdrava
Skolska 1 obiteljska klima

Tablica 33:Plan rada psihologa

Ines Carevi¢, mag.psych; Matea Rogli¢, mag.psych.
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5.4 Plan rada stru¢nog suradnika logopeda

REDNI
BROJ

PODRUCJE RADA

VRIJEME
REALIZACIJE

PRIPREMANJE SKOLSKIH ODGOJNO — OBRAZOVNIH
PROGRAMA I NJIHOVE REALIZACIJE

1.1.

Utvrdivanje odgojno - obrazovnih potreba ucenika, skole i
okruzenja

rujan - listopad

1.2.

Planiranje i programiranje rada logopeda stru¢nog suradnika:
- Godi$nji plan i program rada logopeda

a) Planiranje i programiranje rada s ravnateljem, uciteljima,
struénim suradnicima i stru¢no-druStvenim organizacijama

b) Planiranje i programiranje neposrednog rada s ucenicima

c) Planiranje i programiranje rada pisanih dokumenata za ucenike
s rjeSenjem o primjerenom programu obrazovanja (godiSnji
programi)

d) Planiranje i programiranje rada stru¢no-razvojne sluzbe

e) Planiranje i programiranje rada na zada¢ama utvrdivanja
psihofizi¢kog stanja djeteta te primjerenog programa odgoja i
obrazovanja

f) Planiranje i programiranje rada vezano za profesionalno
usmjeravanje

g) Planiranje 1 programiranje rada s roditeljima

h) Planiranje i programiranje rada za SPP

1) Planiranje 1 programiranje obveznog stru¢nog usavrSavanja
ucitelja 1 stru¢nih suradnika

j) Planiranje i programiranje rada pomoc¢nika u nastavi

k) Sudjelovanje u izradi programa i provedbe Skolskih izleta,
ekskurzija i drugih aktivnosti izvan Skole (ucenici s teSko¢ama)

- Sudjelovanje u izradi GodiSnjeg plana i programa rada Skole i

kurikuluma

rujan

rujan - lipanj

1.3.

Ostvarivanje uvjeta za realizaciju plana i1 programa Skole
- Pracenje 1 poticanje ucitelja na Sto kvalitetnije provodenje
postupaka individualizacije i prilagodbe
- Pracenje i kvalitativno vrednovanje realizacije programa za
ucenike s teSkocama

rujan — lipanj

1.4.

Izrada didakti¢kog materijala za rad s u€enicima

rujan — lipanj

NEPOSREDNO SUDJELOVANJE U ODGOJNO -
OBRAZOVNOM PROCESU

2.1.

Individualni rad s ucenicima:
- Pomo¢ ucenicima s teSkoama u usvajanju nastavnih

sadrzaja

rujan — lipanj
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Utvrdivanje psihofizickog stanja djece pri upisu u 1. razred;

22| formiranje razrednih odjela travanj-kolovoz
2.3. | Provodenje postupaka utvrdivanja psihofizickog stanja djeteta te | rujan — lipanj
primjerenog programa odgoja i obrazovanja te rekategorizacije
2.4. |Razvojni savjetodavni rad s u¢enicima, roditeljima i uciteljima rujan — lipanj
2.5. | Sudjelovanje u provedbi profesionalnog informiranja i e
: . ) . rujan-lipanj
usmjeravanja uc¢enika osmih razreda s teSkocama
2.6. | Zdravstvena i socijalna zastita u¢enika rujan — lipanj
2.7. | Sudjelovanje u izvodenju medupredmetnih tema u radu s C e
. . . rujan-lipanj
ucenicima s tesko¢ama
2.8. Sudj eloya@je.u prO\iod.en.ju p(jpraynih, razlikovnih, predmetnih i lipanj-kolovoz
razrednih ispita — ucenici s teSko¢ama
3. VRJEDNOVANJE ODGOJNO — OBRAZOVNIH
REZULTATA, PROVODENJE STUDIJSKIH ANALIZA,
ISTRAZIVANJA I PROJEKATA
3.1. | Pracenje odgojno — obrazovnih rezultata ucenika s teSko¢ama rujan- lipanj
3.2. | Pracenje provedbe programa za ucenike s teSkocama rujan — lipanj
3.3. |Sudj elo‘Var%j e i/ili realizacija preventivnih programa- Skolski tijekom godine
preventivni program
4. STALNI STRUCNI RAZVOJ NOSITELJA ODGOJNO —
OBRAZOVNE DJELATNOSTI U SKOLI
4.1. | Stalno osposobljavanje i stru¢no usavrsavanje ucitelja u podru¢ju | rujan — lipanj
inkluzije ucenika s teSko¢ama
4.2. | Rad s roditeljima rujan — lipanj
Sudjelovanje na sjednicama UC¢iteljskog vijeca, Razrednih vijeca . .
43. e e . . rujan — lipanj
te u radu strucnih tijela i stru¢nih aktiva
4.4. |Suradnja sa stru¢njacima i ustanovama koje prate odgojno- rujan — lipanj
obrazovni rad
4.5. |Suradnja s ravnateljem, stru¢nim suradnicima 1 uciteljima rujan — lipanj
46 Provedba stru¢nog usavrSavanja (strucni skupovi 1 seminari u rujan — lipanj
organizaciji AZOO)
5. BIBLIOTECNA - INFORMACIJSKA DJELATNOST I
DOKUMENTACIJSKA DJELATNOST
5.1. | Pribavljanje stru¢ne i druge literature rujan — lipanj
5.2. |Poticanje ucenika, ucitelja i roditelja na koristenje literature rujan — lipanj
53 Kreiranje i izrada tiskanih materijala za ucenike, ucitelje, roditelje,
" |nastavni i $kolski rad
5.4. | Vodenje Skolske, pedagoske i nastavne dokumentacije rujan — lipanj
5.5. | Vodenje Skolske, pedagoske i nastavne dokumentacije rujan — lipanj
5.6. |lzrada i ¢uvanje uceni¢ke dokumentacije rujan — lipanj
5.7. |lzrada godis$nje analize rada logopeda (izvjesce) lipanj-srpanj
5.8.  |Poslovi vezani uz pocetak i zavrSetak Skolske godine kolovoz-rujan
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svibanj-lipanj

5.9.

Drugi poslovi po nalogu ravnatelja vezano uz realizaciju tijekom Skolske

godisnjeg plana 1 programa te skolskog kurikuluma godine

Tablica 34:Plan rada logopeda

Petra Lovrin Pavlov, mag.log.

5.5 Plan rada stru¢nog suradnika knjizZnic¢ara

Poslovi i radni zadaci tijekom Skolske godine

Mjesec SadrzZaj rada Broj sati
kolovoz | Stru¢no-knjizni¢na djelatnost: 56
- pripremni poslovi za pocetak Skolske godine
- neposredna odgojno-obrazovna djelatnost:
- izrada prijedloga $kolskog kurikuluma za Sahovsku grupu
rujan Neposredna odgojno-obrazovna djelatnost: 176

Kulturna i javna djelatnost:

planiranje odgojno-obrazovnog rada s ucenicima

posudba i informativna djelatnost: pomaganje ucenicima pri
izboru knjige

razvijanje Citalacke sposobnosti ucenika

Informacijska pismenost i poticanje Citanja:

l.razred (a, b, ¢ ) - Prvi posjet Skolskoj knjiznici (3 sata)
Sahovska grupa (4 sata tjedno)

cen e
cen e

cey e

katalogizacija, popravak oStecenih knjiga i izlu€ivanje za otpis
pracenje i evidencija posudbe 1 koriStenja knjizne i druge grade
izvjesc¢ivanje ucenika 1 ucitelja o novim knjigama i sadrzajima
Casopisa

izrada prijedloga financijskog plana nabave knjizne 1 druge
grade

inventarizacija knjiga 1 AV grade u kompjutorskom programu
Metel Win

stru¢no usavrSavanje (pripreme,seminari, strucni aktivi)

planiranje 1 obiljeZavanje obljetnica, znacajnih datuma,
knjiZzevnih susreta, suradnje s drugim knjiZznicama i sl.
vodenje ljetopisa Skole
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listopad

Neposredna odgojno-obrazovna djelatnost:

posudba 1 informativna djelatnost: pomaganje ucenicima pri
izboru knjige

razvijanje Citalacke sposobnosti ucenika

Informacijska pismenost i poticanje Citanja:

razred (a,b, ¢) - Tema: Djecji Casopisi (3 sata)

Sahovska grupa (4 sata tjedno)

cen e

organizacija 1 vodenje rada u knjiznici

nabava knjiga i1 ostale informacijske grade

katalogizacija, izlu¢ivanje knjiga za otpis, popravak ostec¢enih
knjiga

pracenje i evidencija posudbe i koriStenja knjizne i druge grade
inventarizacija knjiga i AV grade u kompjutorskom programu
Metel Win

stru¢no usavrSavanje (pripreme,seminari, strucni aktivi)

Kulturna i javna djelatnost:

obiljezavanje Mjeseca hrvatske knjige (15.X-15.XI):
obiljezavanje Medunarodnog dana $kolskih knjiznica
knjizevni susret (Josip Petrli¢ Pjer)

Citanje naglas

vodenje ljetopisa skole

obiljeZzavanje Dana kravate 18.listopada

160

studeni

Neposredna odgojno-obrazovna djelatnost:

posudba 1 informativna djelatnost: pomaganje ucenicima pri
izboru knjige

razvijanje Citalacke sposobnosti ucenika

Informacijska pismenost i poticanje Citanja:

razred (a, b, c,) — Tema: Put od autora do Citatelja (3 sata)
Sahovska grupa (4 sata tjedno)

cen e

organizacija i1 vodenje rada u knjiZnici

nabava knjiga 1 ostale informacijske grade

katalogizacija, izluCivanje knjiga za otpis, popravak oSte¢enih
knjiga

pracenje i evidencija posudbe i koriStenja knjizne i druge grade
izvjeS¢ivanje ucenika i ucitelja o novim knjigama i sadrZajima
Casopisa

168
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- inventarizacija knjiga i AV grade u kompjutorskom programu
Metel Win
- strucno usavrsavanje (pripreme, seminari, stru¢ni aktivi)

Kulturna i javna djelatnost:
- Obiljezavanje Mjeseca hrvatske knjige
- Citanje naglas
- obiljezavanje Medunarodnog dana tolerancije (16.XI)
- obiljezavanje obljetnice Vukovara
- vodenje ljetopisa Skole

prosinac

Neposredna odgojno-obrazovna djelatnost:
- posudba i informativna djelatnost: pomaganje ucenicima pri
izboru knjige
- razvijanje Citalacke sposobnosti uc¢enika
- rad s ucenicima u dodatnoj i dopunskoj nastavi
- Informacijska pismenost i poticanje ¢itanja:
- razred (a, b, ¢) — Tema: Referentna zbirka-prirucnici (3 sata)
- Sahovska grupa (4 sata tjedno)
- Skolsko natjecanje u $ahu

cen e

- organizacija i vodenje rada u knjiznici

- nabava knjiga i ostale informacijske grade

- knjizni¢no poslovanje: inventarizacija, signiranje, klasifikacija i
katalogizacija, izlu¢ivanje knjiga za otpis, popravak oStecenih
knjiga

- pracenje i evidencija posudbe 1 koriStenja knjizne i1 druge grade

- 1zvjeS¢ivanje u€enika i ucitelja o novim knjigama 1 sadrzajima
Casopisa

- inventarizacija knjiga 1 AV grade u kompjutorskom programu
Metel Win

- stru¢no usavrSavanje (pripreme, seminari, strucni aktivi)

- izrada popisa izlu¢enih knjiga za redoviti otpis na kraju tekuce
godine

Kulturna 1 javna djelatnost:
- Obiljezavanje Medunarodnog dana volontera 17.12.
- Obiljezavanje Medunarodnog dana osoba s invaliditetom 3.12.
- vodenje ljetopisa Skole

176
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sijecanj

Neposredna odgojno-obrazovna djelatnost:

posudba 1 informativna djelatnost: pomaganje ucenicima pri
izboru knjige

razvijanje Citalacke sposobnosti uc¢enika

Informacijska pismenost i poticanje Citanja:

S.razred (a,b,c) — Tema: Organizacija i poslovanje Skolske
knjiznice

informacijske pismenosti (3 sata)

Sahovska grupa (4 sata tjedno)

Gradsko 1 zonsko natjecanje u Sahu

cen e

organizacija i vodenje rada u knjiznici

nabava knjiga i ostale informacijske grade

katalogizacija, izlu¢ivanje knjiga za otpis, popravak ostec¢enih
knjiga

pracenje i evidencija posudbe i koriStenja knjizne i druge grade
izvjes¢ivanje uenika i ucitelja o novim knjigama i sadrzajima
Casopisa

inventarizacija knjiga i AV grade u kompjutorskom programu
Metel Win

stru¢no usavrsavanje (pripreme, seminari, struéni aktivi)

otpis knjiga u knjigama inventara

Kulturna i javna djelatnost:

vodenje ljetopisa skole

160

veljaca

Neposredna odgojno-obrazovna djelatnost:

posudba 1 informativna djelatnost: pomaganje uc¢enicima pri
izboru knjige

razvijanje Citalacke sposobnosti ucenika

Informacijska pismenost i poticanje ¢itanja:

razred (a,b,c,) — Tema: Samostalno pronalaZenje informacija (3
sata)

Sahovska grupa (4 sata tjedno)

Zupanijsko natjecanje u $ahu

cen e

organizacija i vodenje rada u knjiZnici

nabava knjiga 1 ostale informacijske grade

katalogizacija, izlu¢ivanje knjiga i ostale grade za otpis,
popravak oStecenih knjiga

pracenje i evidencija posudbe 1 koriStenja knjizne i druge grade

160
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- 1izvjeS¢ivanje uCenika i ucitelja o novim knjigama i sadrzajima
Casopisa

- inventarizacija knjiga i AV grade u kompjutorskom programu
Metel Win

- stru¢no usavrSavanje (pripreme, seminari, strucni aktivi)

Kulturna i javna djelatnost:
- obiljezavanje Medunarodnog dana materinjeg jezika
- Valentinovo
- vodenje ljetopisa Skole

ozujak

Neposredna odgojno-obrazovna djelatnost:

- posudba i informativna djelatnost: pomaganje ucenicima pri
izboru knjige

- razvijanje Citalacke sposobnosti uc¢enika

- Informacijska pismenost i poticanje ¢itanja:

- razred (a,b,c) — Tema: Casopisi na razli¢itim medijima (3 sata)

- Sahovska grupa (4 sata tjedno) + drzavno natjecanje u $ahu
(eventualno)

coen e

- organizacija i vodenje rada u knjiznici

- nabava knjiga i ostale informacijske grade

- knjizni¢no poslovanje: inventarizacija, signiranje, klasifikacija i
katalogizacija, izlu¢ivanje knjiga za otpis, popravak oStecenih
knjiga

- pracenje i evidencija posudbe 1 koriStenja knjizne i1 druge grade

- izvjeS¢ivanje ucenika i ucitelja o novim knjigama 1 sadrzajima
Casopisa

- inventarizacija knjiga 1 AV grade u kompjutorskom programu
Metel Win

- strucno usavrSavanje (pripreme,seminari, stru¢ni aktivi)

Kulturna i javna djelatnost:
- obiljezavanje Dana grada Kastela (4.11I)
- Dan Zena
- Dan darovitih u¢enika (21.III)
- vodenje ljetopisa Skole

184

travanj

Neposredna odgojno-obrazovna djelatnost:
- posudba 1 informativna djelatnost: pomaganje ucenicima pri
izboru knjige
- razvijanje Citalacke sposobnosti u¢enika
- Informacijska pismenost i poticanje Citanja:
- 8.razred (a,b,c,d)— Tema: Sustav iuloga pojedinih vrsta
knjiznica (4 sata)

160
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Sahovska grupa ( 4 sata tjedno)

cen e

organizacija i vodenje rada u knjiznici

nabava knjiga i ostale informacijske grade

katalogizacija, izlu¢ivanje knjiga za otpis, popravak oStec¢enih
knjiga

pracenje i evidencija posudbe 1 koristenja knjizne i druge grade
izvjes¢ivanje ucenika i ucitelja o novim knjigama i sadrzajima
casopisa

inventarizacija knjiga i AV grade u kompjutorskom programu
Metel Win

stru¢no usavr$avanje (pripreme, seminar )

Kulturna i javna djelatnost:

obiljezavanje Medunarodnog dana djecje knjige (2.1V)
obiljezavanje Dana planeta Zemlje (22.IV)
obiljezavanje dana hrvatske knjige ( 22.IV)

vodenje ljetopisa skole

svibanj | Neposredna odgojno-obrazovna djelatnost:

posudba i informativna djelatnost: pomaganje uc¢enicima pri
izboru knjige

razvijanje Citalacke sposobnosti u¢enika

Informacijska pismenost i poticanje ¢itanja:

l.razred (a,b,c) — Tema: KnjiZznica mjesto poticanja Citalacke i
informacijske pismenosti (3 sata)

Sahovska grupa ( 4 sata tjedno)

cen e

organizacija 1 vodenje rada u knjiZnici

nabava knjiga i ostale informacijske grade

katalogizacija, izlu¢ivanje knjiga za otpis, popravak oStecenih
knjiga

pracenje i evidencija posudbe i koriStenja knjiZzne 1 druge grade
1zvjesc¢ivanje ucenika 1 ucitelja o novim knjigama i sadrzajima
casopisa

inventarizacija knjiga 1 AV grade u kompjutorskom programu
Metel Win

stru¢no usavrsavanje(pripreme, seminari, aktivi)

Kulturna i javna djelatnost:

obiljezavanje svjetskog dana Sporta: Brzopotezni Sahovski turnir
vodenje ljetopisa skole

176

56




lipanj Neposredna odgojno-obrazovna djelatnost: 160

- posudba i informativna djelatnost: pomaganje ucenicima pri izboru
knjige

- razvijanje Citalacke sposobnosti u¢enika

- Sahovska grupa (4 sata tjedno)

cen e

- organizacija i vodenje rada u knjiznici
- pracenje i evidencija posudbe i koristenja knjizne i druge grade
- povrat knjiga na kraju skolske godine

Kulturna i javna djelatnost:
- obiljezavanje Svjetsko dana zastite okolisa (5.VI)

srpanj Stru¢no-knjizni¢na djelatnost: 40
UKUPNO: 1776

Tablica 35:Plan rada knjiznicara

Jozo Lovri¢, prof.pov i dipl.bibliot.
5.6 Plan rada tajniStva

NORMATIVNO PRAVNI I UPRAVNI POSLOVI — tijekom godine po potrebi
e izrada prijedloga normativnih akata

e izrada nacrta ugovora, odluka, rjeSenja, dopisa

e pracenje 1 provodenje pravnih propisa vezanih za osnovno Skolstvo

PERSONALNO- KADROVSKI POSLOVI — tijekom godine po potrebi

e poslovi vezani za zasnivanje 1 prestanak radnog odnos

e raspisivanje oglasa i natjecaja

e odgovori kandidatima o odluci Skolskog odbora

e poslovi vezani uz evidencije radnika

e prijave 1 odjave radnika i ¢lanova njihovih obitelji nadlezni sluzbama HZZO 1 HZMO

e izrada rasporeda koriStenja godiSnjeg odmora i rjeSenja o koriStenju godiSnjeg odmora radnika
e vodenje personalnog dosjea radnika

e e¢-matica — evidencija radnika

e vodenje evidencije o odsutnosti radnika na pomoc¢no tehni¢kim poslovima

OPCI I ADMINISTRATIVNO-ANALITICKI POSLOVI - dnevno

e rad sa strankama

e suradnja s tijelima upravljanja i radnim tijelima Skole

e suradnja s nadleZnim ministarstvima, Zupanijskim odjelima, jedinicama lokalne 1 podru¢ne
(regionalne) samouprave i drugim institucijama

e sudjelovanje u pripremi sjednica i vodenje dokumentacije Skolskog odbora

e izrada odluka Skolskog odbora
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vodenje knjige putnih naloga

sudjelovanje u nabavi potroSnog materijala i osnovnih sredstava

poslovi vezani za unos podataka o radnicima u elektronickim maticama (eMatica, Registar
zaposlenih u javnom sektoru

priprema godis$njeg sanitarnog pregleda zaposlenih

obavljanje poslova koji proizlaze iz programa, projekata i aktivnosti koji se financiraju iz
proracuna jedinica lokalne i podru¢ne (regionalne) samouprave

primanje, razvrstavanje, urudzbiranje, otpremanje i arhiviranje poste

izrada dopisa iz oblasti rada tajniStva

sastavljanje i dostavljanje obavijesti za djelatnike, ¢lanove Skolskog odbora, ugenike i roditelje
ispisivanje odluka, saziva sjednica uciteljskih i razrednih vijeca, ispisivanje rjeSenja (staziranje
pripravnika, imenovanje raznih povjerenstava)

ispisivanje odluka o godi$njim i tjednim zaduzenjima djelatnika

izdavanje uvjerenja i potvrda radnicima i u¢enicima $kole na temelju evidencije podataka
izdavanje javnih isprava

izrada rjeSenja o nostrifikaciji

objave javnih poziva za Skolske izlete i ekskurzije

poslovi vezani uz provedbu pedagoskih mjera

vodenje pismohrane — ustroj arhiva

cuvanje administrativnih knjiga, arhive i ostale dokumentacija (mati¢ne knjige, razredni imenici,
dosjei zaposlenih, registri i sl.)

izdavanje duplikata svjedodzbi, prijepisa svjedodzbi i trazenje istih

vodenje statistika

vodenje urudzbenog zapisnika

ugovaranje 1 vodenje evidencije o zdravstvenim pregledima djelatnika

jubilarne nagrade — izraCun i prijave

nabava pedagoske dokumentacije

redovito pracenje zakonskih propisa iz radnog odnosa 1 drugih propisa vezanih uz rad skole
redovito pracenje sluzbene periodike

obavljanje 1 ostalih administrativnih poslova koji proizlaze iz godiSnjeg plana i programa rada
Skole 1 drugih propisa

SURADNJA S DRUGIM DJELATNICIMA - dnevno

suradnja s ravnateljem, stru¢nim suradnicima, uciteljima, voditeljem racunovodstva i ostalim
zaposlenicima Skole

suradnja s ravnateljem i predsjednikom Skolskog odbora u pripremanju sjednica Skolskog odbora
suradnja s ostalim djelatnicima vezano uz poslove koje obavljaju

OSTALI POSLOVI

rukovanje 1 uvanje pecata i1 zigova Skole
izrada godiSnjeg plana i programa rada tajnika
sudjelovanje na stru¢nim usavr$avanjima sukladno moguénostima Skole
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5.7

izdavanje potrebnog pribora i materijala uciteljima
telefonski pozivi i davanje obavijesti

Plan rada ra¢unovodstva

Organizira i vodi racunovodstvene i knjigovodstvene poslove u osnovnoj Skoli

U suradnji s ravnateljem, izraduje prijedlog financijskog plana po programima 1 izvorima
financiranja.

Vodi poslovne knjige u skladu s propisima.

Kontrolira obracune i isplate putnih naloga.

Sastavlja godisnje i1 periodi¢ne financijske te statisticke izvjestaje.

Priprema izvjesca 1 analize za Skolski odbor 1 ravnatelja skole te za jedinice lokalne uprave t;.
osnivaca.

Priprema godis$nji popis imovine, obveza 1 potrazivanja, knjizi inventurne razlike i1 otpis
vrijednosti.

Suraduje s nadleznim ministarstvima, uredima drzavne uprave, jedinicama lokalne i
podru¢ne(regionalne) samouprave, sluzbama mirovinskog i zdravstvenog osiguranja, poreznim
uredima.

Uskladuje stanja s poslovnim partnerima.

Obavlja poslove vezane uz uspostavu i razvoj sustava financijskog upravljanja i kontrole (FMC)

Obavlja 1 dodatne racunovodstvene, financijske 1 knjigovodstvene poslove koji proizlaze iz
programa, projekata i aktivnosti koji se financiraju iz proracuna jedinica lokalne i podruc¢ne
(regionalne) samouprave.

Obavlja 1 ostale racunovodstvene, financijske 1 knjigovodstvene poslove koji proizlaze iz
godis$njeg plana 1 programa rada Skole 1 drugih propisa.

Obracunava isplate 1 naknade pla¢a u skladu s posebnim propisima.

Obracunava isplate po ugovorima o djelu vanjskim suradnicima.

Izraduje statisticke podatke u vezi s isplatom placa.

Obracunava isplate ¢lanovima povjerenstava.

Evidentira 1 izraduje ulazne 1 izlazne fakture.

Radi blagajnicke poslove te obavlja ostale poslove koji proizlaze iz godiSnjeg plana i programa
rada Skole 1 drugih propisa.

Obavlja ostale poslove po nalogu ravnatelja.

5.8

Plan rada domara-lozaca

Poslovi loZenja:

odrZavanje ispravnosti uredaja centralnog grijanja - kontinuirano
odgovornost za ispravnost uredaja centralnog grijanja - kontinuirano
ukljucivanje i kontrola postrojenja - 10. — 4. mj.

kontrola instalacija - 10. — 4. mj.

iskljucivanje kotlova i cirkulacije - 10. — 4. m;.

kontrola koli¢ine goriva - 10. — 4. mj.
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jednostavniji popravci radijatora - 10. — 4. mj.

jednokratni popravci - 10. — 4. mj.

organizacija ¢iS¢enja kotla i dimnjaka -po potrebi

otklanjanje manjih nedostataka - po potrebi

organizacija popravka vec¢ih nedostataka u dogovoru s ravnateljicom - po potrebi

Stolarski poslovi:

popravci stolova i klupa — po potrebi

izmjena bravica — po potrebi

izmjena brava na vratima — po potrebi

popravak prozora i vrata - po potrebi

ostali stolarski poslovi - po potrebi

popravak ograde - po potrebi

ostali bravarski poslovi - po potrebi

otklanjanje manjih nedostataka — po potrebi

organizacija popravaka vec¢ih nedostataka u dogovoru s ravnateljicom - po potrebi

Zidarski, keramicarski i licilacki poslovi:

popravak zbuke — po potrebi

lijepljenje plocica — po potrebi

popravak poda - po potrebi

betoniranje — po potrebi

licilacki poslovi ostecenih zidova — po potrebi

otklanjanje manjih nedostataka — po potrebi

organizacija popravaka vec¢ih nedostataka u dogovoru s ravnateljicom - po potrebi

Vodoinstalaterski poslovi

odrzavanje ispravnosti vodoinstalacija - kontinuirano
odgovornost za ispravnost vodoinstalacija - kontinuirano

izmjena 1 popravak slavina — po potrebi

izmjena ventila — po potrebi

popravak vodokotli¢a - po potrebi

izmjena 1 popravak sanitarija - po potrebi

popravak 1 izmjena kutije za papir ili sapun - po potrebi
odcepljivanje WC, umivaonika i sudopera - po potrebi

¢iS¢enje odvodnih kanala i Sahti u Skolskom dvoriStu — po potrebi
otklanjanje manjih nedostataka — po potrebi

organizacija popravaka vec¢ih nedostataka u dogovoru s ravnateljicom - po potrebi

Elektricarski poslovi:

odrzavanje ispravnosti elektroinstalacija - kontinuirano
odgovornost za ispravnost elektroinstalacija - kontinuirano
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e izmjena rasvjetnih tijela, uti¢nice i prekidaca - po potrebi

e staklarski radovi — po potrebi

e izmjena ormarskih i prozorski stakala — po potrebi

e inventarizacija osnovnih sredstava i evidencija potroSnih materijala — po potrebi

e otklanjanje manjih nedostataka — po potrebi

e organizacija popravaka vec¢ih nedostataka u dogovoru s ravnateljicom - po potrebi

Ostali poslovi:

e popravak i odrzavanje, zamjena dijela ili ¢iS¢enje nastavnih sredstava — po potrebi

e dostava sluzbenih posiljki i nabava raznog materijala za skolu - po potrebi

e kontrola stanja zgrade, opreme i okoliSa — dnevno

e obrezivanje Zivice i stabala - po potrebi

e sadnja sadnica i koSenje trave - po potrebi

e plan rada domara — lozaca

e zalijevanje travnjaka i biljaka - po potrebi

e briga i odrzavanje vatrogasnih aparata i hidranata — u propisanim vremenskim razmacima

e sudjeluje u pripremama i prikladnom obiljezavanju Skole za razne svecanosti u Skoli, osobito za
vrijeme blagdana i praznika — po potrebi

e obavlja oznacavanje novonabavljenih osnovnih sredstava i inventara — po potrebi

e obavlja dostavu i prijevoz prema nalogu ravnateljice

e dezura na ulazu u skolu - prema potrebi

e evidencija i nabava potrosnog materijala prema nalogu ravnateljice — po potrebi

e obilazenje oko Skole, uklanjanje nedostataka koji ugrozavaju sigurnost ucenika 1 djelatnika —
kontinuirano

5.9 Plan rada spremacica

Poslovi koji se obavljaju kontinuirano tijekom godine:

e CiS¢enje ucionica, ostalih radnih prostorija 1 opreme (podova, namjestaja, zidova, prozora i dr. ) -
dnevno

e provjetravanje 1 zatvaranje prozora i u¢ionica — dnevno

e CiSc¢enje hodnika i ostalog unutarnjeg prostora — dnevno

e premaz podnih povrSina — po potrebi

e pranje prozora i drvenarije - barem dva puta godiSnje

e pranje prozora i vrata iznad 3 m — po potrebi

e pranje zavjesa - dva puta godiSnje

e odrzavanje zelenila unutar i1 oko Skole — dnevno 1 po potrebi

e CiS¢enje oko glavnog i sporednog ulaza Skole — dnevno

e odrzavanje zavjesa — po potrebi

e briga o otvaranju i zatvaranju Skolske zgrade - dnevno

e stalna kontrola ulaza u Skolu, deZzuranje na ulazu u skolu — dnevno

e CiS¢enje 1 dezinfekcija sanitarnih ¢vorova — dnevno

e pripremanje prostorija za svecanosti, sastanke i skupove - po potrebi
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e dostava sluzbenih posiljki i dostava raznog materijala za Skolu — po potrebi
e obavljanje ostalih nepredvidenih poslova po nalogu ravnatelja — po potrebi

5.10 Godisnji plan rada Skolskog botani¢kog vrta

Tijekom cijele godine potrebno je odradivati agrotehni¢ke mjere po naputku agronoma vrta. Pratiti
stanje biljnog materijala i reagirati pravovremeno u slucaju pojave nametnika ili bolesti s ciljem
uklanjanje istih. Tijekom proljeca, ljeta i jeseni promatrati SimSir (Buxus sempervirens) sa svrhom
uocavanja prisutnosti Simsirovog moljca (Cydalima perspectalis) i u slu€aju prisutnosti poduzeti
njegovo mehanicko uklanjanje ili tretiranje insekticidom.

Kontinuirano provoditi informiranje ucenika Skole, posjetitelja, javnosti 1 nadleznih institucija o
Skolskom botanickom vrtu putem web stranice Skole, ali 1 ostalih drustvenih mreza
(Instagram,Facebook...). U buduénosti bi bilo potrebno otvoriti zasebnu domenu Skolskog botani¢kog
vrta gdje bi posjetitelji mogli vidjeti biljke u razli¢itim fenofazama vlastitom kolekcijom fotografija
(cvatnja, listanje, plodovi i sjeme) te bi se biljke oznaavanjem QR kodom mogle posjetitelju lakse
predstaviti. Organizirati primanje posjetitelja. Potrebno organizirati prostor za primanje posjetitelja u
kojem bi se nalazila suvenirnica Skolskog botani¢kog vrta s postojeé¢im promotivnim materijalima §to
do sada nije bio slucaj. Formirati i opremiti razred na otvorenom za izvodenje nastave i radionica u
jugoistoc¢nom dijelu vrta.

Obavljati prikupljanje sjemena, u fizioloSkoj fazi zrelosti, prema kalendaru zriobe tijekom godine
za pojedine vrste zajedno s uciteljima i1 ucenicima. Organizirati i provesti prikupljanje plodova u
tehnoloskoj fazi zrelosti zajedno s uciteljima i ucenicima. Prikupljene plodove (sjeme) adekvatno
obraditi, evidentirati i pohraniti u banku sjemena Skolskog botani¢kog vrta.

Odrzavanje Banke sjemena Skolskog botani¢kog vrta zahtjeva evidenciju roka trajanja sjemena i
postotka klijavosti prikupljenog sjemena, sjetva istog zbog dobivanja kvalitetnijeg sjemena, odrzavanje
uvjeta ouvanja sjemena, pravilno oznacavanje prikupljenog sjetvenog materijala 1 po moguénosti
fotografiranje i mjerenje dimenzija sjemena. Obveza nabavke rashladnog ormara ladicara za pravilno
skladiStenje sjemena.

Dendrologka zbirka SBV je kolekcija svih drvenastih biljaka koje su bile dio botani¢kog vrta ali su
iz nekog razloga nestale, te je od njih ostao samo presjek debla. Nadalje bi bilo potrebno u buduénosti
poraditi na adekvatnom izlaganju istog u prostore Skole, edukaciji djece 1 ucitelja te pravilnom
oznaCavanju eksponata zbirke sa godinom sadnje 1 godinom ,,smrti*“. Prilikom uklanjanja osusenih i
oSteCenih stabala obvezno prikupiti dendroloski materijal 1 pravilno ga oznaciti te pridodati
dendroloskoj zbirci. Na ostatku debla na tlu potrebno je zajedno s nazivom i podrijetlom oznaciti
godinu sadnje i1 godinu ,,smrti““ sa idejnim grafickim rjeSenjem koje ¢e se uklopiti u vizuru i identitet
SBV.

Obavljati kontinuiranu suradnja s Javnom ustanovom Splitsko-dalmatinske Zupanije More i kr§ u
obliku izvjeStaja, mailom i usmenim putem. Sudjelovanje u projektima od znacaja za vrt (Kastelanski
praznik cvije¢a, No¢njak, Maslina...). Nabava sadnica, reznica i sjemena.

Uklanjanje invazivnih vrsta tijekom cijele godine a najviSe u periodu listopada, studenog, prosinca
1 sijecnja. Invazivne vrste Cije je Sirenje potrebno suzbijati 1 kontrolirati: brSljan, dalmatinski primog,
murva, smokva, lovor, alangium kineski i ostale vrste.
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Izgraditi 1 dovesti u funkciju komposiste sa sjeverne strane polja XII (podrucje na kojem se trenutno
odlaze biljni materijal). Biljni materijal potrebno je kompostirati a ne spaljivati ili odlagati.

Nastaviti obogacivati herbarsku zbirku vrta SBV.

Arhiv botani¢kog vrta u ovome trenutku sadrzi dokumentaciju i fotografije SBV kao i arhiv §kole
(fotografije), arhiv Udruge Lijepa nasa (dokumentacija i fotografije) i arhiv Udruge Biblijskog vrta
Gospe Stomorije, nagrade, priznanja, plakete, edukacijske postere i plakate... Potrebno je obaviti
kategorizaciju i pravilnu pohranu arhivske grade.

U zimskom periodu obaviti rezidbu i uklanjanje suhih i oSte¢enih stabala i grmova. Obaviti rezidbu
crnogori¢nih stabala sijeverno i sjeverno-isto¢no od staklenika u polju XXIII, suhih grana stabla
ocenasice u polju IIl... Zbog visine i zahtjevnosti rezidbe samu rezidbu je potrebno obaviti uz
partnerstvo Vlastitog pogona za obavljanje komunalnih djelatnosti Grada Kastela i Dobrovoljnog
vatrogasnog drustva KaStel Gomilica kao 1 do sada.

Obnova malog staklenika, postavljanje grijanog stola za uzgoj presadnica tijekom cijele godine,
nabava rasvjetnih tijela za staklenik. Nabava video nadzora za podrucje staklenika. Razmjestiti
rezervoar goriva izvan staklenika prema pravilima o sigurnosti.

Kako bi djecu sto lakSe ukljucili u rad Vrta, rad djelatnika potrebno je prilagoditi nastavnom
kurikulumu Skole koji mora biti uskladen s godi$njim dobima i poslovima vezanim uz njih.

Radove u vrtu potrebno je prilagoditi meteroloskim prilikama (padaline, temperatura 1 vjetar). U
skladu sa tim, potrebno je nabaviti meteorolosku stanicu koja bi ukljucila djecu u prikupljanje i
pracenje podataka te analize istih, ali 1 njena najvaznija funkcija bi bila da se moZe pratiti visina
padalina i planirati potrebno zalijevanje vrta.

Potrebno je izgraditi sanitarni &vor za djelatnike SBV u prostorijama SBV i svlagionicu.

Kalendar radova po mjesecima:

Mjesec Aktivnosti

Rujan Priprema tla 1 sjetva u kontejnere 1 na otvorenom u Biblijskom vrtu, Polje XIII, uz
asistenciju nastavnika i uenika. CiSéenje i uklanjanje propalih dijelova, osusenih
cvjetova, skupljanje sjetvenog materijala, odrzavanje zivica 1 sadnja lavande,
zalijevanje po potrebi, kompostiranje. Sadnja lukovicastog povréa u polje XIII,
lukovicastog cvijeca u zapadni dio polja VI. Po¢etkom rujna obaviti berbu pistacije
u polju II 1 lje$njaka u polju XX, prikupljanje sjemena papra u polju XII, sjemenja
palmi visoke zumare u polju XII, VI, VII, III, II 1 XXII, palme meksicki sabal 1
fontana u polju IIl, te palma Brahea u polju XXIII, kane u polju V. Berba plodova
zizule u polju XVI i grozda u Biblijskom vrtu polja XIII, jabuke zrnovacke u polju

XXIII, ruza u polju IX, XI 1 XX. Uklanjanje invazivnih vrsta: br§ljan, dalmatinski
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primog, murva, smokva, lovor, alangium kineski... Slobodne i vodene edukacijske

posjete SBV.

Listopad

Prehrana ljetnica. Sadnja grmova i stablaSica. Sadnja lukovicasto povréa u polje XIII,
lukovicastog cvije¢a u zapadni dio polja VI. Berba Sipaka u polju XV, XXI 1 VIII,
japanske jabuke u polju XVI, jabuke Zrnovacke u polju XXIII, oraha pekana u polju
XXIII, oraha obi¢nog i crvenog u polju XXI, oraha crnog u polju XX, ruza u polju
IX, XI i XX, kineskog limuna XVIII. Priprema za berbu maslina i berba maslina.
Sjetva grahorica (bob, slanutak, le¢a...), luka crvenoga, poriluka i ¢eSnjaka u Biblijski
vrt polje XIII. Uklanjanje invazivnih vrsta: brSljan, dalmatinski primog, murva,
smokva, lovor, alangium kineski... Kompostiranje. Slobodne i vodene edukacijske

posjete SBV.

Studeni

Zastita biljaka od hladnoc¢e i1 niskih temperatura. Berba maslina i prerada. Izrada
etiketa s sloganom. Dovrsiti potrebnu rezidbu, grabljanje liS¢a. Spremanje egzoti¢nog
bilja u staklenik. Spremanje vodenog bilja. Berba japanske jabuke u polju XVI,
avokada u polju I, oraha pekana u polju XXIII, oraha obi¢nog i crvenog u polju XXI,
oraha crnog u polju XX. Uklanjanje invazivnih vrsta: brsljan, dalmatinski primog,
murva, smokva, lovor, alangium kineski i ostale vrste... Sjetva ozimih kultura (je€am,
proso, raz, sirak, pSenica, orzo...) u Biblijski vrt polje XIII. Slobodne i vodene

edukacijske posjete SBV.

Prosinac

Priprema i servisiranje alata za sljedecu sezonu. Radovi u stakleniku, izrada reznica i
popunjavanje vanjskih Zzivica. Zastita potrebnih biljaka od hladno¢e i niskih
temperatura. Inventura. Uklanjanje invazivnih vrsta: br§ljan, dalmatinski primog,
murva, smokva, lovor, alangium kineski ... Slobodne 1 vodene edukacijske posjete

w

SBV.
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SijeCanj

Urediti alat 1 pribor, sve oStec¢eno i prljavo ocistiti, popraviti, naostriti, prema potrebi
podmazati a dotrajalo baciti 1 nabaviti novo. Razraditi plan uzgoja povréa i cvijeca za
sljede¢u sezonu. Pregledati zalihe sjemena, iskuSajte klijavost staroga sjemena.
Toplije sijeCanjske dane bez vjetra iskoristiti za uklanjanje biljnih ostataka iz vrta.
Potrebno je zapoceti s pripremom tla za daljnje radove u vrtu i rezidbu ukoliko to
dopustaju vremenski uvjeti. Obaviti pripremne radove za uklanjanje borovog prelca,

zimsku zastitu vrta i zastitu palmi od nametnika crvene palmine pipe (Rhynchophorus

ferrugineus) 1 palmina drvoto¢a (Paysandisia archon). Uklanjanje invazivnih vrsta:

brsljan, dalmatinski primog, murva, smokva, lovor, alangium kineski i ostale vrste...

Slobodne i vodene edukacijske posjete SBV.

Veljaca

Potrebno je pratiti vremenske uvjete karakteristicne za podneblje u kojem se vrt
nalazi. Orezivanje zapo€eti nakon moguc¢ih mrazeva i na taj nacin izbjeci oSte¢ivanje
i zamrzavanje bilja. Ci$¢enje i priprema bare na na naéin da se natalozeni mulj ne
vadi u cijelosti. Gnojidba travnjaka mineralnim gnojivom. Rezidba i gnojidba ruza..
Sadnja novih jedinki. Prozracivanje tla frezanjem ili perunanjem (Stihanjem). Potkraj
veljaCe pripremiti gredice za ranoproljetnu sjetvu 1 sadnju. Obaviti uklanjanje
borovog prelca, zimsku zastitu vrta i zaStitu palmi od nametnika crvene palmine pipe
(Rhynchophorus ferrugineus) i palmina drvoto¢a (Paysandisia archon). Slobodne i

vodene edukacijske posjete SBV.

OZujak

Sadnja 1 dopuna Zivice, ukrasnih grmova 1 stablaSica, rezidba suhih grana.
Dosijavanje trave. Prehrana biljaka. Frezanje 1 perunanje. Prorjedivanje i formiranje
kros$nje. Sijanje sezonskog cvijeca. Sadnja drevnih biblijskih povrtnica luk crveni

(kapula), luk bijeli i poriluk. Slobodne i vodene edukacijske posjete SBV.

Travanj

Skidanje zimske zastite. Sadnja sezonskog cvije¢a u polja V i VI, te ostala polja po
potrebi i povrtnica (lubenica, cata, tikvica vodenjaca, ukrasna tikva) u Biblijski vrt
polje XIII. Uklanjanje suhih i1 bolesnih dijelova biljaka. Sijanje sezonskog cvijeca.

Presadivanje. Postavljanje propalih ili otudenih natpisa.

Svibanj

Rezidba Zivica, koSnja travnjaka, kontrola i postavljanje novih natpisa. Sijanje
sezonskog cvijeca. Presadivanje. Sadnja cvjetnica u polje V, VI i prema potrebi.
Priprema izlozbenih primjeraka biljaka za praznik cvije¢a i pripadajuce natpise za

iste. Slobodne i vodene edukacijske posjete SBV..

Lipan;j

Dopunjavanje sezonskog cvije¢a po bazenima. Redovita kosnja travnjaka. Berba

treSanja polje XVI 1 XXIII, smokava petrovaca u polju XXIV, §ljiva u polju XV 1
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XVI, gospine trave u polju XIII, smilja i lavande u polju IV. Sudjelovanje na sajmu
cvijeca s izlozbenim primjercima s pripadaju¢im natpisima. Slobodne i vodene

edukacijske posjete SBV.

Srpanj Redovito odrzavanje travnjaka, provjeravati vlaznost tla i prema potrebi zalijevati i
obaviti dohranu. Zastita protiv bolesti i1 Stetnika. skupljanje sjetvenog materijala.
Berba smokava u polju XXIV, jabuke zlatni deliSes u Biblijskom vrtu u polju XIII.
Zalijevanje natapanjem smokovika i bademika u polju XXIV, polja XXII (cedar,
paulovnija, kesten, javor, crvenolisna gledic¢ija, kostele), polja XXI, polja XX, polja
XIII, polja XII i polja XIV (rimski ljesnjak.) 1 ostala polja prema potrebi. Slobodne i
vodene edukacijske posjete SBV.

Kolovoz | Provjeravati vlaznost tla i prema potrebi obilnije zalijevati. Skupljanje sjetvenog
materijala. Krajem kolovoza obaviti berbu pistacije u polju II 1 rimskog ljesnjaka u
polju XV. Berba smokava i bajama u polju XXIV. Zalijevanje natapanjem smokovika
1 bademika u polju XXIV, polja XXII (cedar, paulonija, kesten, javor, crvenolisna

gledicija, kostele), polja XXI, polja XX, polja XIII, polja XII i polja XIV (rimski

lie$njak.) i ostala polja prema potrebi. Slobodne i vodene edukacijske posjete SBV.

Tablica 36:Kalendar radova u SBV po mjesecima

5.10.1 Kalendar radova u velikom i malom masliniku

Odrzavati postojece povrSine velikog 1 malog maslinika orezivanjem maslinika te provodenjem
prihrane. Potrebno je obaviti gnojidbu maslinika po izvrSenoj kemijskoj analizi tla. U masliniku za
vrijeme velikih radova (branje maslina, rezidba) potrebno je uceSce svih djelatnika vrta. Nabava
sadnica i reznica sorti i vrsta maslina koje nedostaju. Jedini ispravan nacin uzgoja maslina i proizvodnje
ulja je organski uzgoj, a sva sredstva koja se koriste u masliniku su ekoloska stoga je potrebno
certificirati maslinik kao ekoloSku arkod Eesticu. U skladu s time potrebno je u¢i u prelazno razdoblje
1 odabrati vrSitelja nadzora nad ekoloskim uzgojem od postoje¢ih tvrtki iz okruZenja koje bave
ekoloskim certificiranjem.

Mjesec Aktivnosti

Rujan Prihrana preko lista (folijarna). Skidanje vodopija (divljih izboja). Priprema tla za
postavljanje mreza za berbu (kosnja, uklanjanje krupnog drvnog materijala). Priprema

posuda za prihvat maslinova ulja.

Listopad 1 | Berba stolnih sorti maslina za konzerviranje i berba maslina za proizvidnju ulja ovisno

studeni o vremenskim prilikama. Rezidba vodopija (zelena rezidba).

Prosinac Uklanjanje oSte¢enih grana 1 tretiranje oSte¢enih mjesta vocarskim voskom 1

fungicidima. Pretakanje maslinovog ulja.
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SijeCanj

Kosidba. Zimska zastita fungicidima protiv Paunovog oka.

Veljaca

Kosidba.

OZzujak

Priprema sadnih mjesta za sadnju novih sortimenata maslina koje su izvadene ili
propale. Kada vremenske prilike budu dopustale (ne prije sredine ozujka) zapocet
rezidbu maslina. Rezidba se obavlja formiranjem krosnje mladih stabala i rezidbom
izrodenih grana. Nakon rezidbe potrebno je obaviti zastitu reza voéarskim voskom i
kros$nji i debla fungicidom. Uklanjanje grana mal¢iranjem ili usitnjavanjem. Potrebno

je obaviti gnojidbu maslinika po izvrsenoj kemijskoj analizi tla.

Travanj

Rezidba se obavlja formiranjem krosnje mladih stabala i rezidbom izrodenih grana.
Nakon rezidbe potrebno je obaviti zastitu reza vocarskim voskom i krosnji i debla
fungicidom. Uklanjanje grana malCiranjem ili usitnjavanjem. Potrebno je obaviti
gnojidbu maslinika po izvrSenoj kemijskoj analizi tla. Folijarna prehrana s borom za

cvatnju.

Svibanj

Rezidba se obavlja formiranjem kros$nje mladih stabala i rezidbom izrodenih grana.
Nakon rezidbe potrebno je obaviti zasStitu reza vocarskim voskom i krosnji i debla
fungicidom. Uklanjanje grana malciranjem ili usitnjavanjem. Potrebno je obaviti

gnojidbu maslinika po izvrSenoj kemijskoj analizi tla ukoliko jo$ nije obavljena.

Lipanj

Skidanje vodopija. Postavljanje mamaca za masovni izlov maslinove muhe. Kosidba.

Srpanj

Kosidba. Uklanjanje vodopija.

Kolovoz

U slucaju velike suSe folijjarna prihrana aminokiselinama. Kosidba. Uklanjanje

vodopija.

Tablica 37:Kalendar radova u velikom i malom masliniku

5.10.2 Godisnji plan rada staklenika Skolskog botani¢kog vrta

U stakleniku Skolskog botani¢kog vrta (SBV) se obavlja generativno i vegetativno razmnozavanje
tokom cijele godine za potrebe SBV, ali i za sadne darove drugim $kolama i posjetiteljima, te uzgoj

biljaka za razmjenu, a sluzi i kao mjesto za prezimljavanje egzoti¢nog bilja.

Radovi u klijaliStu:

Priprema tla za klijaliSte. Sjetva i dezinfekcija sjemena. Pikiranje sadnice u safe. Sadnja sadnice u
lon¢anice. Odrzavanje biljaka u lon¢anicama do sadnje na stalno mjesto.

Radovi u mati¢njaku:

Priprema tla za mati¢njak. Uzimanje 1 sadnja reznica. Presadivanje gotovih reznica u loncanice.
Odrzavanje sadnica u loncanicama (zalijevanje, okopavanje, pljevljenje, prehrana...). IznoSenje iz
staklenika 1 sadnja na stalno mjesto.
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Hortikulturalni radovi

1. Odrzavanje travnjaka: Stojna kosnja od 3. do 10. mjeseca. Kosnja trimerom od 3. do 10
mjeseca.

2. Odrzavanje grmova: Izgrabljavanje grmova od 9. do 4. mjeseca. Rezidba i oblikovanje od 3.
do 4. mjeseca. Okopavanje od 3. do 9. mjeseca. Prskanje grmova zastitom u 2., 4., 6., 8. 1 9. mjesecu
(fungicidom u 2. 1 9. mjesecu, ostali mjeseci insekticidom). Prihrana grmova mineralnim gnojivom od
3. do 9. mjeseca (rano ujutro i kasno popodne).

3. Odrzavanje Zivica: Izgrabljivanje zivica od 9. do 4. mjeseca. Rezidba i oblikovanje zZivice od 3.
do 9. mjeseca (jednom mjesecno). Okopavanje zivice od 3. do 9. mjeseca (jednom mjesecno). Prskanje
zivice zaStitom u 2., 4., 6., 8.1 9. mjesecu (fungicidom u 2. 1 9. mjesecu, ostali mjeseci insekticidom).
Prihrana zivice mineralnim gnojivom od 3. do 9. mjeseca.

4. OdrZzavanje trajnica: Okopavanje trajnica od 3. do 9. mjeseca. Rezidba ocvata trajnica od 3. do
9. mjeseca. Izgrabljavanje trajnica od 9. do 4. mjeseca. Prskanje trajnica zastitom od 3. do 9. mjeseca.
Zalijevanje trajnica ru¢no u 6., 7. i 8. mjesecu.

5. Odrzavanje stabala: Okopavanje mladih od 3. do 9. mjeseca. Rezidba izboja mladih od 9. do 2.
mjeseca. Rezidba i oblikovanje mladih od 9. do 2. mjeseca. Rezidba i oblikovanje ostalih od 9. do 2.
mjeseca. Zamjena vezova u 8., 9. i 10. mjesecu. Zamjena koca, bambus u 8., 9. i 10. mjesecu. Suljanje
korova po potrebi od 3. do 9. mjeseca. Prskanje stabala zastitom od 2. do 9. mjeseca (fungicidom u 2.
19. mjesecu, ostali mjeseci insekticidom). Prihrana mladih stabala od 3. do 9. mjeseca (uz okopavanje).
Zalijevanje stabala ru¢no od 6. do 8. mjeseca.

6. Odrzavanje cvijeca: Vadenje ocvalog cvijeca u 10. mjesecu. Priprema terena za sadnju od 4. do
9. mjeseca. Prihrana cvjetnih ploha od 4. do 9. mjeseca. Priprema terena od 4. do 9. mjeseca. Sadnja
cvijeta od 4. do 9. mjeseca. Plitko okopavanje cvijeca u 6., 7., 8. 1 9. mjesecu. Pljevljenje korova u
cvijeCuu 6., 7., 8.19. mjesecu. Prskanje cvijeca zastitnim fungicidom pa insekticidom. Prihrana cvijeca
mineralnim gnojivom od 6. do 9. mjeseca.

7. Ci¥¢enje zelenih povrsina od 1. do 12. mjeseca (svaki dan).
8. Pometanje staza od 1. do 12. mjeseca (svaki dan).

9. Rezidba i oblikovanje stabala uz autokoSaru: rezidba i oblikovanje krosnje od 11. do 2.
mjeseca, rezidba stabla u ,,u glavu“ od 12. do 2. mjeseca, rezidba stabla ,,na panj* (po potrebi),rezidba
visokih palmi od 11. do 2. mjeseca

10. Ostale rezidbe i oblikovanja: rezidba 1 oblikovanje kroSnje od 11. do 2. mjeseca, rezidba stabla
,»ha panj* (po potrebi), rezidba niskih palmi od 11. do 2. mjeseca, rezidba stabla u ,,u glavu“ od 11. do
2. mjeseca.

11. Usluge: premazivanje rezova vocarskim voskom po potrebi uvijek poslije orezivanja.

agronomica vrta Jadranka Miji¢ dipl. ing. hortikulture
voditeljica vrta Iskra Mara Zubci¢ prof. biologije i kemije
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6. PLAN RADA SKOLSKOG ODBORA I STRUCNIH TIJELA

6.1 Plan rada Skolskog odbora

STALNI ZADACI

Svi poslovi predvideni Statutom $kole.

Zadaci prema potrebi i zahtjevu Ugiteljskog vijeéa, Vije¢a roditelja, ¢lanova Skolskog odbora i

ravnatelja.

Pracenje rada Skole na osnovu Godi$njeg plana i programa

Mjesec POSLOVI I ZADACI [zvrsitelji
Rujan — Usvajanje Skolskog kurikuluma za 2022./2023. Clanovi SO
prosinac Usvajanje Godi$njeg plana i programa rada $kole.  [Ravnateljica
Suglasnosti Skolskog odbora za zasnivanje radnih ~ (Tajnica
odnosa. Racunovoda
Ostale odluke iz nadleznosti Skolskog odbora po
potrebi.
Usvajanje financijskog plana skole za 2023.g.
Sijecan;j Clanovi SO
[zvjeSc¢e o popisu inventara Ravnateljica
Financijsko izvje$¢a za 2022.g. Tajnica
Racunovoda
Veljaca Odgojno-obrazovni rezultati u I. polugodistu Clanovi SO
Ostale odluke iz nadleznosti Skolskog odborapo  [Ravnateljica
potrebi Tajnica
Racunovoda
Ozujak — Odgojno-obrazovni rezultati na kraju nastavne Ravnateljica
lipanj codine Clanovi SO
Ostale odluke iz nadleznosti Skolskog odbora po  [Racunovoda
potrebi Tajnica
Financijsko izvjesce
Pripreme za $kolsku godinu 2023/ 2024. Predsjednik
Izvjesce o radu skole u protekloj Skolskoj godini Ravnateljica
Srpanj — Donosenje odluke o eventualnim Clanovi SO
lkolovoz potrebama/organizacijskim viskovima Tajnica
Ostalg_odluke iz nadleznosti Skolskog odbora po  [Racunovoda
potrebi

Tablica 38:Plan rada Skolskog odbora

69




6.2 Plan rada Uciteljskog vijeca

Mjesto Poslovi i zadatci Izvrsitelji
rujan - listopad | Sjednica Uciteljskog vijeca: ravnateljica
- popis poslova na pocetku skolske godine, SBS .
S ucitelji
- organizacija rada,
- okvirni vremenik pismenih radova
- Skolski kurikulum
- GPP
- zaduzenja ucitelja za tekucu Skolsku godinu
- organizacija nastave i rada ucitelja
- raspored sati
- dezurstva ucitelja
Tekuca problematika
Ostali poslovi u nadleznosti Uciteljskog vijeca
studeni Unapredenje odgojno — obrazovnog rada u $koli ravnateljica
Prijedlozi promjena SR.S .
ucitelji
Plan aktivnosti i prac¢enja
Sjecanje na Vukovar — organizacija dogadaja
Tekuca problematika
Ostali poslovi u nadleznosti Uciteljskog vijeca
prosinac Bozi¢na priredba ravnateljica
Aktivnosti ucitelja za vrijeme ucenickih praznika SI}S ..
Ucitelji
Komisija za inventuru
Tekuca problematika
Ostali poslovi u nadleznosti Uciteljskog vijeca
sijecanj Mogucénosti 1 poboljSanje kvalitete rada 1 nastave — analiza ravnateljica
Analiza odgojno-obrazovnih rezultata nakokn I. obrazovnog S%S .
; Ucitelji
razdoblja
Tekuca problematika
Ostali poslovi u nadleznosti Uciteljskog vijeca
Usustavljenje Skolske i razredne discipline
ozujak Tekuca problematika ravnateljica
Obiljezavanje Dana grada Kastela , priprema aktivnosti Isjléiielji
Rezultati natjecanja uc¢enika
Ostali poslovi u nadleznosti U¢iteljskog vijeca
Travanj Tekuca problematika ravnateljica
Ostali poslovi u nadleznosti Uciteljskog vijeca SE{.S ..
ucitelji
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Usustavljenje Skolske 1 razredne discipline

Svibanj Evaluacija u¢enickih postignuéa tijekom Skolske godine ravnateljica

. I . y SRS

Pripreme za obiljezavanje dana Skole Usitelji
Tekuca problematika
Ostali poslovi u nadleznosti Uciteljskog vijeca

lipanj Analiza uspjeha ucenika na kraju nastavne godine, vladanje, | ravnateljica
izostanci, nagrade, pohvale ucenicima SRS
Organizacija dopunskog rada Utitelji
Tekuca problematika
Ostali poslovi u nadleznosti Uciteljskog vijeca

Srpanj Izvjescéa s dopunskog rada ravnateljica
Imenovanje povjerenstva za popravne ispite SR.S ..

Ucitelji

Izvjesc¢a za izvanucionicku nastavu
Izvjeséa za izvannastavne aktivnosti
Tekuca problematika
Ostali poslovi u nadleznosti Uciteljskog vijeca

Kolovoz Uspjeh ucenika nakon popravnih ispita ravnateljica
Pripreme za Skolsku godinu 2023./2024. Sl}S .

Ucitelji

Izvjescée o radu skole u protekloj Skolskoj godini
Prijedlozi 1 aktivnosti za poboljSanje kvalitete rada u nastavi 1
kulture cijele skole
Zaduzenja ucitelja za sljedecu Skolsku godinu
Tekuca problematika
Ostali poslovi u nadleznosti Uciteljskog vijeca

Tablica 39:Plan rada Uciteljskog vijeca

6.3 Plan rada Razrednog vijeca

Razredno vijece svakog razrednog odjela odrzat ¢e se najmanje dva puta tijekom Skolske godine, a
prema potrebi i viSe puta. Temeljem Statuta Skole Razredno vijece ima sljedece zadatke: skrbiti o
odgoju i obrazovanju u€enika u razrednom odjelu, skrbiti o ostvarivanju nastavnog plana i programa,
predlagati izlete razrednog odjela, suradivati s roditeljima/skrbnicima ucenika i obavljati druge poslove
odredene Statutom i drugim aktima.

Glavni zadaci sjednica Razrednih vijeca, a u skladu s postoje¢om zakonskom regulativom su:

- Razmjena informacija o uc€enicima, posebno o ucenicima s nekim od primjerenih oblika
Skolovanja i razlicitim zdravstvenim/razvojnim poteSkocama,

- Suradnja na pronalaZenju optimalnog nacina za rjeSavanje tekuce problematike u razredu,

- Suradnja na pronalaZenju optimalnog nacina u pristupu ucenicima,
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- Timsko planiranje,

- Realizacija nastavnog plana i programa,

- Informacije o ucenicima s vec¢im brojem negativnih ocjena i poteSko¢ama u ponasanju,
strategije rade s istima te pristupi rjeSavanju problema,

- Utvrdivanje ocjene vladanja ucenika,

- Utvrdivanje uspjeha na kraju nastavne godine, nakon dopunskog rada i nakon popravnih
1spita.

6.4 Plan rada Vijeca roditelja

Na temelju ¢lanka 137. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj skoli:
(1) U 8koli se ustrojava vijece roditelja

(2) Roditelji ucenika svakog razrednog odjela izmedu sebe biraju jednog ¢lana u vijece roditelja, a u
Skolama u kojima se Skolovanje ne provodi u razrednim odjelima sastav vijeéa roditelja ureduje se
statutom.

(3) Vijece roditelja izmedu sebe bira predsjednika i zamjenika predsjednika.

(4) Vijece roditelja daje misljenje o prijedlogu Skolskog kurikuluma, godisnjeg plana i programa rada,
raspravlja o izvjeS¢ima ravnatelja o realizaciji Skolskog kurikuluma, godi$njeg plana i programa rada
Skole, razmatra prituzbe roditelja u svezi s odgojno-obrazovnim radom, predlaze mjere za unaprjedenje
obrazovnog rada, predlaze svog ¢lana Skolskog odbora te obavlja i druge poslove u skladu sa statutom
Skole.

(5) Ravnatelj skole duzan je u najkra¢em mogucem roku obavijestiti vijece roditelja o svim pitanjima
od opc¢eg znacaja za Skolu.

(6) Ravnatelj skole, Skolski odbor 1 osniva¢ duzni su, u okviru svoje nadleznosti, razmotriti prijedloge
roditeljskog vijeca 1 pisano ga o tome izvijestiti.

Pored zakonskih ovlastenja Vijece roditelja raspravlja i o pitanjima znacajnim za Zivot i rad Skole te
daje misljenje 1 prijedloge u svezi:

s radnim vremenom ucenika, pocetkom i zavrSetkom nastave te drugim oblicima odgojno-obrazovnog
rada;

s organiziranjem izleta, ekskurzija, Sportskim natjecanjima 1 kulturnim manifestacijama;
s vladanjem 1 ponasanjem ucenika u skoli izvan nje;

s osnivanjem 1 djelatno$¢u ucenickih udruga te sudjelovanjem ucenika u njihovom radu;
o socijalno-ekonomskom poloZaju u€enika i1 pruZanjem odgovarajuc¢e pomoci,

s organiziranjem nastave, uspjehom ucenika u obrazovanom radu, izvannastavnim i izvanskolskim
aktivnostima
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Mjesec Poslovi i zadaci
Rujan Konstituiranje Vijeca roditelja za 2022./2023. skolsku godinu
Listopad Misljenje o prijedlogu Skolskog kurikuluma i Godisnjeg plana i

programa rada Skole za 2024./25.
Tekuca problematika.

Studeni — svibanj Prema prijedlozima strucnih tijela Skole, ¢lanova Vijeca roditelja ili
ravnateljice
Lipanj — kolovoz Tekuca problematika

Prijedlog za poboljsanje rada
[zvjesce o radu Skole u protekloj Skolskoj godini
Tablica 40:Plan rada Vijeca roditelja

6.5 Plan rada Vijeéa ucenika

Vijece ucenika promice interese ucenika i predlaze mjere za poboljSanje prava i interesa ucenika;
daje sugestije glede provedbe izleta i ekskurzija; daje prijedloge pri provedbi Kuénoga reda; raspravlja
o rezultatima odgojno-obrazovnog rada i daje prijedloge za njegovo unapredenje; daje prituzbe
ravnatelju §kole, Ugiteljskom vijeéu i Skolskom odboru glede statusa i polozaja uéenika; raspravlja i
daje prijedloge i o drugim pitanjima vaznim za prava, obveze i interese u¢enika.

Vrijeme Aktivnosti
Konstituiranje Vijeca ucenika za Skolsku godinu 2024./2025.

rujan 3y ,
Plan rada Vijeca ucenika

. ] Odgojno-obrazovna problematika u razrednim odjelima
listopad - prosinac )
Tekuca problematika

Analiza uspjeha u€enika u prvom polugodisStu u ucenju 1 vladanju
sijecan] Prijedlozi za poboljSanje kvalitete rada i nastava

Tekuca problematika

Analiza uspjeha uc¢enika na kraju nastavne godine u ucenju i vladanju
ozujak - lipanj Prijedlozi za unaprjedivanje odgojno-obrazovnog rada i nastave

Tekuca problematika

Tablica 41:Plan rada Vijec¢a ucenika

6.6 Plan stru¢nog osposobljavanja i usavrSavanja

Stru¢no usavrSavanje ucitelja 1 ostalih odgojno-obrazovnih djelatnika realizirat ¢e se putem rada
strunih aktiva te putem strucnih seminara koji se organiziraju svake godine za pojedini nastavni
predmet i na razini cijele skole.

Svi stru¢ni aktivi se sastaju najmanje tri puta godisnje, a po potrebi i cesce.

Na razini aktiva pored specifi¢nih stru¢no-metodickih sadrzaja, treba planirati i realizirati slijedece
sadrzaje:
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Godisnje planiranje rada

Dogovor o radu i sadrzajima rada izbornih programa, dodatne i dopunske nastave,

1zvannastavnih 1 izvanskolskih aktivnosti

Poticanje nadarenih u¢enika i njihovo usmjeravanje u dodatne i izborne programe rada
Analiza 1 vrednovanje postignuéa ucenika i uspjeha po nastavnim predmetima
Dogovor o moguénostima provedbe zakljucaka stru¢nih aktiva sa Zupanijske razine
Moguénosti metodi¢ko-didakticke inovacije u nastavi

Kontinuirano stru¢no usavrsavanje tijekom skolske godine

Voditelji struénih aktiva vode zapisnik o odrzavanim sjednicama stru¢nih aktiva. U¢itelji su duzni

biti nazo¢ni svim stru¢nim aktivima. Podaci o ovom obliku usavrSavanja vode se u individualnoj mapi

svakog ucitelja. Osim ovog svi su se djelatnici duzni individualno 1 kontinuirano struéno usavrsavati.

O prijavi i nazo¢nosti stru¢nim skupovima skrbi svaki zaposlenik, a sudjelovanje se realizira u skladu
s potrebama skole, financijskim moguénostima skole, interesima ucitelja, itd. Nazo¢nost takvom skupu
se dokazuje uvjerenjem potpisanim od strane ovlastenog voditelja seminara, a prilaze se individualnoj
mapi ucitelja.

6.6.1

0 0O 0O 0O 0O 0o 0 O O O O

Voditelji aktiva

Aktiv razredne nastave: Darija Abramovic¢

Aktiv hrvatskog jezika: Zeljka Radni¢ (Marija Fistoni¢)

Aktiv stranih jezika: Diana Gadza(njem/tal), Marijana Goi¢ (EJ)
Aktiv matematike 1 informatike: Radmila MatijaSevi¢ Foscarini
Aktiv fizike 1 tehnicke kulture: Martina Stepi¢

Aktiv geografije: Andreja Jaman

Aktiv povijesti: Nada Brkljaca

Aktiv prirode, biologije i kemije: Ankica Brali¢

Aktiv tjelesne i zdravstvene kulture: NebojSa Omasic¢

Aktiv likovne 1 glazbene kulture: Mirela Matijaca Vlai¢

Aktiv katolickog vjeronauka: Marijana Jasna Marasovi¢
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7. PODACI O OSTALIM AKTIVNOSTIMA U FUNKCLJI
ODGOJNO-OBRAZOVNOG RADA I POSLOVANJA SKOLSKE
USTANOVE

7.1 Plan kulturne i javne djelatnosti

. NOSITELJI
MJESEC [SADRZAJ SUDIONICI AKTIVNOSTI
Rujan  [SVECANOST POVODOM PRIJEMA PRVASA [udenici RN ucitelji RN

DANI KRUHA — DANI ZAHVALNOSTI ZA
PLODOVE ZEMLJE ucenici i roditelji  (uditelji

SKOLSKA I GRADSKA SVECANOST

listopad [SVJIETSKIDAN UCITELJA ucitelji ucitelji
EKSKURZIJA UCENIKA OSMIH RAZREDA ‘rl:;rr;‘(;’; osmih razrednici
TERENSKA NASTAVA - POSJET VUKOVARU ‘rl;;rr;ﬁ; osmih razrednici
SVISVETI I DAN SPOMENA NA MRTVE udéenici razrednici
studeni  IDAN SJECANJA NA ZRTVE DOMOVINSKOG
RATA I DAN SJECANJA NA ZRTVU IUc&enici razrednici
VUKOVARA I SKABRNJE
VECER MATEMATIKE Utenici Ucitelji
matematike
SKOLSKI MEDNI DAN f;zerr:é’; prvih ugitelji
prosinac .
OBILJEZAVANJE BLAGDANA SVETOG NIKOLE | . . . o
| SVETE LUCLIE ucenici ucitelji
PREDSTAVA POVODOM BOZICNIH BLAGDANA [“Semich, roditelji, -, g, 1
ucitelji, SRS
. _ . |SKOLSKA NATJECANJA udenici ucitelji
S1jecan
! ! POSJET KINO PREDSTAVI udéenici razrednici
VALENTINOVO — OBILJEZAVANJE DANA L o
7 ALJUBLIENIH ucenici ucitelji
veljaca — STVIREY
GRADSKA NATJECANJA ucenici ucitelji
KARNEVALSKE SVECANOSTI ucenici razrednici
omjak  [KLOKAN BEZ GRANICA udenici ucitelji
matematike
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Voditelj SVB,
voditelj ucenicke

UREDENJE SKOLSKOG OKOLISA ucenici NS
zadruga, ucitelji
biologije

ZUPANIJSKA NATJECANJA uéenici uditelji

OBILJEZAVANJE DANA GRADA KASTELA |uéenici, roditelji  |u¢itelji

razrednici, ucitelji

UCENICIMA OSMIH RAZREDA

OBILJEZAVANIJE DANA PLANETA ZEMLIJE |uéenici S
travanj biologije
OBILJEZAVANJE USKRSNJIH BLAGDANA  |uéenici razrednici
FESTIVAL MATEMATIKE ucenici predmetne | . 1 matematike
nastave
FESTIVAL ZNANOSTI udenici ugitelji
- ... ucitelji hrvatsko
svibanj |10-SUSRET CAKAVICE udenici erik ] 5
lipanj >
Sf;,arfj POSJETI MUZEJIMA GRADA I ZUPANIJE  [uéenici ugitelji
[ZVANUCIONICNA (TERENSKA) NASTAVA [uéenici (1. — 7. o rednici
- [ZLETL, EKSKURIZIJA razreda)
SVECANA PODJELA SVJIEDODZBI . razrednici, uditel;i
jucenicil

RV

Tablica 42:Plan kulturne i javne djelatnosti

7.2  Plan preventivno-zdravstvenih aktivnosti

1.CIJEPLJENJE

Razredi Cjepivo
L Polio, Mo-Pa-Ru
VIII. Ana Di-Te, Polio, HPV*

Tablica 43:Cijepljenje

* cijepljenje HPV se provodi samo na dobrovoljnoj osnovi i uz potpis informativnog pristanka

2. SISTEMATSKI PREGLEDI

V. razred

VIII. razred - uz razgovor i savjete o izboru zanimanja

Upis u . razred ( za sljedecu Skolsku godinu)
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3. PROBIRI- SCREENING PREGLEDI

Razredi Vrsta pregleda

Poremecaj vida i vida na boje

III. | Rast i razvoj- mjerenje TT/TV uz procjenu stanja uhranjenosti
Pregled kraljeznice na skoliozu

VI. | Rastirazvoj- mjerenje TT/TV uz procjenu stanja uhranjenosti
Poremecaj sluha

VII. | Audiolosko snimanje sluha

Tablica 44:Probiti- screening pregledi

4. ZDRAVSTVENI ODGOJ I PROMICANJE ZDRAVLJA

razredi Tema
L. Pravilno pranje zubi po modelu
I11. Znacaj pravilne prehrane i njen utjecaj na rast i razvoj
V. Psihicke i1 somatske promjene u pubertetu
Fiziologija i higijena menstruacije (za djevojcice)

Tablica 45: Zdravstveni odgoj i promicanje zdravilja

5. SAVJETOVALISNI RAD - za uéenike, roditelje, nastavnike
- po potrebi uz prethodnu najavu

6. PROFESIONALNA ORIJETACIJA — trijaziranje i savjeti — za u¢enike VIII. razreda

7. ZDRAVSTVENA I TJELESNA KULTURA - pregledi u svrhu utvrdivanja zdravstvenog
stanja 1 sposobnosti u€enika za svladavanje redovitog ili prilagodenog programa TZK

8. UVID U HIGIJENSKO — EPIDEMIOLOSKO STANJE SKOLE I SKOLSKE KUHINJE
jednom godisnje

9. RAD U KOMISIJAMA ZA NAJPOVOLJNLJI OBLIK SKOLOVANJA UCENIKA S
OMETENOSCU U PSIHICKOM ILI FIZICKOM RAZVOJU

10. OSTALO - po potrebi i dogovoru
NADLEZNI SKOLSKI LIJECNIK:
Dr. med. Mia Toti¢, lijecnik.
7.3 Plan zdravstvene zastite odgojno-obrazovnih i ostalih radnika Skole

Djelatnici Skole redovito obavljaju sistematski pregled u skladu s kolektivnim ugovorom i po
utvrdenom redoslijedu.
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7.4  Skolski preventivni program
Voditelj/i SPP: Ines Carevi¢, psihologinja; Matea Roglié, psihologinja; Karmen IvaniSevi¢ Zec,
pedagoginja

PROCJENA STANJA I POTREBA:

Procjena stanja i potreba temelji se na individualnim razgovorima stru¢ne sluzbe s ucenicima,
uciteljima, razrednicima i roditeljima. Na osnovi navedenog, kao prioritetna podrucja skolskog
preventivnog programa postavljaju se rad na prevenciji problema mentalnog zdravlja te na
prevenciji vrSnjackog nasilja 1 vr$njackog nasilja na drustvenim mrezama. Navedeno se planira
posti¢i kroz programe i aktivnosti usmjerene na jacanje zastitnih i smanjenje rizicnih ¢imbenika
na razini pojedinca, kao i1 na razini Skolskog okruzenja. Cilj nam je kod ucenika povecati osobne i
socijalne kompetencije kroz razvoj komunikacijskih te socio-emocionalnih vjestina kako bi
posljedi¢no utjecali na unapredenje odnosa prema sebi i drugima te na poboljSanje Skolske klime.
Takoder, obzirom na specifi¢nost naSe Skole u vidu velikog broja ucenika koji nam dolaze iz
Centra za pruZanje usluga u zajednici Maestral (podruZnica Miljenko 1 Dobrila) te velikog broja
ucenika s teSko¢ama u razvoju, u preventivnim aktivnostima naglasak ¢emo staviti i na inkluziju.
Kako bismo postigli zadane ciljeve, u provodenje Skolskog preventivnog programa ukljuciti ¢emo
zdravstvene radnike (nadlezna skolska lije¢nica), Zavod za socijalni rad, MUP, Centar za pruzanje
usluga u zajednici Maestral — podruznica Miljenko 1 Dobrila i ostale stru¢njake po potrebi.

CILJEVI PROGRAMA:

1. Osnaziti uc¢enike kroz razvoj osobnih i socijalnih kompetencija te razvoj pozitivne slike o
sebi.
2. Stvoriti podrZavajucu 1 poticajnu Skolsku klimu na svim razinama (djelatnici, u€enici 1

roditelji)
AKTIVNOSTI:
RAD S UCENICIMA
PROGRAMI / AKTIVNOSTI
Naziv programa/ | Program: Razina Razred | Broj | Planirani Voditelj,
aktivnosti a)Evaluiran | intervencije uceni- | broj susreta | suradnici
Kratak opis, ciljevi | b)Ima a)Univerzalna ka
Strucno b)Selektivna
misljenje/ ¢)Indicirana
preporuku
c) Nista od
navedenoga
1.Za sigurno i Evaluiran | Univerzalna 5.-8. 288 Kontinuiran | Razrednici,
poticajno raz 1 rad kroz nastavnici 1
okruZenje u cijelu 8k. struéna
Skolama - cilj godinu sluzba
programa je
pristupiti problemu
vr§njackog nasilja
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kroz ‘odgovor
cijele skole’,
odnosno
sveobuhvatnim
pristupom ukljuciti
ucenike, roditelje i
zaposlenike skole u
aktivnosti ¢iji je
cilj povecati razinu
osvijestenosti o
vr$njackom nasilju,
povecati razinu
znanja o
mehanizmima
djelovanja u skoli,
stvoriti sustav
podrske i zastite za
ucenike ukljucene
u vr$njacko nasilje
te stvoriti pozitivhu
klimu u $koli

2. Zajedno Ima Univerzalna 4.raz 77 1 susret PP Kastela
moZemo vise stru¢no (Maja
(MAH 1 - Mogu misljenje/p Tokic);
ako hocéu 1) - cilj reporuku razrednici
programa je 4. razreda
naglasavanje uloge

policije u lokalnoj

zajednici kroz

upoznavanje djece

s radom policije na

prevenciji nasilja i

ovisnosti

3. Postujte nase Ima Univerzalna 1. raz 78 1 susret PP Kastela
znakove - usmjeren | stru¢no (Maja

na zaStitu djece u misljenje/p Tokic);
prometu i reporuku razrednici
sprjecavanje 1. raz
ugrozavanja

sigurnosti u prvim
danima
samostalnog
sudjelovanja u
prometu
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Ima
stru¢no
misljenje/p
reporuku

4. Zdravstveni
odgoj - promicanje
zdravih Zivotnih
navika te poticanje
na odgovorno
ponasanje

Univerzalna

1.-8.
raz

585

Satovi Razrednici

razrednika

Ima
stru¢no
misljenje/p
reporuku

5. Gradanski odgoj
-edukacija uc¢enika
o ulozi gradanina
(razredne, Skolske i
lokalne te hrvatske,
europske 1
medunarodne)
zajednice

Univerzalna

1.-8.
raz

585

Satovi Razrednici

razrednika

Nista od
navedenog

6. Prevencija
0visnosti o
psihoaktivnim
tvarima - cilj
radionice je
osvijestiti
ucenicima Stetne
utjecaje
psihoaktivnih tvari
te potaknuti razvoj
vjestina
odolijevanja
vr$njackom
pritisku

Univerzalna

8. raz 65

Strucni
suradnik:
psiholog

1 radionica
u svakom 8.
razredu

Tablica 46:Rad s ucenicima u SPP

RAD S RODTIELJIMA

Oblik rada aktivnosti

a) Individualno savjetovanje
b) Grupno savjetovanje

c¢) Roditeljski sastanak

d) Vijece roditelja

Sudionici

Planirani
broj susreta

Voditelj/
Suradnici

Eduka

cije na roditeljskim sastancima

1. Za sigurno i poticajno
okruZenje u Skolama - radionice
na temu prepoznavanja
vr$njackog nasilja te nacina
djelovanja na isto

Roditelji
ucenika 5.-8.
razreda

2 susreta

Razrednici; struc¢na sluzba

2. Zajedno moZemo vise (MAH
2 - Mogu ako hoéu 2) -
informiranje roditelja o problemu
nasilja i ovisnosti s policijskog
aspekta djelovanja

Roditelji
ucenika 6.
razreda

2 susreta

PP Kastela (Maja Toki¢)
Struc¢na sluzba

Individualno savjetovanje
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1. Savjetodavni rad s roditeljima | Roditelji Tijekom Strucna sluzba (pedagog,
ucenika 1.-8. godine po psiholog, logoped)
razreda potrebi

Vijece roditelja

1. Predstavljanje Kurikuluma Vijece roditelja | 1 susret Strucna sluzba

Skole

2. Skolski preventivni program | Vijeée roditelja | 2 susreta Strucna sluzba

Tablica 47:Rad s roditeljima u SPP

RAD S UCITELJIMA
Oblik rada aktivnosti Sudionici Planirani  broj | Voditelj/
a) Individualno savjetovanje o susreta Suradnici

postupanju prema ucenicima

b) Grupno savjetovanje s ciljem
prevencije problema u ponaSanju
c¢) Razredna vijeca

d) Uciteljska vijeca

Individualno savjetovanje o postupanju prema ucenicima

1. Savjetodavni rad

Ucitelji/razredni
ci

Tijekom godine
prema potrebi

Struc¢na sluzba

Grupno rad, osnaZivanje za rad na prevenciji problema u ponasSanju

1. Za sigurno i poticajno
okruZenje u Skolama - educiranje
razrednika o osnovnim
pojmovima vezanim uz
prevenciju vr$njackg nasilja te
metodama i tehnikama
provodenja programskih radionica

Razrednici 5. -
8. raz

struéna sluzba

radu s ucenicima i roditeljima

2. Prezentacija SPP [AY 1 susret Strucna sluzba

3. Evaluacija SPP Uuv 1 susret Stru¢na sluzba
Unapredenje kvalitete rada s ucenicima s poteSkoéama

1. Individualno savjetovanje Ucitelji/ Tijekom godine Stru¢na sluzba

vezano uzg konkretne poteskoée u | razrednici prema potrebi

Tablica 48:Rad s uciteljima u SPP

7.5

Program profesionalnog informiranja 1 usmjeravanja ucenika odnosi se na uc¢enike osmih razreda
koji se pripremaju za upis u srednju Skolu. Budu¢i da izbor srednje Skole igra veliku ulogu u kasnijem
zivotu ucenika, program nastoji informirati 1 usmjeriti ucenike u skladu s njihovim preferencijama,
vjestinama i sposobnostima. Svojim ustrojem i realizacijom odgojno-obrazovnog rada skola ima vaznu
ulogu u tome. Tu mozemo izdvojiti sadrzaje i1 oblike rada kao Sto su dodatna, izborna nastava te
izvannastavnei izvanskolske aktivnosti. Stoga je zadaca svakog ucitelja da u okviru svog predmeta i
drugih oblika rada permanentno pridonosi pravilnom profesionalnom usmjeravanju svih ucenika,
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osobito u¢enika osmih razreda. U skladu s navedenim u tekucoj Skolskoj godini planirane su sljedece

aktivnosti:
Aktivnosti Izvrsitelji i suradnici Vrijeme realizacije
Obrada tema na satu razrednika vezanih uz
izbor Razrednik Tijekom godine
Zanimanja
Upucivanje ucenika teSko¢ama u razvoju
Sluzbi za Strucni suradnici Rujan-prosinac

profesionalnu orijentaciju

Upucivanje ucenika sa zdravstvenim
teSko¢ama
Sluzbi za profesionalnu orijentaciju

Struéni suradnici

Skolski lijetnik Rujan-prosinac

Savjetovanje neodlu¢nih ucenika o izboru
srednje Skole

HZZ, Odjel za profesionalno
usmjeravanje i obrazovanje, Tijekom godine
Split

Prema dogovorenom

Tematski roditeljski sastanci

Posjet CISOKU Razrednik, ucenici, roditelji :
Terminu
Pretrazivanje interneta; Upitnik
profesionalnih Razrednik, stru¢ni suradnici Tijekom godine
Interesa
Po potrebi

Razrednik, struéni suradnici

Organizacija posjeta predstavnika srednjih
Skola

Razrednik, stru¢ni suradnici | Drugo polugodiste

Upucivanje roditelja i u¢enika na Otvorene
dane
srednjih Skola/Sajam poslova

Razrednik, stru¢ni suradnici Travanj/svibanj

Upucivanje roditelja na dodatno informiranje
u
suradnji s CISOK-om

Sukladno vremeniku

Razrednik, stru¢ni suradnici CISOK-a

Podrska tijekom postupka elektronickih
prijava i upisa u srednje Skole

Razrednik, stru¢ni suradnici Svibanj/lipanj

Tablica 49: Program profesionalnog informiranja i

usmjeravanja ucenika
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