
Na temelju dlanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (,,Narodne novine", broj 120116. i
II4/22.), dlanka 118. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli (,,Narodne

1gvine", broj 87/09, 96109,92110,105/10, g0lll,05ll2,16112,g6/tz, t26ll-2, 94113, t52114,
07117 ,68/18, 98119 , 64120, r5rl22, 156123) i dlanka 25. statuta esnovne skole ostrog, Kastel
Luksii, Skotski odbor Osnovne Skole Ostrog, KaStel Luk5i6, na svojoj 2. sjednici odrZanoj dana
4. srpnja 2025. godine donosi

PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

U OSNOVNOJ SKOLI OSTROG, KASTET TUKSIE

I' .PCE 
'DREDBE ihnak r.

(l) U svrhu po5tivanja osnovnih nadela javne nabave te zakonitog, namjenskog i svrhovitog
tro5enja proradunskih sredstava ovim se Pravilnikom ureduju postupci,-pravila i uvjeti kojl
prethode stvaranju ugovomog odnosa zanabavurobe, radova i usluga u Osnovnol SkoliOstrog,
Ka5tel Luksid (u daljnjem tekstu: Naruditelj) procijenjene vrijednosti manje od)6.s+0,00 euia
bez PDV-a zanabavu roba i usluga, odnosno manje od 65.360,00 eura blz pDV-a zanabavu
radova (u daljnjem tekstu: jednostavna nabava) zakoje sukladno odredbama Zakonao javnoj
nabavi ne postoji obvezaprovedbe postupakajavne nabave.
(2) Rijedi i pojmovni sklopovi koji imaju rodno znadenje kori5teni u ovom pravilniku odnose
se jednako na oba roda (muSki i Zenski) i na oba broja (edninu i mnoZinu) , bez obzira na to
jesu li kori5teni u muskom ili Zenskom rodu, odnosnolednini ili mnozini.

II. NAdELA JAVNE NABAVE

ilanak 2.
(1) U provedbi postupaka jednostavne nabave iz ovoga Pravilnika, Naruditelj je obvezan
poticati trZi5no nadmelanje gdje god je to mogude, osigurati jednak tretman svim goipodarskim
subjektima koji sudjeluju u postupku nabave te transparentnost postupaka.
(2) Naruditelj je obvezan primjenjivati odredbe ovoga Pravilnika na nadin koji omoguiava
udinkovitu nabaw te ekonomidno i svrhovito tro5enje proradunskih sredstava.

ilanak 3.
O sukobu interesa na odgovarajuii nadin se primjenjuju odredbe Zakonaojavnoj nabavi.

ilanak 4.
U.provedbi postupakl nlbave iz ovog Pravilnika, obvezno je primjenjivati i druge vaLe1e
zakonske i podzakonske akte, kao i interne akte, a koji se odnose na poiedmi predmet nabave u
smislu posebnih zakona.

IV. VRSTE POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

itanak 5.
(l) Provedba postupka nabave roba i usluga procijenjene vrijednosti manje od 26.360,00
eura, odnosno za nabavu radova manje od 66.360,00eura utvrttuje r. nu ig.d.ii nadin:



rzravno ugovaranje - zaiznos koji je manji od 5.000,00 eura (bezpDV-a) sukladno
dlanku 6. ovog Pravilnika
Ogranideno prikupljanje ponuda - zaiznoskoji je jednak ili vedi od 5.000,00 eura
(bez PDV-a) a manja od 10.000,00 eura (bez pDV-a) sukladno dlanku 7. ovos
Pravilnika
Javno prikupljanje ponuda - zarznosjednak ili ve6i od 10.000,00 eura (bez pDV-a) a
manji od26.540,00 eura (bez PDV-a) zanabavu roba i usluga odnosno 66.360,00 eura
(bez PDV-a) zandove, sukladno dlanku 8. ovos pravilnika

1. Izravno ugovaranje

PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVS it.l,q. JE pROCIJENJENA
VRIJEDNOST MANJA OD s.000000 EURA (BnZpDV-a)

ilanak 6.
(1) Izravno ugovaranje nabave radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti manje od 5.000,00
eura bez PDV-a, provodi se izdavanjem narudZbenice ili zakljudivanjem ugouoru s jednim
gospodarskim subjektom po vlastitom izboru Naruditelja.
(2) Iznrmno od odredbe stavka l. ovog dlanka, kod nabave radova, roba i usluga dija je
vrijednost manja ili jednaka 100,00 eura bez PDV-a nije potrebno rzd,avati narudZbenicu ili
zakljudivati ugovor.
(3) Narudzbenica obvezno sadrZi podatke o: naruditelju, vrsti roba/radova/usluga koje se
nabavljaju uz detaljnu specifikaciju jedinica mjere, kolidini, jedinidnim cijenama te ukupnoj
eijeni, roku i mjestu isporuke, nadinu i roku placanja,gospodarskom subjektu-dobavljadu.
(4) NarudZbenicu potpisuje delnik Naruditeda ili oioba koju on pisano ovlasti,
(5) Ugovor obvezno sadrZi podatke o ugovornim stranama tbie sklapaju ugovor, mjestu i
datumu sklapanja ugovora, predmetu ugovora, cijeni i ostalim bitnim sastJ.icirna ugouoru
sukladno Zakonu o obveznim odnosima
(6) Ugovor potpisuje delnik Naruditelja.
(7) Iznimno od odredbe stavka 1. ovoga dlanka, ugovor o nabavi moZe se sklopiti izravnim
ugovaranjem s jednim (1) gospodarskim subjektom t za nabave robe, usluga i ridova dija je
procijenjena vrijednost bez PDV-avedaod 5.000,00 eura u sljededim sl,tea3Juimu:- nabave usluga od ponuditelja diji se odabir predlaZe zbog specijalistidkih strudnih

znanja i posebnih okolnosti (konzultantske usluge, specijilistiete usluge, tehnidki
razlozi i slidno)

- nabave robe zbog posebnih okolnosti ili po posebnim uvjetima- kada zbog umjetnidkih rczloga ilili ruzloga povezanih sa zastitom iskljudivih prava
ugovor moLe izvr5iti samo odredeni ponuditelj

- nabave zdravstvenih usluga, socijalnih usluga, usluga obrazovanja, konzervatorskih
usluga, usluga_hotelskog smjestaja, restoranskih usluga i usluga 

"ut"rirrgu- kada u postupku- javnog prikupljanja ponuda ili ogranidenog lrikupf:"r]u ponuda nije
dostavljena nijedna ponuda, a postupak jednostavie nabave se porru,rryu"- Zurne nabave uzrokovane dogadajima koji se nisu mogli unaprijed predvidleti.

L
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2. Ograniieno prikupljanje ponuda

PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE CI"IN .IN PROCIJENJENA
VRIJEDNOST JEDNAKA ILI VECA OD 5.000,00 EURA (B.EZ PDV-a) A MANJA OD
10.000,00 EURA (BEZ PDV-a)

ilanak 7.
(l) Ogranideno prikupljanje ponuda zanabavv roba, radova i usluga procijenjene vrijednosti
jednake ili vede od 5.000,00 eura bez PDV-a, a manje od 10.000,00 eura bez PDV-a Naruditelj
provodi traZenjem ponuda od najmanje 2 (dva) gospodarska subjekta po vlastitom izboru.

(2) Poziv na dostavu ponuda upu6uje se na nadin koji omogu6uje dokazivanje da je isti
zaprimljen od strane gospodarskih subjekata (dostavnica, povratnica, izvje56e o uspje5nom

slanju telefaksom, potvrda e-mailom).
(3) Poziv na dostavu ponuda mora sadrZavati najmanje: naziv naruditelja, opis predmeta

nabave, tro5kovnik, procijenjenu vrijednost nabave, kriterij za odabir ponude, uvjete i zahtjeve

koje ponuditelji trebaju ispuniti (ako se traLi), rok za dostaw ponuda i nadin dostavljanja

ponuda, kontakt osobu, broj telefona i adresu elektronidke po5te.

(4) Rok za dostavu ponuda mora biti primjeren predmetu nabave i ne moZe biti kra6i od 5 (pet)

dana od dana upu6ivanja poziva, odnosno od dana slanja poziva na dostavu ponuda, osim u
sludaju Zurne nabave.
(5) Ponude se zaprimaju na dokaziv nadin (e-mail, osobna dostava, po5tom i sl.).
(6) Za odabir ponude dovoljna je jedna (l) pristigla ponuda koja udovoljava svim traZenim

uvjetima naruditelja. Odluku o odabiru donosi delnik Naruditelja.
(7) Odluku o odabiru ili ne odabiru ponude Naruditelj je obvezan bez odgode istovremeno

dostaviti svakom ponuditelju na dokaziv nadin (dostavnica, povratnica, izvje56e o uspje5nom

slanju telefaksom, potvrda e-mailom) u primjerenom roku, a najduZe u roku od 30 (trideset)

dana od dana isteka roka za dostavu ponuda, osim ako je u dokumentaciji o nabavi odreden

duZi rok.
(8) Nabava se provodi zakljudivanjem ugovora s odabranim gospodarskim subjektom.
(9) Ugovor potpisuje delnik Naruditelja.
(10) Iznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave i ruzini trZi5nog natjecanja, poziv za dostavu

ponuda mole se uputiti samo jednom (1) gospodarskom subjektu u sludajevima provedbe

nabave koja zahtijeva Zurnost i u ostalim sludajevima po Odluci Naruditelja.

3. Javno prikupljanje ponuda

PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAYNE NABAVN iLT.q. JE PROCIJENJENA
VRTJEDNOST JEDNAKA ILI VDCA OD 10.000,00 EURA (BEZPDV-a), A MANJA OD
26.540,00 EURA (BEZ PDV-a) ZA NABAVU ROBA I USLUGA ODNOSNO 66.360'00

EURA (BEZ PDV-a) ZA RADOVE

dhnak 8.
eehik Naruditelja donosi Odluku o podetku jednostavne nabave procijenjene vrijednosti
jednake ili veie od 10.000,00 eura bez PDV-a, a manje od26.540,00 eura bez PDV-a za nabavu

roba i usluga odnosno 66.360,00 eura bez PDV-a zaradove, koja obvezno sadrZi:

- naziv predmeta nabave
- redni broj predmeta nabave u Planu nabave,
- procijenjenu vrijednost nabave
- iznos planiranih sredstava (s PDV-om)
- izvor planiranih sredstava (pozicija i konto financijskog plana),



- podatke o osobama koje provode postupak,
- podatke o ponuditeljima kojima 6e se uputiti poziv na dostaw ponude,
- ostale bitne podatke.

ilanak 9.
(l) Kod postupaka jednostavne nabave iz dlanka 8. ovog Pravilnika Naruditelj istodobno sa
slanjem pozivana dostavu ponuda na adrese najmanje 3 (tri) gospodarska subjekta po vlastitom
izboru. Naruditelj moLe objaviti poziv za dostavu ponuda na svojoj mreZnoj stranici i/ili
objavnom u Elektronidkom oglasniku RH.
(2) Poziv na dostavu ponuda upu6uje se na nadin koji omogu6uje dokazivanje da je isti
zaprimljen od gospodarskog subjekta (dostavnica, povratnica, izvje5ie o uspjeinom slanju
telefaksom, potvrda e-mailom).
(3) Poziv na dostavu ponuda mora sadrZavati najmanje: naziv naruditelja, opis predmeta
nabave, tro5kovnik, procijenjenu vrijednost nabave, kriterij za odabfu ponude, uvjete i zahtjeve
koje ponuditelji trebaju ispuniti (ako se traii), rok za dostavu ponude (datum i vrijeme), nadin
dostavljanja ponuda, adresu na koju se ponude dostavljajuo adresu na kojoj se moZe preuzeti
dodatna dokumentacija ako je potrebno, kontakt osobu, broj telefona i adresu elektronidke
poSte.
(a) Rok za dostavu ponuda mora biti primjeren predmetu nabave i ne moZe biti kradi od 8
(osam) dana od dana upu6ivanja odnosno objavljivanj a poziva na dostavu ponuda (osim u
sludaju Lurne nabave).
(5) Za odabir ponude dovoljna je jedna (l) pristigla ponuda koja udovoljava svim tralenim
uvjetima naruditelja.
(6) Odluku o odabiru ili ne odabiru ponude Naruditelj bez odgode istowemeno 6e dostaviti
svakom ponuditelju na dokaziv nadin (dostavnica, povratnica, izvje56e o uspje5nom slanju
telefaksom, potvrda e-mailom) u primjerenom roku, a najduZe u roku od 30 (trideset) dana od
dana isteka rokazadostavu ponuda, osim ako je u dokumentaciji o nabavi odreden duZi rok.
(7) Nabava se provodi zakljudivanjem ugovora s odabranim gospodarskim subjektom.
(8) Ugovor potpisuje delnik Naruditelja.
(9) Iznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave i rczini trZi5nog natjecanja, poziv za dostavu
ponuda moLe se uputiti samo jednom (1) gospodarskom subjektu u sludajevima provedbe
nabave koja zahtijeva Zurnost i u ostalim sludajevima po odluci Naruditelja.

ilanak 10.
(1) Ponude otvaraju najmanje 2 (dva) ovla5tena predstavnika Naruditelja.
(2) Nakon otvaranja ponuda predstavnici Naruditelja pregledavaju i ocjenjuju ponude na
temelju uvjeta i zahtjeva izPozivana dostaw ponuda o demu se sastavlja zapisnik o otvaranju,
pregledu i ocjeni ponuda.
(3) U postupku pregleda i ocjene ponuda prvo se iskljuduje ponuditelj kod kojeg su stedeni
razlozi za iskljudenje odredeni u Pozivu na dostavu ponuda.
(4) Nakon iskljudenja ponuditelja sukladno stavku 3. ovog dlanka odbija se ponuda ponuditelja
u skladu s razlozima i uvjetima izPozivana dostavu ponuda.
(5) Zatim se provjeravaju ponude preostale nakon iskljudenja i odbijanja ponuda.
(6) Nakon pregleda i ocjene ponuda valjane ponude se rangiraju prema kriteriju za odabir
ponude.
(7) Pregled i ocjena ponuda tajni su do dono5enja Odluke Naruditelja.



Clanak 11.
(1) Naruditelj na osnovi rczultata pregleda i ocjene ponuda donosi Odluku o odabiru
najpovoljnije ponude koja se temelji na kriteriju zaodabtr ponude.
(2) Odluka o odabiru najpovoljnije ponude obvezno sadrZi:

l. podatke o Naruditelju
2. predmet nabave
3. naziv ponuditelja dija je ponuda odabrana za sklapanje ugovora o nabavi
4. razlogeodabira
5. razloge iskljudenja ponuditelja
6. rczloge odbijanja ponuda
7. datum dono5enja i potpis odgovome osobe.

(3) Rok za dono5enje Odluke o odabiru najpovoljnije ponude iznosi 30 (trideset) dana od isteka
rokazadostavu ponuda. osim ako je u dokumentaciji o nabavi odreden duZi rok.
(4) Odluku o odabiru najpovoljnije ponude donosi Skolski odbor na prijedlog delnika
Naruditelja.
(5) Naruditelj izvr5enom dostavom na dokaziv nadin stjede uvjete za sklapanje ugovora o

nabavi.
(6) Pravna zaltita gospodarskih subjekata, u smislu Zakota o javnoj nabavi, ne provodi se kod
jednostavne nabave.

IV. PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE. UVJETI SPOSOBNOSTI
I JAMSTVA

ilanak 12.
(1) Pripremu i provedbu postupka jednostavne nabave, provodi strudno povjerenstvo
Naruditelja koje imenuje odgovorna osoba Naruditelja internim aktom te odreduje njihove
obveze i ovlasti u postupkujednostavne nabave.
(2) U pripremi i provedbi postupka jednostavne nabave moraju sudjelovati najmanje (2) ilana
strudnog povjerenstva Naruditelja od kojih jedan (1) od dlanova strudnog povjerenstva u
postupku jednostavne nabave treba imati vaLeli cerlifikat u podrudju javne nabave (moZe biti i
vanjski suradnik).
(3) Obveze i ovlasti strudnog povjerenstva Naruditelja su: izraduju poziv na dostavu ponuda,

Salju poziv na dostavu ponuda gospodarskim subjektima otvaraju ponude, provode postupak
pregleda i ocjene ponuda, izraduju zapisnik o otvaranju ponuda, pregledu i ocjeni ponuda te
odabiru najpovoljniju ponudu sukladno kriteriju za odabir ponude, izraduju o

odabin:/poni5tenju, dostavljaju pisanu obavijest o rezultatima nabave ponuditeljima,
pripremaju ugovor o nabavi.
(4) U postupcima jednostavne nabave ne provodi se javno otvaranje ponuda.
(5) Cijeli tijek postupka jednostavne nabave mora biti dokumentiran.

Clanak 13.
(l) Zajednostavne nabave vrijednosti jednake ili veie od 5.000,00 eura, Naruditelj moZe u
pozivu za dostavu ponuda odrediti da svi dokumenti koje Naruditelj traLi ponuditelji mogu
dostaviti u neovjerenoj preslici.
(2) Neovjerenom preslikom smatra se i neovjereni ispis elektronidke isprave.



dlanak 14.
(1) Za jednostavne nabave vrijednosti jednake ili veie od 5.000,00 eura, Naruditelj u postupku
jednostavne nabave moie od gospodarskih subjekata traiitijamstvo za ozbiljnost ponude,
jamstvo za uredno ispunjenje ugovora, jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku
i jamstvo o osiguranju za pokride odgovornosti iz djelatnosti na koje se na odgovarajudi nadin
primjenjuju odredbe Zakonao javnoj nabavi.

V. KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE U POSTUPKU JEDNOSTAVNE NABAVE

dlanak 15.
(l) Iftiteriji za odabir ponude u postupcima jednostavne nabave je ekonomski najpovoljnija
ponuda ili najniZa cijena.
(2) Kod ekonomski najpovoljnije ponude, osim kriterija cijene koristite se kriteriji povezani s

predmetom nabave kao Sto su: kvaliteta, tehnidke prednosti, estetske i funkcionalne osobine,
ekolo5ke osobine, operativni troSkovi, ekonomidnost, rok isporuke ili rok izvr5enja, jamstveni
rok i drugo.

VI. SKLAPANJE I IZVRSENJE UGOVORA

ilanak 16.
(l) Ugovor o jednostavnoj nabavi izwsava se sukladno uvjetima izpozivaza dostavu ponuda i
odabrane ponude.
(2) Ravnatelj je u obvezi kontrolirati izvr5enjelnarudlbe sklopljenih ugovora na temelju
provedenog postupka jednostavne nabave.

VII. REGISTAR UGOVORA JEDNOSTAVNE NABAVE

ilanak 17.
(l) Naruditelj je obvezan voditi registar sklopljenih ugovora jednostavne nabave.

itanak 18.
(l) Naruditelj je obvezan svu dokumentaciju o jednostavnoj nabave duvati najmanje 4 (detiri)
godine od zavr5etka postupka nabave. Evidencija o izdanim narudZbenicama duva se u
radunovodstvu Skole, a ugovori u tajni5tvu Skole.

VUI. POMSTNN.TN POSTUPKA 
ihNAK 19.

(t; Skotski odbor moLeponiStiti postupak jednostavne nabave bez obrazloLenja.

6



IX. ZAVRSNE ODRBDBE

ilanak 20.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmoga (8) dana od dana objave na oglasnoj plodi Naruditelja.

dhnak 21.
Stupanjem na snagu ovog Pravilnik o provedbi postupaka jednostavne nabave KLASA: 0l l-
0l I 17 -01 I 01, URBRO I : 21341 0l -l 4-2-17 -l od 6. lipnja 2017 . godine

PREDSJEDNICA SK9LSKOG QPBORA:
$(rf,au*owo

Duryu Abramovi6, dipl. ud.

Ovaj Pravilnik objavljen je na oglasnoj plodi Skolske ustanove dana 7. srpnja 2025. godine, a
stupio je na snagu dana 15. srpnja 2025. godine.

ELJICA:

prof.

KLASA: 0Ir-03125-0218
URBROJ : 2l8l -323 -0 l -25 -l
U Ka5tel Luk5i6u,4. srpnja 2025. godine
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